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Kultur- och fritidsférvaltningen
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136 81 Haninge

Regler och rutiner vid samarrangemang i Haninge kulturhus

AnsoOkan: Vid 6nskemil om samarrangemang krivs en skriftlig ansokan

Kultur- och fritidsférvaltningen ansvarar for:

Lokal och teknik

Kultur- och fritidsforvaltningen upplater lokal, inkl. befintlig utrustning, samt ger
medarrangor tillgang till tekniker/vaktmastare for tekniskt genomforande och
iordningstillande av lokal. Teknik utéver den befintliga bekostar medarrangéren sjilv.

Marknadsfiring

Arrangemanget marknadsférs via Haninge kulturkalender och hemsidan
www.haninge.se/kultur. Uppgifter som krivs f6r marknadsforing limnas till
kultursamordnaren vid angiven tidpunkt.

Biljettforsiljning

Kultur- och fritidsforvaltningen erbjuder forkopstorsiljning 1 Haninge kulturhus reception,
pa de andra biblioteken i kommunen och pd www.haninge.se/kultur. Avgiften for
bokning/kép via Internet eller via vér reception eller véra linediskar dr 10 kr per sild biljett.
Biljettpris sitts 1 samrad med forvaltningen. Entréavgift kan ej tas ut vid elevforestillningar.
Eventuellt 6verskott vid intikter utbetalas efter redovisning. Kultur- och fritidsférvaltningen
avgor nar arrangoren sjilv kan skéta biljetthanteringen.

Instillt arrangemang orsakat av kultur- och fritidsforvaltningen
Vid instillt arrangemang som orsakats av kultur- och fritidsférvaltningen aligger det
forvaltningen att meddela allminheten pa plats.

Arrangoren ansvarar for:

Lokal och tekenik

Arrangoren dtar sig att delta vid minst ett avstimningsmote med tekniker/vaktmaistare, i god
tid fore programmet. Da sker bl a en genomgéng 1 kulturhuset vad ansvaret som vird
innebir avseende sikerhet, inslipp, avslutning m.m. Arrangéren ska minst en vecka fore
arrangemanget meddela tekniker kérschema/programpunkter och ljus/ljudtekniska
onskemal. Arrangoren ska aven i god tid (1-2 dagar fore arrangemanget) préva all teknisk
utrustning sasom musik pa CD eller kasset, diabilder, datorprogram, DVD egen
ljudanliggning eller dylikt om teknikerna anser att det behovs.

Marknadsforing/ affischering
Arrangbren marknadsfor arrangemanget via sina kanaler samt star for affischer och
hanteringen av dessa. Kultur- och fritidsforvaltningen tar emot affischer f6r affischering i
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kulturhuset och pa biblioteken. Affischer limnas senast tva veckor fore arrangemanget i
Haninge kulturhus reception.

Biljettforsiljning och biljetthantering

Om kultur- och fritidsforvaltningen beslutat att arrangéren sjalv kan skoéta all
biljettf6rsaljning sker den via egen hemsida, hinvisning till kontaktperson eller direkt vid
entrén 1 anslutning till arrangemanget. Arrangéren ansvarar da for all form av
biljetthantering.

Intikter

Vid samarrangemang dir entréavgift tas ut ska alltid budget bifogas ansokan. Allt 6verskott
ska forst ticka lokalkostnader fOr arrangemanget innan arrangoren kan ta del av nagon
intakt. I samarrangemangsavtalet uppges kostnadsuppgift for lokalhyra som utgar vid
overskott.

Redovisning i samband med intikter

Vid erhallna intikter, ska redovisning av samtliga intikter, kostnader for eventuella gager,
ersittningar med mera ske med styrkta dokument. Redovisningen limnas till
kultursamordnaren senast en manad efter att arrangemanget genomforts.

Viirdskap och genomforande

Representant fran arrangor maste alltid narvara vid evenemanget samt ibland fler
representanter om inslipp och teknik kriver det. Arrangoren maste folja de anvisningar som
tekniker/vaktmistare ger for att se till att sikerheten f6ljs i kulturhuset. Virden/arrangéren
ska ansvara for att medverkande artister i god tid fore arrangemanget deltar vid soundcheck
eller dylik teknisk genomgang. Tidpunkt f6r soundcheck bestims i samrad med teknikerna.
Virdar ska finnas pa plats i kulturhuset minst en timme innan programmet borjar (vid vissa
arrangemang krivs dnnu lingre férberedelsetid) och stanna tills arrangemanget ér slut och
avstamning skett med tekniker. Fortaring och gavor till medverkande artister ombesotjs av
arrangoren sjalv.

Installt arrangemang orsakat av arrangoren
Vid instillt arrangemang som orsakats av arrangbren aligger det arrangéren att meddela
allmianheten pa plats.

Da kultur- och fritidsférvaltningen och arrangéren gjort en Gverenskommelse om ett
samarrangemang ska ett avtal om samarrangemang tas fram och undertecknas av bada parter.

Vid fragor :

Michael Carlsson Michael Vinsa Kristina Nyman
Fastighetsintendent Scenmistare/tekniker Kultursamordnare
08-606 70 28 08-606 87 61 08-606 74 48

michael.catlsson@haninge.se micahel.vinsa@haninge.se kristina.nyman@haninge.se
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