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Arkivbeskrivning for stadsbyggnadsnamnden

Denna arkivbeskrivning, upprittad enligt arkiviagen (1990:782) 6 § 2 p. och arkivreglemente for
Haninge kommun 4 §, har till uppgift att i forsta hand underlitta for allminheten att ta del av
allminna handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet pa beskrivning av en
myndighets allminna handlingar enligt bestimmelserna 1 offentlighets- och  sekretessiagen
(2009:400) 4 kap. 2 §. Arkivbeskrivningen ersitter tidigare arkivbeskrivning daterad 2012-12-
05.

Organisation och verksamhet

Stadsbyggnadsnimnden ansvarar f6r verksamhetens ledning och styrning och riknas som
arkivbildare. Under ndmnden lyder stadsbyggnadsforvaltningen som édr organiserad i
forvaltningsledning och fem avdelningar, vilket illustreras i figuren nedan.

Forvaltningschef

Stab

[ ]

Park- och Plan- och
naturavdelningen bygglovsavdelningen

Lantmateriavdelningen Teknikavdelningen VA-avdelningen

Staben

I staben finns funktioner f6r verksamhetsutveckling och kvalitet, nimndsekretariat samt
registratur och arkivering. Forvaltningen har ett centralt diarium i dokument- och
arendehanteringssystemet W3D3, som skots fran denna enhet. Harifran skots, och
ansvaras det ocksa fOr samtliga centrala, forvaltningsévergripande arkiv. Ytterst ansvarig
ar forvaltningschefen.

Plan- och bygglovsavdelningen

Plan- och bygglovsavdelningen ar uppdelad pa tva enheter — planenheten och
bygglovsenheten.
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Planenheten

Planenhetens huvudsakliga arbetsuppgifter dr att uppritta detaljplaner och att ansvara
for att géra omradesplaner 1 den man sidana férekommer. Enheten ansvarar ocksa for
myndighetsutévning enligt plan- och bygglagen, miljobalken och
fastighetsbildningslagen. Kommunens &versiktsplan faststills av kommunfullmaktige.
Enheten har ett diarium med beteckningen PLAN som fors i systemet Castor. Till
planenheten hor ocksa Stadsarkitekten med det Overgripande ansvaret for att utveckla
och uppritthélla en hog kvalitet pa kommunens arkitektur.

Bygglovsenheten

Bygglovenhetens huvudsakliga uppgift ar att handligga bygglovsirenden och att precis
som planenheten ansvara for myndighetsutévning enligt plan- och bygglagen, miljobalken
och fastighetsbildningslagen. Viktiga styrdokument dr Boverkets byggregler, 1 dgledning vid
strandskyddsbedimning och Principer och riktlinjer for nybyggnadskarta, utstakning och ligeskontroll:
Enheten har ett diarium med beteckningen BYGG som f6rs 1 systemet Castor. Sedan ett
antal ar tillbaka anvinder sig enheten av foéretaget Arkiva for digital arkivering.
Avslutade drenden som inte lingre dr aktuella skickas dit for skanning och arkiveras
sedan pa mikrofilm och i skannad form pa Arkivas servrar.

Lantmateriavdelningen

Lantmaiteriavdelningen dr indelad i tre enheter: GIS, mit och kart och den kommunala
lantmiterimyndigheten KILLM. KLLM ingér organisatoriskt i avdelningen, men riknas som
en egen myndighet. Lantmiteriavdelningens huvudsakliga uppgifter dr att hantera kart-
och mitirenden samt att framstilla kartor och vara ansvarig f6r kommunens geodata.
Man har ocksd fastighetsbildnings- och fastighetsregistersansvar. Styrdokument for
verksamheten dr de paragrafer i plan- och bygglagen som reglerar utstakning, framstillning
av nybyggnadskartor, grundkartor och fastighetsforteckning (PBL (712:4, 5:8-9, 10:26).
Aven den kommunala policyn Krav pi  firdighet vid  mitningsarbeten  inom
stadsbyggnadsnamndens ansvarsomrade ir styrande for avdelningens arbete. Pa avdelningen
fattas dven beslut om adressittning och ligenhetsnummer, vilket regleras i /lagen om
lagenhetsregister och 1 kommunens Policy vid namn- och adressnummergivning. Avdelningen
ansvarar fér kommunens namnberedning som hanterar namnsittningen av gator och
torg med mera inom kommunen.

Styrdokument relaterade till denna verksamhet dr ABT-avtal och NDRK-avtal. Det forsta
reglerar ajourhallningen av adress- och byggnadsinformation samt information om 6vrig
topografi, det andra samverkan avseende uppbyggnad och kvalitetstorbittring av digital
registerkarta.

Lantmaiteriavdelningen samarbetar aktivt med de andra kommunerna i lokalomradet
inom Sodertornssamverkan.  Samverkan sker aven inom Kommunférbundet
Stockholms lin (KSL) med upphandling av ramavtal for flygfotografering, kartering
m.m. Det nya hojdsystemet RH 2000 inférdes 2013. Underlagsdata infér systembytet
finns samlade 1 matarkivet. Avdelningen ingar i férvaltningens centrala diarium.
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Vatten- och avloppsavdelningen

Vatten- och avloppsavdelningen (VA-avdelningen) dr organiserad i fyra enheter: kundtjinst,
projekt och utredning, VA-verk, samt rornat. Avdelningen ansvarar fér kommunens vatten-
och avloppsverksamhet enligt lagen om allmdnna vattentianster, samt Haninge kommmuns allminna
bestammelser for anvindandet av allmanna vatten- och avioppsaniiggningar (AB1/A), vilka kan sdgas
tillhora avdelningens styrdokument. Dirtill finns ocksa branschregler, certifieringssystemet
REVAQ och egenkontrollprogrammet (EXP). Viktiga dr ocksa tillstinden for kommunens tre
reningsverk som utfirdats enligt mzjjobalken.

VA-Banken ir avdelningens system for VA-kartor samt drift- och underhall. Systemet
innehaller dven funktioner for arendehantering och felanmilan. Castor anvinds for hantering
av bygglov som enbart berér VA. Foretaget Arkiva anvinds for inskanning av och som depa
tor fastighetsakter kopplade till anslutningsirenden. Till skillnad fran bygglovsenheten gallrar
VA-avdelningen inte pappersakterna, utan Arkiva anvinds for att underlitta sokbarheten.
Man har delvis en egen hantering av ekonomihandlingar och anvinder EDP-Future for
debitering och vattenmitarhantering. Systemet innehaller ett anliggningsregister. I Gvrigt
ingar dven VA-avdelningen i det centrala diariet.

Teknikavdelningen

Inom avdelningen aterfinns 1 huvudsak fyra olika enheter: vighallning, trafik, anlaggning, samt
fordon och verkstad. Avdelningen ansvarar for drift och underhall av gator, vigar,
industrispar, hamnar samt parkeringsévervakning och torghandel. Avdelningen har dven en
myndighetsfunktion i trafikirenden och hamnirenden.

Anlidgeningssidan utfér markarbeten at VA-avdelningen och kommunstyrelsens mark- och
exploateringsenhet, exempelvis kvarteret Arken. Fordon och verkstad ansvarar f6r inkép av
kommunens alla tunga fordon samt utfor service och reparationer pa kommunens samtliga
fordon. En stor del av verksamheten skots via entreprenader. Avdelningen arbetar dven
gentemot bland annat Trafikverket och Transportstyrelsen. Nir det giller sophimtning och
renhéllning samarbetar avdelningen med de 6vriga Sédertérnskommunerna genom SRV
Atervinning AB som har uppdraget att skota detta i samtliga av kommunerna.

Pa teknikavdelningen finns ett flertal olika system for registrering sisom Batman f6r broar,
LV-gata f0r beldggningsarbeten, Tekis-bil fo6r skrotbilar och Tekis-LTF f6r lokala
trafikforeskrifter. Flera av dessa system har ocksa en koppling till andra myndigheter och
vilket innebdr att uppgifter limnas ut till dem via dessa system. Detta definieras nidrmare i
dokumenthanteringsplanen. I Ovrigt ingar aven teknikavdelningen i forvaltningens centrala
diarium.

Park- och naturavdelningen

Park- och naturavdelningen ansvarar f6r skotsel av kommunens detaljplanelagda parkmark,
det vill sdga parker, lekplatser och bostadsnira naturmark. Avdelningen skoter ocksa
utemiljon vid kommunens fastigheter, till exempel vid skolor, férskolor och ildreboenden.
Ett viktigt styrdokument som giller specifikt f6r park- och naturavdelningen ar den av
nimnden antagna Policy for tradfillning. Park- och naturavdelningens handlingar ingar i det
centrala diariet.
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Historik

Historiskt har arkivbildarens verksamhet varit mycket forinderlig. De ansvarsomraden som
idag ligger under stadsbyggnadsnimnden har vid ett flertal tillfillen delats och slagits samman.
Dirmed utgors historien av ett timligen komplicerat nit av tidigare arkivbildare som sysslat
med stadsbyggnadsfrigor pa ett eller annat sitt. Arkivbildare som antingen idag utgor eller
tidigare har utgjort egna myndigheter. Ett f6rsok att skapa en Gversikt 6ver dessa har gjorts 1
nedanstaende skiss dar varje ruta utgor en arkivbildare.

Allmint kan sdgas att plan- och byggfraigor under liang tid utgjorde en egen
myndighet/arkivbildare och likasa de tekniska verksamheterna. Tekniska nimnden utgjorde
en egen arkivbildare fram till 2006. Dock slogs tekniska foérvaltningen och
stadsbyggnadsforvaltningen (en forvaltning, tvd nimnder) samman redan 2003. Under en
period (1993-20006) lag miljéfragorna i miljé- och byggnadsnimnden.
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Samband mellan arbetsuppgifter och viktiga handlingar och
arendeslag

Stabens arkiv innehaller till stor del nimndadministrativa handlingar som diarium och
protokoll, samt personalakter med bl.a. ansokningshandlingar och anstillningsbevis. Bland
nimndens ekonomiska handlingar aterfinns bla. budgethandlingar. En stor del av
handlingarna framforallt pa teknikavdelningen, park- och naturavdelningen samt VA-
avdelningen dr kopplade till projekt och entreprenader. Hos bygglovsenheten utgdrs en stor
del av handlingsbestaindet av fastighetsakter. Till planenheten hér handlingar rérande
detaljplanprocessen. Bland lantmiteriavdelningens handlingar aterfinns nybyggnadskartor,
flygfotobilder och forrittningshandlingar.
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Planering och styrning av arkivbildningen
Den senaste dokumenthanteringsplanen antogs 2015-10-28.

Bevarande och gallring

En dokumenthanteringsplan fastslas av nimnden och uppdateras regelbundet. I denna
klargors vilka handlingar som ska bevaras och vilka som far gallras.

Sokingangar till arkivet och myndighetens handlingsbestand

Sokingangar till arkivet dr framférallt dokumenthanteringsplanen och de olika register och
forteckningar som finns, t.ex. diarier. Dessa presenteras nirmare ovan i arkivbeskrivningen, 1
bilagan  Firteckning — dver — Il-systemr  som  innehaller  allminna  handlingar — samt i
dokumenthanteringsplanen. Bygglovshandlingar dr stkbara via systemet Tekis-AGS. Arbetet
med en arkivférteckning paborjades under 2015 och beriknas vara klart under 2016.

Inskrdnkningar i tillgangligheten genom sekretess

Den allra storsta delen av nimndens handlingar dr offentliga. Sekretess enligt OSL 26 £ap 1§
tillimpas nir det giller parkeringstillstaind for rorelsehindrade. Parkeringstillstainden handliggs
av teknikavdelningen 1 programmet Seriline. Ansékan registreras i det centrala diariet.

Tekniska hjdlpmedel for enskilda for att ta del av allmé&nna handlingar

Ett digitalt system som nas via kommunens hemsida invigdes varen 2015. I detta kan
medborgare sjilva hitta bygglovsritningar.

Uppgifter som regelbundet hamtas eller lamnas av myndigheten

Upplysningar av olika art limnas vidare till andra myndigheter pa flera avdelningar. I likhet
med gallringreglerna ovan, specificeras detta ndrmare 1 den av nidmnden fastslagna
dokumenthanteringsplanen.

Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Forsiljning av personuppgifter férekommer inte.

Arkiv som myndigheten forvarar

I dagsliget aterfinns handlingar frin tidigare nimnder i stadsbyggnadsnimndens arkiv. Dessa
ska levereras till Haningearkivet i samband med att arkiven fortecknas.
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Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Hogste ansvarig for stadsbyggnadsforvaltningens allmidnna handlingar dr foérvaltningschef
Linda Marend (motsvarande Arkivansvarig). For den praktiska arkivvarden ansvarar
arkivarie/registrator Sara Lodin (motsvarande arkivsamordnare).

Upplysningar om myndighetens allmanna handlingar

Upplysningar om stadsbyggnadsnimndens allmidnna handlingar limnas i férsta hand av
ansvatiga pa forvaltningens administrativa avdelning. Dessa dr Arkivarie/registrator Sara
Lodin samt Nimndsekreterare Ulrika Eriksson

Gillande handlingar kopplade till plan- och bygglovsfrigor dr Plan- och byggcenter
tillgdngliga for upplysningar. Plan- och byggcenter finns pa entréplan i kommunhuset och kan
besckas mandag-onsdag. De nas ocksa pa telefon 08-606 83 72 och e-post
lanochbyggcenter@haninge.se
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