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1 TIDA

TIDA ar ett tillval till Lifecare Utférare och Procapita habiliteringsersattning. Syfte med produkten ar att
brukaren sjalvstandigt kan registrera sin arbetade tid pa daglig verksamhet. Tiden som ar registrerad
berdknas i modul Procapita Habiliteringsersattning.

Tida tillhandahaller tva olika verktyg Tida smarta skylt eller Tida app. Tida smarta skylt kombineras med
en valkomstskarm som sparar och visualiserar det brukaren registrerar. Tida app installeras i brukarens
egen telefon. Registrering utfors av brukaren sjalv nar arbetet startar for dagen samt nar arbetet avslutas.

Tida skylt tillhandahalls inte av TietoEvry utan bestédlls hos extern leverantor, i denna version ar det
foretaget Glamitec AB i Skelleftea som levererar skylt

TIDA smarta skylt ar personlig for brukaren och kan placeras pa vaggen pa brukarens arbetsplats. Tida
valkomstapp placeras pa en extern skarm i anslutning till TIDA digitala skylt.

TIDA smarta skylt innehaller en programvara som sander information via Blatand till TIDA valkomstapp
nar brukaren registrerar start/stopp pa arbetet. Detta sker genom att skylten dras till vinster respektive
hoger av brukaren. Valkomstskylten bekraftar brukarens registrering med en vy innehallande personlig
bild samt information om vilken dag samt vilken tid som har registrerats. TIDA vdlkomstskylt kan ocksa
kombineras med en ljudsignal eller via en personlig text som ldses upp nar vdalkomstskylten bekraftar
registrering.

TIDA APP installeras via en QR-kod i brukarens telefon och all registrering vid start/slut pa arbetsdagen
sker i appen av brukaren i brukarens egen mobiltelefon.

Tiden som har registrerats via smart skylt eller mobil app visas i flik Tidrapport. Dar kan tiden enkelt
granskas och editeras samt godkdnnas/skickas till modulen for habiliteringsersattning.

I modulen for habiliteringsersattning sker berdkning och utbetalning till brukarens konto.

Lifecare TIDA éar ett eget tillval och kombineras med Procapita habiliteringsersattning. Tida har inte stod
for berdkning av habiliteringsersattning.

Det 4r mojligt att anvanda tidrapport dven till brukare som inte vill anvdnda nagot av TIDA:s verktyg

2 Forutsattning for att anvanda TIDA

For att kunna starta kravs:

e Tillval TIDA
e Lifecare Utforare
e  Procapita Habiliteringsersattning

e Vilkomstskarm — Androidplatta i rekommenderad storlek pa ca 10 tum, och just nu med
androidversion 13.

e En TIDA digital skylt per slutanvandare. De erhalls i denna version externt via Glamitec Sverige
AB i Skelleftea
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Glamitec Sverige AB
Morégatan 70

931 49 Skelleftea

Mob +46 70 211 70 67
Epost: andreas@glamitec.se

Organisationsnummer: 556716-8439.

3 Malgrupp

Malgrupp ar personer som har beslut om Daglig verksamhet enligt LSS eller SoL samt arbetar pa en daglig
verksamhet samt tillhérande personal.

Observera att Procapita habiliteringsersattning ej har funktionalitet for att hantera olika ersattningar
utifran lagrum utan ersattningen i prislista maste vara samma oavsett om brukarens beslut ar fattat
utifran SoL eller LSS.

4 Procapita TSS

4.1 Roll VoO Behérighetsansvarig

URL EC. TIDA innehaller funktion fér att administrera TIDA smarta skylt, Tida Valkomstapp samt Tida
mobilapp. Den har ocksa atkomst till tidrapport. Den laggs pa en roll som anvands av personal som
forslagsvis arbetar pa daglig verksamhet.

Funktionsbehorighet pa roll kan kravas

For att brukaren ska fa korrekt information i TIDA App sa maste aktuella verkstélligheter markas ut i en
konfiguration.

Url EC.Tida har flera funktionsbehérigheter och roller masta anpassas utifran vad den ska kunna utféra.
I den konfigurations vy som ingar i funktionsbehdrighet Skapa, Andra och ta bort konfiguration, majliggér

ocksa att gora installningar i de fall kommunen vill kunna gora avdrag pa tid, méarka ut 6vertid eller avrunda
tid. Se avsnitt 5.1
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Né&r URL ligger pa roll sker all administration av TIDA i Lifecare Utforare. | generella menyn finns menyvalet
TIDA och nér det aktiveras sa ges atkomst till tre flikar samt om behorighet finns dven till instéllningar.

5.1

5.1.1 TSS

Installningar

URL EC.TIDA -Funktionsbehdrighet

e Skapa, dndra och ta bort konfiguration — laggs pa roll som ska ha rattighet att lagga till
verkstallighet, uppdatera installningar for avdrag, samt skapa avrundning pa tid.
e Skicka in tidrapport — Laggs pa roll som ska ha rattighet att skicka rapport 6ver for behandling i
Procapita habiliteringsersattning

kopplat till sig, aven om de ar pa annan enhet an inloggad anvédndares enhet.

e Ta bort skylt pa andra enheter laggs pa roll som ska ha maéjlighet att ta bort skyltar aven om de
ar pa annan enhet an inloggad anvandares enhet.

5.1.2
Aktivera verkstallighet

TIDA - Instéllningar i Lifecare Utforare

Se skyltar pa andra enheter — |l5ggs pa roll som ska ha mojlighet att se vilka skyltar brukaren har

For att brukaren ska fa korrekt information i TIDA App sa maste aktuella verkstélligheter markas ut.
Installningen goérs en gang/verkstallighet och omfattar alla enheter som anvédnder TIDA

1.Valj Tida i menyn

2. Vilj flik Tillbeho6r/Instéllningar
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T|DA &} Instillningar

TILLBEHOR VALKOMSTSKARMAR © TIDRAPPORT

3. Valj Instéllningar

4. Lagg till verkstallighet

Hermn / Tida / Installningar
o

¢ Tida

TIDA
Instéllningar

AKTIVA VERKSTALLIGHETER FOMAGURERA TIDRAPPORT

Aktiverade verkstilligheter <+ L3gg till verkstallighet

Ingo verkstdlligheter hor aktiverats

5. Markera korrekt verkstillighet/er som ska galla for brukaren som ska anvdnda TIDA
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Hemm /

Tida / Instiliningzr / Andra aktiva verkstalligheter

¢ Installningar

TIDA

Andra aktiva verkstalligheter
| | Boende

[ | Hemtjanst

[ | Hjdlpihemmet

| | HSL Uppdrag

[ | K5
[ | LS5 Avldsarservice 9585
[ | LS5 BoendeBolU952

Bostad wvuxna 89

LI

[ ] Ls

LSS Daglig verksamhet 25 10

Avsluta med att spara

5.1.3 Konfigurera tidrapport
Kommuner har olika regelverk kring utbetalning av habiliteringsersattning, och fér att kunna méta olika
behov av regler finns en konfigurations vy

GOr som ovan och valj installningar samt flik Konfigurera tidrapport. Konfigurationen kan anvandas pa
flera olika satt oberoende av varandra

Finns ingen konfiguration kommer den totala registrerade tiden ga 6ver till habiliteringsersattning utan
nagra justeringar eller andringar nar tidrapport skickas.

Konfigurationen har stod for:

e Avrunda tid uppat/nedat. Avrundningsregel: Varje dag avrundas den totala arbetade tiden
upp/ner till ndrmsta heltimme baserat pd de angivna minuterna.

Exempel
Timmar 4.01 till 4.29 avrundas nedat till 4 timmar
Timmar: 4.30 till 4.59 avrundas uppat till 5 timmar
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e Minst arbetad tid: Brukaren blir alltid kompenserad fér minst angiven tid dven om arbetsdagen
varit kortare.

e Dagligt avdrag exempel tid for rast

5.1.4 Avrunda tid uppat/nedat

Avrundningsregel
Varje dag avrundas den totala arbetade tiden upp/ner till ndrmsta heltimme baserat pé de angivna

minuterna.
Avrunda tid ner Avrunda tid upp
Avrunda ner om tid ar under: Avrunda upp om tid ar dver:
29 min 30 min

Varje dag avrundas den totala arbetade tiden upp/ner till narmaste heltimme, avrundningen reagerar
olika beroende pa totaltiden pa registrerade klockslag.

Ex pa avrundning uppat dr ndr omsorgsmottagaren registrerar tid mellan 09,25- 14.18 ger totaltid pa 04.53
kommer avrundning ske uppat till 5 timmar

Ex pa avrundning nedat dr nar omsorgsmottagaren registrerar tid mellan 09.15- 13.35 vilket ger totaltid
pa 04.20 kommer avrundning ske nedat till 4 timmar

5.1.5 Minst arbetad tid

Minst arbetad tid
Brukaren blir alitid kompenserad for minst angiven tid dven om arbetsdagen varit kortare.

Den tid som laggs in héar blir ett minimum pa arbetad tid dven om brukaren har arbetat mindre tid.
Exempel Minst arbetad tid ar 3 timmar

Brukaren arbetar mellan 9-11 men i tidrapport kommer totaltiden att visas pa tva olika satt. Det forsta
sattet ar att rapporten summerar ihop verklig tid dvs tva timmar. Det andra sattet blir att rapporten
summerar omvandlad tid dvs tidrapporten presenterar tre timmar. Summering visas per dag och totalt
per vecka

Minsta arbetad tid kan kombineras med avrundning uppat/nedat
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0 Susanne Sundgren

g

© irapportuppdssesd

TIDA

Rappertminad Brukare Avdeag

Vecka 31

Fredag 2 Aug Totalt Aegarder

ndersso @ ® | w0
06:00

® @ | oso0

60

sson ® &  om
o5

0200 0300 0200 50300 0600

5.1.6 Overtid

Overtid
Tidrapporten markerar dvertid pd dagar ddr totala tiden passerat angivet antal timmar.

08:00

Nér tid finns registrerat har kommer tidrapporten att visa aktuell dag i orange for att pavisa om att det
finns avvikande tid. Ar tiden korrekt behdvs ingen dndring géras, tiden kommer att félja med &ver till
habiliteringsersattning och ligga till grund fér utbetalning. Ar den felaktig s& maste den editeras genom
att klicka pa pennan.

Torsdag 1 Aug @

‘ 0S:00 ‘ 21:00 ‘

02:00

5.1.7 Dagligt avdrag
Dagligt avdrag
00:30
Minsta tid fér avdrag
Avdrag gors endast pa dagar dar totala tiden passerat angivet antal timmar.

05:00
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Dagligt avdrag anvdands om tid automatiskt ska dras av pa den dagliga registrerade tiden. Tillsammans
med dagligt avdrag kan man lagga in ett varde som reglerar nar avdraget skall ske. Ex. Minsta tid for avdrag
ar 5 timmar da maste tid vara registrerat fran 5 timmar och mer for att avdrag skall géras. Det virde som
ar registrerat i Dagligt avdrag motsvarar den tid i timmar och minuter som kommer att dras av fran den

registrerade tiden. En sdrskild symbol visas nar ett dagligt avdrag har genomforts

Torsdag 2 Feb (]

09:00 15:30

0&:00

5.2 Valkomstskarm
OBS Viktigt att valkomstskdarm konfigureras innan brukaren kopplas till TIDA skylt

APP TIDA Vilkomstskarm maste vara installerad innan konfigurering. Tida Valkomstskdrm hamtas i Google
play store. Se avsnitt 8

Valkommen till

Utsikten

Valj TIDA i menyn
Valj flik Valkomstskdrmar i TIDA

Folj instruktionen som beskrivs under Lagg till valkomstskarm
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Hem / Tide / Ligg til vélkomstshar

TIDA

Lagg till valkomstskarm

Aktivering

yck sedan

5.3 Ljudinstallning

Med det avses att dven om skylten dras flera ganger i féljd sa kommer inget nytt ljud innan vardet for
ljudinstallningen har passerat. Defaultvarde vid konfigurering ar installt pa 30 minuter, vill man behalla
det, sa behovs ingen andring goras, vill man andra sa gors det i ljudinstdlining genom att annan
tidsintervall laggs in.

5.3.1 TIDA skylt
TIDA skylt montera pa vaggen i anslutning till brukarens arbetsplats eller omkladningsrum, kapprum
motsvarande. Viktigt ar att TIDA skylt och TIDA valkomstskarm hangs i anslutning till varandra.

Defaultlage for TIDA skylt ar att skylten ar placerad till hoger.

5.3.2 Koppla TIDA skylt till brukaren
Markera brukare som ska ha TIDA skylt och klicka pa lagg till

Klicka pa Skylt i dialogen som kommer upp
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Stang =

Typ av tillbehor

Mobil app
I:I Koppla ihop med iPhone eller
Android

@ Skylt
Koppla ihop med valkomstskarm

Starta kopplingen genom att skjuta TIDA digitala skylt till vanster kant

Nar skylten dras till vanster skickar skylten en signal och kopplas ihop med markerad brukare och

valkomstskylt.

Att skylt ar kopplad till brukaren kontrolleras i steg 2 genom att skyltens id nummer stimmer 6verens
med det som presenteras pa brukaren i konfigureringen
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Skylten du vill aktivera har ett ID-nummer pa baksidan
som ska stamma dverens med féljande ID-nummer.

Skyltens ID-nummer

f907a86b4954

Markerad valkomstskdrm kommer att kopplas ihop med
skylten du har aktiverat.

Véalkomstskérm

Utsikten Entré 1

| steg 3 presenteras vilken valkomstskarm, skylten ar kopplad samman med

Nar konfigurering ar klar dra skylten tillbaka till hoger till dess defaultlage

5.4 Andra Profil — skylt ljud vid registrering

TIDA

Skyltljud vid registrering
Valkomstmeddelande
Avskedsmeddelande

Profilbils

&

| valkomstskdarm kan tre olika skyltljud anvandas och instéllning gors individuellt for varje brukare

Pling — ett "plingljud” ljuder i valkomstskarmen nar brukaren anvander skylten
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Rostupplasning — Tva olika meddelande kan skapas, ett valkomstmeddelande samt ett
avskedsmeddelande

Inget ljud — Valkomstskarmen &r tyst nar brukaren anvander skylten

5.5 Valkomstskdarm upphoér att fungera
Skulle valkomstskdamen sluta av nagon anledning att fungera och den behover ersattas mot en ny sa ar

det mojligt. Den kan ersadttas mot en ny utan att all konfiguration mot Tida smarta skyltar behover géras

om!

Innan den trasiga valkomstskdarmen ersétts, kontrollera att den nya valkomstskarmen har atkomst till APP
TIDA Valkomstskarm. Valj sedan flik Valkomstskarmar i TIDA administration och slutligen ”Ersatt” folj
darefter instruktionen for att satta i gang den nya valkomstskdarmen

Hem / Tids / Ersau valkomstskérm

< Tida

TIDA

Ersatt valkomstskarm

Ersattning

1. Kontrollera att du har valkomstskarmsappen installerad pa den surfplatta som du vill ersatta med
2. Starta valkomstskarmsappen och klicka pa “Kom igéng”

3. Tillat anvandning av kameran och rikta kameran mot QR koden

4. Nar QR kaden har 13sts av kommer valkomstskarmen ga till hemskarmslaget.

5. Klart, valkomstskarment har ersatts.
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5.5.1 Koppla TIDA APP till brukaren

Stang =

Typ av tillbehor

Mobil app
EI Koppla ihop med iPhone eller
Android

@ Skylt
Koppla ihop med valkomstskdrm

1. Markera brukare som ska ha TIDA Mobilapp och klicka pa lagg till
2. Klicka pa Mobilapp i dialogen som kommer upp
3. Be brukaren ta fram sin telefon och folj instruktionen som finns i TIDA Lagg till tillbehor.

Har inte brukaren nagon kamera ar det mojligt att anvanda lank for att koppla brukarens telefon till TIDA
Instruktion

TIDA

Lagg till tillbehdr

Android

1. Starta kameran eller app fér QR-kodlasare pa mobiltelefonen.

2. Rikta kameran mot QR-koden.

3. Nar QR-koden har blivit avlast valjer du att 6ppna den foreslagna webbadressen som leder till TIDA-appen.
4. Bekrafta | appen att det ar ratt namn.

5. Acceptera fragan om att installera appen.

6. Klart! Appen ér nu installerad, kopplad till ratt person och redo att anvéndas.

iPhone

1. Starta kameran eller app fér QR-kodlasare pa mobiltelefonen.

2. Rikta kameran mot QR-koden.

3. Nar QR-koden har blivit avlast valjer du att 6ppna den foreslagna webbadressen som leder till TIDA-appen.
4.Félj guiden for att 1agga till en appikon pa hemskarmen.

5. S6k upp appikonen TIDA pa hemskarmen och klicka pa den.

6. Nar appen oppnas klicka pa knappen "Skanna QR-Kod" och las sen av QR-koden igen.

7. Bekrafta sedan i appen att det &r ratt namn.

Kopiera lank & 8. Klart! Appen ar nu installerad, kopplad till rétt person och redo att anvandas.
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Dialog for bekréaftelse att det ar ratt person app. TIDA mobilapp installeras hos

s

.

Valkommen!
Stammer det att du ar

Susanne Sundgren?

X Nej ~ Ja

Ja — Bekraftar att det ar ratt person och installationen kan fortsatta

Nar anvandaren har bekraftat sa visas en dialog i mobilen att aktivering har lyckats

©

Aktivering lyckades!

Aktiveringen ar klar och du kan nu
borja anvanda TIDA.

Kopiera lank

Né&r QR kod inte kan anvdndas sa ar det mojligt att koppla Tida Mobilapp via lank. Den kopieras och klistras
in i webbldsaren. | webblasaren blir det da mojligt att bekréfta att det ar ratt person som appen installeras
hos.
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Appen ar en sa kallad PWA App - progressiv webb app. Den installeras pa telefonens hemskarm.

5.6.1 Installningar i Mobilapp

2& Installningar

5.6.2 Fargtema

Appen har tva olika fargteman, ljust eller morkt tema. Vilket fargtema man vill ha stélls in i installningar

Ljust tema Morkt tema

. Josefine
Jobbar inte " Josefine
,
Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

O Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

Visa kalender
Idag - 7 januari Idag - 7 januari

Borjade Slutade Timmar Borjade Slutade Timmar

Borja jobba Borja jobba

5.6.3 Skapa profilbild | Mobilapp
Filstorlek far inte 6verstiga 15 MB

Filformat som stdds ar jpeg, png

| installningar - Valj Profil

Page 19 of 33




'+ tietoeucry

20240920

Profil

€3 valj fran galleri

© Takort

@ Tabort

Valj fran galleri — Bild kan hamtas fran telefonens bibliotek

< Tillbaka

Ta kort — Kamera dppnas och det ar mojligt att ta ett foto. Det tagna fotot kan anvandas som profilbild.
Ta bort — Tar bort profilbild

5.6.4 Skapa profilbild i TIDA administration
Det ar ocksa mojligt att skapa profilbild i TIDA i flik Tillbehor

Vilj Profil

Valj fil fran datorns bibliotek

Spara

Ta bort Profilbild genom att klicka pa papperskorg Ta bort

Denna funktion anvands nar man vill ha en personlig bild pa TIDA valkomstapp

5.6.5 Mobilappens funktionalitet
Mobilappen visar vald profilbild samt namn pa brukaren. Den visar ocksa vilken arbetsplats som brukaren
valt.
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TIDA = Instalin ngar

Susanne Sundgren

Gecko

Det finns tva olika status

Jobbar - Nar knapp for att starta arbeta aktiveras dndras statusen till jobbar och den statusen pagar till
knapp Sluta jobba aktiveras. Nar status jobbar ar aktiverad ar det ocksa mojligt att se pa vilken arbetsplats
brukaren har startat arbetet pa.

Jobbar inte — Nar knapp for att sluta jobba aktiveras sa andras statusen till Jobbar inte

5.6.6 Veckoschema

Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

Nar registrering sker genom att knapp borja/sluta jobba aktiveras sa visas registrering schematiskt
Tom cirkel — ingen registrering har gjorts

Halvtom cirkel — registrering har paborjats ej avslutats

Full cirkel — registrering har paborjats och avslutats

5.6.7 Visa kalender

| kalendern ar det mojligt att félja de registreringar som har utforts 6ver tid. Genom att klicka pa kalendern
sa 6ppnas en kalender vy och nar brukaren sedan markera ett datum visas vilka tider arbetstiden har varit
den valda dagen. Summering av manadens totala tid finns ocksa presenterad.
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Sting X
Januari 2022 < >
v Man Tis Ons Tors Fre
35 30 3 1 2 3
36 6 7 8 9 10
37 13 14 15 16 17
38 20 21 22 23 24
39 27 28 29 30 1
7 januari, Enhet 1 >
Borjade Slutade Timmar
8:45 11:45 3:00
. o .
Januari totalt: 120:00 timmar

20240920

Det ar dock i denna version inte mojligt att editera inregistrerad tid, all editering sker i Tida Tidrapport i

Lifecare utforare

5.6.8 Borja jobba

Borjade

Idag - 7 januari

Slutade

Borja jobba

Timmar

Nér arbetstiden borjar ar falten for bérjade/slutade/timmar tomma. For att borja jobba klicka pa ”Borja

jobba”
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5.6.9 Sluta jobba

Idag - 7 januari, Enhet 1

Borjade Slutade Timmar

8:45 - -

Sluta jobba

For att avsluta arbetspasset klicka pa ”Sluta jobba”

Idag - 7 januari, Enhet 1

Béorjade Slutade Timmar

8:45 11:45 3:00

Den faktiska och totala tiden presenteras nar brukaren har slutat jobba. Inga avrundningar presenteras
bara faktisk arbetad tid.

5.6.10  Brukaren arbetar pa tva olika arbetsplatser
Stod finns i appen for att arbeta pa tva olika arbetsplatser. Nar arbetet skall starta kommer en dialog att

visas dar man far ange vilken arbetsplats man arbetar pa idag

Var jobbar du idag?

Page 23 of 33



'+ tietoeucry

20240920

5.6.11 Ny funktion fér brukaren nér arbetstiden fordelas pa minst tva olika arbetsplatser (enheter)
de fall brukaren fordelar sin arbetade tid pa minst tva olika arbetsplatser (enheter) sa finns det nu en ny
inbyggd funktionalitet. Brukaren kan byta enhet om arbetstiden av misstag ar startad pa fel enhet utan
att tiden ska registreras som Overlappande i tidrapporten. Valjer brukaren att korrigera sitt felaktiga val
genom att byta till korrekt enhet s kommer en dialog att visas som kommer fraga brukaren om hen ar
saker pa att hen vill avsluta sin arbetsdag, om Ja kommer den felaktiga startade arbetstiden att tas bort i
tidrapport och ej bli 6verlappande.

5.7 Lifecare TIDA mobil app utanfor tackning
I TIDA:s mobilapp ar det maojligt for brukaren att starta/stoppa sin arbetstid dven nar brukaren befinner

sig utanfor mobiltackning och/eller internet.

Néar brukarens mobil befinner sig i ett omrade som saknar tackning ar det endast start knapp och stopp
knapp som &r aktiv, 6vriga funktioner dr nedgrdade. Nar brukaren startar sitt arbete i mobil app. visar
mobilens display starttid och ndr brukaren avslutar sitt arbete visas starttid och sluttid.

Né&r brukaren aktiverar start eller stopp nar tackning saknas sa lagras informationen lokalt pa telefonen.
N&r mobilen hamnar inom ett omrade med tackning igen sa kommer tidrapporten och 6vriga funktioner
att uppdateras med den information som finns lagrad. Nar brukaren har varit off-line behdver anvandaren
antingen aktivera nagon funktion i appen eller att Mobil appen uppdateras for att alla funktionaliteter ska
uppdateras.

Lifecare TIDA Tidrapport kommer bara uppdateras med brukarens start och stopp tid nar mobilen har
tackning antingen via mobiltackning eller internet.

5.8 Aterstall mobil app

App finns installerad pa brukarens mobil men det fungerar inte som det ska eller nagot har hant med
brukarens instéllningar i Lifecare utférare. Det ar da mojligt att gora en aterstéllning av appen, den tar da
bort alla instaliningar som finns i appen och det ar mojligt att aktivera appen pa nytt.

Ga till installningar i appen i brukarens mobil och valj installningar
Valj Nollstall

En dialog kommer att visas dar brukaren far godkdnna att appen skall nollstéllas.
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AN

Nollstall TIDA

Ar du saker pa att du vill nollstalla

TIDA? Detta kommer ta bort alla
installningar i appen.

[ ‘Ja‘ Jag ar saker

X Tillbaka () Nollstall

Nar Nollstall aktiveras sa kommer brukaren att fa aktivera Tida pa nytt genom skanna QR-kod i
installningsvyn i Lifecare utforare

Aktivera TIDA

For att fortsatta aktiveringen klickar du
pa knappen ‘Skanna QR-kod’ och
skannar in QRkoden pa datorn igen.

£? Skanna QR-kod
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5.8.1 Aktivera for endast registrering av tid i tidrapport

I de fall brukaren av nagon anledning inte anvander nagot av TIDA:s verktyg ar det mojligt att aktivera
brukaren fér endast registrering av arbetad tid i tidrapport. Det ar enkelt att aktivera/avaktivera brukaren
till denna funktion om férandring sker och brukaren ska kopplas till ett av TIDAS verktyg.

e GainiTIDA och vilj tillbeho6r

e  Markera aktuell brukare

e Bocka i "Aktivera for endast registrering av tid i tidrapport”.

e  For att avaktivera, bocka ur ” Aktivera for endast registrering av tid i tidrapport” och lagg till
tdnds med automatik och det ar mgjligt att koppla brukaren till ett tillbehor.

Hem | Tida

) Susanne APO

TIDA

Kristina Almisf

5.8.2 Tidrapport

Brukaren presenteras nu med automatik i tidrapporten och arbetad tid maste féras in manuellt genom
att anvdnda pennanikolumn atgarder. Har kommunen nagot regelverk aktiverat i installningar sa kommer
den inregistrerade tiden att reagera pa samma satt som om tiden skulle komma fran ett av TIDAS verktyg

- <@ () susanne sundgren =

TIDA

Rapportminad Brukare Avdrag

Vecka 31

Torsdag 1 Aug. Fredag 2 Aug Totalt Atgirder

30 20400 30 20400 08:00

6 Tidrapport

Vilj Flik Tidrapport

Under informationsknapp Hjalp sa hittas forklaring till de farger som anvands i tidrapporten samt
pilarnas funktion.
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A& O Felaktig registrering

O o Overtid

~ Avrundad uppat
w fvrundad nedat

& Avdragen tid

TIDA

Namn Torsdag 1 Aug Fredag 2 Aug Totalt Atgardes

)

| tidrapporten samlas all tid som brukaren har rapporterat under manaden i TIDA skylt och i TIDA App.
Tiden ar editerbar sa lange tidrapporten inte ar skickad och editering kan géras nar som helst under
manaden fram till att rapport dr godkand och 6verford till Procapita habiliteringsersattning.

Inrapporterad tid presenteras per vecka och med veckonummer. Fér att se innehall klicka pa pilen till
hoger i faltet och faltet kommer att expandera.

For att brukaren ska visas i tidrapport kravs:

e Brukaren har ett pagaende beslut med funktionsbehérighet for Habiliteringsersattning kravs for
Procapita Habiliteringsersattning
e Brukaren har en pagaende verkstallighet med funktionsbehorighet for Habiliteringsersattning
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e Brukaren ar aktiverad for att endast anvadnda tidrapport for registrering av tid i tidrapport.
e Brukaren har en TIDA digital skylt och/eller Tida mobilapp kopplad till brukaren
e  Brukaren har under manaden tid rapporterad i TIDA digitala skylt och/eller Tida mobilapp

Rapportmanad — visar alltid innevarande manad, mojligt att védlja manad ett ar tillbaka

Brukare — presenterar de personer som har rapporterat in tid under manaden. Val for att se alla brukare
eller enskild brukare

Brukaren visas d&ven om ingen tid finns inrapporterad om nagon av verktygen ar kopplad.

A © Felaktig registrering

betyder att editering kravs for att kunna skicka rapport vidare till

habiliteringsersattning

O o Overtid

visas nar inrapporterad tid ar mer an vad som ar angivet under

installning for overtid, tiden kan editeras men behovs ej for att skicka rapporten vidare till
habiliteringsersattning

Mamn Tarsdag 1 Aug Frodag 2 fug Totalt hagarder

0 o @ | os00-2100 1] 0
o300 000 1200

visas ndr det finns ett dagligt avdrag

6.1 Editera tid

Editering av arbetad tid &r mojligt under den tidsperiod som brukarens verkstallighet pagar.

For att editera tid — klicka pa pennan i kolumnen for atgarder
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TIDA

TIORAPPORT

300 0800 1200

Alla falt kan editeras oavsett om arbetsdagen ar avslutad eller ej, falt med tid ifyllt eller tomt falt. Vid
editering kravs att man fyller i timmar och minuter samt sparar. Nar tid tas bort sa gors det genom att
falten toms dvs de skall vara blanka. Det fungerar inte med 0.00.

Nér editering sker uppdateras brukarens vy pa vialkomstskarm eller i brukarens TIDA APP

6.2 Samma tid ar registrerad samtidigt pa tva arbetsplatser
Validering finns for om brukaren har registrerat samma tid pa tva olika enheter. Ett varningsmeddelande
visas och tidrapporten gar ej att skicka innan rattning ar gjord pa minst en av enheterna.

6.3 Brukarens verkstallighet avslutas

Nar brukarens verkstéllighet avslutas pa enheten sa kommer det inte vara majligt for brukaren att
anvanda Tida APP. En dialog kommer att visas i appen med innehall att den har anvandaren inte har
tillgang till TIDA.

6.4 Brukarens verkstallighet flyttas till annan enhet genom ”Flytta kund”

Nar brukarens verkstéllighet flyttas till annan enhet genom att anvanda funktionen “Flytta kund” i Lifecare
Utforare, sa foljer inte brukarens koppling till skylt i Tida med 6ver till den nya enheten. Innan flytt av
brukaren genomfors maste koppling till skylt tas bort pa den enhet brukaren flyttas ifran och sedan maste
ny koppling goéras i Tida nar flytt har genomforts. Det gar dock bra att anvanda samma skylt som har
anvants pa den enhet som brukaren har flyttat fran.

Brukare som anvander TIDA App dr inte berérda, deras app byter till ny enhet med automatik.

6.5 Skicka tidrapport

Skicka tidrapport menas att tid som finns registrerad fér alla brukare i tidrapporter pG enheten fér
mdnaden overfors till Procapita habiliteringsersattning. Nar tidrapporterna ar skickade sa stangs dessa
och det ar inte maojligt att gora nagra andringar. Det ar alltsa viktigt att den ar granskad, editerad och klar
innan den skickas. Det ar majligt att skicka dessa narsom under manaden

Att skicka tidrapport kraver att anvandaren har funktionsbehorighet pa rollen.

Nar tidrapport skickas visas vilken manad tidrapporten avses
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Skicka tidrapport

Ar du saker pa att du vill lamna in tidsrapporten for
enheten Jackal? Du kan inte géra nagra andringar efter
att rapporten har skickats.

(i) Den har atgarden skickar rapporter for ALLA
klienter for manaden september 2024.

[ ] JA jag ar saker pé att jag vill skicka in *

Avbryt

Nar tidrapport ar skickad visas foljande logg rad

TIDA

TLEEHSR KOTSRS TioRappORT

7 Varningssymboler

7.1 Batteristatus pa Tida digitala skylt
Om batteriet pa Tida digitala skylt har sjunkit till 10% s& kommer en batterisymbol att visas pa brukaren i

flik Tillbehor
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TILLEEHOR VALKOMSTSKARMAR TIDRAPPORT

Tillbehdr
Albert Tiotecken
300510-TFD1 Mobilapp 1y T
300510-TFD 7 Ta bor
Aktiverad 2018-06-18, 13:00
Josefin Andersson oy
250318-TF1 o
Skylt ID R
I
ktive
Katja Kattguld
300510-TFD1
Batteristatus
108
Lorem Ipsum
200510-TFD1 Placering
Delaren
Lorem Ipsum
300510-TFO1 5
& indra

Skyltljud vid registrering
Lorem Ipsum
300510-TFO1

Pling
Profilbild

Lorem Ipsum
300510-TFDT

Batteri-indikator kommer att lysa till dess att batteriet i Tida digitala skylt ar bytt och slocknar nar brukaren
har anvant den forsta gangen efter batteribyte.

7.2 Kontakt bruten mellan TIDA valkomstskarm och TIDA skylt
Symbol visas pa TIDA Valkomstskarm om kontakten mellan Tida digitala skylt och Tida vadlkomstskylt har

varit bruten langre an tva timmar.

Visas symbol kontrollera att valkomstskdrmen har atkomst till internet.

-]
TIDA
o intevari 20240814 1113
- P
- n

8 Installera ny App fran Google Play Store

For att fa valkomstskarm att fungera kravs att en app installeras och den kan hamtas via Google Play Store
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8.1 Surfplattan
Surfplatta ska ha operativsystem Android och innehalla minst version 12, vi stddjer inte Android surfplatta
som har tidigare versioner.

Vi har i denna version inget stod for surfplattor med operativsystem 10S

For att kunna hamta Tida Valkomstapp fran Google Play Store behdvs ett Google konto.

8.2 Installera Valkomst app pa surfplattan
1. Hamta den nya appen genom att 6ppna Google Play Store
2. Skriv in TIDA Valkomstskarm i sokfaltet

B> GooglePlay soet  appar ¢ over B & ®

TIDA Valkomstskarm

‘ TIDA '

- Utvecklarens kontaktuppgifter
=
Valkommen David Tack for idag David Mer fran Tietoevry >

8.2.1 Installera Tida Valkomstskdrm pa surfplattan

P> GooglePlay  seet  appar  Fimer oo g a ®

TIDA Valkomstskarm

Tietoevry

‘TIDA'

Ta ner appen genom att klicka pa installera
Né&r appen ar installerad 6ppna den och vélj svenska i sprak

Forsta gangen: Acceptera alla regler och instéllningar
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8.3 Konfigurera vilkomstskdarm i Lifecare Utforare
Efter att appen har hamtats fran Google Play beh6ver Valkomstskdarmen konfigureras i TIDA

Logga in i Lifecare Utfoérare och valj roll som har dtkomst till TIDA
Valj TIDA i menyn

8.3.1 Flik Valkomstskdarmar
Vilj flik Valkomstskarmar och ga vidare till ”Lagg till ny valkomstskarm”

Folj instruktion gallande aktivering Punkt 1—4

Den &r nu klar att anvdandas

Valkommen till

Pelaren

Fredag, 24 februari
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