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Dokumentinformation

Denna riktlinje reglerar anstillningsvillkor med mera f6r politiska sekreterare i Haninge kommun
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Riktlinjer for politiska sekreterare

Kommuner kan, i enlighet med vad som sigs i kommunallagen (2017:725), anstilla politiska
sekreterare att bitrdda de fértroendevalda i det politiska arbetet.

Varje parti, som idr representerat i fullméktige, har ritt till politisk sekreterare enligt dessa villkor.
Ritten till politisk sekreterare far enbart riknas for mandat for vilket en vald ledamot ar faststilld
enligt vallagen (2005:837).

Infor varje ny mandatperiod triffas en 6verenskommelse om politiska resurser och partistod i
Haninge. Overenskommelsen fér mandatperioden 20232026 antogs av kommunfullmiktige
2022-06-13 § 97. Overenskommelsen reglerar bland annat andelen politiska sekreterarresurser for
de politiska partierna.

Anstallningsperiod

Av kommunallagen 4 kap. 33 § framgiar att en politisk sekreterare inte far anstillas for lingre tid
in en mandatperiod. Med detta avses fullmiktiges fyraariga mandatperiod med start den

15 oktober det ar da val till kommunfullmiktige dgt rum. En politisk sekreterare far inte anstillas
for lingre tid 4n vad som kvarstar av mandatperioden.

I Haninge kommun ér direktér vid avdelningen f6r samhillsplanering och ledning vid
kommunstyrelseforvaltningen formellt anstéllande chef f6r samtliga politiska sekreterare. Den
formellt anstillande chefen har arbetsmiljéansvar. Gruppledare for berort parti f6r den politiska
sekreteraren har den operativa arbetsledningsritten.

L6n och 6vriga anstallningsvillkor
Formellt anstillande chef faststiller 16n och 6vriga anstillningsvillkor for politiska sekreterare
efter samrad med gruppledare for berort politiskt parti for den politiska sekreteraren.

Samrad om 16n och 6vriga anstallningsvillkor far inte ske med en gruppledare som tillika ér
politisk sekreterare. I dessa fall samrader formellt anstillande chef med kommunstyrelsens
ordférande om 16n och 6vriga anstallningsvillkor.

Politiska sekreterare omfattas av arlig Ilonedversyn i enlighet med vad som foéreskrivs for
kommunens Ovriga anstillda.

Arbetsplats

Politiska sekreterare har ritt till en ordinirt utrustad arbetsplats i kommunhuset i enlighet med de
regler som giller f6r kommunens 6vriga anstillda.

Arbetstid

Arbetstider fOr politiska sekreterare ir inte reglerade utan forlages utifran behov, férmedlade av
gruppledare for berort parti for den politiska sekreteraren.
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Registrering av franvaro med mera

Politiska sekreterare ska registrera frainvaro, semester med mera i av kommunen anvisat
verksamhetssystem. Attestering gors av formellt anstillande chef, efter samrad med gruppledare
for berort politiskt parti for den politiska sekreteraren.

Kurser, konferenser och studieresor

Politiska sekreterare har ritt att delta i de kurser, konferenser och studieresor som behovs f6r
fullg6rande av uppdraget. Beslut om deltagande sker i f6rvig av formellt anstillande chef, efter
samrid med gruppledare for berort politiskt parti for den politiska sekreteraren.

Inkop

Inkép som politisk sekreterare 6nskar genomfora hanteras enligt anvisningar av formellt
anstillande chef, vid behov efter samrdd med gruppledare f6r berért politiskt parti f6r den
politiska sekreteraren.

Lagen om anstallningsskydd och Allmanna bestammelser

I enlighet med kommunallagen ska lagen (2002:249) om anstillningsskydd inte tillimpas f6r
politiska sekreterare.

Allminna bestimmelser, det vill siga kollektivavtal om allminna anstillningsvillkor samt
huvudéverenskommelse, giller for politiska sekreterare i tillimpliga delar. De paragrafer som
reglerar anstillningsform, arbetstid, mer- och 6vertid, obekvim arbetstid, uppsagningstid samt
turordning och féretradesritt giller dock inte.

Anstéllnings upphdrande

I enlighet med kommunallagens foreskrifter om tiderna f6r mandatperioden kan politiska
sekreterare avsluta sin anstillning under perioden 15 oktober till 31 december, utan att detta
paverkar méjligheten till omstéllningsvederlag.

Om avging sker tidigare 4n den 31 december riknas tiden mellan avgiang och den 31 december
in.

Uppsigningstid fran arbetsgivaren

Uppsigningstiden fran arbetsgivaren ar for politiska sekreterare en ménad, eller den tid darunder
som dterstoden av visstidsanstillningen omfattar. Uppsigning fran arbetsgivaren sker efter
anmilan av gruppledare f6r ber6rt politiskt parti f6r den politiska sekreteraren.

Uppsigningen ska ske skriftligen och undertecknas av gruppledare f6r berért politiskt parti samt
kontrasigneras av formellt anstallande chef. Uppsigning kan ske utan angivande av skal.

Den politiska sekreteraren kan arbetsbefrias under uppsigningstiden. Arbetsbefrielsen ska ske
skriftligen av gruppledare for berért politiskt parti f6r den politiska sekreteraren samt
kontrasigneras av formellt anstallande chef.

Uppsigningstid vid egen uppsigning
Uppsigningstiden for den politiska sekreteraren vid egen uppsigning ar en manad, eller den tid
ddrunder som aterstoden av visstidsanstillningen omfattar.

Omstéllningsvederlaget

Politiska sekreterare som har arbetat 24 till 45 méanader fére avgang har ritt till
omstillningsvederlag under tre manader fran den 1 januari dret efter det ar da val till
kommunfullmiktige gt rum.
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Politiska sekreterare som har arbetat lingre in 45 manader fére avgang har ritt till
omstillningsvederlag under sex manader fran den 1 januari aret efter det ar da val till
kommunfullmiktige dgt rum.

Omstillningsvederlaget utbetalas fran denna tidpunkt. Det édr inte mojligt att senarelagga
utbetalningen.

Omstillningsvederlagets storlek

Omstillningsvederlaget motsvarar den avtalade manadslonen under den sista manaden som
anstilld som politisk sekreterare. For arbetstagare som arbetat deltid giller den deltidslén som har
utbetalats under den sista minaden.

Far politisk sekreterare som ér berittigad till omstillningsvederlag under perioden med
omstillningsvederlag annan stadigvarande skattepliktig inkomst sker en samordning med sidan
inkomst. Den politiska sekreteraren dr skyldig att sjilv anmaila sidan inkomst till Haninge
kommun.

Politisk sekreterare som far omstillningsvederlag baserat pa en deltidslon far under perioden med
omstillningsvederlag uppbira andra skattepliktiga inkomster utan avrakning, sa linge dessa
inkomster och omstillningsvederlag tillsammans inte overstiger nivan pa den heltidslén som den
tidigare deltidslonen har baseras pa.

Ledighets paverkan
Eventuell sjukledighet, sjukskrivning och forildraledighet paverkar inte berikningen av den
anstillningstid som ligger till grund f6r omstillningsvederlag.

For andra ledigheter, dock inte semester, riknas tiden for ledighet av fran anstillningstiden.

Ansokan om omstillningsvederlag

Ans6kan om omstillningsvederlag prévas nar politisk sekreterare och gruppledare f6r berort
politiskt parti f6r den politiska sekreteraren dr Gverens om och har reglerat anstallningen.



