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Dokumentinformation

Enligt Arkivforeskrifter for Haninge kommun ska varje myndighet i samrdd med Haningearkivet uppritta en plan som beskriver
myndighetens handlingar och hur dessa ska hanteras och bevaras oavsett medium. Informationshanteringsplanen faststiller bevarande och
gallringsfrister per verksamhetsomrade och verksamhetssystem. I planen faststélls grunden till systematiken i myndighetens arkivbeskrivning
och arkivforteckning. Varje myndighet ansvarar for att informationshanteringsplanen revideras vid behov och arligen redovisas infor
respektive ndmnd/styrelse.

Informationshanteringsplanen dr processbaserad och foljer en klassificeringsstruktur som har tagits fram av Haningearkivet.
Informationshanteringsplanen omfattar valndmndens verksamhetsspecifika handlingstyper. For 6vriga handlingstyper hédnvisas till den
kommungemensamma informationshanteringsplanen for Haninge kommun.

Revidering Beslutsdatum f6r Diarienummer
delegationsbeslut for
delegationsbeslut
Formalia utifrin att samtliga nimnders 2025-09-18 VN 2025-00005

informationshanteringsplaner liggs in i digitalt
system, 2c8. I och med detta uppdateras
informationshanteringsplanens inledning och mall




1 Inledning

Informationshanteringsplanen dr en del av Haninge kommuns forfattningssamling och visar hur myndighetens
handlingar/information ska behandlas fran uppkomst till arkivering. Planen innehaller myndighetens géllande
gallringsbeslut. Allmédnna handlingar som inte omfattas av gallringsbeslut far inte sléngas eller forstoras.

Denna informationshanteringsplan fokuserar pa informationen och dr medieoberoende. Pappershandlingar dar
informationen overfors till ett verksamhetssystem fér gallras vid inaktualitet ndr det sdkerstéllts att informationen
finns 1 verksamhetssystemet. Pappershandlingar med underskrifter som enligt lag maste bevaras ska bevaras
dven 1 pappersform.

Informationen som tas upp i denna informationshanteringsplan under férvaring &r att betrakta som huvudsystem
och det dr dar informationen ska bevaras infor leverans till Haningearkivet alt. mellanarkiv. Nér ett system
hdmtar information fran ett huvudsystem kommer den inhdmtade informationen att betraktas som kopior och kan
dérfor rensas vid behov.

Det dr myndigheten sjélv som ansvarar for planen och dess innehall men samradsskyldighet med Haningearkivet
rader. Ta dérfor alltid kontakt med kommunarkivarien infor varje forandring.

Enligt offentlighet- och sekretesslagen (2009:400) och arkivlagen (1990:782) ska en beskrivning av
myndighetens arkiv och allménna handlingar uppréttas. Beskrivningen aterfinns nedan under punkt 2.

Digitalt bevarande och ersittningsskanning:

Allménna handlingar ska som utgédngspunkt arkiveras i sitt ursprungliga skick. Darfor behdver allmdanna
handlingar som inkommer digitalt inte skrivas ut och bevaras 1 pappersform om informationen registreras och
bevaras digitalt i ett system som uppfyller kraven i kommunens arkivforeskrifter.

Allménna handlingar som inkommer pa papper far erséttningsskannas och gallras efter gallringsbeslut. Ett sadant
beslut forutsiétter att en gallringsutredning har gjorts s att ingen forlust av viktig information sker vid
digitaliseringen. Gallringsutredningen ska goras av myndigheten. Samrad ska ske med Haningearkivet. Vissa
typer av handlingar fér aldrig erséttningsskannas, det ar upp till respektive myndighet att utreda vilka handlingar
som kan ersittningsskannas.
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Handlingar av ringa eller tillfillig betydelse:

Exempel pa handlingar av ringa eller tillfédllig betydelse dr handlingar av tillfallig karaktar, till exempel
forfragningar om ldmpliga tider for sammantraden, skrivelser for kinnedom som inte &r av vikt for
verksamheten, enkla forfrdgningar om information, reklam och allmén information fran andra myndigheter.
Dessa handlingar behdver inte registreras eller hallas ordnade och kan gallras nir verksamheten inte langre
behover dem. En mer utforlig lista 6ver exempel pd handlingar av ringa och tillfillig betydelse finns pa
kommunens intranit.

2 Arkivbeskrivning for valnamnden

2.1 Organisation och verksamhet

Haninge kommuns valndmnd bildades vid kommunsammanslagning 1971 och ersatte de tidigare kommunernas
valndmnder. Valndmnden har ingen egen forvaltning utan administrationen skots av
kommunstyrelseforvaltningen.

Haninge kommuns valndmnd bestér av nio ledaméter och nio erséttare valda av kommunfullméktige. Nimnden
beslutar om frdgor som ror allménna val som inkluderar val till riksdag, region och kommun samt val till
EUparlamentet och folkomrostningar. Arkivhandlingarna tillhérande valndmnden 1 Haninge kommun samt de
foregdende kommunernas valnimnder finns bevarade i Haningearkivet. Framst &r det rostlingder som arkiverats
under tidigare ar.

2.2 Register, forteckningar och sdokhjalpmedel till namndens allmanna handlingar
Som sokingéngar till de allmidnna handlingarna anvénds valnimndens diarium, arkivforteckning samt
dokumenthanteringsplaner. Det &r fritt for allménheten att ta del av arkivforteckningarna i programmet Visual
Arkiv. Programmet finns hos Haningearkivet.

2.3 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda for att ta del av

allmanna handlingar
Som sokingéngar till de allménna handlingarna anviands valndmndens diarium, arkivforteckning samt
dokumenthanteringsplaner. Det &r fritt for allménheten att ta del av arkivforteckningarna i programmet Visual
Arkiv. Programmet finns hos Haningearkivet.
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2.4 Upplysningar om de allmanna handlingarna
Registrator pa kommunstyrelseforvaltningen, valndmndens sekreterare samt arkivarierna pa Haningearkivet kan
lamna nirmare upplysningar om ndmndens allménna handlingar.

2.5 Sekretess

Sekretess tillampas vanligen inte pa uppgifter 1 nimndens handlingar. Vissa handlingar kan omfattas av
valsekretess enligt 40 kap. 1 § OSL. Sekretessen géller hur en enskild har rdstat i ett val och géller bara uppgifter
dar en enskild person kan kopplas till en valsedel, exempelvis vid budroster.

2.6 Uppgifter som namnden regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra
Folkbokforingsuppgifter hdmtas vid administrationen av rostmottagare och politiker.

2.7 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Namnden har ingen rétt att silja personuppgifter.

2.8 Arkivansvar

Valndmndens forvaltning skots av kommunstyrelseforvaltningen, arkivansvaret ligger darfor pa
kommundirektoren som forvaltningschef for kommunstyrelseforvaltningen. Handlingarna hanteras av
kommunstyrelseforvaltningen tills de 6verldmnas till Haningearkivet eller gallras.

2.9 Tidigare versioner
Diarienummer: VN 2018-25, VN 2024- 0009
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3 Begreppslista till informationshanteringsplanen

Process Anger 1 vilket ssmmanhang handlingen/informationen uppkommer. En process dr en avgriansad foljd av
aktiviteter som forekommer upprepat i verksamheten, har en borjan och ett slut.

Handlingstyp Anger vilken handling/information som avses

Bevaras/gallras I kolumnen anges om handlingen/informationen ska bevaras for all framtid eller forstoras efter angiven tid
(gallringsfrist). Gallringsfristen rdknas fran utgangen av det ar under vilket handlingen/informationen har
kommit in eller upprittats. Det innebér att en handling/informationen som uppréttats eller inkommit &r 2015
och har en gallringsfrist pa tva ar, ska gallras ar 2018.
I kolumnen kan det ocksaé st vid inaktualitet. Det innebér att handlingen/informationen fér gallras sé snart
verksamheten inte har behov av den

Registrering Hér anges om handlingen/informationen ska registreras, dvs diarieforas i ett verksamhetssystem

Sekretess Hér anges om handlingen/informationen kan omfattas av en sekretessmarkering. Om sekretess foreligger ska
detta provas vid utlimning av handlingen. Om handlingen kan omfattas av sekretess ska detta markeras i
verksamhetssystemet for framtida e-arkivering och da ska dven en hinvisning till lagrum 1 OSL anges.

Sorteringsordning Anger hur handlingarna/informationen ska héllas ordnad, vid inaktualitet ldmnas rutan tom

Forvaringsplats Anger var handlingarna/informationen forvaras fram tills de gallras eller skickas till Haningearkivet. Ciceron

ar sedan arsskiftet 2021/2022 kommunens generella drendehanteringssystem men andra drende- och
dokumenthanteringssystem kan &ven anvéndas och namnges d4 i informationshanteringsplanen.

Haninge kommun Postadress: 136 81 Haninge Telefon: 08-606 70 00 E-post: haningekommun@haninge.se


mailto:haningekommun@haninge.se

Till Om handlingarna/informationen ska till Haningearkivet anges hér en tidsfrist nér handlingarna/informationen
Haningearkivet ska levereras. Tidsfristen rdknas fran det ar drendet avslutades. Om drendet t.ex. avslutades ar 2025 ska det
levereras till Haningearkivet ar 2032

Anmirkningar Har ges 1 vissa fall fortydligande information om hur handlingen/informationen ska hanteras eller exempel pa
olika typer av handlingar/information som avses
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Underprocess Delprocess 1 Handlingsty Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum Sorteringsordning i Haningear Anmiirkning

1 Ledand *Anvisningar - sarskilt *Fran Valmyndigheten (och
2 . . a8 3 q 8
N < 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val for rostmottagare och  Vid inaktualitet Nej Nej Linsstyrelsen) som enbart
verksamhet o
kommunala bud giller ett val
*Innchaller felsinda
fortidsroster till
Linsstyrelsen, underkinda
1 Ledande fortidsroster
ksamh. 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val *Rod kasse Se anmirkning Nej Nej Per valar och vallokal Nirarkiv (onsdagsrikningen) samt for
verksambet sentinkomna fortidsroster till
Lansstyrelsen. Gallras efter
valperioden. Enligt SKR nr 1,
sidan 26-27
Enligt Gallringsrad for
lednings- och stédprocesser
f6r kommuner, landsting och
T . regioner, Sveriges kommuner
1 Ledande 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allméinna val e AT g ety Nej Nej Pervalir och landsting nr 1 2010, sidan
verksamhet gillande val .
27. Fortsatt benimnt SKR nr
ik
*Som enbart giller ett val.
Gallras efter valperioden
*Till exempel lokaler,
. - R ke ala bud
! Ledande 1.4 Demokeati ochinsyn 14,5 Hantera allminna val Uppflining avallminna p o Ja Nej Diatienummer Ciceron 6ar fransporter, kommunaa bu
verksamhet val intern och extern
information.
Anteckningar efter
! Ledande 1.4 Demokrati och i 145 Hanteraallminnaval  opokionay Vid inaktuali Nej Nej s isk Serviceenh
verksamhet .4 Demokrati och insyn .4.5 Hantera allminna Sy e o A e < ] ystematiskt crviceenheten
porter
Anvisningar -
1 Ledande kommunspecifika
verksamhet 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val gillande fortidstostming  Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar Enligt SKR nr 1, sidan 27
) med begrinsat
oppethallande
Anvisningar (sirskilt for
1 Ledand réstmottagare frin
ver]:samh::t 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allméinna val Valmyndigheten (och Vid inaktualitet Nej Nej
Linsstyrelsen) som
enbart giller ett val
1 Ledand Anvisningar
edande 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allmanna val kommunspecifika Bevaras Ja Nej Diatienummer Ciceron 6 ir Enligt SKR nr 1, sidan 27
verksamhet ’ M P
gillande fortidsrostning
1 Ledand Gallras efter 2 ar om
E anhe 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allméinna val Arvoden rostmottagare  Se anmirkning Nej Nej Systematiskt Loneavdelningen utbetalning skett via
verksamhet l6nesystemet, annars 10 ar.
Arvoderingsunderlag och
1 Ledande . . . nirvarolistor som utgér . . . . . .
verksamhet 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val underlag for arvoden tll 10 ar Nej Nej Systematiskt Loneavdelningen
réstmottagare
1 Ledande . . . . . L . . . Enligt SKR 1, sidan 27.
verksamhet 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val Bemanningsplanering Se anmirkning Nej Nej Per valar Gallras efter valperioden
1 Ledande . . . . o - N
1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val Beslut om vallokaler Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
verksamhet 4
i q Gallras efter valperioden.
! Lle{dan:e 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allmiinna val ?E:Sti]]—l;mg a;/jn;atenal Se anmirkning Nej Nej Systematisk Enligt SKR 1, sidan 27.
verksambet ran Valimyndigheten Bestillning férs in i Valid.
1 Ledand Bestillning, 6vri
cdande 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val cotning, ovrgt Se anmiirkning Nej N¢j Gallras efter valperioden
verksamhet ’ valmaterial



Sekretess

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet
1 Ledande
verksamhet
1 Ledande
verksamhet
1 Ledande
verksamhet
1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

Underprocess

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

Delprocess 1

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allméinna val

Handlingsty

Bestillningsbekriftelse av
material frin
Valmyndigheten

Bestillningsbekriftelse
frin bestillning av 6vrigt
material

Bestillningslista

1.4.5 Hantera allmidnna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allméinna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allméinna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allméinna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allminna val

valmaterial

Bestillningslista, Gvrigt
valmaterial

Blankett innehall r6d
kasse frin valdistrikten

Bokningslista vallokaler
Dagrapport
fortidsrostning
Delegationsbeslut,

forordnande av
rostmottagare

Ekonomihandlingar,
exempelvis fakturor for
vallokaler®

Foljesedel leverans av
valmaterial

Forsentinkomna
brevroster

Forfragningar om lokaler
for val och
fortidsrostning

Forslag till ny
valkretsindelning

Historikfil, Kaskelot

Hyresavtal vallokaler

Ifylld viljarforteckning

Ifyllda
viljarforteckningar
Inbjudan tidigare
rostmottagare
Inbjudan tll tinkta
réstmottagare
Inbjudan utbildningar
infér val

Individuella
planeringsunderlag
gillande val
Information for att
rekrytera rostmottagare

Gallringsfrist

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Se anmirkning

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
Se anmirkning
Se anmirkning
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Se anmiirkning

Bevaras

Registreras Lagrum Sorteringsordning

Nej Nej
Nej Nej
Nej Nej
Nej Nej
Nej Nej Per valir och vallokal
Nej Nej Systematisk
Nej Ne¢j Per valir och vallokal
a Nej Diarienummer
J j
Nej Nej
Nej Ja §015L kap. 40 Systematiskt
Ng¢j Nej Systematiskt
Ja Ne¢j Diarienummer
Ng¢j Nej Kronologiskt
Nej Nej Systematiskt
Nej Nej Per valir
Nej Nej Per valir
Nej Nej Systematisk
Nej Ne¢j Systematisk
Nej Nej
Nej Nej Per valir
a Nej Diarienummer
J j

Nirarkiv

Nirarkiv

Ciceron

Nirarkiv

Serviceenheten

Ciceron

Kaskelot

Nirarkiv

Niirarkiv

Ciceron

G ar

Efter valet vunnit laga kraft

6 ar

Gallras efter valperioden

Gallras efter valperioden.
Informationen f6rs in i
valdatasystemet. Enligt SKR
nr 1, sidan 27

Gallras efter valperioden

*Administreras och hanteras
av ekonomiavdelningen

Enligt SKR nr 1, sidan 27.
Sekretess enligt OSL kap. 40
§ 1. Forvaras skyddat!
Gallras nir valet vunnit laga
kraft

Kaskelot sparar en historikfil
for varje val dir all
information kring valet finns
sparad (r6stmottagare,
valdistrikt, lokaler,
utbildningar f6r
réstmottagare)

Gallras efter valperioden.
Enligt SKR nr 1, sidan 28

Gallras efter valperioden.
Enligt SKR nr 1, sidan 28

Enligt SKR 1, sidan 27.
Gallras efter valperioden



Underprocess Delprocess 1 Handlingsty Gallringsfrist Registreras Sekretess Sorteringsordning

Gallras efter valperioden.

1 Ledand Information om Enligt SKR nr 1, sidan 27

rli::x:het 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allméinna val vallokaler till Se anmiirkning Nej Nej Systematisk Praktisk information rérande
verksamae réstmottagare bla. kontaktpersoner och

adresser.

! Ledande 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val Informationsmaterial i N¢ Ng
verksamhet frin Valmyndigheten
by 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allmidnna val Infotmauonsmatfma.l O™ Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar Ex, informationshiften
verksamhet val, kommunpecifikt
1 Ledand T ingsli:

cande 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val nventeringsista Vid inaktualitet Nej Nej Systematisk Serviceenheten
verksamhet 4 valmaterial '
1 Ledande . . . . e 8 B " .,
e 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val Kartor 6ver valdistrike Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron G ar
! Ledande 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val Kodforteckningar Bevaras Ja N Diatienummer Ciceron 6 dr
verksamhet valdistrikt
1 L Ko ikati 1

ikl 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allméinna val ~ommuniatonsplan Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
verksamhet gillande val

Kopior av beslut fran
Li yrel h

\1751;5?::1:; 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val Vﬁj&z;ﬁ;‘; m Bevams Ja Ng Diatienummer Ciceron 6ar Fors in i respektive rostlingd.

rittelse av rostlingd

Kopiorav beslut frin

Li Jsen och
ilzbds 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val anssyrelsen o

Efterattinformationen forts
Vid inaktualitet Nej Ne¢j in i respektive réstlingd

verksamhet Valmyndigheten om N
rittelse av rostlingd it Lo,
1 Ledand Korsch ill
ccande 1.4 Demokeati ochinsyn 14,5 Hantera allminna val orsehema TanspOrt ity inakrualitet Nej Nej Enlige SKR nr 1, sidan 27.
verksamhet och frin vallokal
1 Ledand Kvitto, limning av
. .
vedismh; 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val fortidsroster fran Se anmiitkning Nej Nej Per valir Niirarkiv Gallras efter valpetioden
rostmottagningsstille
1 Ledand: Kvi £ de fri
eande 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allménna val vitton avseende fran g anmirkning Nej Nej Per valir Nirarkiv Gallras efter valperioden
verksamhet ’ Posten mottagna roster
Kvitton avseende réster q
ilzbds 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allmidnna val som tagits emot frin Se anmiirkning Nej Nej Per valir Nirarkiv Ga]..lras cfter valpeflodenA
verksamhet posten Enligt SKR nr 1, sidan 28
1 Ledand Kvitton leveranser av
cdande . .
1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allménna val fortidsroster till Se anmiirkning Nej Nej Per valir Niirarkiv Gallras efter valperioden
verksamhet : I
valdistrike
1 Ledand Lokala instrukti
cdande 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allméinna val OXTRAINSUUXHONCLOM B aras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
verksamhet val
Gallras nir valet vunnit laga
1 Ledand Meddelanden och ;;nf;ffllg;SkR;I;f sidan
cedande . L ormation om bla.
1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val information tll Se anmirkning Nej Nej Systematisk PR N .
verksamhet : N : rutinmissiga fragor, linkar,
rdstmottagare A,
blanketter av tillfillig
betydelse.
1 Ledande q q __ o 4 2015 g q q
1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allméinna val Oanvint valmaterial Vid inaktualitet Nej Nej
verksamhet
1 Ledande . L . Omslag med budréster - . . . T Gallras efter valperioden.
verksamhet 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allméinna val som underkiints Se anmirkning Nej Ne¢j Systematiskt Niirarkiv Enligt SKR nr 1, sidan 27
Omslag med budréster .
1 L . llras eft 1] b
Sl 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val som underkints och Se anmiirkning Nej Nej Per valir Niirarkiv S s clter va pe.rloden
verksamhet 2 Enligt SKR nr 1, sidan 27
tagits om hand
Omslag med budréster .
1 Ledand . Gallras efter val; den.
cdande 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val som underkints och Se anmiirkning Nej Nej Per valir Niirarkiv yatiras clter vaperioden
verksamhet ’ L Enligt SKR nr 1, sidan 27
tagits omhand
1 Ledand Omslag med felaktigt
E * het 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val ifyllda ytterkuvert f5r  Se anmiirkning Nej Nej Per valir Niratkiv Gallras efter valperioden
verksamhet

budroster



Sekretess

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet
1 Ledande
verksamhet
1 Ledande
verksamhet
1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

1 Ledande
verksamhet

Underprocess

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

1.4 Demokrati och insyn

Delprocess 1

1.4.5 Hantera allméinna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allméinna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allméinna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allméinna val

1.4.5 Hantera allmidnna val

1.4.5 Hantera allméinna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allméinna val

1.4.5 Hantera allménna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allminna val

1.4.5 Hantera allméinna val

Handlingsty

Omslag med felaktige
ifyllda ytterkuvert for
budréster

Omslag med felaktigt
ifyllda ytterkuvert for
budréster.

Omslag med tomma
ytterkuvert frin
godkiinda budréster
Omslag med tomma
ytterkuvert frin
godkinda budréster
Omslag med tomma
ytterkuvert fran
godkinda budréster

Omslag med ytterkuvert
frin godkinda budréster

Oversyn av
valdistriktsindelning,

Packlista valmaterial

Postfullmakter
fortidsrostning

Praktisk information
kring vallokaler

Pressklipp gallande val
Processbeskrivningar och
rutiner gillande val

Protokoll fran
fortidsrostning

Protokoll frin respektive
valdistrikt

Protokoll med
reslutatbilagor

Register 6ver
réstmottagare

Register 6ver
utbildningar infor val

Register 6ver val- och
fortidsrostningslokaler

Register 6ver valdistrikt

Rostkort frin
fortidsroster

Rostkort valdag

Gallringsfrist

Se anmiitkning

Se anmirkning

Se anmiitkning

Se anmirkning

Se anmirkning

Se anmiirkning

Bevaras
Vid inaktualitet

Se anmirkning

Se anmirkning

Bevaras
Bevaras

Se anmiitkning

Se anmiitkning

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Bevaras

Se anmiirkning

Vid inaktualitet

Registreras

Ngj

Nej

Ngj

Nej

Nej

Nej

Ja

Nej

Nej

Nej

Ngj

Ja

Ngj

Nej

Ngj

Nej

Ja

Nej

Ngj

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Sorteringsordning

Per valir

Per valar

Per valar

Systematiskt

Systematiskt

Systematiskt

Diarienummer

Systematisk

Per valar

Systematiskt

Kronologisk

Diarienummer

Kronologiskt per valar

Register

Systematiskt

Diarienummer

Systematiskt

Niirarkiv

Nirarkiv

Niirarkiv

Nirarkiv

Nirarkiv

Nirarkiv

Ciceron

Serviceenheten

Nirarkiv

Niirarkiv

Ciceron

Niirarkiv

Kaskelot

Ciceron

Nirarkiv

G ar

6 ar

Gallras efter valperioden

Gallras efter valperioden.
Enligt SKR nr 1, sidan 27

Gallras efter valperioden.
Enligt SKR nr 1, sidan 27

Gallras nir valet vunnit laga
kraft

Gallras nir valet vunnit laga
kraft

Gallras efter valperioden.
Enligt SKR nr 1, sidan 27

Gallras efter valperioden

Enligt SKR 1, sidan 27. Ex.
tillgiinglighetsanpass ning,
skisser/ritningar,
utrymningsplaner. Gallras nir
valet vunnit laga kraft.

Gallras efter valperioden
Skickas till Linsstyrelsen
Skickas till Lansstyrelsen

Efter valet gallras
personposter for de som inte
fjanstgjort vid valet. Registret
uppdateras dven infér ett val i
och med att aktuella
adressuppgifter for
rostmottagarna himtas frain
skatteverket.

Avser rostkort som samlats
in under valnimndens
preliminira rostrikning.
Gallras nir valet vunnit laga
kraft. Gallringen maste ske
genom brinning.

Enligt SKR nr 1,



Skickas till Linsstyrelsen efter
1 Ledande . . . P . . . . . valet for inskanning,
1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allménna val Rostlingder Bevaras Nej Nej Per valir Nirarkiv 2ar - 5
verksamhet aterlimnas sedan till
kommunen f6r slutarkivering.
Sammanfattning av de olika
momenten under
Sammanstillning av valnimndens preliminira
1 L Indmnd elimini ostrikning. Resul fors
cdande 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allméinna val v mn cnspretminda g, anmiirkning Nej Ja Systematiskt Nirarkiv {mtm. g Besu wertors
verksamhet rostrikning over till resultatbilagor.
(onsdagsrikningen) Resultatbilagorna limnas till
Linsstyrelsen. Gallras nir
valet vunnit laga kraft
Sammanstillning Gver
1 Ledande . . . valdistriktens . . . q q S
verksamhet 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allménna val ] Vid inaktualitet Nej Nej Systematiskt Nirarkiv
nattmottagningen
1 L h 6
verliS:x:iZt 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val isrfsﬁ‘:u“;.‘:);rramng Sc anmirkning Ng N¢ Per valir Niirarkiv Galleas cfter valperioden
1 Ledand Gallras nir valet it
eande 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val Scheman réstmottagare  Se anmirkning Nej Nej e <
verksamhet kraft.
1 L skni
cdande 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allméinna val S.I.Jl oxningar Vid inaktuali Nej Nej Systematisk
verksamhet réstmottagare
1 Ledande Tjinsteskrivelse,
* 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val férordnande av Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
vetksamhet =
réstmottagare
1 Ledand Skickas till Linsstyrelsen.
rli “I:het 1.4 Demokratiochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val Underkinda fortidstéster Se anmirtkning Sekretess enligt OSL kap 40 §
verksamhet
1. Forvaras skyddat!
Gallras efter valperioden.
Underlag och L )
1 Ledande 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val detaljinformation kring  Se anmiirkning Nej Nej Enhgt SKR L s idan 27.
vetksamhet ! Administreras i Kaskelot och
uppgifter om vallokaler f
Valid.
1 L foljni
edande 1.4 Demokrati ochinsyn  1.4.5 Hantera allminna val Uppfiljning av Bevaras Ja Ng Diaricnummer Ciceron 64
verksamhet réstmottagning
1 Ledande . . R Utbildni; fal frin S . q
verksamhet 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera val Val e Vid Nej Nej
1 L ildnings ial
cdande 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allminna val U dnmgsmate.rl . Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
verksamhet egenproduceratinfér val
1 Ledand
ceande 1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allmidnna val Valsedlar Vid inaktualitet Nej Nej
verksamhet
Forvaras ¢j hos kommunen
1 Ledande . . . . PN
1.4 Demokrati och insyn 1.4.5 Hantera allmidnna val Valsedlar utan skickas efter rostrikning
verksamhet P
tll Lansstyrelsen
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