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Dokumentinformation

Enligt Arkivforeskrifter for Haninge kommun ska varje myndighet i samrdd med Haningearkivet upprétta en plan som beskriver myndighetens
handlingar och hur dessa ska hanteras och bevaras oavsett medium. Informationshanteringsplanen faststiller bevarande och gallringsfrister per
verksamhetsomrade och verksamhetssystem. I planen faststills grunden till systematiken i myndighetens arkivbeskrivning och
arkivforteckning. Varje myndighet ansvarar for att informationshanteringsplanen revideras vid behov och arligen redovisas infor respektive
ndmnd/styrelse.

Informationshanteringsplanen dr processbaserad och foljer en klassificeringsstruktur som har tagits fram av Haningearkivet.

Informationshanteringsplanen omfattar Socialndimndens verksamhetsspecifika handlingstyper. For 6vriga handlingstyper hdnvisas till den
kommungemensamma informationshanteringsplanen fér Haninge kommun

Revidering Beslutsdatum for Diarienummer for delegationsbeslut
delegationsbeslut
Formalia utifran att samtliga nimnders 2025-09-01 SN-2025-00007

informationshanteringsplaner laggs in 1 digitalt
system, 2¢8. I och med detta uppdateras
informationshanteringsplanens inledning.
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1 Inledning

Informationshanteringsplanen dr en del av Haninge kommuns forfattningssamling och visar hur myndighetens
handlingar/information ska behandlas fran uppkomst till arkivering. Planen innehéller myndighetens géllande
gallringsbeslut. Allménna handlingar som inte omfattas av gallringsbeslut far inte sldngas eller forstoras.

Denna informationshanteringsplan fokuserar pa informationen och dr medieoberoende. Pappershandlingar dar
informationen dverfors till ett verksamhetssystem far gallras vid inaktualitet ndr det sékerstéllts att informationen
finns 1 verksamhetssystemet. Pappershandlingar med underskrifter som enligt lag maste bevaras ska bevaras
dven 1 pappersform.

Informationen som tas upp i denna informationshanteringsplan under foérvaring &r att betrakta som huvudsystem
och det dr dér informationen ska bevaras infor leverans till Haningearkivet alt. mellanarkiv. Nér ett system
hédmtar information fran ett huvudsystem s kommer den inhdmtade informationen att betraktas som kopior och
kan dérfor rensas vid behov.

Det dr myndigheten sjdlv som ansvarar for planen och dess innehdll men samradsskyldighet med Haningearkivet
rader. Ta dérfor alltid kontakt med kommunarkivarien infor varje fordndring.

Enligt offentlighet- och sekretesslagen (2009:400) och arkivlagen (1990:782) ska en beskrivning av
myndighetens arkiv och allmidnna handlingar upprittas. Beskrivningen aterfinns nedan under punkt 2.
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Digitalt bevarande och ersittningsskanning:

Allménna handlingar ska som utgédngspunkt arkiveras i sitt ursprungliga skick. Darfor behdver allmdnna
handlingar som inkommer digitalt inte skrivas ut och bevaras i pappersform om informationen registreras och
bevaras digitalt i ett system som uppfyller kraven i kommunens arkivforeskrifter.

Allménna handlingar som inkommer pé papper far ersittningsskannas och gallras efter gallringsbeslut. Ett sadant
beslut forutsétter att en gallringsutredning har gjorts sé att ingen forlust av viktig information sker vid
digitaliseringen. Gallringsutredningen ska goras av myndigheten. Samrad ska ske med Haningearkivet. Vissa
typer av handlingar far aldrig ersittningsskannas, det ar upp till respektive myndighet att utreda vilka handlingar
som kan erséttningsskannas.

Handlingar av ringa eller tillféllig betydelse

Exempel pa handlingar av ringa eller tillfdllig betydelse dr handlingar av tillféllig karaktér till exempel
forfragningar om ldmpliga tider for sammantréden, skrivelser for kinnedom som inte &r av vikt for
verksamheten, enkla forfragningar om information, reklam och allmén information frdn andra myndigheter.
Dessa handlingar behover inte registreras eller hallas ordnade och kan gallras nér verksamheten inte ldngre
behdver dem. En mer utforlig lista 6ver exempel pa handlingar av ringa och tillfallig betydelse finns pa
kommunens intranét.
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2 Arkivbeskrivning for kommunstyrelsen

2.1 Organisation och verksamhet
Socialndmnden ansvarar for kommunens uppgifter enligt
socialtjidnstlagen (2001:453) undantaget budget- och skuldradgivning, for vilket kommunstyrelsen ansvarar
stod till boende enligt lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter
lag (1994:137) om mottagande av asylsokande m.fl.
lag (2016:38) om mottagande av vissa nyanlénda invandrare for boséttning
massflyktsdirektivet (2001/55/EG)
lag (1990:52) med sérskilda bestimmelser om vird av unga
lag (1988:870) om vard av missbrukare 1 vissa fall
hilso- och sjukvardslagen (2017:30)
patientsdkerhetslagen (2010:659)
10 lag (1993:387) om stdd och service till vissa funktionshindrade
11. insatser som hanfor sig till socialtjanstlagens (2001:453) allménna inriktning och som inte baseras pa
bistandsbeslut
12. de uppgifter i 6vrigt som enligt lag ankom
Socialndmnden ansvarar for stdd och service
till personer med funktionsnedséttning.
Socialnimnden ansvarar for
familjerittsfragor.
Haninge kommun &r huvudman for den hélso- och sjukvard som bedrivs inom socialndmndens
verksamhetsomrade. Socialndmnden dr vardgivare. Socialndmnden ska besluta 1 frdgor som géller den
allmént forebyggande verksamheten inom nimndens ansvarsomrade.
Socialndmnden beslutar om bidrag till foreningar som bedriver verksamhet inom ndmndens ansvarsomrade.
Socialndmnden ska faststélla taxor och avgifter samt utarbeta tillimpningsforeskrifter till taxor inom
ndmndens ansvarsomrade.
Socialndmnden ska besluta om omfordelning av medel som anslagits till nimnden inom
den av fullmiktige faststdllda budgetramen. Socialnimnden ska besluta om
bokforingsmassig avskrivning av belopp for enskild fordran inom ndmndens
verksamhetsomride

XA WD =
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2.2 Register, forteckningar och sokhjalpmedel till namndens allmanna

handlingar
Som sokingéngar till de allménna handlingarna anvinds ndmndens diarium, arkivforteckning samt
dokumenthanteringsplaner.

2.3 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda for att ta del av

allmanna handlingar
Det ar fritt for allmdnheten att ta del av arkivforteckningarna 1 programmet Visual Arkiv. Programmet finns hos
Haningearkivet.

2.4 Upplysningar om de allmanna handlingarna
Registrator pa forvaltningen, ndmndens sekreterare samt arkivarierna pa Haningearkivet kan 1dmna ndrmare
upplysningar om ndmndens allménna handlingar

2.5 Sekretess

For stora delar av ndmndens arbete foreligger sekretess enligt Offentlighets- och sekretesslagens (OSL) 26:e
kapitel som reglerar socialtjdnstsekretess, men éven andra sekretessgrunder kan vara aktuella.
OSL 26 kap: Sekretess till skydd for enskild inom socialtjanst, vid kommunal bostadsférmedling, adoption, m.m.

2.6 Uppgifter som namnden regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra
Forfragningar kan inkomma fran andra myndigheter och &ven polis och domstol rorande enskilda.
Folkbokforingsuppgifter himtas regelbundet i d&rendehantering och statistik ldmnas till olika myndigheter

2.7 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter.

Socialndmnden har ingen rtt att sédlja personuppgifter
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2.8 Arkivansvar
Forvaltningsdirektor dr arkivansvarig enligt kommunens arkivreglemente.

2.9 Tidigare versioner
Tidigare dokumenthanteringsplan for Socialndmnden blev antagen av Socialndmnden 2016-01-26
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3 Begreppslista till informationshanteringsplanen

Process
Handlingstyp

Bevaras/gallras

Registrering

Sekretess

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Till Haningearkivet

Anmirkningar

Haninge kommun

Anger 1 vilket sammanhang som handlingen/informationen uppkommer
Anger vilken handling/information som avses

I kolumnen anges om handlingen/informationen ska bevaras for all framtid eller forstoras efter angiven tid
(gallringsfrist). Gallringsfristen rdknas fran utgangen av det ar under vilket handlingen/informationen har
kommit in eller uppréttats. Det innebér att en handling/informationen som upprittats eller inkommit ar 2015
och har en gallringsfrist pé tva ar, ska gallras ar 2018.

I kolumnen kan det ocksé std vid inaktualitet. Det innebér att handlingen/informationen far gallras si snart
verksamheten inte har behov av den.

Hér anges om handlingen/informationen ska registreras, dvs diarieforas

Hér anges om handlingen/informationen kan omfattas av sekretess

Anger hur handlingarna/informationen sorteras

Anger var handlingarna/informationen forvaras fram tills de gallras eller skickas till Haningearkivet. Ciceron
ar sedan arsskiftet 2021/2022 kommunens generella drendehanteringssystem men andra drende- och

dokumenthanteringssystem kan &ven anvéndas och namnges dé i informationshanteringsplanen.

Om handlingarna/informationen ska till Haningearkivet anges hér en tidsfrist nér handlingarna/informationen
ska levereras. Om drendet t.ex. avslutades ar 2025 ska det levereras till Haningearkivet ar 2032

Hiér ges 1 vissa fall fortydligande information om hur handlingen/informationen ska hanteras eller ges
exempel pa olika typer av handlingar
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Till

6 Niringsliv,
arbete och
integration

6.4 Arbetsmarknad

och sysselsittning

6.4.1 Frimja
arbete och
sysselsittning for
vuxna

Atsstatistik Gver
atgirder, antal

deltagare, kostnader
etc.

Bevaras

Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvatingsplats Haningeatkivet Anmirkning
Originalhandli
ngar skickas
till regionen
5.5.5.1 Utreda . Digital for beslut.
5 Infrastruktur 5.5 Transporter 5.'5.5}Jtreda ordinarie A.nso.lfan om 2 ar Nej Ja 29 kap § 6 Alfabetisk ordning  firdtjanstakt Nej Handlingar
fardtjanst - fardtjanst OSL
fardtjanst (SoFT) kan gallras
efter
ersittningssca
nning
5.5.5 Utreda 5.5.52 Utreda  Ansékan om . . 29 kap § 6 . . I, .
5 Infrastruktur 5.5 Transporter fardgjanst riksfirdginst  riksfirdganst 5ar Nej Ja OSL Alfabetisk ordning  Riksfirdtjanstakt Nej
5.5.5 Utreda 5.5.5.2 Utreda Beslut om . . 29 kap § 6 . . P, .
5 Infrastruktur 5.5 Transporter i MePdife i 5ar Nej Ja OSL. Alfabetisk ordning  Riksfirdtjanstakt Nej
Originalhandli
ngar skickas
till regionen
5551 Utreda .. . . Digital for beslut.
5 Infrastruktur 5.5 Transporter 5.'5.5Ptreda ordinarie L.a ka‘r}'ntyg for 2ar Nej Ja 29 kap § 6 Alfabetisk ordning  firdtjanstakt Nej Handlingar
fardtjanst S fardtjanst OSL
fardtjanst (SoFT) kan gallras
efter
ersittningssca
nning
Originalhandli
ngar skickas
till regionen
5.5.5.1 Utreda . Digital for beslut.
5 Infrastruktur 5.5 Transporter 5.'5.5}Jtreda ordinarie U.tre<.1ng om 2 4r Nej Ja 29 kap § 6 Alfabetisk ordning  firdtjanstakt Nej Handlingar
fardtjanst - fardtjanst OSL
fardtjanst (SoFT) kan gallras
efter
ersittningssca
nning
5.5.5 Utreda 5.5.5.2 Utreda  Utredning om . . 29 kap § 6 . . e g .
5 Infrastruktur 5.5 Transporter fardgjanst riksfirdginst  riksfirdganst 5ar Nej Ja OSL Alfabetisk ordning  Riksfirdtjanstakt Nej




Underprocess

Delprocess 1

Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Till

Anmirkning

6 Niringsliv,
arbete och
integration

6 Niringsliv,
arbete och
integration

6 Niringsliv,
arbete och
integration

6 Niringsliv,
arbete och
integration

6 Niringsliv,
arbete och
integration

6 Niringsliv,
arbete och
integration

6 Niringsliv,
arbete och
integration

6 Niringsliv,
arbete och
integration

6.4 Arbetsmarknad
och sysselsittning

6.4 Arbetsmarknad
och sysselsittning

6.4 Arbetsmarknad
och sysselsittning

6.4 Arbetsmarknad
och sysselsittning

6.4 Arbetsmarknad
och sysselsittning

6.4 Arbetsmarknad
och sysselsittning

6.4 Arbetsmarknad
och sysselsittning

6.4 Arbetsmarknad
och sysselsittning

6.4.1 Frimja
arbete och
sysselsittning for
vuxna

6.4.1 Frimja
arbete och
sysselsittning for
vuxna

6.4.1 Frimja
arbete och
sysselsittning for
vuxna

6.4.1 Frimja
arbete och
sysselsittning for
vuxna

6.4.2 Frimja
arbete och
sysselsittning for
unga

6.4.2 Frimja
arbete och
sysselsittning for
unga

6.4.3 Frimja
arbete och
sysselsittning
Ovrigt

6.4.3 Frimja
arbete och
sysselsittning
ovrigt

Beslut pa ans6kan
om EU-
bidrag/statsbidrag

Bevaras

Individuella

handlingar for
personien 5ar
arbetsmarknadspoli
tiska insatser

Sammanstillningar
av enkitsvar inom

o Bevaras
frimjande av arbete

och sysselsittning

Underlag f6r
ansékan om EU-
bidrag/statsbidrag

Bevaras

Individuella

handlingar f6r
personien 5ar
arbetsmarknadspoli
tiska insatser

Inkomna

handlingar f6r

kiannedom eller

rorande samverkan,

beslut eller fordran

. B Bevaras
inom omridet

frimjandet av

arbete och

sysselsittning for

unga

Ansékan om EU-
bidrag/statsbidrag

Bevaras

Arsstatistik Gver
atgirder, antal
deltagare, kostnader
etc.

Bevaras

Ciceron

Lifecare

Ciceron

Ciceron

Lifecare

Ciceron

Ciceron

Diarieakt
26 kap 1§
OSL. Personakt
Diarieakt
26 kap 1 §
OSL Personakt
Diarieakt
Diarieakt

Haningearkivet

3ar

Nej

3ar

3ar

3ar



Till

Process Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum Sorteringsordning  Forvaringsplats Haningeatkivet Anmirkning
G arkiv
L 6.4.3 Frimja
6 Niringsliv, Beslut pd ansokan
arbete och o4 Arbetsr?arl?nad ) .(.) Ch. om EU- Bevaras Ciceron Diarieakt 3ar
. . och sysselsittning  sysselsdttning . .
integration 2 bidrag/statsbidrag
Ovrigt
6 Naringsli 6.4.3 Frimja ;nild?jiuelja}"r
ATNGSIYs 6 4 Arbetsmarknad  arbete och N garto . . .
arbete och o P person ien 5ar Lifecare Personakt Nej
. . och sysselsittning  sysselsittning .
integration L arbetsmarknadspoli
Ovrigt S
tiska insatser
L 6.4.3 Frimja
A 1i .
O Rty 6.4 Arbetsmarknad  arbete och Sammanstillningar . .
arbete och . . N Bevaras Ciceron 3ar
. . och sysselsittning  sysselsdttning av enkitsvar
integration P
Ovrigt
e 6.4.3 Frimja .
6 Niringsliv, Underlag for
arbete och o4 Arbetst{lar]?nad arbete .(,) Ch. ansOkan om EU-  Bevaras Ciceron Diarieakt 3ar
. . och sysselsittning  sysselsittning . .
integration Svigt bidrag/statsbidrag

6 Naringsliv, . 6.5.1 Mottagande 6.5.1.3 Aterskningshandli o 26kap 1§ . Original till
arbete och 6.5 Integration . oy ngar till Vid inaktualitet ~Ciceron Ja Nej migrationsverk
. . av nyanlinda Atersokning L OSL
integration Migrationsverket et
6 Niringsliv, Handlingar om
arbete och 6.5 Integration 6.1 MOt tagande 6'5'14'2 . introduktionsaktivit Vid inaktualitet Ja 26 kap 1§ Nej
. . av nyanlinda Anvisning N . OSL
integration eter for nyanlinda
6 Niringsliv, Hyreskontrakt for
arbete och 6.5 Integration 65.1 MOt tagande 6'5'1_.'1 . nyanlinda i Vid inaktualitet Lifecare Nej
. . av nyanlinda Bosiittning I
integration bosittningsirenden
Meddelande fran

6 Niringsliv, 6.5.1.4 S .
arbete och 6.5 Integration 65.1 MOt tagande Schablonersittn %/]'_lgranonsverket Y7 Ciceron Ja 26 kap 1§
R—— av nyanlinda in irenden om OSL

g schablonersittning




Till

Process Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvatingsplats Haningeatkivet Anmirkning
5-15-25
6 Niringsliv, 6.5.15 . bevaras, 6vrigt
arbete och 6.5 Integration 6.1 MQFtagande Bostadssociala Utredning om Se anmirkning  Lifecare Ja 26 kap 1§ Personakt 5 dr gallras 5 ar
. . av nyanlinda . bostadssocialinsats OSL .
integration insatser efter sista
anteckning.
6 Niringsliv, jf ﬁéf;‘:;zm AnsSkan dill 26 kan 1
arbete och 6.5 Integration Y arbetsmarknadsférv Bevaras Lifecare a p1§ 3ar
8t
. . ensamkommande . och 5§ OSL
integration b altning
arn
L 5.2 Besl 1
6 Niringsliv, 05 H antera (:'S utsmeddelande Socialtjanstbes
arbete och 6.5 Integration asylstkande fran Bevaras Lifecare Ja 26 kap 1§ 3ar lut finns i
inteoration ’ ensamkommande Arbetsmarknadsfor och 5§ OSL Kt
&t barn valtningen personaxt.
6 Nl 6.5.2 Hantera Fakturor finns
’ . asylsokande . . 26 kap 1§ . i
?;t)eeteaz(c)lr*il 6.5 Integration ensamkommande Kopia av faktura ~ Bevaras Lifecare Ja och 5§ OSL 3ar AT
&" barn met Agresso
6 Niringsliv, 6'5'2,_H antera . Socialtjinstbes
arbete och 6.5 Integration asylstkande Kopia av Bevaras Lifecare Ja 26 kap 1§ 3ar lut finns i
. . ’ ensamkommande socialtjanstbeslut och 5§ OSL
integration barn personakt.
9.1.1 Hantera Beslut pa
a h 1
Zr;]:;f ¢ 9rocCZ<S::relfnsamrna gemensamma ans6kan om Rbook Nej Diarieakt Digital 3ar
g P resurser verksamhetsbidrag
9.1.1 Hantera Underlag till
9Virdoch  9.1G amm
Om:; ¢ roce::el:ns N gemensamma ans6kan om Rbook Nej Diarieakt Digital 3ar
3 P resurser verksamhetsbidrag
9.1.2 Utreda och Registerkontroller Exempelvis
a h 1 - a a
Zr;]:;f ¢ 9roi:$fnsamma besluta om av tillfillig betydelse Vid inaktualitet Nej Ja ifsl;jp 1§ Pirm Nej b;ﬁz:ran frin
g P bistdnd/insats i alla utredningar andcra

myndigheter




Underprocess

Delprocess 1

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1.2 Utreda och
besluta om
bistand/insats

9.1.3 Gora
dodsboanmailan
och handligga
begravningshjilp

9.1.3 Gora
dédsboanmilan
och handligga
begravningshjilp

9.1.3 Gora
dodsboanmailan
och handligga
begravningshjilp

Registerkontroller
som leder till dtgird Se anmirkning Ja
i utredning

Beslut om dédsbo 5 4r Lifecare
Doédsboanmilan 5 dr Lifecare
Dédsboutredningar 5 dr Lifecare

26kap 1§

OSL

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Personakt

Pigiende drenden
forvaras hos
aktuell
handliggare.
Avslutade drenden
forvaras i nirarkiv

Pigiende drenden
forvaras hos
aktuell
handliggare.
Avslutade drenden
forvaras i nararkiv

Pigiende drenden
forvaras hos
aktuell
handldggare.
Avslutade drenden
forvaras i nirarkiv

Haningearkivet

Se anmirkning

Nej

Nej

Nej

Ett exemplar i
uppdragstagar
ens personakt
och ett i
barnets.
Gallringsfrist
4r samma som
for
personakten.

Skatteverket
och de som
berors far en
kopia pa
dodsboanmila
n

Skatteverket
och de som
berors far en
kopia pa
dédsboanmila
n

Skatteverket
och de som
berors far en
kopia pa
dodsboanmila
n



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1.3 Gora
d6dsboanmalan
och handligga
begravningshjilp

9.1.3 Gora
dédsboanmalan
och handligga
begravningshjilp

9.1.3 Gora
d6dsboanmalan
och handligga
begravningshjilp

9.1.3 Gora
dédsboanmalan
och handligga
begravningshjilp

Daodsfallsintyg

Ekonomiska
redovisning i
doédsboirende

Fullmakter i
dédsboirenden

5ar

5ar

5ar

Kopia pa fakturor i 5

doédsboirenden

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Pigiende drenden
forvaras hos
aktuell
handliggare.
Avslutade drenden
forvaras i nararkiv

Pagiende drenden
forvaras hos
aktuell
handliggare.
Avslutade drenden
forvaras i nirarkiv

Pigiende drenden
forvaras hos
aktuell
handliggare.
Avslutade drenden
forvaras i nararkiv

Pagiende drenden
forvaras hos
aktuell
handliggare.
Avslutade drenden
forvaras i nirarkiv

Haningearkivet

Nej

Nej

Nej

Nej

Skatteverket
och de som
berors far en
kopia pa
d6dsboanmila
n

Skatteverket
och de som
berors far en
kopia pa
dodsboanmila
n

Skatteverket
och de som
berors far en
kopia pa
d6dsboanmila
n

Skatteverket
och de som
berors far en
kopia pa
dodsboanmila
n



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1.3 Gora
d6dsboanmalan
och handligga
begravningshjilp

9.1.3 Gora
dédsboanmilan
och handligga
begravningshjilp

9.1.4 Hantera
anmilan och
avvikelser enligt
Lex Sarah

9.1.4 Hantera
anmilan och
avvikelser enligt
Lex Sarah

9.1.4 Hantera
anmilan och
avvikelser enligt
Lex Sarah

9.1.4 Hantera
anmilan och
avvikelser enligt
Lex Sarah

9.1.4.1 Hantera
anmilan enligt
Lex Sarah

9.1.4.3
Avvikelserappo
rt enligt Lex
Sarah enskild
verksamhet

9.1.4.2
Avvikelserappo
rt enligt Lex
Sarah
kommunal
verksamhet

9.1.4.1 Hantera
anmilan enligt
Lex Sarah

Kotrespondens i
dédsboirenden

Protokoll 6ver
hembesok i
doédsboirende

Anmilan till
Inspektionen for
vird och omsorg

(IVO) i Lex Satah-

arende

Avvikeslerapport
Lex Sarah enskild
verksamhet

Beslut av
forvaltningschef

Beslut av
Inspektionen for
vird och omsorg

(IVO) i Lex Satah-

arende

5ar

5ar

Bevaras

5ar

Bevaras

Bevaras

Lifecare

Lifecare

Ciceron

Ja

DF Respons

Ciceron

Ja

Ja

Ja

Ja

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Diarienummer

Pigiende drenden
forvaras hos
aktuell
handliggare.

Avslutade drenden
forvaras i niararkiv

Pagiende drenden
forvaras hos
aktuell
handliggare.

Avslutade drenden
forvaras i nirarkiv

Diarieakt

Ciceron

Diarieakt

Haningearkivet

Nej

Nej

5ar

Nej

5ar

Skatteverket
och de som
berors far en
kopia pa
d6dsboanmila
n

Skatteverket
och de som
berors far en
kopia pa
dodsboanmila
n

Se 7 kap. 6 §
SoLL

Kopia bevaras
i kundens
personakt



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Till

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1.4 Hantera
anmilan och
avvikelser enligt
Lex Sarah

9.1.4 Hantera
anmilan och
avvikelser enligt
Lex Sarah

9.1.4 Hantera
anmilan och
avvikelser enligt
Lex Sarah

9.1.5 Hantera
anmilan enligt
Lex Maria

9.1.5 Hantera
anmilan enligt
Lex Maria

9.1.5 Hantera
anmilan enligt
Lex Maria

9.1.5 Hantera
anmilan enligt
Lex Maria

9.1.4.3
Avvikelserappo
rt enligt Lex
Sarah enskild
verksamhet

9.1.4.1 Hantera
anmilan enligt
Lex Sarah

9.1.4.1 Hantera
anmalan enligt
Lex Sarah

9.1.5.1 Hantera
anmilan enligt
Lex Maria,
kommunal
verksamhet

9.1.5.1 Hantera
anmilan enligt
Lex Maria,
kommunal
verksamhet

9.1.5.1 Hantera
anmilan enligt
Lex Maria,
kommunal
verksamhet

9.1.5.2 Hantera
anmalan enligt
Lex Maria
enskild
verksamhet

Eventuell utredning 5 4r

Rapport i Lex Sarah-

. Bevaras
irende

Utredning i Lex

. Bevaras
Sarah-drende

Anmilan 6ll IVO i
Lex Matia-drenden
kommunal
verksamhet

Bevaras

Avvikelserapport i
Lex Matia-drenden
kommunal
verksamhet

Bevaras

Beslut av IVO i Lex
Maria-drenden
kommunal
verksamhet

Bevaras

Kopia av anmilan

till TVO Des

Ciceron

DF Respons

DF Respons

DF Respons

DF Respons

DF Respons

Ciceron

Ja

Ja

Ja

Ja

7 kap 6§
SoLL

25 kap. 1§
OSL

25 kap. 1 §
OSL

25 kap. 1§
OSL

25 kap. 1§
OSL

Diarienummer

Ciceron

Diarieakt

Diarieakt

Diarieakt

Diarieakt

Haningearkivet

5ar

5ar

Nej

7 kap 6§ SoL.

3kap5§
Patientsikerhe
tslagen. En
kopia sparas
iven i
patientjournale
n

3kap 5§
Patientsikerhe
tslagen. En
kopia sparas
dven i
patientjournale
n

3kap5§
Patientsikerhe
tslagen. En
kopia sparas
iven i
patientjournale
n

Se 3 kap 5§
Patientsikethe
tslagen



Till

Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats T Anmirkning
3kap5§
9.1.5.1 Hantera L Patientsikerhe
9.1.5 Hantera anmilan enlj Utredning i Lex tslagen. En
9 Vird och 9.1 Gemensamma . . . gt Maria-irenden 25 kap. 1§ L. . gen.
anmalan enligt  Lex Maria, Bevaras DF Respons  Ja Diarieakt 5ar kopia sparas
omsorg processer . kommunal OSL L
Lex Maria kommunal aven i
verksamhet .
verksamhet patientjournale
n
9.1.7 Hantera ﬁ?‘fl(])irgnaclllz: ringa
9 Vird och 9.1 Gemensamma  klagomal till/fran etyds @)/Bon Vi Faalkimifoss D 26 kap. 1 § N
omsorg processer IVO och OSL
. N IVO och
patientnimnd . N
patientnimnd
Avser
klagomal som
9.1.7 Hantera . . giller
9 Vird och 9.1 Gemensamma klagomal till/frin Klagomil tll/frin . 25 & 26 L. . vardenhet
IVO och Bevaras Ciceron Ja kap. 1§ Diarieakt 6 ar .
omsorg processer IVO och . N inom den egna
. . patientnimnd OSL L
patientnimnd virdgivaren/h
uvudmannaska
pet.
E-post och fax som
9.1.8 Hantera bekriftas med Ankomstdat
9 Viard och 9.1 Gemensamma  avvikelser, originalhandling, o . . omsteaty
., . Vid inaktualitet Nej m registreras i
omsorg processer klagomal och och som inte diarict
synpunkter paforts anteckning
av betydelse
E-post som inte ir
9.1.8 Hantera :}eizzzill‘fer
9 Viard och 9.1 Gemensamma avvikelser, g L. . .
| motsvarande, och  Vid inaktualitet Nej
omsorg processer klagomal och e
nounkter som 6verfors till
syapunite annan databirare,
t.ex. papper
13 e
9 Vird och 9.1 Gemensamma  avvikelser, v reg! . L . . Gallras nir
. som skrivfel, Vid inaktualitet Nej o
omsorg processer klagomal och riknefel och rittning skett
synpunkter

liknande



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processet

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

Fotografier,

PowerPoint, filmer,

ljudband, CD-

skivor och liknande Vid inaktualitet
framtagna for

intern information

och utbildning

Handlingar som
inkommit f6r
kinnedom fran
allméinheten eller
andra myndigheter
och som inte
foranleder nagon
atgird

Vid inaktualitet Postlista

Harddiskar i
datorer, skrivare,
skannrar och
kopiatorer

Vid inaktualitet

Inkomna eller
expedierade
forfragningar av
tillfallig betydelse.
Ex. frigor om
Oppettider

Vid inaktualitet Postlista

Inkomna eller
expedierade
framstillningar och
meddelanden av
rutinméssig
karaktir, Ex:
paminnelseavier,
kallelser,
kutsinbjudningar

Vid inaktualitet

Haningearkivet

Nej

Nej

Nej

Nej

Tas om hand
enligt avtal



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

Inkomna

handlingar, som

inte beror

myndighetens

verksmnhet"somrade Vid inaktualitet
, eller som ar

meningslosa eller

obegripliga, och

som inte ktiver

vidare atgird

Kopior och

dubbletter av

handlingar som inte

hat nigon funktion Vid inaktualitet
och dir

myndigheten

bevarar original

Kortrespondens
(brev, e-post, etc.,
rutinmassig)

Vid inaktualitet

Kyvitto fran fax att
forsindelse gatt
fram

Vid inaktualitet

Manualer, lathundar Vid inaktualitet

Missiv till fax om
inte anteckning
paférts som tillfor
irendet sakuppgift

Vid inaktualitet

Post6ppning,

fullmakt Vid inaktualitet

Haningearkivet

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist

Sekretess Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Till

Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1 Gemensamma
processer

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.8 Hantera
avvikelser,
klagomal och
synpunkter

9.1.12 Allmin
administration

Register, liggare och
andra tillfalliga
forteckningar, som
endast ar till for att
underlitta for
myndigheten och
som saknar
betydelse pa lingre
sikt

Vid inaktualitet

Rostmeddelanden,
sms och liknande
som tillfort ett
arende sakuppgift

Vid inaktualitet

Rutinbeskrivningar Vid inaktualitet

Tjansteanteckningar
, rutinmassiga som
inte tillfér
sakuppgift

Vid inaktualitet

Trafikjournaler frin

Vid inaktualitet
fax

Register
personakter enligt ~ Bevaras
SoL (dag 5, 15, 25)

26 kap. 1§ Personnummer-

Ja OSL

ordning

Haningearkivet

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Levereras samtidigt
som akterna i
registret

Sakinformatio
n 6verfors till
tjdnsteanteckni

ng

Upprittas i
samband med
arlig gallring.
Dels pa
papper, dels
som digital fil.



Till

Haningearkivet

Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum Sorteringsordning F

Arkivlaggs i
respektive
personakt
enligt SoL. och
gallras/bevara
s enligt aktens
gallringsfrist.

Personakt Se anmirkning Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska skickas till
Haningearkive
&

9.2.1
9 Vird och 9.2 Individ- och Overgtipande Anmilningar om
omsorg familjeomsorg individ och vilfirdsbrottslighet
familjeomsorg

26 kap 1§ Personnummerordni

Se anmirkning  Lifecare Ja OSL -




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning  Forvaringsplats

Anmirkning

i
Haningearkivet

Gallras efter 5
ir, undantag

9.2.1
9 Vird och 9.2 p'ldivid— och -Ov.ergripande B"eslut/ cilomari Sc anmirkning  Lifecare Ja 26kap 1§ Personnummerordni Personakt Se anmitkning I;;ctlsdc;net
omsorg familjeomsorg individ och forvaltningsdomstol OSL ng 5/15/25
familjeomsorg .
méinaden som
bevaras.
Gallras efter 5
ar, undantag
oo
9 Viard och 9.2 ?r.ld.lVld— och 'va:rgnpande Over.klagandefl frin So ity Ui Ja 26 kap 1§ Personnummerordni Personakt So pridliflng 5/15/25 1
omsorg familjeomsorg individ och enskild med bilagor OSL ng A
familjeomsorg m’«vmader? som
skickas till
Haningearkive
t.
Gallras efter 5
ir, undantag
personer
fodda
5/15/251
méinaden som
9.2.1 Overklaganden frin skickas till
9 Viard och 9.2 Individ- och Overgripande nimnden av P . 26 kap 1§ Personnummerordni . Haningearkive
omsorg familjeomsorg indivigd (F))ch domstolsbeslut med Se anmirkning - Ciceron Ja OSL pis ng Personake Se anmirkning t.. §
familjeomsorg bilagor Overklagande

n registreras i
Ciceron med
notering att
handlingen
forvaras i
personakt.




Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning  Forvaringsplats

Till

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

Ansokningar frin
enskild om bistand,
med eventuella

bilagor

> Se anmirkning Lifecare

Arendeblad,

journalblad Se anmirkning  Lifecare

Aterkravshandlinga

. Se anmirkning  Lifecare

Beslut i enskilt

.. . Se anmirkning Lifecare
irende om bistind e

Beslut/domar i
forvaltnings
domstol

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

26kap 1§
OSL

26kap 1§
OSL

26kap 1§
OSL

26kap 1§
OSL

26kap 1§
OSL

Personnummerordni

Personakt
ng
Personnummerordni

Personakt
ng
Personnummerordni

Personakt
ng
Personnummerordni

Personakt
ng
Personnummerordni

Personakt
ng

Haningearkivet

Se anmirkning

5ar

5ar

5ar

5ar

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
ménaden som
bevaras.

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
ménaden som
bevaras.

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
ménaden som
bevaras.

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
ménaden som
bevaras.

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
ménaden som
bevaras.



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning  Forvaringsplats

Till

Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

Bilagor till enskilds
ansokan om bistdnd |
(kvitton, rikningar

etc.)

LifeCare

Dokumentation av
planering som rér
den enskilde
(Exempelvis
overenskommelser,
handlingsplaner och
arbetsplaner)

Se anmirkning  Lifecare

Inkomna,

upprittade och

utgiende handlingar Se anmirkning  Lifecare
av betydelse f6r

arendet

Inkomna,

upprittade och

utgdende handlingar _ . . . . .

o A gl Vid inaktualitet Lifecare
och/eller

rutinméssig karaktar

Kallelser till méte
med handldggate
mm

Vid inaktualitet Lifecare

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni

OSL ng Personakt
26 kap 1§ Personnummerordni Personakt
OSL ng

26kap 1§ Personnummerordni

OSL ng Personakt
26 kap 1§ Personnummerordni Personakt
OSL ng

26kap 1§ Personnummerordni Personakt

OSL ng

Haningearkivet

Nej

5ar

5ér

Nej

Nej

Gallras under
forutsittning
att notering i
personakten
skett av
uppgifter om
bilagan (typ av
bilaga samt
summa)

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
manaden som
bevaras.

Gallras efter 5
ir, undantag
personer
fodda
5/15/251
minaden som
bevaras.



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Till

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

Meddelanden fran
hyresvird, elbolag,
kronofogdemyndig
het om skulder,
uppsigning och
avhysning

Se anmirkning  Lifecare

Overklagande med

bilagor Se anmirkning Lifecare

Registerkontroller
som endast har
tillfillig betydelse

Vid inaktualitet Lifecare

Registerkontroller
som utgdr underlag Se anmirkning  Lifecare
for beslut

Skriftlig
information till och
frin andra enheter
inom socialtjansten
och andra
myndigheter

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

Ja

Ja

26kap 1§
OSL

26kap 1§
OSL

26kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

26kap 1§
OSL

Personakt vid
befintlig akt,
annars kronparm

Personnummerordni

ng

Personnummerordni
ng

Personakt

Personnummerordni

ng

Personakt

Personnummerordni

ng

Personakt

Personnummerordni

ng

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

5ar

Nej

5ér

5ar

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
mainaden som
bevaras.*
*undantaget
giller ¢j for
handlingar
som satts i
kronparm

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
ménaden som
bevaras.

Gallras efter 5
ir, undantag
personer
fodda
5/15/251
minaden som
bevaras.

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
mainaden som
bevaras.



Underprocess

Delprocess 1

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess Lagrum

Sorteringsordning  Forvaringsplats

i
Haningearkivet

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

Uppgifter om bilaga

samt summa

Se anmirkning LifeCare

26kap 1§ Personnummerordni

Ja OSL ng Personakt

Se anmirkning

Gallras efter 5
ir, undantag
personer
fodda
5/15/251
minaden som
bevaras.

9 Vird och

omsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2.3 Limna
ekonomiskt
bistind

Utredningar i
enskilt drende

Se anmirkning  Lifecare

26 kap 1§ Personnummerordni

Ja OSL - Personakt

5ar

Gallras efter 5
ar, undantag
personer
fodda
5/15/251
mainaden som
bevaras.

9 Vird och
omsorg

9.2 Individ- och
familjeomsorg

9.2.4 Ordna
kontaktperson

Ansokningar frin
brukare eller
foretradare om
beslut av insatser

Se anmirkning  Lifecare

26kap 1§ Personnummerordni

Ja OSL ng Personakt

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ir de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista




Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till

OSL - Personakt Se anmirkning ilalgl:iszc

som levereras

ar de som
innehaller sista
anteckningen

5 ar tidigare.

Haningearkive

t. De akter

som levereras

ar de som

innehéller sista
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
OSL ng Personakt Se anmiirkning ilalg?i‘zzlfve
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Haningearkive
t. De akter
som levereras

9 Vard och 9.2 Individ- och 9.2.4 Ordna . A " 26 kap 1§ Personnummerordni
. Beslut om insats ~ Se anmirkning Lifecare Ja
omsorg familjeomsorg kontaktperson

9 Vird och 9.2 ¥1'1d1v1d— och 9.2.4 Ordna Genomférandeplan Sc anmirkning Lifecare Ja 26kap 1§ Personnummerordni
omsorg familjeomsorg kontaktperson

ar de som
innehaller sista



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till

26 kap 1§ Personnummerordni Personakt Se ot st Haningearkive

OSL ng t. De akter

som levereras

ar de som
innehaller sista
anteckningen

5 ar tidigare.

Haningearkive

t. De akter

som levereras

ar de som

innehéller sista
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
OSL ng Personakt Se anmiirkning ilalg?i‘zzlfve
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Haningearkive
t. De akter
som levereras

Handlingar i

irenden om

utredning om

kontaktpersoner  Se anmirkning  Lifecare Ja
enligt

socialtjanstlagen

(SoL).

9 Vard och 9.2 Individ- och 9.2.4 Ordna
omsorg familjeomsorg kontaktperson

9 Vird och 9.2 Individ- och 9.2.4 Ordna o . . 26 kap 1§ Personnummerordni
e Inkomna ldkarintyg Se anmirkning Lifecare Ja
omsorg familjeomsorg kontaktperson

ar de som
innehaller sista



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till

9 Vard och 9.2 pjldivid— och 9.2.4 Ordna Sekretessmedgivand So ity ARG Ja 26 kap 1§ Personnummerordni Personakt Se ot st Haningearkive

omsorg familjeomsorg kontaktperson @ OSL ng t. De akter

som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen

5 ar tidigare.

Haningearkive

t. De akter

som levereras

ar de som

innehéller sista
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
OSL ng Personakt Se anmiirkning ilalg?i‘zzlfve
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Haningearkive
t. De akter
som levereras

9 Vird och 9.2 Individ- och 9.2.4 Ordna . o . 26 kap 1§ Personnummerordni
e Utredningar Se anmirkning Lifecare Ja
omsorg familjeomsorg kontaktperson

ar de som
innehaller sista



Sekretess Lagrum

9.3.1 Missiv och
9 Viard och 9.3 Insatser for barn  Overgripande foljebrev sominte . .. . . 26 kap 1§ Personnummerordni .
omsorg och ungdomar insatser for barn tillfér drendet Vid inaktualitet - Nej Ja och 5§ OSL ng Personake Nej
och ungdomar information
Omkostnadsersattni
9:3.1 ng/arvode till
9 Virdoch 9.3 Insatser f6r barn .Overgﬂpéla_nde s ks 7 ar y— Ja 26 kap 1§ Nej
omsorg och ungdomar insatser for barn . och 5§ OSL
kontaktfamilj/-
och ungdomar
petson
Tillfalliga noteringar
som arbetats in i
9.3.1 utredning eller
9 Viard och 9.3 Insatser for barn Qvergrlp?ndc utgjort underlag for Vid inaktualitet Nej Ja 26 kap 1§ Personnummerordni Personakt Nej
omsorg och ungdomar insatser f6r barn journalanteckning och 5§ OSL ng
och ungdomar och som inte tillfor
drendet nagot av
virde




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn
och ungdomar

9.3 Insatser for barn
och ungdomar

9.3.2 Utreda
enskilt hem for
vérd och fostran

9.3.2 Utreda
enskilt hem for
vird och fostran

Ansokan

Arbetsplan

Se anmarkning  Lifecare

Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§
OSL, m.fl.

26 kap 1§
och 5§
OSL, m.fl.

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Nej

Nej

Akter for
personer
fodda 5, 15
och 25 vatje
manad ska
bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst
Akter for

personer
fodda 5, 15
och 25 varje
manad ska
bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme
rordning, aldst



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn 9'3'2. L ..
enskilt hem for
och ungdomar

vérd och fostran

Avtal med
uppdragstagare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

i
Haningearkivet

26 kap 1§
och 5§
OSL, m.fl.

Personakt Nej

Akter for
personer
fodda 5, 15
och 25 vatje
manad ska
bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst

9 Vird och

omsorg

9.3 Insatser for barn 9'3'2. Utreda ..
och ungdomar enskilt hem for

vird och fostran

Forteckning 6ver
familjehem

Se anmirkning Lifecare

Ja

26 kap 1§
och 5§ Nej
OSL, m.fl.

Gallras nir ny
forteckning
upprittas




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn
och ungdomar

9.3 Insatser for barn
och ungdomar

9.3.2 Utreda
enskilt hem for
vard och fostran

9.3.2 Utreda
enskilt hem for
vird och fostran

Medgivande om ritt
att ta del av
registerutdrag

Uppfoljning

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§
OSL, m.fl.

26 kap 1§
och 5§
OSL, m.fl.

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Nej

Nej

Akter for
personer
fodda 5, 15
och 25 vatje
manad ska
bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst
Akter for

personer
fodda 5, 15
och 25 varje
manad ska
bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme
rordning, aldst



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn
och ungdomar

9.3 Insatser for barn
och ungdomar

9.3.2 Utreda
enskilt hem for
vard och fostran

9.3.2 Utreda
enskilt hem for
vird och fostran

Utdrag fran brotts-
och
misstankeregister

Utdrag fran
socialregister

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§
OSL, m.fl.

26 kap 1§
och 5§
OSL, m.fl.

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Nej

Nej

Akter for
personer
fodda 5, 15
och 25 vatje
manad ska
bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst
Akter for

personer
fodda 5, 15
och 25 varje
manad ska
bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme
rordning, aldst



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn
och ungdomar

9.3.2 Utreda
enskilt hem for
vard och fostran

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB

och ungdomar

och unga

och jourhem

Utredning

Ansokningar frin
brukare eller
foretradare om
beslut av insatser

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§
OSL, m.fl.

26 kap 1§
OSL Personnummer

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Nej

Nej

Akter for
personer
fodda 5, 15
och 25 vatje
manad ska
bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter att
sista
anteckningen
gjorts i akten.



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB Beslut om avgift for

och ungdomar och unga och jouthem  insats Seanmikning  Lifecare

Beslut om

forildrars

ersittningsskyldighe

t for barns vard i ett Se anmirkning  Lifecare
annat hem 4n det

egna (dven kallad

foraldraavgift)

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB
och ungdomar och unga och jourhem

26 kap 1§
OSL Personnummer

26 kap 1§
OSL Personnummer

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Nej

"fAkter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.

Levereras
tillsammans
med
personakten



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB

och ungdomar

och unga

och jourhem

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB

och ungdomar

och unga

och jourhem

Beslut om insats

Bestillningar f6r
insats

Se anmarkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap § 1
OSL

26 kap 1§
OSL

Peronnummer

Personnummer

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Nej

Nej

"fAkter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen

giorts i akten.
"*Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB

och ungdomar

och unga

och jourhem

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB

och ungdomar

och unga

och jouthem

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB

och ungdomar

och unga

och jourhem

Eftergift av

forildrars

ersittningsskyldighe

t for barns vird i ett Se anmirkning  Lifecare
annat hem 4n det

egna (dven kallad

forildraavgift)

Forteckningar 6ver
barn som vistas i
familjehem eller
annat enskilt hem

Se anmirkning  Lifecare

Genomférandeplan

or Se anmirkning  Lifecare

26 kap §1
OSL

26kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummer

Personnummer

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Ja

Nej

Nej

Levereras
tillsammans
med
personakten

Gallras nir ny
forteckning
upprittas.
*Forteckninga
r for personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska bevaras.
Levereras
tillsammans
med akterna.

"fAkter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB
och ungdomar och unga och jourhem

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB
och ungdomar och unga och jourhem

Handlingar som
kommit in eller
upprittats i
samband med att

ctt barn har Bevaras Lifecare Ja
placerats eller tagits

emot i ett hem foér

vard eller boende

Likarintyg Se anmarkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§
OSL,m.fl. "8

Personnummerordni

26 kap 1§ Personnummerordni
OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

5ar

Nej

Familjehem, i
ett sidant
boende som
avsesi5 kap. 7
§ tredje stycket
i
socialtjanstlage
n (SoL) eller i
ett annat
enskilt hem
som inte
tillh6r nagon
av forildrarna
eller nagon
annan som har
virdnaden om
barnet. Utom
hemmet: Med
det menas ett
HVB-hem
(hem for vard

eller boende),
"fAkter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB

och ungdomar

och unga

och jourhem

9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB

och ungdomar

och unga

och jourhem

Sekretessmedgivand
en

Underlag f6r beslut
om avgift, frin
brukare eller deras
foretradare

Se anmirkning Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

Personakt.

26 kap 1§ .
OSL E;rsonnummerordm

26 kap 1§
OSL Personnummer

Personakt

Haningearkivet

Nej

Nej

*Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen

gjorts i akten.
"fAkter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.



9.3 Insatser for barn  9.3.3 Placera barn 9.3.3.1 HVB

och ungdomar

Se anmirkning  Lifecare 26 kap 1§ Personnummer

"fAlkter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ir de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Gallringsfrist 5
r efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.




Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Till

Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9.4 Insatser for unga
missbrukare

9.4 Insatser for unga
missbrukare

9.4 Insatser for unga
missbrukare

9.4 Insatser for unga
missbrukare

9.4 Insatser for unga
missbrukare

9.4 Insatser for unga
missbrukatre

9.4.3 Ge
institutionsvard
at vuxna
missbrukare

9.4.3 Ge
institutionsvard
at vuxna
missbrukare

9.4.3 Ge
institutionsvard
at vuxna
missbrukare

9.4.4
Foérmedlingsmed
el

9.4.4
Férmedlingsmed
el

9.4.4
Férmedlingsmed
el

Missiv och
foljebrev som inte
tillfor arendet
information

Vid inaktualitet

Tillfalliga noteringar
som arbetats in i
utredning eller
utgjort underlag for
journalanteckning
och som inte tillfér
arendet nigot av
virde

Vid inaktualitet

Utskrifter ur
verksamhetssystem
som gjorts for
inmatningskontroll.

Beslut Se anmirkning

Kvitton Se anmirkning

Rikningar Se anmirkning

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL Personakt
26 kap 1§
och 5§ OSL Personakt
26 kap 1§
och 5§ OSL Personakt
26 kap 1§
OSL. Personakt
26 kap 1§
OSL. Personakt
26 kap 1§
OSI. Personakt

Haningearkivet

Nej

Nej

Nej

Se anmirkning

Se anmirkning

Se anmirkning

Gallras med
personakten.
Akter med
personer
fodda
5/15/25
bevaras och
skickas till
Haningearkive
t efter fem 4r,
ovriga gallras

efter fem ar.

Kan gallras
om notering
gjorts i journal
eller
motsvarande

Kan gallras
om noteting
gjorts i journal
eller
motsvarande



9.4 Insatser for unga

9.4.5 Hantera
begiran om
yttrande for
antagning till

hemvirnet

§5
Hemvirnsforo

rdningen

9.4 Insatser for unga

9.4.5 Hantera
begiran om
yttrande for
antagning till
hemvirnet

§5
Hemvirnsforo
rdningen




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

Beslut om insats ~ Se anmirkning Lifecare

Inkomna likarintyg Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
hemtjanst i
assistansliknan
de form enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ir tdigare.



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

9.5.1.3 Hantera
trygghetslarm

Sekretessmedgivand Se anmirkning  Lifecare

Utredningar

Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ir tidigare.
Avser
handlingar
utredning av
trygghetslarm
enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

9.5.1.2 Utge
nirstdendeersitt
ning

Utredningar

Ansokningar frin
brukare eller
foretradare om
beslut av insatser

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt.

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ér tidigare.
Handlingar i
irenden om
utredning av
hemvirdsbidra
g enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

Ansokningar frin

9.5.1.3 Hantera brukare eller

trygghetslarm

foretridare om
beslut av insatser

Ansokningar frin

9.5.1.4 Anordna brukare eller

hemtjinst

foretradare om
beslut av insatser

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Avser
handlingar
utredning av
trygghetslarm
enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ir tdigare.



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
hemtjanst i

- Ansokningar frin assistansliknan

9 Vird och 9:5 Insatser for aldre 9.5.1 Bedtiva 9.5.1.4 Anordna brukare el%er . " 26 kap 1§ Personnummerordni L de form enligt

och N . Se anmirkning  Lifecare Ja Personakt Se anmirkning .
omsorg funktionshindrade ~ OPPEn OMSOLg hemtjinst foretradare om och 5§ OSL ng socialtjinstlage
beslut av insatser n (SoL) Akter
for personer

fédda dag 5,

15 och 25

vatje manad

ska bevaras.

Bevarandeakte

r ska levereras

en gang per ar

till

Gallringsfrist 5

ar efter det att

sista
anteckningen
gjorts i akten.

Handlingar i

irenden om

utredning av
ledsagarservice

- Ansokningar frin enligt lag om
9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.1 Bedriva 9516 brukare eller 26 kap 1§ Personnummerordni stod och

omsorg och éppen omsorg Organisera foretridare om Se anmirkning  Lifecare Ja och 5 OSL ng Personakt Se anmiirkning service till
beslut av insatser vissa

funktionshindr
ade (SoL)
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje méinad
ska
bevaras.Bevara

funktionshindrade ledsagarservice



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats Anmirkning

i
Haningearkivet

Innehaller bl.a.
Avstimningslistor/ personnumme
9.5 Insatser for dldre 9.5.1.2 Utge slutlig r, namn, konto

9;]“(3 och och 9:5.1 Bedriva nirstdendeersitt utanordningslista/j 10 ar Ja Nej dit belopp
omsorg i satts in och

funktionshindrade ~ CPPET OMSOE ning ournal for
ersittningar utbetalt
belopp

26 kap 1§
och 5§ OSL

Avser
handlingar
utredning av
trygghetslarm
enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
26 kap 1 Personnummerordni P vatje méinad
och SIg O§SL ng Personakt Se anmiirkning ska)bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen

9Virdoch 0 Insawser foraldre o oy poqioa 0513 Hantera Beslut om avift for

och . . Se anmirkning Lifecare Ja
omsorg 6ppen omsorg  trygghetslarm  insats

funktionshindrade




Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad

26 kap 1 Personnummerordni L ska bevaras.

och Sg O§SL ng Personake Se anmitkning Bevarandeakte

r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
hemtjinst i
assistansliknan

26 kap 1§ Personnummerordni Personakt Se anmirkning de f-orr.rj enligt

och 5§ OSL ng socialtjinstlage

n (SoL) Akter

for personer

fédda dag 5,

15 och 25

vatje méinad

ska bevaras.

Bevarandeakte

r ska levereras

en gang per ar

till

9Vardoch o Insawerforalde o o4 poyic,  9.5.1.4 Anordna Beslut om avift for

och
omsor . . 6ppen omsor: hemtjinst insats
8 funktionshindrade PP & ]

Se anmirkning  Lifecare Ja

9Virdoch > Insawser foraldre o oy poqiva 9514 Anordna Beslut om avift for

och N .
omsor: . . Sppen omsor. hemtjinst insats
g funktionshindrade PP & ]

Se anmirkning  Lifecare Ja



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.1.2 Utge

nirstdendeersitt Beslut om insats

ning

9.5.1.6
Organisera
ledsagarservice

Beslut om insats

Se anmarkning  Lifecare

Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt.

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Handlingar i
irenden om
utredning av
hemvérdsbidra
g enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
arenden om
utredning av
ledsagarservice
enligt lag om
stod och
service till
vissa
funktionshindr
ade (SoL)
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
ska
bevaras.Bevara



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

Beslut om instans

Bestillning av
insatser

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ir tidigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
arenden om
utredning av
hemtjinst i
assistansliknan
de form enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Avser
handlingar
utredning av
trygghetslarm
enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
26 kap 1 Personnummerordni I ska bevaras.
och Sg O§SL ng Personake Se anmitkning Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras

9Virdoch o lnsamerfordlde ooy pogic, 9513 Hantera Bestillningar av

och . ;
omsorg funktionshindrade ~ OPPEn OMSOLg trygghetslarm  insats

26 kap 1§ Personnummerordni

Se anmirkning  Lifecare Ja och 5§ OSL ng

Personakt Se anmirkning

9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.1 Bedriva 9.5.1.4 Anordna Bestillningar av

och N .
omsor: . . Sppen omsor. hemtjinst insats
g funktionshindrade PP & ]

Se anmirkning  Lifecare Ja

ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ir tdigare.



Anmirkning

Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Haningearkivet
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
drenden om
utredning av
ledsagarservice
enligt lag om

i(c)hk;g })§SL E;rsonnummerordm Personakt Se anmirkning Z;iji:eczu

vissa
funktionshindr
ade (SoL)

Akter for

personer

fodda dag 5,

15 och 25

varje minad

ska
bevaras.Bevara

9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.1 Bedriva 9'5'1'6. Bestillningar av
och Organisera .
omsorg insats

ShDen OMSor Se anmirkning  Lifecare Ja
funktionshindrade ~ CPPE7 OMSOE ledsagatservice

9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.1 Bedriva 9.5.1.4 Anordna Férteckning 6ver

och N
omsorg funktionshindrade ~ CPPeR Omsorg hemtjinst hemtjinsttagare

26 kap 1§
och 5§ OSL

Avflyttning

Vid inaktualitet Ja eller dodsfall.

Nej
Avser
handlingar
utredning av
trygghetslarm
enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,

o 15 och 25
9Virdoch o tnsawerforaldte o oy pogic, 9513 Hantera X . . 26kap 1§ Personnummerordni o vatje minad
och i Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare Ja Personakt Se anmirkning
. . Oppen omsorg  trygghetslarm och 5§ OSL ng ska bevaras.
funktionshindrade
Bevarandeakte

r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen

omsorg



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare

Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tdigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
hemtjinst i
assistansliknan
de form enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till



Anmirkning

Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Haningearkivet
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
ledsagarservice

_— enligt lag om
9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.1 Bedriva 9'5'1'6. . L . 26 kap 1§ Personnummerordni i st('jdgt oc}%
och N Organisera Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare Ja Personakt Se anmirkning L
funktionshindrade PP O™ jedsaoarservice och 5§ OSL ng service il
s vissa

funktionshindr
ade (SoL)
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje méinad
ska

bevaras.Bevara
Gallringsfrist 5

ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
*Akter for
personer
fodda dag 5,
Handlingar i 15 och 25
e arenden om varje minad
9 Vird och 9:5 Insatser for aldre 9.5.1 Bedriva 9'?'1'.1 Ago‘r.dna utredning av 26 kap 1§ Personnummerordni . ska]bcvaras.
och N stod i ordindrt . . Personakt. Nej
omsorg funktionshindrade ~ CPPCR OmSOLg boendestdd enligt och 5§ OSL ng Bevarandeakte
socialtjanstlagen r ska levereras
(SoL) en gang per ar
dll
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.

omsorg

Se anmirkning  Lifecare Ja
boende



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

Handlingar i
irenden om
utredning av
dagverksamhet
9.5.1.7 Anordna (Sysselsittning
dagverksamhet utanfér hemmet for
unga, vuxna och
aldre) enligt
socialtjanstlagen

SOL).

Se anmiirkning

9.5.1.2 Utge
nirstiendeersitt Inkomna ldkarintyg Se anmirkning
ning

Lifecare

Lifecare

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt.

Personakt.

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ér ddigare.
Handlingar i
irenden om
utredning av
hemvérdsbidra
g enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

9.5.1.3 Hantera
trygghetslarm

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

Inkomna lakarintyg Se anmirkning Lifecare

Inkomna ldkarintyg Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Avser
handlingar
utredning av
trygghetslarm
enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
hemtjinst i
assistansliknan
de form enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till



Anmirkning

Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Haningearkivet
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
ledsagarservice

_— enligt lag om
9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.1 Bedriva 9'5'1'6. L L . 26 kap 1§ Personnummerordni i st('jdgt oc}%
och N Organisera Inkomna ldkarintyg Se anmirkning Lifecare Ja Personakt Se anmirkning L
funktionshindrade PP O™ jedsaoarservice och 5§ OSL ng service il
s vissa

funktionshindr
ade (SoL)
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
ska

bevaras.Bevara
Handlingar i

irenden om
utredning av
hemvérdsbidra
g enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen

omsorg

Odlodn o SRS g mory PR e et
och i narstiendeersitt
omsorg funktionshindrade ~ CPPE™ OMSOE ning ¢

26 kap 1§ Personnummerordni

och 5§ OSL ng Personakt. Se anmirkning

Se anmirkning  Lifecare Ja



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Avser
handlingar
utredning av
trygghetslarm
enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25

26 kap 1§ Personnummerordni Personakt Se anmirkning vatje méanad

ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.

Gallringsfrist 5

ar efter det att

sista
anteckningen

Gallringsfrist 5

ar efter det att

sista
anteckningen
gjorts i akten.

Handlingar i

irenden om

utredning av

hemtjinst i

assistansliknan

de form enligt
socialtjinstlage

n (SoL) Akter

for personer

fédda dag 5,

15 och 25

vatje méanad

ska bevaras.

Bevarandeakte

r ska levereras

en gang per ar

till

9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.1 Bedriva 9.5.1.3 Hantera Sekretessmedgivand

hsor och
omsorg funktionshindrade

Oppen omsorg  trygghetslarm e Seanmikning - Lifecare Ja och 5§ OSL ng

9Virdoch 0o Lmsamerfordldre ooy pogi, 0,514 Anordna Sckretessmedgivand

och N
omsorg funktionshindrade ~ CPPCR OmSOLg hemtjinst @

26 kap 1§ Personnummerordni

Se anmirkning  Lifecare Ja och 5§ OSL ng

Personakt Se anmirkning



Anmirkning

Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Haningearkivet
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
ledsagarservice
enligt lag om

ii}i{ zg 2)§SL E;rsonnummerordm Personakt Se anmiirkning ::;ji:;}tliﬂ

vissa

funktionshindr
ade (SoL)

Akter for

personer

fodda dag 5,

15 och 25

varje minad

ska

bevaras.Bevara
Avser

handlingar
utredning av
trygghetslarm
enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
- Undetlag for beslut 15 och 25
9Virdoch o lsawerfordldre ooy gy, 0513 Hantera om avgifgt, frin 26kap 1§  Personnummerordni vatje manad
och ..
funktionshindrade ~ CPPCR OmSOLg trygghetslarm bfuka‘r.e eller deras och 5§ OSL ng ska bevaras.
foretradare Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen

9 Viard och 9:5 Insatser for dldre 9.5.1 Bedriva 9'5'1'6. Sekretessmedgivand
och Organisera

ShDen OmMSor Se anmirkning  Lifecare Ja
funktionshindrade ~ CPPET OMSOE ledsagatservice

omsorg

Se anmirkning  Lifecare Ja Personakt Se anmirkning

omsorg



Underprocess Sekretess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9.5 Insatser for dldre Underlag for beslut

9 Vird och 9.5.1 Bedriva 9.5.1.4 Anordna om avgift, fran P .

och N Se anmirkning Lifecare Ja
omsorg . . Oppen omsorg  hemtjinst brukare eller deras

funktionshindrade foretridare

- Underlag f6r beslut

OVardoch  Ooimsarserfordldre oo potive  9.5.14 Anordna om avgif, frin I

och i . hemtiinst brukare eller der Se anmirkning  Lifecare Ja
omsorg funktionshindrade ~ CPPCR OmSOLg emtjins rukare eller deras

foretradare

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tdigare.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
hemtjinst i
assistansliknan
de form enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.1 Bedtiva
Oppen omsorg

9.5.1.2 Utge
nirstdendeersitt
ning

9.5.1.4 Anordna
hemtjinst

Utredning

Utredningar

Se anmirkning Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt.

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Handlingar i
irenden om
utredning av
hemvirdsbidra
g enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
hemtjinst i
assistansliknan
de form enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.1 Bedriva
Oppen omsorg

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.1.6
Organisera Utredningar
ledsagatservice

9.5.2.2 Tilldela  Bestillningar av
korttidsboende insats

Se anmirkning Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Handlingar i
irenden om
utredning av
ledsagarservice
enligt lag om
stod och
service till
vissa
funktionshindr
ade (SoL)
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
ska

bevaras.Bevara
Handlingar i

irenden om
utredning av
korttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
*Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar cfter det att
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for dldre 9,52 Anordna

och sarskilt boende

funktionshindrade

9.5.2.4 Tilldela
vird- och
omsorgsboende

Individavtal Se anmirkning Lifecare Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt.

i
Haningearkivet

Se anmiirkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehaller
sista
anteckningen

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.2 Anordna

och sarskilt boende

funktionshindrade

Administration av
hyreskontrakt,
besiktningsprotokol
1

Vid inaktualitet

Per enhet i alfabetisk
ordning.

Nej

Gallras under
forutsittning
att hyresskuld
inte kvarstir.




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.2 Tilldela
korttidsboende

9.5.2.4 Tilldela
vird- och
omsorgsboende

Ansokningar frin
brukare eller
foretradare om
beslut av insatser

Ansokningar frin
brukare eller
foretradare om
beslut av insatser

Se anmirkning Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt.

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Handlingar i
irenden om
utredning av
korttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
*Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

Ansokningar frin
brukare eller
foretradare om
beslut av insatser

9.5.2.6 Insatser
for avlosare i
hemmet (SoL)

9.5.2.2 Tilldela Beslut om avgift for
korttidsboende insats

Se anmirkning Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

Personnummer

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen
Handlingar i
irenden om
utredning av
korttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) *Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till

26 kap 1§ Personnummerordni . Haningearkive
och 5§ OSL ng Personakt. Se anmiirkning

9 Vard och 95 Insatser for dldre 9.5.2 Anordna 9;5'2'4 Tilldela Beslut om avgift for
och rskilt boend. vard- och insat
omsorg funktionshindrade ~ **" oende omsorgsboende fsats

Se anmirkning Lifecare Ja

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till

9 Vird och 9:5 Insatser for aldre 9.5.2 Anordna 9...5.2.6"Insats'er Beslut om avgift for Haningearkive
och P for avlosarei .
omsorg sirskilt boende insats

funktionshindrade hemmet (SoL)

Bt . 26 kap 1§ Bt
Se anmirkning  Lifecare Ja och 5§ OSL Personnummer Personakt Se anmarkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.2 Tilldela
korttidsboende

9.5.2.4 Tilldela
vird- och
omsorgsboende

Beslut om insats

Beslut om insats

Se anmirkning Lifecare

Se anmarkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt.

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Handlingar i
irenden om
utredning av
korttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
*Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.6 Insatser
for avlosare i
hemmet (SoL)

9.5.2.4 Tilldela
vird- och
omsorgsboende

Beslut om insats

Bestillningar av
insats

Se anmirkning Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

Personnummer

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt.

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats Hlaningearkivet Anmirkning
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
L till
9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.2 Anordna 9-..5.2.6"Insats'er Bestillningar av P . 26 kap 1§ . Haningearkive
och irskilt boende for avlosare i insats Se anmirkning Lifecare Ja och 5§ OSL Personnummer Personakt Se anmiirkning ¢
omsorg funktionshindrade ~ **" hemmet (SoL) . .
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras 4r de
som innehéller
sista
anteckningen
oVirdoch oo sEBEEIOrEldte o0y Anordag . - . Alfabetisk _
och L Boenderegister Vid inaktualitet . . Nej
omsorg funktionshindrade sarskilt boende ordning/pirm
Egenkontroll
- livsmedelshygien,
9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.2 Anordna rapport om kyl, frys _ | . . .
omsor och sirskilt boende mm enligt 2 ar Kronologisk ordning Nej
& funktionshindrade
egenkontrollprogra
m
9 Vird och 9.5hInsatser for dldre 9.5.2 Anordna Forteckning boende Vid inaktualitet Nei Avflyttning
omsorg o . sarskilt boende i sarskilt boende aktuatiie 9 eller dodsfall.
funktionshindrade




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.4 Tilldela
vird- och
omsorgsboende

9.5.2.2 Tilldela
korttidsboende

Genomférandeavtal Se anmirkning  Lifecare

Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt.

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen
Handlingar i
irenden om
utredning av
korttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Till

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.6 Insatser
for avlosare i
hemmet (SoL)

Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§

och 5§ OSL Personakt

Personnummer

Haningearkivet
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Se anmiirkning Haningearkive
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for aldre
och

funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

Hégkostnadskort

Se anmarkning

Forvaras i
vardelada

Tillhor
brukaren och
ar inte allmin
handling. Vid
inaktualitet
ater till
brukaren/dod
sbo.

Nej

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

ID-handlingar

Se anmiirkning

Forvaras i
virdelida

Tillh6r
brukaren och
ar inte allmin
handling. Vid
inaktualitet
ater till
brukaren/déd

sbo.

Nej




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.2 Tilldela
korttidsboende

9.5.2.2 Tilldela
korttidsboende

Individavtal

Individavtal med
boendet

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Handlingar i
irenden om
utredning av
korttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
Handlingar i
irenden om
utredning av
korttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
*Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.2 Tilldela
korttidsboende

9.5.2.4 Tilldela
vird- och
omsorgsboende

Inkomna ldkarintyg Se anmirkning Lifecare

Inkomna lakarintyg Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt.

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Handlingar i
irenden om
utredning av
kotrttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) *Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar cfter det att
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehaller
sista
anteckningen

9Virdoch o lnsawerfordldre o o) 4y 0526 Insatser _ N 26 kap 1§
och L for avlosarei  Inkomna likarintyg Se anmirkning Lifecare Ja
omsorg funktionshindrade sarskilt boende s () och 5§ OSL

Personnummer Personakt Se anmirkning

Kassaredovisning
9.5 Insatser for dldre
9 Vird och 9.5.2 Anordna av handhavda . . i .
och o 10 ar - Alfabetisk ordning Nej
omsorg . . sarskilt boende medel och andra
funktionshindrade g
tillhérigheter

Levereras

arligen till

registratorn pa
Matsedlar 8t P

S B aldreforvaltnin
9 Vird och 9.5 Insatser for aldre 9.5.2 Anordna aldreboencjl.en. ' ' n gen.
omsor och sirskilt boende Sammanstillning av Bevaras Kronologisk ordning 10 ar Reoistratorn
g funktionshindrade mialtidsbestillningar &l
levererat var
10e 4r till

totalt
Haningearkive
t

A 9.5 Insatser for dldre . Nir
9 Vird och 9:5.2 Anordna Resursmitning, Vid inaktualitet Optima Care Nej sammanstallni

omsorg och sirskilt boende underlag .
ng gjorts

funktionshindrade



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.6 Insatser
for avlosare i
hemmet (SoL)

Sekretessmedgivand

9.5.2.2 Tilldela  Sekretessmedgivand
korttidsboende en

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL Personnummer

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehaller
sista
anteckningen
Handlingar i
irenden om
utredning av
korttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) *Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.2 Anordna
o] arskilt boende
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.4 Tilldela

vard- och

Sekretessmedgivand

en
omsorgsboende

Tandvardnadskort

Se anmirkning  Lifecare

Se anmiirkning

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt.

Forvaras i
virdelida

Haningearkivet

Se anmirkning

Nej

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen

Tillhor
brukaren och
ar inte allman
handling. Vid
inaktualitet
ater till
brukaren/dod
sbo.



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

Undetlag (olika
. typet) for beslut om
E'S'Z'.Z Tilldela avgift, frin brukare Se anmirkning Lifecare
orttidsboende

eller deras

foretriadare

Underlag (olika
9.5.2.4 Tilldela  typer) for beslut om
vird- och avgift, frin brukare Se anmirkning Lifecare
omsorgsboende eller deras

foretradare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt.

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Handlingar i
irenden om
utredning av
kotrttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) *Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar cfter det att
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.2.2 Tilldela
korttidsboende

9.5.2.4 Tilldela
vird- och
omsorgsboende

Utredningar

Utredningar

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

Personakt

Personakt.

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Handlingar i
irenden om
utredning av
kotrttidsboend
e enligt
socialtjinstlage
n (SoL) *Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar cfter det att
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.2 Anordna
sarskilt boende

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.2.6 Insatser
for avlosare i
hemmet (SoL)

9.5.3.3 Insatser
for
kontaktperson

Utredningar

Ansokan

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummer

Personnummerordni

ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
1SS

Ansékningar
0.5.3.2 Insatser Ansokningar frin
for brukare eller

foretradare om

ledsagarservice .
beslut av insatser

Se anmarkning  Lifecare

Se anmirkning Lifecare

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

Haningearkivet

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive

handliggare. Se anmétkning
Avslutad akt

forvaras i arkiv

plan 3 A.

Personakt Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras

en gang per ar

- Ansokningar frin till

9 Vird och 9:5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for 9.'.5'3'4 "Insats'er brukare el%er - . 26 kap 1§ - Haningearkive

och for avlosare i N Se anmirkning  Lifecare Ja Personnummer Personakt Se anmirkning

omsorg funktionshindrade LSS hemmet (LSS) foretridare om och 5§ OSL t.

beslut av insatser Gallringsfrist
ar fem ar efter
senaste
anteckning i
akten De
akter som
levereras dr de
som innehaller
sista
anteckningen

. Ansokningar frin

9 Viard och 9:5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 9_'.5'3'7 Insat'scr brukare eller . 26 kap 1§ Personnummerordni

och f6r boende i Bevaras Lifecare Ja OSL ng

omsorg funktionshindrade LSS familjehem foretradmte om
beslut av insatser

Personakt 54ar



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

Ansokningar frin
9.5.3.9 Insatser g

.. brukare eller
for bostad med . .
foretridare om

sarskild service .
beslut av insatser

Ansokningar frin
9.5.3.5 Insatser brukare eller

for foretradare om
korttidsvistelse beslut av insatser,
Utredningar

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst
Giller bade

barn och
vuxna. Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.3 Insatser
for
kontaktperson

9.5.3.3 Insatser
for
kontaktperson

Arbetsplan

Avtal med
uppdragstagare

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

Avtal om

familjehemsplacerin Se anmirkning  Lifecare

g

Besiktningsprotokol
1

Se anmirkning Lifecare

Haningearkivet

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen

Kan gallras vid
avslut av
irende



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till

9 Vard och 9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 9...5.3.3 Insatser o ' st
och for Beslut Se anmirkning  Lifecare Ja
omsorg LSS

funktionshindrade kontaktperson

26 kap 1§ Personnummerordni Personake Se anmirkning
OSL ng .
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehaller
sista

anteckningen
Akter for

personer

fédda dag 5,

15 och 25

vatje méanad

ska bevaras.
Bevarandeakte
Personakt. r ska levereras
Pagiende akt en ging per ar

9.5 Insatser for dldre forvaras i akeskap tll

9 Vird och 9.5.3 Svara for 26 kap 1§ hos respektive Haningearkive

omsorg (fj::ktionshin drade LSS Beslut Seanmikning.  Lifecare Ja och 5§ OSL handliggare. .

Avslutad akt Gallringsfrist 5

forvaras i arkiv ar efter det att

plan 3 A. sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen

Se anmiirkning



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

i
Haningearkivet

Anmirkning

Beslut om
e e assistansersittning Kan gallras
9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara fér 9,',5'3'1 Insa.tser enligt . 26 kap 1§ Personnummerordni . efter
och for personlig O Bevaras Lifecare Ja Personakt 3ar .
omsorg . . LSS . socialforsikringsbal OSL ng journalanteckn
funktionshindrade assistans > .
ken (51 kap) fran ing
Forsikringskassan
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
- dll
9Virdoch o Insawserforalde o 5 g sy O>3AINSACT B om avift for o 26 kap 1§ o Haningearkive
och for avlosarei | Se anmirkning  Lifecare Ja Personnummer Personakt Se anmirkning
omsorg . . LSS insats och 5§ OSL t.
funktionshindrade hemmet (LSS) . .
Gallringsfrist

ar fem ar efter
senaste
anteckning i
akten De
akter som
levereras 4r de
som innehaller
sista
anteckningen




Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for

LSS

och

funktionshindrade

9.'.5'3'5 Insatser Beslut om avgift for

for insat
. nsats
korttidsvistelse

Se anmirkning  Lifecare

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personakt

i
Haningearkivet

Se anmirkning

Giller bade
barn och
vuxna. Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for

LSS

och
funktionshindrade

9.5.3.7 Insatser
for boende i
familjehem

Beslut om avgift for

. Lifecare
insats

Bevaras

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni
ng

Personakt

5ar




Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

i
Haningearkivet

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar

o till
9 Vird och 9:5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for 9.'.5'3'9 Insatser Beslut om avgift for Bt . 26 kap 1§  Personnummerordni - Haningearkive
sor och 1SS f6r bostad med insat Se anmirkning  Lifecare Ja OSL o Personakt Se anmirkning ¢ De akter
omsorg funktionshindrade sirskild service oo e - e axte
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme
rordning, 4ldst
9 Viard och 9:5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 9_',5'3'2 Insatser . . . 26 kap 1§ Personnummerordni .
och for Beslut om insats Se anmirkning Lifecare Ja Personakt Se anmiirkning
omsorg . . LSS . OSL ng
funktionshindrade ledsagarservice




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.4 Insatser
for avlosare i
hemmet (LSS)

9.5.3.5 Insatser
for
korttidsvistelse

Beslut om insats

Beslut om insats

Se anmarkning  Lifecare

Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

LY Personnummer

och 5§ OSL
26 kap 1§ Personnummerordni
OSL ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it

Gallringsfrist
ar fem Ar efter
senaste
anteckning i
akten De
akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Giller bade

barn och
vuxna. Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

i
Haningearkivet

Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for

LSS

och

funktionshindrade

9.5.3.7 Insatser
for boende i
familjehem

Beslut om insats

Bevaras Lifecare

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni
ng

Personakt

5ar

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for
och

funktionshindrade 188

9.5.3.9 Insatser
for bostad med Beslut om insats
sarskild service

Se anmarkning  Lifecare

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni
ng

Personakt

Se anmirkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ir de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme
rordning, aldst




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning  Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for aldre 0.5.3 Svara for
och LSS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for
och ISS
funktionshindrade

Beslutsmeddelande Se anmirkning  Lifecare

9.5.3.2 Insatser

for Bestillningar av

. Se anmirkning  Lifecare
insats

ledsagarservice

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
OSL

Haningearkivet

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive

handliggare. Se anmitkning
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.
Personnummerordni L
ng Personakt Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till

9 Vird och 9:5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for 9.'.5'3'4 "Insats'er Bestillningar av Haningearkive
och for avlosarei .
omsorg LSS insats it

funktionshindrade hemmet (LSS)

Bt . 26 kap 1§ Bt
Se anmirkning  Lifecare Ja och 5§ OSL Personnummer Personakt Se anmirkning

Gallringsfrist
ar fem Ar efter
senaste
anteckning i
akten De
akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Giller bade
barn och
vuxna. Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
26 kap 1§ Personnummerordni Personakt Se anmirkning en ging per ir
OSL ng till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i

9 Vird och gfhlnsatser for dldre 9.5.3 Svara for ?(_'ji'?)'s Insatser Bestillningar av
omsorg funktionshindrade LSS korttidsvistelse 0T

Se anmirkning  Lifecare Ja



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

i
Haningearkivet

Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for

LSS

och

funktionshindrade

9.5.3.7 Insatser
for boende i
familjehem

Bestillningar av

. Lifecare
insats

Bevaras

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni
ng

Personakt

5ar

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for
och

funktionshindrade 188

9.5.3.9 Insatser Bestillninear
f6¢ bostad med < gar av
. . insats
sarskild service

Se anmirkning  Lifecare

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni
ng

Personakt

Se anmirkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ir de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme
rordning, aldst




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

Delegeringsbeslut

Domar

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

Férordnande av
eller registerutdrag
av férmyndare eller
god man

Se anmirkning  Lifecare

Fullmakter Se anmirkning Lifecare

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen

Kan gallras vid
avslut av
irende



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats T Anmirkning
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
Personakt. r ska levereras
Pigiende akt en gang per ar
- forvaras i aktskdp till
9 Vard och z.cf')hlnsatser for dldre 9.5.3 Svara for Fullmakter Seomfitay T Ja 26 kap 1§ hos re“spektive T Haningearkive
omsorg funktionshindrade LSS och 5§ OSL handliggare. t.
Avslutad akt Gallringsfrist 5
forvaras i arkiv ar efter det att
plan 3 A. sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
leveteras 4r de
som innehaller
sista
anteckningen
Personakt.
Pagiende akt
- forvaras 1 aktska .
9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for FullmakFer kan P . 26 kap 1§ Personnummerordni hos respektive ’ . Kan gallras vid
och gallras vid avslut av Se anmirkning Lifecare Ja A Nej avslut av
omsorg funktionshindrade 188 arende. OSL 8 handlaggare. irende
un
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.
Ovardoch oL IOR e oot X o . 26kap 1§ Personnummerordni o
och for Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare Ja Personakt Se anmirkning
omsorg . . LSS . OSL ng
funktionshindrade ledsagatservice



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.3 Insatser
for
kontaktperson

9.5.3.4 Insatser
for avlosare i
hemmet (LSS)

Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare

Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni
OSL ng

26 kap 1§
och 5§ OSL Personnummer

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmarkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist
ar fem Ar efter
senaste
anteckning i
akten De
akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.5 Insatser
for Genomférandeplan Se anmirkning  Lifecare
korttidsvistelse

9.5.3.9 Insatser
for bostad med Genomf6randeplan Se anmidrkning  Lifecare
sarskild service

Ja

Ja

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Giller bade
barn och
vuxna. Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

Genomférandeplan
er

Handlingar fran
andra myndigheter

Se anmirkning Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte

Handlingar i r ska levereras
irenden om en ging per ar
. utredning av bostad till

9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 9.'.5'3'9 Insatser med séirsgliild service . . 26 kap 1§ Personnummerordni L Haningearkive

och for bostad med . .. Se anmirkning  Lifecare Ja Personakt Se anmiirkning

omsorg funktionshindrade LSS sirskild service enligt lag om st6d OSL ng t. De akter

un| e
och service for vissa som levereras
funktionshindrade ir de som
(LSS). Avser: innehaller sista
anteckningen

5 dr tidigare.

Akterna ska

vid leverans

vara ordnade i

personnumme

rordning, aldst
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
Handlingar i r ska levereras
drenden om en gang per ar
e utredning av daglig till
9 Vird och thlnsatser for dldre 9.5.3 Svara for ?éi.z:g(ii;nsatser verksamhet enligt Haningearkive
omsorg funktionshindrade LSS verksamhet lag om stéd och t. De akter
service for vissa som levereras
funktionshindrade ar de som
(LSS) innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst

Se anmirkning  Lifecare Ja Okint Personnummer Personakt Se anmarkning



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum Sorteringsordning  Forvaringsplats T Anmirkning
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.

Handlingar i Gallringsfrist 5

irenden om ar efter det att

utredning av sista
_— 9.5.3.6 Insatser korttidstillsyn anteckningen
9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara fér  for (KTT) for gam P . 26 kap 1§ Personnummerordni P gjorts i ak%en.
och S N . . Se anmirkning  Lifecare Ja Personakt Se anmiirkning
omsorg funktionshindrade LSS korttidstillsyn  6ver 12 ar enligt lag OSL ng Bevarandeakte
un! .. . .
for skolungdom om stéd och service r ska levereras
for vissa en ging per ar
funktionshindrade till

(LSS) Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 4r tidigare.
Kan omfattas
av sekretess 26
kap 1§. Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad

Handlingar i ska bevaras.

irenden om Bevarandeakte

_— utredning av t ska levereras
9 Vird och 9:5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for 9.'.5'3'2 Insatser ledsagarsirvicc - . 26 kap 1§ Personnummerordni - en ging per ar
och for . . Se anmirkning  Lifecare Ja Personakt Se anmirkning .
omsorg funktionshindrade LSS ledsagatservice enligt lag om sod OSL e dl

och service till vissa Haningearkive

funktionshindrade t.

(LSS). Avser: Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen

gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.1 Insatser
for personlig
assistans

9.5.3.6 Insatser
for
korttidstillsyn
for skolungdom

Handlingar i
drenden om
utredning av
personlig assistans
enligt lag om st6d
och service till vissa
funktionshindrade

(1.59)

Se anmirkning Lifecare

Handlingar i

irenden om

utredning av tillsyn

for barn 6ver 12 4r  Se anmirkning  Lifecare
enligt

socialtjanstlagen

(SoL).

Ja

Ja

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Haningearkivet

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Personakt Se anmirkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ir tidigare.



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte

Personakt. r ska levereras
Pagiende akt en ging per ar
9.5 Insatser for dldre forvaras i akeskap dll
9 Vird och 9.5.3 Svara for 26 kap 1§ hos respektive Haningearkive

omsorg och . . 1SS Handlingsplaner ~ Se anmirkning Lifecare Ja och 5§ OSL. handliggare. N
funktionshindrade Avslutad akt Gallringsfrist 5
forvaras i arkiv ar efter det att
plan 3 A. sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Giller bade

barn och
vuxna. Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
OSL - Personakt Se anmirkning Ztlll gang perar
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i

Se anmiirkning

9 Vird och 9:5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for 9.'.5'3'5 Insatser . - . 26 kap 1§ Personnummerordni
sor och 1SS for Individavtal Se anmirkning  Lifecare Ja
omsorg funktionshindrade korttidsvistelse



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning  Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for

LSS

och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.7 Insatser
for boende i
familjehem

Individavtal

9.5.3.9 Insatser
for bostad med Individavtal
sarskild service

9.5.3.2 Insatser

Bevaras Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

for Inkomna likarintyg Se anmirkning Lifecare

ledsagarservice

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni

OSL ng Personakt
26 kap 1§ Personnummerordni Personakt
OSL ng

26 kap 1§ Personnummerordni

OSL ng Personakt

Haningearkivet

5ar

Se anmirkning

Se anmirkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme
rordning, aldst



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till

9 Vard och 9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 9...5.3.3 Insatser - o ' st
och for Inkomna ldkarintyg Se anmirkning Lifecare Ja
omsorg LSS

funktionshindrade kontaktperson

26 kap 1§ Personnummerordni Personake Se anmirkning
OSL ng .
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehaller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till

9 Vard och 2;:5hlnsatser e 9:5.3 Svara for ?ésr.z;jiil;iitsier Inkomna likarintyg Se anmirkning Lifecare Ja 26 kap 1§ Haningearkive
omsorg LSS v8 & och 5§ OSL

funktionshindrade hemmet (LSS)

Personnummer Personakt Se anmiirkning

Gallringsfrist
ar fem ar efter
senaste
anteckning i
akten De
akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.5 Insatser
for Inkomna ldkarintyg Se anmirkning Lifecare
korttidsvistelse

9.5.3.9 Insatser
f6r bostad med Inkomna likarintyg Se anmirkning Lifecare
sirskild service

Ja

Ja

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmirkning

Se anmiirkning

Giller bade
barn och
vuxna. Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans

vara ordnade i
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme
rordning, aldst



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for

LSS

och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och

funktionshindrade 188

9.5 Insatser for aldre 0.5.3 Svara for
och LSS
funktionshindrade

Inskrivningsbesked Se anmirkning  Lifecare

9.5.3.1 Insatser

. . Interna
for personlig T
. avstimningslistor
assistans
9.5.3.1 Insatser Intern
erna
for personli; N L 2 ar
P & sversikeslistor

assistans

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Haningearkivet

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

I pdrmar hos
handliggare som
ansvarar for
samordning av
LSS och denna
ersittning.

I parmar hos
handliggate som
ansvarar for
samordning av
LSS och denna
ersittning.

Kan gallras
efter att
informationen
dokumenterats
ien
journalanteckn
ing

Handlingar
rorande
avstimning av
assistansersitt
ning enligt
socialforsakrin

gsbalken (51
kap)

Handlingar
rorande
avstimning av
assistansersatt
ning enligt
socialforsakrin
gsbalken (51

kap)



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

Journalblad

Kommunicering av
beslutsundetlag

Se anmirkning Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och

funktionshindrade 188

9.5 Insatser for aldre 0.5.3 Svara for
och LSS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for

LSS

och
funktionshindrade

Kontaktkort till
anhoriga, Sjukvard  Se anmirkning  Lifecare

m.fl.

Kopia pa o g
. Se anmirkning  Lifecare
Kopia pa o .
randvirdsstodsintyg Se anmirkning  Lifecare

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen

Kan gallras
efter att
informationen
dokumenterats
ien
journalanteckn
ing

Kan gallras
efter att
informationen
dokumenterats
ien
journalanteckn

ing



Underprocess Delprocess 1

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre

9.5.3 Svara for
och

funktionshindrade 188

9.5 Insatser for aldre 0.5.3 Svara for
och LSS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for

LSS

och
funktionshindrade

Kopia pa

T Se anmirkning  Lifecare

Kopior av
besiktningsprotokol Se anmirkning Lifecare
1

Kopior av Se anmirkning  Lifecare
hyreskontrakt
kopior av Se anmirkning  Lifecare
hyreskontrakt

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Haningearkivet

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Nej

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Nej

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Nej

Kan gallras vid
avslut av
irende

Kan gallras vid
avslut av
irende

Kan gallras vid
avslut av
irende

Kan gallras vid
avslut av
irende



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for

och

funktionshindrade 188

9.5 Insatser for aldre 0.5.3 Svara for
och LSS
funktionshindrade

9.5.3.1 Insatser Kopior pd beslut,
for personlig  avtal, tidrapporter,
assistans rakningar m.m.

Korrespondens

Korrespondens av
ringa eller tillfallig
betydelse

2 ar

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

I parmar hos
handliggate som
ansvarar for
samordning av
LSS och denna
ersittning.

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmirkning

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Handlingar
rorande
avstimning av
assistansersitt
ning enligt
socialforsakrin

gsbalken (51
kap)

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehaller
sista
anteckningen

Kan gallras vid
avslut av
irende



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9.5 Insatser for dldre

Korrespondens av

i
Haningearkivet

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap

Kan gallras vid

9 Vird och och 9.5.3 Svara for tinga cller tillfillig  Sc anmirkning Lifecare Ja 26 kap 1§  Personnummerordni hos re“spektlve Nej avslut av
omsorg . . LSS OSL ng handliggare. N
funktionshindrade betydelse drende
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.
OVirdoch 0o lmsarserfOrdldre ooy q iy 037 Insamer : 26kap 1§ Personnummerordni )
omsor och 1SS f6r boende i Likarintyg Bevaras Lifecare Ja OSL o Personakt 5ar
g funktionshindrade familjehem &
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
Personakt. r ska levereras
Péigiende akt en ging per ar
- forvaras i aktskap till
9 Viard och 9:5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for . L . 26 kap 1§ hos respektive L Haningearkive
och Likarintyg Se anmirkning  Lifecare Ja . Se anmirkning
omsotg funktionshindrade LSS och 5§ OSL handlidggare. t.
Avslutad akt Gallringsfrist 5
forvaras i arkiv ar efter det att
plan 3 A. sista

anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras 4r de
som innehaller
sista
anteckningen




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

Meddelande om
inskrivning

Meddelande om
utskrivning

Se anmirkning  Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for

och

funktionshindrade 188

9.5 Insatser for aldre 0.5.3 Svara for
och LSS
funktionshindrade

9.5.3.3 Insatser Medgivande om ritt

for att ta del av Se anmirkning  Lifecare Ja
kontaktperson  registerutdrag
Mottagningsbevis ~ Se anmirkning Lifecare Ja
Mottagningsbevis ~ Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Haningearkivet

Personakt Se anmirkning

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Nej

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen

Kan gallras vid
avslut av
irende

Kan gallras vid
avslut av
irende



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

Overenskommelser Se anmirkning  Lifecare

Overklaganden

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats Anmirkning

i
Haningearkivet

Personakt.
Pagiende akt

- forvaras i aktskap
9 Vird och 9:5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 26 kap 1§ hos respektive

och Personbevis 2 ar Lifecare Ja och 5§ OSL. handliggare.

omsorg . . LSS
funktionshindrade Avslutad akt
forvaras i arkiv

plan 3 A.

Personakt.
Pigiende akt

e forvaras i aktskap
9 Vard och thlnsatser for dldre 9.5.3 Svara for Riknineskonior Se anmirknine  Tifecare Ja 26 kap 1§ hos respektive
gskop & och 5§ OSL handliggare.

omsorg . . LSS
funktionshindrade Avslutad akt
forvaras i arkiv

plan 3 A.

Kan gallras vid
avslut av
irende

Personakt.
Pagiende akt

9.5 Insatser for dldre forvaras { akeskdp
9 Vird och ’ 9.5.3 Svara for iy . i . 26 kap 1§ Personnummerordni hos respektive
och rikningskopior Se anmirkning Lifecare Ja A
OSL ng handliggare.

omsorg . . LSS
funktionshindrade Avslutad akt
forvaras i arkiv

plan 3 A.

Kan gallras vid
Nej avslut av
drende




Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte

Personakt. r ska levereras

Pigiende akt en gang per ar
9.5 Insatser for aldre

forvaras i aktskap till
9 Vard och och 9.5.3 Svara for Sekretessmedgivand So ity ARG Ja 26 kap 1§ hos re“spektive Haningearkive
omsorg funktionshindrade LSS @ och 5§ OSL handliggare. t.
Avslutad akt Gallringsfrist 5
forvaras i arkiv ar efter det att
plan 3 A. sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehaller
sista
anteckningen

Se anmarkning

9 Vird och (9).c5hlnsatscr for aldre 9.5.3 Svara for ?{.er.?).Z Insatser Sekretessmedgivand
omsorg funktionshindrade LSS ledsagarservice

26 kap 1§ Personnummerordni

Se anmirkning Lifecare Ja OSL ng

Personakt Se anmiirkning



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till

9 Vard och 9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 9...5.3.3 Insatser st
och for
omsorg LSS

funktionshindrade kontaktperson

Sekretessmedgivand 26 kap 1§ Personnummerordni

Se anmirkning  Lifecare Ja OSL -

Personakt Se anmirkning

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till

9 Vird och gfhlnsatser for dldre 9.5.3 Svara for ?ésr'z;j;;iitsier Sekretessmedgivand Se anmiirknine  Lifecare Ja 26 kap 1§ Haningearkive
omsorg LSS e & och 5§ OSL

funktionshindrade hemmet (LSS)

Personnummer Personakt Se anmiirkning

Gallringsfrist
ar fem ar efter
senaste
anteckning i
akten De
akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och

funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.5 Insatser
for
korttidsvistelse

26 kap 1§ Personnummerordni
OSL ng

Sekretessmedgivand

Se anmirkning  Lifecare Ja Personakt

i
Haningearkivet

Se anmirkning

Giller bade
barn och
vuxna. Akter
for personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
1SS

9.5.3.7 Insatser
for boende i
familjehem

Sekretessmedgivand Bevaras Lifecare Ja 26 kap 1§  Personnummerordni Personakt

en OSL ng

5ar




Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre

9.5.3 Svara for
och

funktionshindrade 188

9.5 Insatser for aldre 0.5.3 Svara for
och LSS
funktionshindrade

9.5.3.9 Insatser
for bostad med
sarskild service

Sekretessmedgivand Se anmiitkning  Lifecare

:gf:rndvardbedomnm Se anmirkning  Lifecare

anvardbedommng Se anmiitkning  Lifecare

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Haningearkivet

Personakt Se anmirkning

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Nej

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst

Kan gallras vid
avslut av
irende

Kan gallras vid
avslut av
irende



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.5 Insatser
for
korttidsvistelse

9.5.3.9 Insatser
for bostad med
sarskild service

Underlag (olika

typer) for beslut om

avgift, frin brukare Se anmirkning Lifecare
eller deras

foretriadare

Undetlag (Olika

typet) for beslut om

avgift, frin brukare Se anmirkning Lifecare
eller deras

foretradare

Ja

Ja

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Personnummerordni

ng

Personakt

Personakt

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmirkning

Giller bade
barn och
vuxna. Akter
for personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.4 Insatser
for avlosare i
hemmet (LSS)

Undetlag for beslut
om avgift, frin
brukare eller deras
foretradare

Se anmirkning Lifecare Ja

Underlag f6r beslut
om avgift, frin
brukare eller deras
foretradare

Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Personnummer

Haningearkivet

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Personakt Se anmarkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist
ar fem Ar efter
senaste
anteckning i
akten De
akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for dldre

9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade
9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade
9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.7 Insatser
for boende i
familjehem

9.5.3.3 Insatser
for
kontaktperson

9.5.3.1 Insatser
for personlig
assistans

9.5.3.1 Insatser
for personlig
assistans

Underlag fér beslut
om avgift, frin
brukare eller
foretriadare

Bevaras Lifecare

Uppfoéljning Se anmarkning  Lifecare

Utbetalningsbesked
frin 2 ar
Forsikringskassan

;thetalnmgsundcrla 10 4

Ja

Ja

Ja

26 kap 1§ Personnummerordni

OSL. ng Personakt

26 kap 1§ Personnummerordni Personakt

OSL ng
I pirmar hos
handldggate som

26 kap 1§ ansvarar for

OSL samordning av
LSS och denna
ersittning.

Haningearkivet

5ar

Se anmirkning

Nej

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras 4r de
som innehaller
sista
anteckningen

Handlingar
rérande
avstimning av
assistansersitt
ning enligt
socialférsikrin
gsbalken (51
kap)



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till

26 kap 1§ Personnummerordni Haningearkive

9.5 Insatser for dldre 9.5.3.3 Insatser Utdrag ur brotts-
OSL ng Personakt Se anmiirkning

9 Vard och och 9:5.3 Svara for for och Se anmirkning  Lifecare Ja
omsorg . . LSS . . .

funktionshindrade kontaktperson —misstankeregister Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
26 kap 1§ Personnummerordni Personakt Se ot st Haningearkive
OSL ng t.
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehaller
sista
anteckningen

9 Vard och 9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 9...5.3.3 Insatser Utdeag u
och LSS for ialreoist
omsorg funktionshindrade kontaktperson socialregister

Se anmirkning  Lifecare Ja



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3 Svara for
LSS

9.5.3.3 Insatser
for
kontaktperson

Utredning

Utredningar

Se anmirkning Lifecare

Se anmirkning  Lifecare

Ja

Ja

26 kap 1§
OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Personnummerordni

ng

Personakt

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Haningearkivet

Se anmiirkning

Se anmarkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
vatje méinad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive

Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckning
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista

anteckningen
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet

9.5 Insatser for dldre ) 9.5.3.2 Insatser
9 Viard och 9.5.3 Svara for " . . .

och for Utredningar Se anmirkning Lifecare Ja
omsorg . . LSS .

funktionshindrade ledsagarservice

26 kap 1§ Personnummerordni

OSL ng Personakt Se anmiirkning

Akter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en ging per ar
till
Haningearkive
t.
Gallringsfrist
ar fem ar efter
senaste
anteckning i
akten De
akter som
levereras 4r de
som innehaller
sista
anteckningen

9 Vird och 9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 9'..5.3.4“Insats-er . o - 26 kap 1§
sor och 1SS for avlosarei  Utredningar Se anmirkning  Lifecare Ja h 5§ OSL
omsorg funktionshindrade hemmet (LSS) ¢

Personnummer Personakt Se anmirkning

9 Vard och 9:5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for 9;5'3'7 Insat-ser . . 26 kap 1§ Personnummerordni
omsor och 1SS for boende i Utredningar Bevaras Lifecare Ja OSL n
& funktionshindrade familjehem e

Personakt 5ar



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre 9.5.3 Svara for

LSS

och
funktionshindrade

Haningearkivet

9:5.3.9 Insatser 26 kap 1§ Personnummerordni
for bostad med Utredningar Se anmirkning  Lifecare Ja ap creonnummero Personakt Se anmirkning
. . OSL ng

sarskild service
Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap

- .y . 26 kap 1§ hos respektive
Utskrivningsbesked Se anmirkning  Lifecare Ja och 5§ OSL handliggate.

Avslutad akt

forvaras i arkiv
plan 3 A.

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehaller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vid leverans
vara ordnade i
personnumme

rordning, aldst

Kan gallras
efter att
informationen
dokumenterats
ien
journalanteckn

ing



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre 9.5.3 Svara for
och 1SS
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre

9.5.3 Svara for
och

funktionshindrade 188

9.5 Insatser for aldre 0.5.3 Svara for
och LSS
funktionshindrade

Vardplaner Se anmarkning  Lifecare
Virdplaneringsfax ~ Se anmirkning Lifecare
virdplaneringsfax

och in- och Se anmirkning  Lifecare
utskrivningsbesked

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
OSL

Personnummerordni

ng

Haningearkivet

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Personakt.
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Nej

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
it
Gallringsfrist 5
ar efter det att
sista
anteckningen
gjorts i akten.
De akter som
levereras dr de
som innehiller
sista
anteckningen

Kan gallras
efter att
informationen
dokumenterats
ien
journalanteckn

ing

Kan gallras vid
avslut av
irende



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for dldre 9.5.4 9.5.4.1 Utreda
och Bostadsanpassnin bostadsanpassni Agarmedgivande
funktionshindrade g ng

9.5 Insatser for aldre 9.5.4 9.5.4.1 Utreda

och Bostadsanpassnin bostadsanpassni Ansékan
funktionshindrade g ng
9.5 Insatser for dldre 9.5.4 9542 U.treda
. aterstallning av .
och Bostadsanpassnin . Ansékan
. . bostadsanpassni

funktionshindrade g

ng
9.5 Insatser for dldre 9.5.4 9.5.4.1 Utreda
och Bostadsanpassnin bostadsanpassni Arendeblad

funktionshindrade g ng

9.5.4.3 Uppritta Avidentifierade
register Gver register Gver
atgirdade atgirdade
fastigheter fastigheter

9.5 Insatser for dldre 9.5.4
och Bostadsanpassnin
funktionshindrade g

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

10 ar

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja

Ja

Ja

Nej

26 kap. 12 §
OSL

26 kap. 12§
OSL

26 kap. 12§
OSL

26 kap. 12§
OSL

Alfabetisk ordning
enligt
fastighetsbeteckning

Alfabetisk ordning
enligt
fastighetsbeteckning

Alfabetisk ordning
enligt
fastighetsbeteckning

Alfabetisk ordning
enligt
fastighetsbeteckning

Haningearkivet

Digital akt i BAB
online (handlingar
som inte
ersittningsskannas
bevaras i fysisk
akt)

Nej

Digital akt i BAB
online (handlingar
som inte
ersittnings
skannas bevaras i
fysisk akt)

Nej

Digital akt i BAB
online (handlingar
som inte
ersittningsskannas
bevaras i fysisk
akt)

Nej

Digital akt i BAB
online (handlingar
som inte
ersittningsskannas
bevaras i fysisk
akt)

Hos
bostadsanpassning Ja
shandliggare

*beslut om
gallring efter
ersittningsska
nning finns,
pappershandli
ngar far gallras
direkt efter
scanning

*beslut om
gallring efter
ersittningsska
nning finns,
pappershandli
ngar far gallras
direkt efter
scanning

*beslut om
gallring efter
ersittningsska
nning finns,
pappershandli
ngar far gallras
direkt efter
scanning



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats T Anmirkning
*beslut om
Digital akt i BAB gallring efter
) 9.5 Insatser for dldre 9.5.4 9.5.4.1 Utreda Alfabetisk ordning onhge (ol ers'al Haltigele
9 Vard och . . . . 26 kap. 12§~ som inte . nning finns,
och Bostadsanpassnin bostadsanpassni Beslut 10 ar Nej Ja enligt . Nej .
omsorg . . OSL : . ersittningsskannas pappershandli
funktionshindrade g ng fastighetsbeteckning e i ngar far gallras
akt) direkt efter
scanning
Digital akt i BAB
. 9.5 Insatser for dldre 9.5.4 9542 UFteda Alfabetisk ordning onhn.e (handlingar
9 Vird och . aterstallning av . . 26 kap. 12§ . som inte .
och Bostadsanpassnin . Beslut 10 ar Nej Ja enligt o Nej
omsorg . . bostadsanpassni OSL : . ersattningsskannas
funktionshindrade g fastighetsbeteckning oo
ng bevaras i fysisk
akt)
*beslut om
Digital akt i BAB gallring efter
) 9.5 Insatser for dldre 9.5.4 9.5.4.1 Utreda Alfabetisk ordning onhge (ol ers'al Haltigele
9 Vard och . . . . 26 kap. 12§~ som inte . nning finns,
och Bostadsanpassnin bostadsanpassni Faktura 10 ar Nej Ja enligt P Nej .
omsorg . . OSL : . ersittningsskannas pappershandli
funktionshindrade g ng fastighetsbeteckning e i ngar far gallras
akt) direkt efter
scanning
*beslut om
Digital akt i BAB gallring efter
. 9.5 Insatser for dldre 9.5.4 9.5.4.1 Utreda Alfabetisk ordning onhn.e (handlingar crs? teningsska
9 Vard och . . . . 26 kap. 12§~ som inte . nning finns,
och Bostadsanpassnin bostadsanpassni Fullmakt 10 ar Nej Ja enligt . Nej .
omsorg . . OSL : . ersittningsskannas pappershandli
funktionshindrade g ng fastighetsbeteckning bevaras i fysisk ngar fir gallras
akt) direkt efter

scanning



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och

omsorg

9.5 Insatser for dldre 9.5.4
och Bostadsanpassnin
funktionshindrade g

9.5 Insatser for dldre 9.5.4
och Bostadsanpassnin
funktionshindrade g

9.5 Insatser for dldre 9.5.4
och Bostadsanpassnin
funktionshindrade g

9.5 Insatser for dldre 9.5.4
och Bostadsanpassnin
funktionshindrade g

9.5 Insatser for dldre 9.5.4
och Bostadsanpassnin
funktionshindrade g

9.5.4.1 Utreda
bostadsanpassni Intyg

ng

10 4r Nej

9.5.4.1 Utreda
bostadsanpassni Offerter

ng

Vid inaktualitet Nej

9.5.4.3 Uppritta
register Gver
atgirdade
fastigheter

Register Gver
fastighetsbeteckning 10 ar Nej

9.5.4.4
Sammanstilla
statistik 6ver
bostadsanpassni
ngsbidrag
respektive
aterstillningsbid

rag

Statistik Bevaras Ciceron

9.5.4.2 Utreda
aterstillning av  Undedy
bostadsanpassni

ng

10 4r Nej

Ja

Nej

Ja

26 kap. 12§
OSL

26 kap. 12 §
OSL

26 kap. 12§
OSL

Alfabetisk ordning
enligt
fastighetsbeteckning

Alfabetisk ordning
enligt
fastighetsbeteckning

Diarienummerordnin

g

Alfabetisk ordning
enligt
fastighetsbeteckning

Haningearkivet

Digital akt i BAB
online (handlingar
som inte
ersittningsskannas
bevaras i fysisk
akt)

Nej

Digital akt i BAB
online (handlingar
som inte
ersittningsskannas
bevaras i fysisk
akt)

Nej

Hos
bostadsanpassning Ja
shandliggare

I diarieakt Ja

Digital akt i BAB
online (handlingar
som inte
ersittningsskannas
bevaras i fysisk
akt)

Nej

*beslut om
gallring efter
ersittningsska
nning finns,
pappershandli
ngar far gallras
direkt efter
scanning

*beslut om
gallring efter
ersittningsska
nning finns,
pappershandli
ngar far gallras
direkt efter
scanning



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

054 9542 UFteda
aterstillning av

Bostadsanpassnin .
bostadsanpassni
8

ng

9.5.4 9.5.4.1 Utreda
Bostadsanpassnin bostadsanpassni

g ng

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Utbetalning

Utredning

Anmilningar inom
socialtjdnsten som
inte har lett till
négot drende.

Arendeblad vid
larmning

10 éar

10 ar

5ar

2 ir

Nej

Nej

Lifecare

Lifecare

Ja

Ja

26 kap. 12§
OSL

26 kap. 12§
OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Alfabetisk ordning
enligt
fastighetsbeteckning

Alfabetisk ordning
enligt
fastighetsbeteckning

Haningearkivet

Digital akt i BAB
online (handlingar
som inte
ersittningsskannas
bevaras i fysisk
akt)

Nej

Digital akt i BAB
online (handlingar
som inte
ersittningsskannas
bevaras i fysisk
akt)

Nej

Personakt.

Personakt

Pigiende akt

forvaras i aktskap

hos respektive Nej
handliggare.

Avslutad akt

forvaras i arkiv

plan 3 A.

*beslut om
gallring efter
ersittningsska
nning finns,
pappershandli
ngar far gallras
direkt efter
scanning

Avser
anmilningar
fran
allminheten,
polisanmilnin
gar , LOB:ar,
rapporter frin
storningsjoure
n, el- och och
hyresskulder
m.m.

2 dr efter ford
journalanteckn

ing



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats Anmirkning

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for dldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Avvisade

erbjudanden om Se anmirkning  Lifecare
servicehusboende

?cmktmngsprotokol Se anmirkning Lifecare

Bestillningar till
kvills- och
nattpatrull eller av
matlador

2 ar Lifecare

Besvirshandlingar i
irenden enligt LSS~ Se anmirkning  Ciceron
och SolL

Forteckningar 6ver
petrsoner med
kvitteringsratt till
privata medel

10 ar

26 kap 1§
Ja och 5§ OSL
26 kap 1§
Ja och 5§ OSL
26 kap 1§
Ja och 5§ OSL
26 kap 1§
Ja och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.

Personakt

Pagiende akt

forvaras i aktskap

hos respektive Nej
handliggare.

Avslutad akt

forvaras i arkiv

plan 3 A.

Vid avslut av
arende

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap

hos respektive Nej Vid avslut av

handliggate. irende

Avslutad akt

forvaras i arkiv

plan 3 A.

Personakt
Kopia i
personakt

fari 3 Bevaras och

Diarieakt 3 ar et
ursprungliga
arendet.

Nej



Underprocess

Delprocess 1

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

i
Haningearkivet

Personakt.
.57 Pfrsnonakt
Overotinande Pigiende akt
X 9.5 Insatser for ildre . o banC forvaras i aktskdp Vid leverans
9 Viard och insatser for dldre L . 26 kap 1§ . . .
och Fullmakt Se anmarkning  Lifecare Ja hos respektive Nej till
omsorg . . och och 5§ OSL . .
funktionshindrade . . handliggare. kommunarkiv
funktionshindrad
. Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.
*kAkter for
personer
fodda dag 5,
15 och 25
varje minad
ska bevaras.
-I.{andhngar i Personakt. Bevarandeakte
irenden enligt r ska levereras
- Personakt . e
9.5.7 socialtjinstlagen o en gang per ar
.. . ! Pigiende akt .
- Overgripande (SoL) inom . . . till
. 9.5 Insatser for aldre . o ; forvaras i aktskap . .
9 Viard och insatser for dldre omridet personer L . 26 kap 1§ . L Haningearkive
och Se anmirkning  Lifecare Ja hos respektive Se anmirkning
omsorg . . och med och 5§ OSL . t. De akter
funktionshindrade . . . i handliggare.
funktionshindrad funktionsnedsittnin som levereras
Avslutad akt .
¢ & forvaras i arkiv ar de som
Beslutsmeddelande innehiller sista
plan 3 A. .
n anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med Se anmirkning  Lifecare Ja
funktionsnedsittnin
g: Foérordnande av
eller registerutdrag
om férmyndare
eller god man

Handlingar i
irenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omridet personer
med
funktionsnedsittnin
g AnsOkningar

Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Avtal

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i
irenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omridet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Beslut

Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Bestillningar

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i

drenden enligt

socialtjanstlagen

(SoL) inom

omradet personer  Se anmirkning  Lifecare Ja
med

funktionsnedsittnin

I

Besvirshandlingar

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
**Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Delegeringsbeslut

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i
irenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omridet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Fullmakter

Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
irenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsattnin
g
Genomférandeplan
er

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i
irenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omridet personer
med
funktionsnedsittnin
g Handlingar
rérande kommunalt
bostadsbidrag till
handikappade
(KBH)

Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Handlingsplaner

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i

drenden enligt

socialtjanstlagen

(SoL) inom

omradet personer  Se anmirkning  Lifecare Ja
med

funktionsnedsittnin

g Individuella

planer

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Journalblad

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omradet personer
med
funktionsnedsittnin
g Kontaktkort
sjukvard, anhoriga
m fl.

Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Likarintyg

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i
irenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omridet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Larmhandlingar

Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5.7
9.5 Insatser for aldre 'Overgrlp’.in(}C
insatser for aldre
och och
funktionshindrade funktionshindrad
e
9.5.7
9.5 Insatser for dldre Qvergﬂp %n(}e
insatser for aldre
och och
funktionshindrade funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsittnin
I
minnesanteckningar
fran bl a
vardplaneringsméte
n

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i

drenden enligt

socialtjanstlagen

(SoL) inom

omradet personer  Se anmirkning  Lifecare Ja
med

funktionsnedsittnin

I

overenskommelser

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsittnin
g: personbevis

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omradet personer
med
funktionsnedsittnin
I
Sekretessmedgivand
e

Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
irenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsattnin
g
Tandvardshandling
ar

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i
irenden enligt
socialtjinstlagen
(SoL) inom
omridet personer
med Se anmirkning  Lifecare Ja
funktionsnedsittnin
g: Underlag f6r
beslut om avgift,
frin brukare eller
deras foretridare

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
drenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omrédet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Utredningar

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar i
irenden enligt
socialtjanstlagen
(SoL) inom
omridet personer
med
funktionsnedsittnin
g: Vardplaner

Se anmirkning  Lifecare Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmarkning

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Se anmiirkning

Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje manad
ska bevaras.
Bevarandeakte
r ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst

forst Akter
Akter for

personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje méanad
ska bevaras.
Bevarandeakte
1 ska levereras
en gang per ar
till
Haningearkive
t. De akter
som levereras
ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 dr tidigare.
Akterna ska
vara ordnade i
personnumme
rordning, dldst
forst Akter



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2 Handlingstyp

Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och

omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for dldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Handlingar i
irenden rorande
privata medel

Inskrivningsmeddel
ande

Kopia
tandvardstodsintyg

Se anmarkning

Vid inaktualitet Lifecare

Vid inaktualitet Lifecare

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Systematisk ordning Pa gruppbostad ~ Nej

Personakt.

Personakt

Pagiende akt

forvaras i aktskap

hos respektive Nej
handliggare.

Avslutad akt

forvaras i arkiv

plan 3 A.

Personakt.

Personakt

Pigiende akt

forvaras i aktskap

hos respektive Nej
handliggare.

Avslutad akt

forvaras i arkiv

plan 3 A.

Handlingarna
overlimnas till
foretradaren
enligt
overenskomm
else minst en
gang per ar.
Avset:
Inlimningskvit
ton,
Kassablad/bo
kf6ringsblad
Losblad med
vidhiftade
kassakvitton
Utlimningskvi
tton
Overenskomm
elser med
brukare/god
man/anhérig



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist  Registreras

Sekretess

Lagrum  Sorteringsordning

Forvaringsplats Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9 Vird och
omsorg

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for dldre
och
funktionshindrade

9.5 Insatser for aldre
och
funktionshindrade

9.5.7
Overgripande
insatser for dldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

9.5.7
Overgripande
insatser for aldre
och
funktionshindrad
e

Munhilsobedémnin

Se anmirkning  Lifecare
gar

Patientjournaler
enligt hilso- och
sjukvardslagen,
HSL

10 ar Lifecare

Personbevis Lifecare

Tandvirdsbedomni

Se anmirkning  Lifecare
ngar

Ja

Ja

Ja

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§ Personnummerordni
och 5§ OSL ng

26 kap 1§
och 5§ OSL

26 kap 1§
och 5§ OSL

Haningearkivet

Personakt.
Personakt
Pagiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Vid avslut av

Nej arende

Nej

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handlidggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv

plan 3 A.

Nej

Personakt.
Personakt
Pigiende akt
forvaras i aktskap
hos respektive
handliggare.
Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.

Vid avslut av

Nej arende



Sekretess Lagrum Sortering:

Personakt.
0.5.7 P?rsoonakt
Overgripande Pagiende ake
9 Viard och 9:5 Insatser for dldre insatser for dldre Utsktivningsmeddel . . . . . 26 kap 1§ forvaras | al'itskap .
och Vid inaktualitet Lifecare Ja hos respektive Nej
omsorg . . och och 5§ OSL B
funktionshindrade . . handliggare.
funktionshindrad
R Avslutad akt
forvaras i arkiv
plan 3 A.
Personakt.
057 P?rsoonakt
Overgripande Paglende akt
. 9.5 Insatser for aldre e p“ N forvaras i aktskap
9 Vard och insatser for ldre . . s . . 26 kap 1§ . ]
och Virdplaneringsfax  Vid inaktualitet Lifecare Ja hos respektive Nej
omsorg . . och och 5§ OSL .
funktionshindrade . . handliggare.
funktionshindrad
R Avslutad akt

forvaras i arkiv
plan 3 A.




Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

Haningearkivet
Om
samarbetssamt
al leder till
samarbetsavtal
rorande
vardnad,
umggnge eller
boende

9.7.1.3 Initiera Oppnas ett
utreda, besluta irende, dvs en

9 Vird och S 9.7.1 Bedriva och folja uj Ansokan N . 26 kap. 1 socialtjanstakt.

omsorg 9-7 Familjeritt familjerdtt virdnat)i, o samatbetssamtal Seanmikning  Lifecare Ja och 3l§ OS§L Onsk;]n/ anso

boende och kan och

umginge minnesanteck
ningar fran
tidigare
samarbetssamt
al som tillfor
sakuppgift till
arendet

forvaras da i

akten.
Akter for
personer
fédda dag 5,
15 och 25
vatje ménad,
samt dar
barnet dnnu
inte fyllt 18 ar

9.7.1.3 Initiera Avtal om virdnad ska bevaras.

utreda, besluta . Bevarandeakte

9 Vird och 9.7.1 Bedriva och félja upp umgdnge cller 26 kap. 1 § Personnummerordni 5 ar efter sista r ska levereras
9.7 Familjeritt . . boende som Se anmirkning  Lifecare Ja ’ Personakt : . ©
omsorg familjerdtt virdnad, i OSL ng anteckning en gang per ar
godkints av .
boende och L till
. socialnimnden. . .

umginge Haningearkive
t. De akter
som levereras

Se anmarkning

>

ar de som
innehéller sista
anteckningen
5 ar tidigare.
Akterna ska

vid leverans



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist

Registreras  Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning  Forvaringsplats

Anmirkning

DVBEleEn g0 Familjeritt
OmSOtg
9 Vardoch Familjeritt
OmSOtg
DVEAE  aom Mt
omsorg

9.7.1 Bedriva
familjerdtt

9.7.1 Bedriva
familjeritt

9.7.1 Bedriva
familjerdtt

9.7.1.3 Initiera
utreda, besluta
och félja upp
vardnad,
boende och
umginge

9.7.1.2 Initiera
utreda, besluta
och félja upp
adoptioner

9.7.1.1 Initiera
utreda, besluta
och félja upp
faderskap och
forildraskap

Handlingar rérande
samatbetssamtal:
Sammanstillningar
som ror
administration om
motestider,
tjdnstemin som tar
emot sOkande m.m.

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar som
kommit in eller
upprattats i
samband med
utredning om
adoption.

Se anmirkning  Lifecare Ja

Handlingar som
kommit in eller
upprittats i
samband med
utredning om
faderskap eller
forildraskap enligt
1 kap 9
§forildrabalken.

Bevaras Lifecare Ja

26 kap. 1 §
och 3§ OSL

26 kap. 1 § Personnummerordni

OSL ng Personakt

26 kap. 1§ Personnummerordni

OSL - Personakt

Haningearkivet

Se anmarkning

18 ar

3 ar (Aret efter
barnet fyllt 10

Om
samarbetssamt
al leder till
samarbetsavtal
rorande
vardnad,
umggnge eller
boende
Oppnas ett
irende, dvs en
socialtjanstakt.
Onskan/ans6
kan och
minnesanteck
ningar fran
tidigare
samarbetssamt
al som tillfor
sakuppgift till
arendet
forvaras da i
akten.

Ska bevaras.
Om drendet
aldrig leder till
att barn
adopteras ska
handlingarna
ska de bevaras
och levereras i
egen serie.

Vid leverans
bifogas
register



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum  Sorteringsordning Forvaringsplats Hlaningearkivet Anmirkning
Om
samarbetssamt
al leder till
samarbetsavtal
rérande
vardnad,
umginge eller
boende
9.7.1.3 Initiera Oppnas ett
utreda, besluta Minnesanteckningar arende, dvs en
9 Vard och 9.7 Familjeritt 9'7'? .Be“driva th folja upp fran Se anmirkning  Lifecare Ja 26 kap. 1§ Se anmirkning S..Odaltjénsmlit'
omsorg familjerdtt vardnad, samarbetssamtal och 3§ OSL Onskan/ans6
boende och kan och
umginge minnesanteck
ningar frin
tidigare
samarbetssamt
al som tillf6r
sakuppgift till
drendet
forvaras da i
akten.
Forslag till beslut
9 Viard och 9.7 Familjeritt 9.7.2 %Iantera och be§luten]igt' Bevaras Lifecare Ja 26 kap. 1§ Personnummerordni Personakter 3ar
omsorg namnirenden delegationsordning OSL ng
for yttrande
9 Vird och A 9.7.2 Hantera Sknft‘hgt . . 26 kap. 1§ Personnummerordni .
omsorg 9.7 Familjeritt namnirenden rrtedgwandc frin  Bevaras Lifecare Ja OSL ng Personakter 3ar
virdnadshavare
9 Viard och 9.7 Pamiljeritt 9.7.2 %Iantera Slfrivelse till Bevaras Lifecare Ja 26 kap. 1§ Personnummerordni Personakter 3 ar
omsorg namnirenden vardnadshavare OSL ng
Utredning i
9 Viard och 9.7 Familjeritt 9.7.2 %Iantcra namnirende bl.a. Bevaras Lifecare Ja 26 kap. 1§ Personnummerordni Personakter 3ar
omsorg namnitrenden om barnets OSL ng

instillning




Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess

Lagrum

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Anmirkning

9 Vird och
omsorg

9.7 Familjeritt

9.7.3 Besluta om
sarskilt forordnad
vardnadshavare

Avtal om sirskilt
férordnade
vardnadshavare
Innebir att

5 . . Bevaras
virdnaden Gvergir
till familjehemmet.
At inte lingre nigot
placeringsirende.

Lifecare Ja

21 kap 2§,
26 kap 1§
och 2§
OSL.

Pirm i nararkiv

i
Haningearkivet

Avtalet
forvaras
tillsammans
med en kopia
av nimndens
och
tingsrittens
beslut om
forordnande i
personakt.




	Informationshanteringsplan SN 2025 - kopia.pdf
	PDF



