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Dokumentinformation

Enligt Arkivforeskrifter for Haninge kommun ska varje myndighet i samrdd med Haningearkivet uppritta en plan som beskriver
myndighetens handlingar och hur dessa ska hanteras och bevaras oavsett medium. Informationshanteringsplanen faststiller bevarande och
gallringsfrister per verksamhetsomrade och verksamhetssystem. I planen faststélls grunden till systematiken i myndighetens arkivbeskrivning
och arkivforteckning. Varje myndighet ansvarar for att informationshanteringsplanen revideras vid behov och arligen redovisas infor

respektive ndmnd/styrelse.

Informationshanteringsplanen dr processbaserad och foljer en klassificeringsstruktur som har tagits fram av Haningearkivet.
Informationshanteringsplanen omfattar kommunstyrelsens verksamhetsspecifika handlingstyper. For 6vriga handlingstyper hénvisas till den
kommungemensamma informationshanteringsplanen for Haninge kommun.
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1 Inledning

Informationshanteringsplanen ar en del av Haninge kommuns forfattningssamling och visar hur myndighetens
handlingar/information ska behandlas fran uppkomst till arkivering. Planen innehéller myndighetens géllande
gallringsbeslut. Allménna handlingar som inte omfattas av gallringsbeslut far inte sldngas eller forstoras.

Denna informationshanteringsplan fokuserar pa informationen och dr medieoberoende. Pappershandlingar dar
informationen dverfors till ett verksamhetssystem far gallras vid inaktualitet ndr det sékerstéllts att informationen
finns 1 verksamhetssystemet. Pappershandlingar med underskrifter som enligt lag maste bevaras ska bevaras
dven 1 pappersform.

Informationen som tas upp i denna informationshanteringsplan under foérvaring &r att betrakta som huvudsystem
och det dr dédr informationen ska bevaras infor leverans till Haningearkivet alt. mellanarkiv. Nér ett system
hédmtar information fran ett huvudsystem s kommer den inhdmtade informationen att betraktas som kopior och
kan dérfor rensas vid behov.

Det dr myndigheten sjélv som ansvarar for planen och dess innehdll men samréadsskyldighet med Haningearkivet
rader. Ta dérfor alltid kontakt med kommunarkivarien infor varje fordndring.

Enligt offentlighet- och sekretesslagen (2009:400) och arkivlagen (1990:782) ska en beskrivning av
myndighetens arkiv och allmidnna handlingar uppréttas. Beskrivningen aterfinns nedan under punkt 2.
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Digitalt bevarande och ersittningsskanning:

Allménna handlingar ska som utgédngspunkt arkiveras i sitt ursprungliga skick. Darfor behdver allmdnna
handlingar som inkommer digitalt inte skrivas ut och bevaras i pappersform om informationen registreras och
bevaras digitalt i ett system som uppfyller kraven i kommunens arkivforeskrifter.

Allménna handlingar som inkommer pé papper far ersittningsskannas och gallras efter gallringsbeslut. Ett sadant
beslut forutsétter att en gallringsutredning har gjorts sé att ingen forlust av viktig information sker vid
digitaliseringen. Gallringsutredningen ska goras av myndigheten. Samrad ska ske med Haningearkivet. Vissa
typer av handlingar far aldrig ersittningsskannas, det ar upp till respektive myndighet att utreda vilka handlingar
som kan erséttningsskannas.

Handlingar av ringa eller tillféllig betydelse

Exempel pa handlingar av ringa eller tillfdllig betydelse dr handlingar av tillféllig karaktér till exempel
forfragningar om ldmpliga tider for sammantréden, skrivelser for kinnedom som inte &r av vikt for
verksamheten, enkla forfragningar om information, reklam och allmén information frdn andra myndigheter.
Dessa handlingar behover inte registreras eller hallas ordnade och kan gallras nér verksamheten inte ldngre
behdver dem. En mer utforlig lista 6ver exempel pa handlingar av ringa och tillfallig betydelse finns pa
kommunens intranét.
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2 Arkivbeskrivning for kommunstyrelsen

2.1 Organisation och verksamhet

Kommunstyrelsen &r kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Kommunstyrelsen ska leda och samordna
forvaltningen av kommunens angeldgenheter och ha uppsikt 6ver 6vriga naimnders och gemensamma namnders
verksamhet. Kommunstyrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i kommunala
foretag, stiftelser och kommunalforbund. Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utova
en samordnad styrning och leda det arbetet med att ta fram styrdokument f6r kommunkoncernen. Kommunen
och de kommunala foretagen i vilka kommunen utdvar ett bestimmande inflytande ingar i kommunkoncernen.
Kommunstyrelsen har ett helhetsansvar for kommunens verksamheter och ska f6lja de frdgor som kan inverka pa
kommunens utveckling och ekonomiska stdllning. Kommunstyrelsen ska fortlopande 1 samrad med ndmnderna
folja upp de faststillda mélen och dterrapportera till fullméktige. Kommunstyrelsen ansvarar for de uppgifterna
som &ligger kommunstyrelsen enligt kommunallagen (2017:725), annan lagstiftning samt enligt detta
reglemente. Kommunstyrelsen ansvarar vidare for de uppgifter som inte sirskilt dlagts annan ndmnd.

2.2 Register, forteckningar och sokhjilpmedel till nAmndens allméinna handlingar
For att underlitta sokningen av in- och utgaende skrivelser och klara bevakningen av drenden anvinder
kommunstyrelsen olika administrativa register, frimst IT-baserade diarier:

e (Ciceron dr kommunens gemensamma diarium och drendehanteringssystem som hanterar registrering,
handldggning och m&tesadministration dven publicering pa webb, digitala moéten och dverforing till e-
arkiv

Castor dr ett verksamhetssystem for hantering av drenden pa planavdelning

Vitec dr ett fastighetssystem som anvinds av lokalforsorjning

DealManager dr en avtalsdatabas

Proceedo ér ett inkOps- och fakturahanteringssystem

Boss+ ér ett arbetsverktyg for budget- och skuldradgivning

For att gora en grundlig s6kning inom arkivet anvands bland annat informationshanteringsplan, arkivforteckning
och kommunens diarium Ciceron.
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2.3 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda for att ta del av

allmanna handlingar
Verksamheten har idag inga system som dr Oppna for allménheten att soka 1. Privatpersoner kan till viss man
sjdlva soka information pd kommunens webbsida, men om den efterfragade informationen inte finns tillgdnglig
dér kontaktas ndgon av kommunens registratorer eller arkivarier som kan vigleda och hjdlpa till att hitta ratt
information.

2.4 Upplysningar om de allmanna handlingarna
Vid frigor och behov av kunskap kring hantering av allménna handlingar kontaktas ndgon av kommunens
registratorer, handldggare eller arkivarier.

2.5 Sekretess
Némnden foljer Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).
Hér tillampas framst 18, 19, 21, 23, 25, 26 och 28, 39 kap.

2.6 Uppgifter som namnden regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra
Kommunstyrelsen lamnar dagligen ut handlingar som efterfragas. De mest efterfrdgade handlingstyperna ér
protokoll och beslut. Forfridgningar kommer framst fran allmidnheten, men dven fran/till f6ljande myndigheter:
Lansstyrelsen, Boverket, Trafikverket, Sveriges Kommuner och Regioner (SKR), Naturvardsverket,
Livsmedelsverket, Polismyndigheten.

2.7 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter.
Kommunstyrelsen bedriver inte ndgon systematisk forséljning av personuppgifter till kommunextern part. Ndgon
sarskild ratt till sddan forsédljning anser sig kommunen heller inte ha.

2.8 Arkivansvar
Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet for Haninge kommun och Haningearkivet dr arkivmyndighetens
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verkstillande organ. Enligt kap 2 1 arkivforeskrifterna ska myndigheten (styrelse/ndmnd) ha en arkivorganisation
som minst ska bestd av en arkivansvarig och tva arkivredogorare for att fullgora arkivuppgifterna hos
myndigheten. Arkivansvarig hos en myndighet dr forvaltningschefen om myndigheten ej utser nagon annan.
Arkivansvarig utser arkivredogdrare och informerar Haningearkivet om vilka som &r utsedda.

2.9 Tidigare versioner
Denna informationshanteringsplan ersétter tidigare informationshanteringsplan 2024-05-27 § 110
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3 Begreppslista till informationshanteringsplanen

Process Anger 1 vilket sammanhang informationen uppkommer. En process dr en avgransad foljd av aktiviteter som
forekommer upprepat i verksamheten, har en borjan och ett slut.

Handlingstyp Anger vilken handling/information som avses.

Bevaras/gallras I kolumnen anges om handlingen/informationen ska bevaras for all framtid eller forstoras efter angiven tid
(gallringsfrist). Gallringsfristen rdknas fran utgangen av det ar under vilket handlingen/informationen har
kommit in eller uppréttats. Det innebér att en handling/informationen som upprittats eller inkommit &r 2015
och har en gallringsfrist pa tva 4r, ska gallras ar 2018.
I kolumnen kan det ocksa sta vid inaktualitet. Det innebér att handlingen/informationen far gallras sa snart
verksamheten inte har behov av den.

Registrering Hir anges om handlingen/informationen ska registreras, dvs diarieforas i ett verksamhetssystem.

Sekretess Hér anges om handlingen/informationen kan omfattas av en sekretessmarkering. Om sekretess foreligger ska
detta provas vid utlimning av handlingen. Om handlingen kan omfattas av sekretess ska detta markeras i
verksamhetssystemet for framtida e-arkivering och da ska dven en hinvisning till lagrum i OSL anges.

Sorteringsordning Anger hur handlingarna/informationen ska héllas ordnad, vid inaktualitet 1dmnas rutan tom.

Forvaringsplats Anger var handlingarna/informationen forvaras fram tills de gallras eller skickas till Haningearkivet. Ciceron
ar sedan arsskiftet 2021/2022 kommunens generella drendehanteringssystem men andra drende- och
dokumenthanteringssystem kan &ven anvéndas och namnges d4 i informationshanteringsplanen.

Till Haningearkivet Om handlingarna/informationen ska till Haningearkivet anges hér en tidsfrist nér handlingarna/informationen
ska levereras. Tidsfristen rdknas fran det ar drendet avslutades. Om drendet t.ex. avslutades dr 2025 ska det

levereras till Haningearkivet ar 2032

Anmiérkningar Har ges i vissa fall fortydligande information om hur handlingen/informationen ska hanteras eller exempel pé

olika typer av handlingar/information som avses.
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4 Informationshanteringsplan

Numrering nedan ska ses som numrering utifran Klassa snarare 4n kapitel i detta dokument. De processer som
inte redovisas nedan tillhér andra ndmnder och édterfinns 1 deras informationshanteringsplaner.
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Till

Underprocess Delprocess 1 Delprocess2 Handlingstyp Gallringsfrist ~ Registreras  Sekretess Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats bt Anmirkning
.. 2.6 Lokalf6rsorjning och 2.6.1 . L . . i . .
2 Verksamhetsstod PR — P e Delegationsbeslut Vid inaktualitet  Ja Nej Diarienummer Ciceron/Nirarkivet
L Gallras efter 2 ar
2 Verksamhetsstod 26 @kalforsoqx:mg och 261 i Hyresavtal 2 4r Ja N¢j Objektsnummer Vitec/Nirarkivet vid avslutat
fasnghetsunderhall Anskaffning e
kundf6rhéllande
. 2.6 Lokalf6rsorjning och 2.6.1 . L. . . . . . .
2 Verksamhetsstod fastighetsunderhall Dot Tjansteutlitande Vid inaktualitet ~ Ja Nej Diarienummer Ciceron/Nirarkivet
. 2.6 Lokalf6rsorjning och 2.6.2 Drift och o . . . . . R
2 Verksamhetsstod fastighetsunderhall underhill Besiktningsprotokoll Bevaras Ja Nej Objektsnummer Vitec/Nirarkivet 6 ar
Bestillning av
. 2.6 Lokalf6rsorjning och 2.6.2 Drift och ombyggnation, . . . . . R
2 Verksamhetsstod T———— underhall oy e e Bevaras Ja Nej Objektsnummer Vitec/Nirarkivet 6 ar
tillbyggnation
2 Verksamhetsstod 26 @kalforsoqnﬂmg och 263 . Beslutsunderlag f6r rivning Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron/Nirarkivet 6 4r
fastighetsunderhall Avveckling cller avyttrande
IR e el Bestillning av
2 Verksamhetsstod 26 ‘Ioka.lforsor}nﬂjng och 263 . belsutsundetlag for rivning  Bevaras Ja N¢j Objektsnummer Vitec/Nirarkivet 6 ar
fastighetsunderhall Avveckling
eller avyttrande
. 2.6 Lokalf6rsorjning och 2.6.3 . . S . P .
2 Verksamhetsstod fastighetsunderhall Avveckling Tjansteutlitande Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron/Nirarkivet 6 ar
P Gallras efter 2 ar
2 Verksamhetsstod 26 'Lokalforsor)t:mg och 264 Ir'ltem Internhyresavtal 2ar Ja Nej Objektsnummer Vitec/Nirarkivet vid avslutat
fastighetsunderhall uthyrning L s
kundf6rhallande

sikerhetsarbete

2.8.1 Bedriva 2.8.1.5 Hantera Forsikringsbrev (inklusive Se Diarief6rs i
2 Verksamhetsstod 2.8 Kris och sikerhet systematiskt fé.ir; akrm villkor och Bevaras Ja anmirknin Diarienummer Ciceron 6 ar samlingsirende
sikerhetsarbete 8 fornyelseuppgifter) g arsvis
281 Bedriva ) ¢ 1 4 Guning och
2 Verksamhetsstod 2.8 Kris och sikerhet systematiskt u.tl;ﬂ(.inin & Handlingsplan Bevaras Ja Ja OSL 18:8 Diarienummer Ciceron 6 ar
sikerhetsarbete &
. B 281 Beddva 5 g1 5 . o . ‘ . . : Gallras vid
2 Verksamhetsstod 2.8 Kris och sikerhet systematiskt K . Information/anvisningar ~ Vid inaktualitet ~ Ja Nej Diarienummer Ciceron . .
sikerhetsarbete crabevakning inaktuallitet
2.8.1 Bedriva
2 Verksamhetsstéd 2.8 Kris och sikerhet systematiskt 2:8‘1'1 Planera Kirisledningsplan Bevaras Ja Ja OSL Diarienummer Ciceron 6 ar
sikerhetsarbete sikerhetsarbete 18:13
2.8.1 Bedriva
2 Verksamhetsstod 2.8 Kris och sikerhet systematiskt ~ 2.8.1.2 Bevakning  Larm- och bevakningsavtal Bevatas Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
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2.8.2.1 Samverkan
med Sodertorns
brandférsvarsférbu
nd
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2.8.6.1 Identifiera
och analysera
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Till
Haningearkivet

Underprocess Delprocess 1 Delprocess2 Handlingstyp Gallringsfrist ~ Registreras Sekretess Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

2.8.6 Bedriva
systematiskt
informationssa
kerhetsarbete

2 Verksamhetsstod 2.8 Kris och sikerhet 2.8.6.2 Utforma Informationssikerhetsmal — Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar

2.8.6 Bedriva
systematiskt ~ 2.8.6.1 Identifiera

2 Verksamhetsstéd 2.8 Kris och sikerhet . . . Omvirldsanalys Bevaras Ja Ja OSL 18:8 Diarienummer Ciceron 6 ar
informationssi och analysera
kerhetsarbete
2.8.6 Bedriva
2 Verksamhetsstod 2.8 Kris och sikerhet .SyStemau.Skt . 28.61 Idendfiera .RlSkmal}.’S . Bevaras Ja Ja OSL 18:8 Diarienummer Ciceron 6 ar
informationssid och analysera informationssikerhet
kerhetsarbete
286 Bedriva 0 FOla upp
systematiskt och forbitra Statusrapport
2 Verksamhetsstéd 2.8 Kris och sikerhet o) . .. systematiskt . PP . Bevaras Ja Ja OSL 18:8 Diarienummer Ciceron 6 ar
informationssi . . . informationsikehet
informationssikerh
kerhetsarbete
ctsarbete
2.8.6 Bedriva  2.8.6.4 Anvinda
2 Verksamhetsstéd 2.8 Kris och sikerhet systematiskt systematiske Underlag klassning av Vid inaktualitet  Ja Nej KLASSA SKR:s uvecklat

informationssd informationssikerh information
kerhetsarbete  etsarbete

system.

2.8.6 Bedriva  2.8.6.4 Anvinda
systematiskt systematiskt Utbildningsunderlag

2 Verksamhetsstéd 2.8 Kris och sikerhet . . . . . . . h Vid inaktualitet ~ Ja Nej Diarienummer Ciceron

informationssi informationssikerh informationssikerhet

kerhetsarbete  etsarbete

2.8.6 Bedriva

iski 2.8.6.11 ifi o R

2 Verksamhetsstéd 2.8 Kris och sikerhet systematisit 8.6.1 Identificra Verksamhetsanalys Bevaras Ja Ja OSL 18:8 Diatienummer Ciceron 6 ar

informationssid och analysera

kerhetsarbete
3 Fysisk planering X . 3.2.1 Hantera X L. . R
R 3.2 Fysisk planering e —— Anslag Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
3 Fysisk planer'L'ng 3.2 Fysisk planering %‘2'1 Hantera éntagandehandhng gillande Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
och byggnadsvisen Sversiktsplaner oversiktplan
3 Fysisk planering . . 3.2.1 Hantera . . . s . .
R 3.2 Fysisk planering e —— Antagen planeringsstrategi  Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar




Till
Haningearkivet

Underprocess Delprocess 1 Delprocess2 Handlingstyp Gallringsfrist ~ Registreras  Sekretess Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats

Anmirkning

3 Fysisk planering 3.2.1 Hantera Avgrinsningssamrad MKB

och byggnadsvisen 3.2 Fysisk planering sversikesplaner med Linsstyrelsen Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
3 Fysisk planering . . 3.2.1 Hantera Granskningshandling . i . A
oih Pl 3.2 Fysisk planering Sstlilbace el Gt Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
3 Fysisk planering . . 3.2.1 Hantera Granskningsutlatande X .. . R
och byggnadsvisen 3.2 Fysisk planering sversiktsplaner illande Gversikeplan Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
3 Fysisk planering . . 3.2.1 Hantera . . - g .
oih Pl 3.2 Fysisk planering Sstlilbace Lagakraftbevis Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
. . Rapport/sammanstillning
Fysisk pl . . 2.1H . . L . 1
3 Fysisk p anenng 39 Fysisk planering 3 ancera frin medborgardialog eller  Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar PG
och byggnadsvisen Oversiktsplaner enkiit Processgrupp)
3 Fysisk planer{ng 3.2 Fysisk planering %‘2'1 Hantera RemlSSb.reV Vlc.l. sam'rad och Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
och byggnadsvisen Sversiktsplaner granskning av 6versiktplan
3 Fysisk planerflg 3.2 Fysisk planering %'2'1 Hantera ?ajnr:?,dshmdlmg gillande Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
och byggnadsvisen oversiktsplaner oversiktplan
3 Fysisk planering . . 3.2.1 Hantera Samrédsredogorelse . o . A
oih Pl 3.2 Fysisk planering Stllbace kel Gt Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
3 Fysisk planerflg 3.2 Fysisk planering %'2'1 Hantera Sandhsttf)r vid sam m.d och Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
och byggnadsvisen oversiktsplaner granskning av 6versiktplan
3 Fysisk planering . . 3.2.1 Hantera Sirskild ssmmanstillning . i . A
oih Pl 3.2 Fysisk planering Sstlilbace (MB 6 kap. 16§) Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
3 Fysisk planerflg 3.2 Fysisk planering %'2'1 Hantera S:irSkﬂt udatande frin Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
och byggnadsvisen oversiktsplaner Linsstyrelsen
3 Fysisk planer{ng 3.2 Fysisk planering %‘2'1 Hantera I:JP pff)l]rnngsra_pporf . Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
och byggnadsvisen Sversiktsplaner oversiktsplanering (arligen)
3 Fysisk planerflg 3.2 Fysisk planering %'2'1 Hantera Ugédnlx?garl framtagandet Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
och byggnadsvisen oversiktsplaner av 6versiktplan
3 Fysisk planering . . 3.2.1 Hantera Utskick om att planen . o . A
oih Pl 3.2 Fysisk planering Sstlilbace R Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
3 Fysisk planerflg 3.2 Fysisk planering %'2'1 Hantera Yttrandén vid iamra'd och Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
och byggnadsvisen oversiktsplaner granskning av 6versiktplan
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Anmirkning

All 6vrig kommunikation
3.2.2.4 Samrad i med sakdgare samt 6vrig

3 Bysisk planen“ng 3.2 Fysisk planering 3'2'2.Hantem detaljplaneprocesse  kommunikation med Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner .. .
n invanare, myndigheter m.m.
kopplat till planprojektet
X R Ansokan om planbesked
3 Fysisk planer{n S 32 Fysisk planering 3.2.2'Ha.ntera 3.2.2.1 Planbesked med ev. bilagor fran Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nararkiv 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner A
sokande
. . 3226
3 Bysisk planeﬂ“ng 3.2 Fysisk planering 3.2,2-Hantera Overklagande av  Avvisningsbeslut Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner .
detaljplan
. . 3.2.2.2 Planuppdrag L
3 Fysisk planer{n & 32 Fysisk planering 3.2.2'Ha.ntera och Behovs}aed_ommng, Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nararkiv 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner undersékningar
plankostnadsavtal
3 Fysisk planering . . 3.2.2 Hantera  3.2.2.3 Behovsbeddmning/unders . o s .
R 3.2 Fysisk planering e - S Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nararkiv 6 ar

Beslut om antagande av

plan, med tillhérande

handlingar sd som Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Castor 6 ar
tjansteskrivelser,

planeringsunderlag m.m.

3 Fysisk planering . . 3.2.2 Hantera  3.2.2.5 Granskning
och byggnadsvisen 32 Fysisk plancring detaljplaner av detaljplan

3 Fysisk planering 3.2.2 Hantera  3.2.2.3 Beslut om godkinnande av

O 3.2 Fysisk planering e - R Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nirarkiv 6 ar
. . 3.2.2.2 Planuppdrag
3 Fysisk planer{n S 32 Fysisk planering 3.2.2'Ha.ntera och Beslut om planuppdrag Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nararkiv 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner
plankostnadsavtal
Beslut om samrad med
. . 3.2.2.4 Samrad i [, g A
3 Bysisk planen“ng 3.2 Fysisk planering 3'2'2.Hantem detaljplaneprocesse tllhdrande h andlingar s Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner 0 som planeringsunderlag,
tjansteskrivelser m.m.
Beslut om utstillning,
3 Fysisk planering . . 3.2.2 Hantera ~ 3.2.2.5 Granskning gransllimng, ?ﬂed tllhorande . i . .
. 3.2 Fysisk planering . . handlingar sa som Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner av detaljplan .
tjansteskrivelser,
planeringsunderlag m.m.
. Ett arkivexemplar
3.2.2.4 Samrad i
3 Fysisk planering . . 3.2.2 Hantera . Dokumentation grundkarta . L . sparas i
R 3.2 Fysisk planering e - ietz.l}planeprocesse o g e Bradartg Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor 6 ar el
ntationen
Dokumentation om eller
. . .. beslut om avskrivning eller
3 Fysisk planering . . 3.2.2 Hantera  3.2.2.7 Avskrivning N . S .
och byggnadsviscn 3.2 Fysisk planering detaliplaner och upphivande upphivande samt Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor 6 ar

tillhérande handlingar och
dokumentation
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Till
Haningearkivet

Anmirkning

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2.4 Samrad i
detaljplaneprocesse
n

3223
Detaljplaneprogram

3.2.2.4 Samrad i
detaljplaneprocesse
n

3.2.2.5 Granskning
av detaljplan

3.2.2.4 Samrad i
detaljplaneprocesse
n

3.2.2.5 Granskning
av detaljplan

3223
Detaljplaneprogram

3.2.2.5 Granskning
av detaljplan

3.2.2.4 Samrad i
detaljplaneprocesse
n

3.2.2.5 Granskning
av detaljplan

3.2.2.5 Granskning
av detaljplan

3226
Overklagande av
detaljplan

3.2.2.4 Samrad i
detaljplaneprocesse
n

3.2.2.5 Granskning
av detaljplan

3.2.2.5 Granskning
av detaljplan

Ev. utredningar och

undersékningar som rér

framtagandet av ny
detaljplan

Fastighetsforteckning

Fastighetsforteckning

Fastighetsforteckning

Forsittsblad som ror
framtagandet av ny
detaljplan
Forsittsblad som r6r
framtagandet av ny
detaljplan
Forsittsblad som ror
framtagandet av nytt
detaljplaneprogram

Gestaltningsprogram

Gestaltningsprogram eller

dylikt

Gestaltningsprogram eller

dylikt

Granskningsutlitande Ev.

utredningar som r6r
framtagandet av ny
detaljplan
Grundkarta
Tllustrationskarta

llustrationskarta

Tllustrationsplan

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Castor

Castor Nirarkiv

Castor

Ciceron Castor

Castor

Ciceron Castor

Castor Nirarkiv

Ciceron Castor

Castor

Ciceron Castor

Ciceron Castor

Castor

Castor

Ciceron Castor

Ciceron Castor
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Anmirkning

Information om antagande

3 Bysisk planer{n & 32 Fysisk planering 3.2.2AHantera 3225 Grmskmng till sakégare, linsstyrelse Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner av detaljplan .
m.fl. Samt sindlistan
3 Fysisk planen"ng 3.2 Fysisk planering 3'2'2.Hamem 3.2.2.1 Planbesked Internremiss Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nirarkiv 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner
3 Fysisk planering . . 3.2.2 Hantera 3:2.2.2 Planuppdrag Intem.rernlss och“andra . s i .
. 3.2 Fysisk planering . och handlingar som r6r Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nararkiv 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner
plankostnadsavtal ~ planuppdraget
Kommunikation internt
3 Bysisk planen“ng 3.2 Fysisk planeting 3'2'2.Hmtem 3.2.2.1 Planbesked och exten som t6r Bevaras Ja N¢j Diariecnummer Castor Nirarkiv 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner framtagandet av ny
detaljplan
3 Fysisk planerin; 3.2.2 Hantera 3:2.2.4 Samrad i llfe(;:;l\rfn ;frlr]: :;g(rmsplan .
ySIskp 83 Fysisk planering o detaljplaneprocesse Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nararkiv 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner o framtagandet av ny
detaljplan
. . . Kungérelse/annons som
3 Bysisk planen“ng 3.2 Fysisk planeting 3'2'2.Hmtem 3225 .GmnSkmng 61 framtagandet av ny Bevatas Ja N¢j Diarienummer Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner av detaljplan Sk

Kungorelse/annons samt

3 Fysisk plancring 329 Hantera 3.2.2.4 Samrad i bestillning av kungérelse

och byggnadsviscn 3.2 Fysisk planering detaliplaner detaljplaneprocesse eller annons som r6r Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor 6 ar
n framtagandet av ny
detaljplan
3 Fysisk planering : : 322 Hantera 3225 Granskaing ' Ljoronsekvensheskrivnin ! - ) )
. 3.2 Fysisk planering . . g som r6r framtagandet av Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner av detaljplan .
ny detaljplan
3 Fysisk planerin, 3.2.2 Hantera 3226 Overklagan som r6r en
ysiskp nE 39 Fysisk planering - Overklagande av v 820 S Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner . antagen detaljplan
detaljplan
X : 3.2.2.4 Samrad i o
3 Eysisk planerfflg 3.2 Fysisk planering 3'2'2.Hmtem detaljplaneprocesse PBL»Styfd kommunikation Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nirarkiv 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner 0 med sakdgare
3 Eysisk planer{n & 32 Fysisk planering 3.2.2'Ha.ntera 3.2.2.1 Planbesked Planbesked/bes.lut i drendet Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor Nirarkiv 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner samt underlag till beslut
3 Fysisk planering i ) 322 Hantera 3.2.2:4 Samréd i Planbeskrivning som rér . o )
. 3.2 Fysisk planering . detaljplaneprocesse framtagandet av ny Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner .
n detaljplan
3 Fysisk planerin, 3.2.2 Hantera 3226 Planbeskrivning som rér en
ysiskp NE 39 Fysisk planering . Overklagande av vong R Bevaras Ja Nej Diarienummer Castor 6 ar
och byggnadsvisen detaljplaner . laga kraftvunnen detaljplan
detaljplan
. . . Planbeskrivning som rér
3 Fysisk planering X . 3.2.2 Hantera  3.2.2.5 Granskning X L. . .
R 3.2 Fysisk planering e - b framtagandet av ny Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Castor 6 ar

detaljplan
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Till
Haningearkivet

Anmirkning

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

Planbeskrivning som r6r

3.2.2.5 Granskning framtagandet av ny

av detaljplan detaljplan

3.2.2.2 Planuppdrag

och Planeringsunderlag
plankostnadsavtal

3223 Planeringsunderlag och
Detaljplaneprogram tjinsteskrivelse

3.2.2.4 Samrad i

detaljplaneprocesse Plankarta

n

3.2.2.5 Granskning

av detaliplan Plankarta

3225 Granskmng Plankarta

av detaljplan

3.2.2.6

Overklagande av Plankarta

detaljplan

3.2.2.2 Planuppdrag

och Plankostnadsavtal

plankostnadsavtal

3.2.2.4 Samrad i Plansamrid som ror

detaljplaneprocesse framtagandet av ny

n detaljplan

3223 .

Detaljplaneprogram Programhandling

3223 e e

Dealplancprogram detaljplaneprogram
Programsamridsredogorels

3223 .

D e som ror framtagandet av
nytt detaljplaneprogram

3.2.2.6

Overklagande av  Rittidsprovning

detaljplan

3225 Granskning orocrd projeleiplan,

. inklusive tidsplan och

av detaljplan .
kostnadsuppskattning

3'2'2:4 Samrad i Reviderat eller uppdaterat

detaljplaneprocesse

n plankostnadsavtal

Samradsredogérelse som
ror framtagandet av ny
detaljplan

3.2.2.5 Granskning
av detaljplan

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Ciceron Castor

Castor Nirarkiv

Castor Nirarkiv

Castor

Ciceron Castor

Ciceron Castor

Castor

Castor Nirarkiv

Castor

Castor Nirarkiv

Castor Nirarkiv

Castor Nirarkiv

Castor

Castor

Castor Nirarkiv

Ciceron Castor

6 ar

6 ar
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Till
Haningearkivet

Anmirkning

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2 Fysisk planering

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

3.2.2 Hantera
detaljplaner

Samréidsredogorelse som
rér framtagandet av ny
detaljplan

3.2.2.5 Granskning
av detaljplan

B0l Grensitaing Sandlista som ror

av detaljplan gjz}t;%:;l det av ny

5:2.2:3 ?ﬂgzsj: alfflytt
Deuljplancprogram detaljplaneprogram
3.2.2.4 Samrad i Sindlista som r6r utskick i

detaljplaneprocesse arbetet med framtagandet
n av ny detaljplan

Sandlistan och information
om gransknings-utlitande
3.2.2.5 Granskning samt underrittelse om

av detaljplan antagande som ror
framtagandet av ny
detaljplan

3.2.2.2 Planuppdrag Tjinsteskrivelse som avser

och planuppdrag och

plankostnadsavtal  plankostnadsavtal

3.2.2.6 Underrittelser och

Overklagande av  lagakraftbevis till

detaljplan Linsstyrelsen

Z.th:4l$amrad ! Utdrag fran ledningskollen

ne jplancprocesse |y

Utredningar och andra
3.2.2.1 Planbesked handlingar som giller
ansOkan

QDAL Crselatiars Utredningar som 161

. framtagandet av ny

av detaljplan ey

a2 e m i

Dealplancprogram detaljplaneprogram
Yttrande, programsamrad

3223 .

D som ror framtagandet av
nytt detaljplaneprogram

3224 Samrad i Yttranden inkomna under

samrid som inkommer
under framtagandet av ny

detaljplaneprocesse
n detaljplan

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Ciceron Castor

Ciceron Castor

Castor Nirarkiv

Castor

Castor

Castor Nirarkiv

Castor

Castor

Castor Nirarkiv

Ciceron Castor

Castor Nirarkiv

Castor Nirarkiv

Castor

6 ar

6 ar

Gallras nir
detaljplanen vunnit
laga kraft
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mirkning

RUFS- regional
utvecklingsplan fér
Stockholmsregione
n

3.2.4 Medverka
3.2 Fysisk planering i Remissvar om RUFS Bevaras j Diarienummer Castor
regionplanering

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3.3.1 Forvirv
3 Fysisk planering 3.3 Mark och exploatering cller forsiljning Gravationsbevis Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Nirarkivet 6 ar
och byggnadsvisen av hel eller del
av fastighet
3.3.1 Forvirv
3 Fysisk planering 5 3 \pt och exploatering  CL¢F forsalining Inskrivningsbevi Bevar Nej Diatienummer Ciceron Nirarkivet 6 ar
och byggnadsvisen ’ och exploatering av hel eller del SKIVAINGSHEVIS cvaras Ja < arie C cero: Ve
av fastighet
3.3.1 Forvirv
3 Fysisk planering 3.3 Mark och exploatering cller forsiljning Kartor Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Nirarkivet 6 ar DealManager
och byggnadsvisen av hel eller del
av fastighet
BILAGORK kartor,
bilder,
beskrivningar, mail,
overenskommelser,
avtal, kvitton,
fakturor,
projekteringsunderl
ag, kalkyl, sektion,
3:3.1 Forviry gle:;lllzlsianVMng
3 Fysisk planen“ng 3.3 Mark och exploatering cller frsiljning Kf)pebTeY/kVItto pa Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Nirarkivet 6 ar kvalitetsprogram,
och byggnadsvisen av hel eller del kopeskillingen il . 1
av fastighet m;ﬁranonsp an,
j6program,
rapporter, utdrag ur
fastighetsregistret,
skedesplaner,
tidplaner, ritningar,
eller andra viktiga
uppgifter med
betydelse for
Aeandar




Till

Underprocess Delprocess 1 Delprocess2 Handlingstyp Gallringsfrist ~ Registreras  Sekretess Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats e et Anmirkning
3.3.1 Forvirv
3 Bysisk planeting —, 3 \pte och exploatering SL¢ fOrsljning Lagakraftbevi Bevar Nej Diatienummer Ciceron Nirarkivet 6 ar
och byggnadsvisen ™ OCh EXPIOATCHNG 0 hel eller del Agaxralibevis cvazas Ja “ ¢ ¢ cero ve
av fastighet
3.3.1 Forvirv
3 Fysisk planering . eller forsiljning e . S . . .
. 3.3 Mark och exploatering Lantmiteriférrittning Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Nirarkivet 6 ar
och byggnadsvisen av hel eller del
av fastighet
3.3.1 Forvirv
isk plancri ller foesiling i . i
3 Eysisk p A0CHNE 3 3 Mark och exploatering cller f5rsilning Optioner Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Nirarkivet 6 ar T A Haningearkivet
och byggnadsvisen av hel eller del 6 ar efter avslut
av fastighet
3.3.1 Forvirv
3 Eysisk planer'L'ng 3.3 Mark och exploatering eller forsiljning OV(_trenskomm'else om Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Nirarkivet 6 ar
och byggnadsvisen av hel eller del fastighetsreglering
av fastighet
332
Tomtritter, .
. .. Avtalssetvitut, . P
. . nyttjanderitter . . . Forvaras i Nirarkiv -~ Efter
3 Fysisk planering . servitutsavtal. . Fastighetsbeteckning R .
N 3.3 Mark och exploatering ~ och andra - Bevaras Ja Nej ! under ling tid Sverenskommels
och byggnadsvisen e g Overenskommelse om Diarienummer . L
rittigheter till servitut Ciceron e med arkivarie
mark eller
fastighet
Kan vara kartor,
bildet,
beskrivningar, mail,
overenskommelser,
avtal, kvitton,
fakturor,
projekteringsunderl
332 ag, kalkyl, sektion,
Tomtritter, detaljplan,
. . nyttjanderitter . . Objektsnummer- planbeskrivning,
3 Fysisk planer'L'ng 3.3 Mark och exploatering  och andra }"311ag0r tll avial eller andra Vid inaktualitet  Ja Nej ordning Nirarkivet Ciceron kvalitetsprogram,
och byggnadsvisen L . Sverenskommelser o . .
rittigheter till Diarienummer illustrationsplan,
mark eller miljéprogram,
fastighet rapporter, utdrag ur
fastighetsregistret,
skedesplaner,
tidplaner, ritningar,
eller andra viktiga
uppgifter med
betydelse for
Grandar




Underprocess

Delprocess 1 Delprocess2

Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats

Till

Arkni
Haningearkivet S

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering

och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

332
Tomtrittet,
nyttjanderitter
och andra
rittigheter till
mark eller
fastighet

3.3.2
Tomtratter,
nyttjanderitter
och andra
rittigheter till
mark eller
fastighet

332
Tomtrittet,
nyttjanderitter
och andra
rittigheter till
mark eller
fastighet

332
Tomtratter,
nyttjanderitter
och andra
rittigheter till
mark eller
fastighet

3.3.2
Tomtratter,
nyttjanderitter
och andra
rittigheter till
mark eller
fastighet

Kartor

Kommunikation av
betydelse for drendet

Ledningsritter

Markupplatelser

Nyttjanderittsavtal (Se
anmarkningar)

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Objektsnummer-
ordning
Diarienummer

Objektsnummer-
ordning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Objektsnummer-
ordning
Diarienummer

Niratkivet Ciceron

Niratkivet Ciceron

Forvaras i Nararkiv
under ling tid
Ciceron

Forvaras i Nirarkiv
under ling tid
Ciceron

Niratkivet Ciceron

6 ar DealManager
6 ar DealManager
Efter

Sverenskommels

e med arkivarie

Efter
Gverenskommels
¢ med arkivarie

Nyttjanderittsavtal,
ligenhetsarrende,
jordbruksarrende,
anldggningsarrende,
bostadsarrende,
avtalsservitut,
ledningsrittsavtal,
overenskommelse
om upplatelse till
forman for
gemensamhetsanlig
gning,
Bevakningsavtal,
Genomférandeavta
1, Ovriga
overenskommelser

6 ar

som berér mark
eller byggnader



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess2

Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats

Till

Arkni
Haningearkivet S

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

332
Tomtrittet,
nyttjanderitter
och andra
rittigheter till
mark eller
fastighet

3.3.2
Tomtratter,
nyttjanderitter
och andra
rittigheter till
mark eller
fastighet

333
Overenskomm
else av
betydande
karaktir

333
Overenskomm
else av
betydande
karaktir

333
Overenskomm
else av
betydande
karaktir

333
Overenskomm
else av
betydande
karaktir

333
Overenskomm
else av
betydande
karaktir

333
Overenskomm
else av
betydande
karaktir

333
Overenskomm
else av
betydande
karaktir

Tjansteanteckning av
betydelse for drendet

Tomtrittsavtal

Avtal gillande
overenskommelser av

betydande karaktir

Bankgaranti

Borgen

Gatukostnader

Kommunikation av
betydelse for drendet

Overenskommelser inom
Mark- och exploaterings

uppdrag

Pantbrev

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Objektsnummer-
ordning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Niratkivet Ciceron

Forvaras i Nirarkiv
under ling tid
Ciceron Deal
Manager

Ciceron Nirarkivet
Ekonomi

Ciceron Nararkivet
Ekonomi

Ciceron Nirarkivet
Ekonomi

Ciceron Nararkivet
Ekonomi

Ciceron Nirarkivet
Ekonomi

Ciceron Nararkivet
Ekonomi

Ciceron Nairarkivet
Ekonomi

6 ar DealManager

Efter
Gverenskommels
e med arkivarie
DealManager

Efter
Gverenskommels
e med arkivarie

6 ar
6 ar
6 ar
6 ar
Mottagningsbevis/
6 ar itersinda pantbrev

gallras efter 2 ar



Underprocess

Delprocess 1 Delprocess2

Handlingstyp

Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum Sorteringsordning

Forvaringsplats

Till

Arkni
Haningearkivet S

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3 Fysisk planering
och byggnadsvisen

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

3.3 Mark och exploatering

333
Overenskomm
else av
betydande
karaktir

33.4
Exploatera
fastighet

334
Exploatera
fastighet

33.4
Exploatera
fastighet

334
Exploatera
fastighet

33.4
Exploatera
fastighet

334
Exploatera
fastighet

3.3.5
Markforvaltnin

g

3.3.5
Markférvaltnin
g

3.3.5
Markforvaltnin

g

3.3.5
Markférvaltnin

g

Tjansteanteckning av

B
betydelse for drendet cvaras
Kommunikation av

- Bevaras
betydelse for drendet
Lagakraftbevis Bevaras
Lantmiteriforrittningar Bevaras

Markanvisningar (inkluderar

anbudstivling, Bevaras
tavlingsbidrag)
Markoverlatelseavtal, Mark-
och genomf6randeavtal,
Exploateringsavtal,
Intentionsavtal, foravtal, Bevaras
markanvisningsavtal, Letter
of intent
Tjansteanteckning av Bevar
betydelse for drendet cvazas
Fastighetstaxering 5ar
Forvalta skogar Bevaras
Geotekniska

. Bevaras
undersékningar
Naturvirdesinventering Bevaras

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Fastighetsbeteckning
Diarienummer

Arsvis pa det
artalavtalet tecknades
Diarienummer

Arsvis pa det
artalavtalet tecknades
Diarienummer

Arsvis pa det
artalavtalet tecknades
Diarienummer
Arsvis pa det

artalavtalet tecknades
Diarienummer

Arsvis pa det
artalavtalet tecknades
Diarienummer

Arsvis pa det
artalavtalet tecknades
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Ciceron Nirarkivet
Ekonomi

Niratkivet Ciceron

Niratkivet Ciceron

Niratkivet Ciceron

Niratkivet Ciceron

Niratkivet Ciceron

Niratkivet Ciceron

Ciceron Nararkivet

Ciceron Nararkivet

Ciceron Nararkivet

Ciceron Nairarkivet

10 ar efter avslut

10 ar efter avslut

10 ar efter avslut

10 ar efter avslut

10 ar efter avslut

10 ar efter avslut

Efter
o6verenskommels
e med arkivarie

Efter
Gverenskommels
¢ med arkivarie

Efter
overenskommels
e med arkivarie



Underprocess

Delprocess2

Handlingstyp Gallringsfrist

Registreras

Sekretess

Lagrum Sorteringsor

ng Forvaringsplats

Till

. . Anmirkn
Haningearkivet

4.3.1 Bedriva  4.3.1.2
e . . OSL 18:8
4 Milj6- och 43 Svara for systematiskt  Dokumentera och Beslut beredskapsanal Bevaras Ja Ja OSL Diarienummer Ciceron 6 ar
samhillsskydd miljéévervakning beredskapsarbe utvirdera " P bk 18:13
te beredskapsarbete :
. ) 431 Bedriva - 4.3.1.2 OSL 1838
4 Miljé- och 4.3 Svara for systematiskt Dokumentera och Handlinespl Bevar OSI Diatienummer Ciceron 6 4r
samhillsskydd miljéévervakning beredskapsarbe utvirdera andiingspian cvaras Ja Ja 18:13 coumme cero 4
te beredskapsarbete ’
4.3.1 Bedriva  4.3.1.2 OSL 18:8
4 Milj6- och 4.3 Svara for systematiskt ~ Dokumentera och Lisesbild Bevaras I I OSL. ’ Diatienummer Ciceron 64r tex. ligesbilder
samhillsskydd miljéévervakning beredskapsarbe utvirdera a8e 18:13 fran WIS
te beredskapsarbete :
. ) 431 Bedriva - 4.3.1.2 OSL 1838
4 Miljé- och 4.3 Svara for systematiskt Dokumentera och Losabécker Bevar OSL Diatienummer Ciceron 6 dr
samhillsskydd miljéévervakning beredskapsarbe utvirdera sELOCKe cvazas Ja Ja 18:13 cnumme cero 4
te beredskapsarbete ’
4.3.1 Bedriva  4.3.1.2 OSL 18:8
4 Milj6- och 4.3 Svara for systematiskt ~ Dokumentera och ~ Utvirdering Bevaras Ja Ja OSL ’ Diatienummer Ciceron 6 ir
samhillsskydd miljé6vervakning beredskapsarbe utvirdera beredskapsarbete 18:13
te beredskapsarbete :
.. Arlig aterrapportering
4 Milj6- och 4.3 Svara for 434 ?V"“"‘ for gillande aktiviteter OSL - . .
; e . myndighetsrap e Bevaras Ja Ja 18:8 OSL Diarienummer Ciceron 6 ar
samhillsskydd miljéovervakning : m.m.som genomforts fér
portering krisberedska 18:13
P
4.4.1 .
4 Miljé- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4.4.1.3 Grannstod . . . . fop (If:leburet
e .. . . Avtal med IOP Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar offentligt
samhillsskydd brottsforebyggande arbete intern och Haninge
partnerskap)
extern
4.4.1
4 Milj6- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4.4.1.3 Grannstod - . . . .
el ] N ey intern och - Balans och resultatrakning  Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
extern
44.1
4 Miljé- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4.41.1 Samverkan  Beslut fran polis om L . E .
samhillsskydd brottsforebyggande arbete intern och externt - polis polisrapporter Vid inaktualitet Nej Nej
extern
4.4.1 4.4.1.4 Samverkan
4 Milj6- och 4.4 Bedriva Samverkan, internt - EST-ledning - . . . .
samhillsskydd brottsférebyggande arbete  intern och koncerndvergripan  inbjudan/kallelse Vid inakeualitet  Nej Nej

extern

de




Till
Haningearkivet

Underprocess

Delprocess 1 Delprocess2 Handlingstyp Gallringsfrist ~ Registreras  Sekretess Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats Anmirkning

4 Miljé- och
samhillsskydd

4 Milj6- och
samhillsskydd

4 Miljé- och
samhillsskydd

4 Milj6- och
samhillsskydd

4 Miljé- och
samhillsskydd

4 Miljé- och
samhillsskydd

4 Milj6- och
samhillsskydd

4 Miljé- och
samhillsskydd

4 Milj6- och
samhillsskydd

4.4 Bedriva
brottsforebyggande arbete

4.4 Bedriva
brottsférebyggande arbete

4.4 Bedriva
brottsforebyggande arbete

4.4 Bedriva
brottsférebyggande arbete

4.4 Bedriva
brottsforebyggande arbete

4.4 Bedriva
brottsforebyggande arbete

4.4 Bedriva
brottsférebyggande arbete

4.4 Bedriva
brottsforebyggande arbete

4.4 Bedriva
brottsférebyggande arbete

441
Samverkan,
intern och
extern

441
Samverkan,
intern och
extern

441
Samverkan,
intern och
extern

441
Samverkan,
intern och
extern

441
Samverkan,
intern och
extern

441
Samverkan,
intern och
extern

4.4.1
Samverkan,
intern och
extern

441
Samverkan,
intern och
extern

4.4.1
Samverkan,
intern och
extern

4.4.1.4 Samverkan
internt -
koncernovergtipan
de

4.4.1.4 Samverkan
internt -
koncernovergripan
de

4.4.1.4 Samverkan
internt -
koncernovergtipan
de

4.4.1.4 Samverkan
internt -
koncernovergripan
de

4.4.1.4 Samverkan
internt -
koncernovergtipan
de

4.4.1.4 Samverkan
internt -
koncerndvergripan
de

4.4.1.3 Grannstod
Haninge

4.4.1.3 Grannstod
Haninge

4.4.1.1 Samverkan
externt - polis

EST-ledning - protokoll

EST-Minadslagesbild -
inbjudan/kallelse

EST-Manadslagesbild -
protokoll

EST-strategisk -
inbjudan/kallelse

EST-strategisk - protokoll

EST: Effektiv samordning
for trygghet - beslut

Inbjudan/kallelse drsméte

Inbjudan/kallelse
styrelsemote

Inbjudan/Kallelse
styrgrupp SOK

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Nej

Nej

Ja

Nej

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Ciceron

Ciceron

Ciceron

6 ar

Kutinen att
diarieféra protokoll
ar under
framtagande.Gamla
protokoll liggs i akt

#ll ranictratnran

Kutinen att
diarieféra protokoll
ar under
framtagande.
Gamla protokoll

ioveve i al-+ #ill

Det finns ett beslut
om att Haninge
kommun ska arbeta
efter modellen
EST, Effektiv
samordning for
trygghet. Detta dr
en samverkansform
mellan kommunens
olika forvaltningar
och bolag.



Till

Underprocess Delprocess 1 Delprocess2 Handlingstyp Gallringsfrist ~ Registreras  Sekretess Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats e et Anmirkning
44.1
4 Miljé- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4.4.1.1 Samverkan ~ Korrespondens SOK, L . . .
samhillsskydd brottsforebyggande arbete  intern och externt - polis digital form Vid inaktualitet Nej Nej
extern
441 Fors veckovis in i
4 Miljé- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4.4.1.1 Samverkan . . . systemet
samhillsskydd brottsférebyggande arbete  intern och externt - polis Polistapporter Bevaras Nej Nej EMBRACE EMBRACE, via en
extern excel-fil
44.1
Milj6- och 4 Bedrd ki 4.1, 6 . o .
; mhgls:)l:y ad ii)tt:fc'i;:liyggan de atbete ;azzeicf’ ?{jmsgfrmnstod Protokoll arsmote med IOP Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6ar
extern
4.4.1
:aﬁﬁg])l‘s:l:;d q iigsef(lél;lzsyggan de atbete i?::::fi;n’ ié.[]ljﬁ)gfrannstod Protokoll styrelseméte Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
extern
44.1
4 Miljé- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4.4.1.1 Samverkan . . . . .
samhillsskydd brottsforebyggande arbete intern och externt - polis Protokoll styrgrupp SOK.  Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 0 dr
extern
4.4.1 .
. . .., PUB-avtal inom
;ﬁﬁﬁ;:}: hd q iig:g;:z ande arbete i?::::fi;n’ ?—I:.ntj Srarmstod brottsférebyggande och Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron, EMBRACE 6 ar
¥ V&g & trygghetsfrimjande arbete
extern
44.1
4 Miljé- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4.4.1.1 Samverkan ~ Samverkansavtal Bevar Nei Diatienummer Ciceron 6 4r
samhillsskydd brottsforebyggande arbete intern och externt - polis trivselvandringar cvazas Ja “ coumme cero
extern
441 Samverkanséverenskommel
4 Miljs- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4411 Samverkan ¢ 4 Polisen A o , .
. N . . Lokalpolisomrade Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
samhillsskydd brottsférebyggande arbete  intern och externt - polis . .
extern Haninge /Nynishamn
(SOK)
44.1
4 Miljé- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4.4.1.1 Samverkan  SOK - Atgirdsplan och Bevar Nei Diatienummer Ciceron 6 4r
samhillsskydd brottsforebyggande arbete intern och externt - polis aktiviteter cvazas Ja “ coumme cero
extern
4.4.1
4 Milj6- och 4.4 Bedriva Samverkan, 4.4.1.3 Grannstéd ~ Verksamhetsberittelse och B Nei Diari Gi 64
samhillsskydd brottsférebyggande arbete  intern och Haninge budget evaras Ja 9 nanenummer ieeron ar

extern




Till

Underprocess Delprocess 1 Delprocess2 Handlingstyp Gallringsfrist ~ Registreras Sekretess Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats Anmirkning

Haningearkivet

ALUCL Cldd uuucuag
vi har som visar pa
att en
Sverenskommelse
finns mellan
Haninge kommun
L - och Polisen, ar i
4 Miljé- och 4.4 Bedriva 4.2 Matmingar 4 4 5 1 Regional Oy crenskommelse . - . ) form av mail frin
- brottsfrebverande atbete och R deltagande i regional Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar i fd
S Ves kartliggningar 88 g trygghetsmitning L
aggnin; kommundirektérer
som bekriftar att
Haninge ska
medverka i
mitningen och dir
Haninges
4 Milj- och 4.4 Bedriva 4.2 MAtningar | 4 > 1 Regional  Regional analys A - , )
samhillsskydd brottsforebyggande arbete och trygghetsmitning trygghetsmatning - Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
kartliggningar tillginlighetsanpassad
4 Milj6- och 4.4 Bedriva 442 Mamingat 4 4 » ) Regional  Resuitathild, regional . - . .
; .. och L trygghetsmitning Haninge Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
samhillsskydd brottsforebyggande arbete L trygghetsmatning
kartliggningar alla kommundelar
4 Miljé- och 4.4 Bedriva 4.2 Matningar | 45 1 Regional  Resuliatbild, regional - A y , .
mbhillsskvdd brottsfirebveande atbete och trygghetsmitnin, trygghetsmitning Haninge Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
S ¥ Ves kartliggningar 88 $ helhet
4 Milis- och 4.4 Bedriva ST | el Ty it g ! - ) .
; .. och L Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
samhillsskydd brottsforebyggande arbete e trygghetsmitning  lokal analys
4 Miljé- och 4.4 Bedriva 44.2 MAingar 4 4 51 Regional  Trygghetsundersdkning A - , )
. N och Lo . Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Gar
samhillsskydd brottsférebyggande arbete Kardliggningar trygghetsmitning  region Stockholm
4 Milj6- och 4.4 Bedriva 44.2 Mamingat 4 4 » | Regional L DB8hCtsundersSkning . - . .
sl ] brottsfrebverande arbete och O - region Stockholm - Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
Ve kartliggningar 88 & Polisregion Stockholm
6.2.1 Frimia Dokumentation av
6 Niringsliv, arbete 6.2 Frimjande av niringsliv =~ "~ = ) genomférda events, . . . .
. . . niringslivsutve . . Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar
och integration och utveckling . aktiviteter m.m som 4r av
ckling .
vikt.
- INy rutin for att
6 Niringsliv, arbete 6.2 Frimjande av niringsliv 6'“2'.1 Fr?.m]a Foretagslotsinkommande A . R . fora 6ver alla
. . . niringslivsutve . 2ar Ja Nej JustnuiEpiServer  Nej . .
och integration och utveckling ckling fragor inkommande till




Till

8 Kultur, Fritid och
Turism

8.3 Hantering av historiska
arkiv

8.3.1 Forvara
och varda
historiska arkiv

Mikrokortbyggnadsritningar

o R Bevaras
, drsjournaler och 16nelistor

Stockholms
stadsarkiv

Underprocess Delprocess 1 Delprocess2 Handlingstyp Gallringsfrist ~ Registreras  Sekretess Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats sttt mirkning
622 Forfragni /drenden
6 Niringsliv, arbete 6.2 Frimjande av niringsliv ~ Tillhandahélla oriragningar ) . , !
och inteeration och utvecklin mark och gillande foretags- 5ar Ja Ja Diarienummer Ciceron Nej
8t i lokaler ctableringar
i 6.3.1 Gallras efter 2 ar
iiﬁigsi‘;’;ibete foi:?fc:)s:::s;l;dl Tillhandahélla Hyresavtal 2 ar Ja Ngj Objektsnummer Vitec/Nirarkivet vid avslutat
&r fning ligenheter kundforhillande
T 6.3.2 Gallras efter 2 ar
6 iiﬁ?gsmg a;bete 16 ia]ffosrtads;;ch Tillhandahalla Hyresavtal 2ar Ja Nej Objektsnummer Vitec/Nirarkivet vid avslutat
och niegratio craonenning andra lokaler kundfsthallande
6.3.4 Hantera
i Gallras efter 2 ar
iiﬁigsi‘;’;ibete foi:?fc:)s:::s;l;dl ;)Ch] inistrera Hyresavtal 2 4r Ja Ja (26 kap.) Objektsnummer Vitec/Nirarkivet vid avslutat
8t fjaing o—— kundforhillande
6.3.4 Hantera .
6 Niringsliv, arbete 6.3 Bostads- och och . . . . L G.aJJras cfter 2 ar
b integration lokalférsérining administrera Nyckelkvittens 2ar Ja Ja Objektsnummer Vitec/Nirarkivet vid avslutat
oc hyresgister kundféthallande
6.3.4 Hantera .
6 Niringsliv, arbete 6.3 Bostads- och och Overenskommelse om . : . L (%allras el Al
och integration lokalférsorning administrera avstiende av besittnings-ritt Ja Ja Objektsn er VAL A vid avslutat
o—— kundforhillande
T Gallras efter 2 ar
6 iiﬁ?gsmg a;bete 16 ia]ffosrtads;;ch E.S.;dHZnte:t{a d Nyckelkvittens 2ar Ja Nej Objektsnummer Vitec/Nirarkivet vid avslutat
och integratio; okalf6rsétjning ostadsbestan Kundforhillande




Till

Haningearkivet

Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum Sorteringsordning Forvaringsplats

Underprocess Delprocess2 Handlingstyp Anmirkning

ckretes endast vid

skyddade person-
.o . Se uppgifter
10 saESkj.lda 10.2 Borgerliga ceremonier 102.2 {Kno.rdna Ir.ltyg VlgS?l . Bevaras Nej anmiirknin Efter 1 ar Intyg i original
samhallsinsatser borgerlig vigsel hindersprévning . §
g skickas till
Skatteverket efter
Seiidtes endast vid
Se skyddade person-
10 Sarskilda . . 10.2.2 Anordna Protokoll vid borgerlig . I Sparas i dator och  Kopia limnas uppgifter
samhillsinsatser 102 Borgerliga ceremonier borgetlig vigsel vigsel Bevaras Nej anmirknin gallras arligen cfter 1 dr Original skickas till
8 Linsstyrelsen
Aulivan
Limnas ut till
10 Sirskilda . . 10.2.2 Anordna . . . . . Sparas i dator och .
cambillsinsatser 10.2 Borgerliga ceremonier ——— Vigselbevis 1ar Nej Nej sl Nej Elfguil;atet efter
- Levereras vid
10 SaESkl.lda 10.2 Borgerliga ceremonier 1022 A.no'r dna Vigselbok Bevaras Nej Nej Hos vigselforrittare fulltecknad bok till
samhillsinsatser borgetlig vigsel .
arkivet
Godkanner 1 vart
10 Sirskilda . . 1023 Anordna Godkinnande borgerlig . .. Vi . 16nesystem
s 10.2 Borgerliga ceremonier  borgetlig . Vid inaktualitet .. ¢j borgetlig
samhallsinsatser : begravning l6nesystemet A
begravning begravning sa

nmrnda dalae it +11

11 Allmén regional

11.5 Social héllbarhet

11.5.1 Hantera

Hantera lokala kostfragor

utveckling

kostfrigor

beredskap

utveckling kostfrigor
Selzlt
Allmi . Kommungemensa
[ K fim aggtorael 11.5 Social hallbarhet M nHantera Kostpolicy m
utveckling kostfragor . .
informationshanter
'DC L.I; upphanaling
. . Kravstillare vid i
1 Allma.n regional 11.5 Social hallbarhet 11.5.1 aHantera upphandling (livsmedel Kommungemensa
utveckling kostfrigor
mm) m
RO N N
11 Allmién regional L 11.5.1 Hantera ..
R - 11.5 Social héllbarhet e fige Omvirldsanalys
. . Planera och samordna for
11 Allmin regional ) 5 0l hallbarhet 11.5.1 Hantera maltidsverksamhet vid hojd Se43.1
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Gallringsfrist
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Till
Haningearkivet

Anmirkning

11 Allmién regional
utveckling

11 Allmién regional
utveckling

11 Allmién regional
utveckling

11 Allmién regional
utveckling

11 Allmién regional
utveckling

11 Allmién regional
utveckling

11 Allmién regional
utveckling

11 Allmién regional
utveckling

11.5 Social hillbarhet

11.5 Social héllbarhet

11.5 Social hillbarhet

11.5 Social héllbarhet

11.5 Social hillbarhet

11.5 Social héllbarhet

11.5 Social hillbarhet

11.5 Social héllbarhet

11.5.2
Samordning
minskliga
rittigheter och
nationella
minoriteter

11.5.2
Samordning
manskliga
rittigheter och
nationella
minotiteter

11.5.2
Samordning
minskliga
rittigheter och
nationella
minoriteter

11.5.2
Samordning
manskliga
rittigheter och
nationella
minotiteter

11.5.2
Samordning
minskliga
rittigheter och
nationella
minoriteter

11.5.2
Samordning
manskliga
rittigheter och
nationella
minotiteter

11.5.2
Samordning
minskliga
rittigheter och
nationella
minoriteter

11.5.2
Samordning
manskliga
rittigheter och
nationella
minotiteter

11.5.2.6
Informationsspridn
ing mot nationella
minoriteter

11.5.2.4
Ansokningar och
redovisning om
stadsbidrag

11.5.2.6
Informationsspridn
ing mot nationella
minoriteter

11.5.2.6
Informationsspridn
ing mot nationella
minotiteter

11.5.2.5
Utvirdering och
uppféljning av
nationella
minotitetsarbetet

11522
Strukturerade
dialogméten

11.5.2.2
Strukturerade
dialogméten

11.5.2.5
Utvirdering och
uppfljning av
nationella
minotitetsarbetet

Annonser till och om
nationella minoriteter

Ansckningsdokument

Avtal med aktorer som
genomfor tjinster pa en
nationella minoritetssprak
cller utifrin deras kultur

Avtal med externa aktorer

Beslut om stadsbidrag till
arbete med nationella
minoritetsfragor

Kompetensutveckling
(egen) Utvirderinng av
arbetet mot nationella
minoritetslagen

Kurser/foreldsningar

Mbotesanteckningar

Bevaras

2ar

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Ja

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Ciceron/Gem-
ensamma mappar

Ciceron/Gem-
ensamma mappar

Ciceron/Gem-
ensamma mappar

Ciceron/Gem-
ensamma mappar

Gemensamma
mappar

Procedo

Ciceron/Gem-
ensamma mappar

6 ar

Gallras 2 ar efter
avtalet sluta gilla

Gallras 2 ar efter
avtalet sluta gilla

Gallras 2 ar efter
avtalet sluta gilla
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11.5.2
Samordning 1522 Métesanteckningar for
1 Aﬂrl?an regional 11.5 Social hallbarhet I?ar.lSkhga Strukturerade dla%Ongtet o eu.m Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron/Gemensam 6 ar
utveckling rittigheter och . . nationella minoriteter och ma mappar
. dialogméten
nationella kommunen
minoriteter
11.5.2
Samordning Métesanteckningar for
1 Au“.lm regional 11.5 Social héllbarhet rrular_lskhga 11'5%1 Oppet Oppet samrad med Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron/Gemensam 6 ar
utveckling rittigheter och  samrad j o ma mappar
. nationella minoriteter
nationella
minoriteter
11.5.2
Samordning  11.5.2.6 Métesanteckningar om
1 Aﬂrx?an regional 11.5 Social héllbarhet I?ar.lSkhga ‘Informatlox‘lssp ridn informationssprdining till ~ Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron/Gem- 6 ar
utveckling rittigheter och  ing mot nationella . L ensamma mappar
. o nationella minoriteter
nationella minoriteter
minoriteter
11.5.2
Samordning 1522
1 Au“.lm regional 11.5 Social hallbarhet rrular_lskhga Strukturerade Munthgt (Extern Vid inaktualitet ~ Nej Nej Gemensammamappar Proceedo
utveckling rittigheter och . N forelisningar)
. dialogméten
nationella
minoriteter
1152 . 11.5.25
Samordning Utvirdering och
11 Allmi g inskli . .
man fegt onal 11.5 Social héllbarhet mans ciga uppféljning av RaPport Om.arbc:te me:i Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron/Gem 6 ar
utveckling rittigheter och . nationella minoritetsfragor ensamma mappar
. nationella
nationella o
. minoritetsarbetet
minoriteter
11.5.2
Samordning  11.5.2.6 Kommunikation
1 Au“.lm regional 11.5 Social hallbarhet rrular_lskhga ‘Informatlor.lssprldn Rapporter Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron/Gem- Efter 6 ar h?r. ansvar for
utveckling rittigheter och  ing mot nationella ensamma mappar digitala
nationella minoriteter verksamheter
minoriteter
11.5.2
Samordning 11.5.2.4 Redovisningsdokument
1 AJ_lman regional 11.5 Social héllbarhet Il;lar.lskhga Aﬂso@?gﬂ och - rapporter UHL ansgyrclsen ! Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron/Gem- 6 ar
utveckling rittigheter och  redovisning om Stockholm f6r nationella ensamma mappar
nationella stadsbidrag minoritetsbidra
minoriteter
Kommunikation
1152 har ansvar for
Samordning - . digitala
11 Allmén regional S minskliga 11.5.2.2 Spridning av A . Specifikationsnumme Digitala arkdv verksamheter Se
. 11.5 Social hallbarhet N Strukturerade L 5ar Ja Nej Gemensamma
utveckling rittigheter och dial Sten minoritetslagen r anDar 29.1,29.2,29.3
nationella Hogmote ppa och 2951
minoriteter Kommungemensa

m infarmatinne-
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Anmirkning

11.5.2
Samordning
11 Allmén regional ) o5 cial hallbarhet manskliga
utveckling rittigheter och
nationella
minoriteter

11.5.2
Samordning Kommunikation

N . N R Tryckmaterial information N
1 Alln?a.n regional 11.5 Social héllbarhet r?aflskhga 1 1.5:2.3 Kulturella om insatser riktade mot Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar h?'r. ansvar for
utveckling rittigheter och  insatser digitala

. nationella minotiteter
nationella verksamheter

1522 Ciceron
Strukturerade Tryckmaterial Bevaras Ja Nej Diarienummer Gemensamma 6 ar
dialogméten mappar

minoriteter

11.5.2
Samordning
11 Allmén regional ) o cial hallbarhet manskliga
utveckling rittigheter och
nationella
minoriteter

11.5.2

Samordning
11 Alln?a.n regional 115 Social hallbarhet rxular'lskhga _11.5.2.3 Kulturella
utveckling rittigheter och  insatser

nationella

1522 Tryckmaterial information Ciceron/Ge-
Strukturerade om eller till nationella Bevaras Ja Nej Diarienummer 6 ar

. . Lo mensamma mappar
dialogméten minotiteter

Utvirdering av arbetet med
nationella minoritetsfrigor Bevaras Ja Nej Diarienummer
inom kommunen

Gemensamma
mappar

minoriteter
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