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Dokumentinformation:

Enligt Arkivforeskrifter for Haninge kommun ska varje myndighet i samrad med Haningearkivet uppratta en plan som beskriver
myndighetens handlingar och hur dessa ska hanteras och bevaras oavsett medium. Informationshanteringsplanen faststaller
bevarande och gallringsfrister per verksamhetsomrade och verksamhetssystem. | planen faststalls grunden till systematiken i
myndighetens arkivbeskrivning och arkivforteckning. Varje myndighet ansvarar for att informationshanteringsplanen revideras vid
behov och arligen redovisas infor respektive namnd/styrelse.

Informationshanteringsplanen ar processbaserad och foljer en klassificeringsstruktur som har tagits fram av Haningearkivet.
Informationshanteringsplanen omfattar Grundskolenamndens verksamhetsspecifika handlingstyper. For dvriga handlingstyper
hanvisas till den kommungemensamma informationshanteringsplanen for Haninge kommun.
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Revideringar

Revidering Beslutsdatum f6r Diarienummer f6r
delegationsbeslut delegationsbeslut
Flyttat 0ver informationshanteringsplanen till ett digitalt verktyg (2¢8) | 2025-08-27 GN-2025-00013

for att okad tillgidnglighet och forbéattra sokbarheten. Uppdaterat
generell information under punkterna 1 Inledning och 3 Begreppslista
till informationshanteringsplanen. Justering av tva processer
beteckning: fran 7.4.1.7.1 till 7.4.1.7 samt frén 7.4.1.7.2 till 7.4.1.8.
Korrigerat en gallringsfrist for underlag i process 7.1.5 Hantera
skolskjuts till samma tidsfrist som for ans6kningar.
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1 Inledning

Informationshanteringsplanen ir en del av Haninge kommuns forfattningssamling och visar hur myndighetens handlingar/information ska
behandlas fran uppkomst till arkivering. Det dr myndigheten sjilv som ansvarar f6r planen och dess innehall men samradsskyldighet med
Haningearkivet rader. Ta ddrfor alltid kontakt med kommunarkivarien infér varje férindring.

Enligt offentlighet- och sekretesslagen (2009:400) och arkivlagen (1990:782) ska en beskrivning av myndighetens
arkiv och allminna handlingar upprittas. Beskrivningen aterfinns nedan under punkt 2.

Planen innehaller myndighetens gillande gallringsbeslut. Allmdnna handlingar som inte omfattas av gallringsbeslut far inte slingas eller
forstoras. Informationen som tas upp 1 denna informationshanteringsplan under forvaring ér att betrakta som huvudsystem och det ar dar
informationen ska bevaras infor leverans till Haningearkivet alt. mellanarkiv. Nir ett system himtar information fran ett huvudsystem sa
kommer den inhimtade informationen att betraktas som kopior och kan dirfor rensas vid behov.

Denna informationshanteringsplan fokuserar pa informationen och dr medieoberoende. Pappershandlingar dir informationen 6verfors till ett
verksamhetssystem far gallras vid inaktualitet nir det sikerstillts att informationen finns i verksamhetssystemet. Pappershandlingar med
underskrifter som enligt lag maste bevaras ska bevaras dven 1 pappersform.

Digitalt bevarande och ersittningsskanning:

Allminna handlingar ska som utgangspunkt arkiveras i sitt ursprungliga skick. Dirf6r behéver allmanna handlingar som inkommer digitalt
inte skrivas ut och bevaras i pappersform om informationen registreras och bevaras digitalt i ett system som uppfyller kraven i kommunens
arkivforeskrifter.

Allminna handlingar som inkommer pa papper far ersittningsskannas och gallras efter gallringsbeslut. Ett sadant beslut férutsitter att en
gallringsutredning har gjorts sa att ingen forlust av viktig information sker vid digitaliseringen. Gallringsutredningen ska gbras av
myndigheten. Samrad ska ske med Haningearkivet. Vissa typer av handlingar far aldrig ersittningsskannas, det dr upp till respektive
myndighet att utreda vilka handlingar som kan ersittningsskannas.

Handlingar av ringa eller tillfillig betydelse
Exempel pa handlingar av ringa eller tillfallig betydelse dr handlingar av tillfillig karaktir till exempel férfragningar om limpliga tider for
sammantriden, skrivelser f6r kinnedom som inte ar av vikt for verksamheten, enkla forfragningar om information, reklam och allmin
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information fran andra myndigheter. Dessa handlingar behover inte registreras eller hallas ordnade och kan gallras nir verksamheten inte
lingre behover dem. En mer utforlig lista 6ver exempel pa handlingar av ringa och tillfallig betydelse finns pa kommunens intranat.

2 Arkivbeskrivning for Grundskolenamnden

2.1 Organisation och verksamhet
Kartliggning pagar

2.2 Register, forteckningar och sokhjalpmedel till namndens allmanna handlingar
Kartldggning pagar

2.3 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan fa anvanda for att ta del av allmdnna handlingar
Kartldggning pagér

2.4 Upplysningar om de allmanna handlingarna
Kartliggning pagar

2.5 Sekretess
Kartldggning pagar

2.6 Uppgifter som namnden regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra
Kartliggning pagar

2.7 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter.
Kartldggning pagar

2.8 Arkivansvar

Enligt kap 2 1 arkivforeskrifterna ska myndigheten (styrelse/nimnd) ha en arkivorganisation som minst ska bestd av en arkivansvarig och
tva arkivredogdrare for att fullgdra arkivuppgifterna hos myndigheten. Arkivansvarig hos en myndighet ér forvaltningschefen om
myndigheten ej utser nagon annan. Arkivansvarig utser arkivredogorare och informerar Haningearkivet om vilka som &r utsedda.
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2.9 Tidigare versioner
Kartldggning pagér
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3 Begreppslista till informationshanteringsplanen

Process Anger i vilket sammanhang handlingen/informationen uppkommer
Handlingstyp Anger vilken handling/information som avses
Gallringsfrist I kolumnen anges om handlingen/informationen ska bevaras for all framtid eller forstoras efter angiven tid

(gallringsfrist). Gallringsfristen rdknas fran utgangen av det ar under vilket handlingen/informationen har
kommit in eller uppréttats. Det innebér att en handling/informationen som upprittats eller inkommit ar 2021
och har en gallringsfrist pé tva &r, ska gallras ar 2024.

I kolumnen kan det ocksaé sté vid inaktualitet. Det innebér att handlingen/informationen fér gallras sa snart
verksamheten inte har behov av den

Registreras Hér anges om handlingen/informationen ska registreras, dvs diarieforas
Sekretess Hir anges om handlingen/informationen kan omfattas av sekretess
Lagrum Specifikt kapitel och paragraf i Offentlighets- och sekretesslagen eller paragraf i Offentlighets- och

sekretessforordningen, t.ex. OSL 23 kap. 1 §, eller 21 kap. 1 § Offentlighets- och sekretesslagen:
Hilsotillstind m.m. Haélsa och sexualliv.

Sorteringsordning Anger hur handlingarna/informationen sorteras
Forvaringsplats Anger var handlingarna/informationen forvaras fram tills de gallras eller skickas till Haningearkivet
Till Haningearkivet Om handlingarna/informationen ska till Haningearkivet anges hér en tidsfrist nér handlingarna/informationen

ska levereras. Tidsfristen riaknas fran det ar arendet avslutades. Om drendet t.ex. avslutades ar 2025 ska det
levereras till Haningearkivet ar 2032.

Anmirkning Har ges i vissa fall fortydligande information om hur handlingen/informationen ska hanteras eller ges exempel
pa olika typer av handlingar
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4 Informationshanteringsplan

Numrering nedan ska ses som numrering utifran Klassa snarare dn kapitel i detta dokument. De processer som inte redovisas nedan
tillhor andra ndmnder och aterfinns 1 deras informationshanteringsplaner.
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Underprocess

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

Delprocess 1
7.1.1 Hantera
skolekonomiska
tragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
tragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
tragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
tragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
tragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
tragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
fragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
fragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
tragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
tragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
tragor

7.1.1 Hantera
skolekonomiska
fragor

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

Delprocess 2

7.1.1.1 Hantera
skolpeng

7.1.1.3 Hantera
interkommunal
ersattning

7.1.1.1 Hantera
skolpeng

7.1.1.3 Hantera
interkommunal
ersattning

7.1.1.3 Hantera
interkommunal
ersattning

7.1.1.1 Hantera
skolpeng

7.1.1.1 Hantera
skolpeng

7.1.1.1 Hantera
skolpeng

7.1.2.3
Tillhandahalla
skolmaltider

7.1.2.1 Hantera
lokaler och
utrustning

7.1.2.1 Hantera
lokaler och
utrustning

7.1.2.2 Driva
skolbibliotek

7.1.2.4 Disciplinara
atgarder

7.1.2.1 Hantera
lokaler och
utrustning

Handlingstyp

Ansokan och beslut om att ta
med skolpeng utomlands

Ansokan/rekvisition om
statsbidrag

Avtal fritidshemsplats — barn ej
tolkbokférda i Haninge
kommun placerade i Haninge

Beslut om att ta med skolpeng
utomlands

Beslut om statsbidrag

Inkomstanmalningar fritidshem
(skolbarnomsorg)

Overenskommelser/avtal
mellan kommunerna om

skolplacering

Placerade elever via
socialtjansten,
overenskommelse om

skolplacering
Redovisning av statsbidrag

Resursfordelning — externa
kommunala skolor samt
fristiende skolor

Resursfordelning — interna
kommunala skolor

Uppftdljning om att ta med
skolpeng utomlands

Anmilan specialkost och
allergier

Ansokan/offerter om
investeringsiaskande

Ansokningar om
livsmedelsanlaggning

Avtal/forbindelser med
lantagare om linekort

Beslut om avstingning av elev

Beslut om investeringsiaskande

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Bevaras Ja

Bevaras Ja

Se anmarkning Ne;

Bevaras Ja
Bevaras Ja
10 ar Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
7 ar Ja
7 ar Ja
Bevaras Ja

Vid inaktualitet Nej

2 ar Nej

Bevaras Ja

Vid inaktualitet Nej

Bevaras Ja

2 ar Nej

Nej

Nej

Nej

Se

anmarkning

Ja

Nej

Lagrum

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

Sorteringsordning

Diarienummer

Diarienummer

Personnummer

Diarienummer

Diarienummer

Personnummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Fodelsedata samt namn

Forvaringsplats

Ciceron

Ciceron

Parm hos

handlaggare

Ciceron

Ciceron

Extens

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Extens

Fodelsedata samt namn  Agresso

Diarienummer

Sortera pa klass och

elevhamn

Sorterat arsvis

Diarienummer

Personnummer

Diarienummer

Sorterat arsvis

Ciceron

Parm hos
koksansvarig

Hos lokalcontroller

Ciceron

Skolbiblioteket

Ciceron

Hos lokalcontroller

Till Haningearkivet

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

Anmirkning

Elever med skyddad identitet ska hanteras
enligt UBFs rutiner f6r barn och elever med
skyddade personuppgifter.

1 ar efter avslutad placering.

Elever med skyddad identitet ska hanteras
enligt UBFs rutiner f6r barn och elever med
skyddade personuppgifter.

Fysiska underlag f6rvaras 1 parm hos

handlaggare

Giller utbetalning for: Elevpeng
Behovsgruppspeng Tilliggsbelopp
Administrativt avdrag

Underlag genereras fran Extesn for: Elevpeng

Behovsgruppspeng Tilliggsbelopp
Administrativt avdrag

Inkomma med betyg och intyg. Elever med
skyddad identitet ska hanteras enligt UBF's
rutiner for barn och elever med skyddade
personuppgifter.

t.ex. inkop av nya mobler

Godkiannande, beslut om riskklassificering
samt inspektionsrapporter.

Sekretess kan forekomma. Elever med skyddad
identitet ska hanteras enligt UBFs rutiner for
barn och elever med skyddade
personuppgifter.

Ett samlingsirende per skola och kalenderar

t.ex. inkOp av nya mobler
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processer
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processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

Delprocess 1

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser
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7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser
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gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

7.1.2 Hantera
gemensamma
resurser

Delprocess 2

7.1.2.3
Tillhandahailla

skolmaltider

7.1.2.1 Hantera
lokaler och
utrustning

7.1.2.2 Driva
skolbibliotek

7.1.2.5 Hantera

myndighetskontakte

r

7.1.2.2 Driva
skolbibliotek

7.1.2.1 Hantera
lokaler och
utrustning

7.1.2.3
Tillhandahailla
skolmaltider

7.1.2.4 Disciplinara
atgarder

7.1.2.3
Tillhandahalla
skolmaltider

7.1.2.4 Disciplinira
atgarder

7.1.2.3
Tillhandahalla
skolmaltider

7.1.2.3
Tillhandahilla
skolmaltider

7.1.2.2 Driva
skolbibliotek

7.1.2.4 Disciplinira
atgarder

7.1.2.2 Driva
skolbibliotek

7.1.2.1 Hantera
lokaler och
utrustning

7.1.2.2 Driva
skolbibliotek

Handlingstyp

Distributionslistor

Evakueringsprocess

Forteckningar 6ver nyinkopta
bocker, medier,
prenumerationer pa tidskrifter
etc

Handlingar fran/tll
tillsynsmyndighet, t.ex.
yttranden, underlag och beslut

Handlingar rorande samverkan
projekt m.m.

Livsmedelsinspektion och
hilsoskyddstillsyn

Matsedel/meny

Overklagan av avstingning

Plan for maltidsverksamhet vid
hojd beredskap

Polisanmalan av incidenter

Protokoll fran kostrad eller
motsvarande

Prover, triskintyg, egenkontroll

Register over lantagare

Skriftlig varning

Uppgifter om lan per elev

Uthyrning av lokaler (Ansokan
om lokalupplatelse)

Verksamhetsplan for
skolbibliotek

Gallringsfrist Registreras Sekretess

1ar Nej
Bevaras Ja
Bevaras Nej
Bevaras Ja

> Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Nej
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
2 ar Nej

Vid inaktualitet Nej

Bevaras Ja

Vid 1naktualitet Nej

Vid 1naktualitet Nej

Bevaras Ja

Lagrum

Nej

Nej

Nej

Ja OSL 23 kap. 2§

Nej

Nej

Nej

Ja OSL 23 kap. 2§

Ja OSL 18 kap. 13§
Skola: OSL 23 kap.

Ja 2§. Fritids: OSL 23
kap. 3§.

Nej

Nej

Se OSL. 23 kap. 2

anmarkning 2

Ja OSL 23 kap. 2§

Nej

Nej

Nej

Sorteringsordning

Arsvis

Diarienummer

Arsvis

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Arsvis

Personnummer eller
lanekortsnummer

Diarienummer

Personnummer eller
lanekortsnummer

Datum for uthyrning

Diarienummer

Forvaringsplats

Parm hos
koksansvarig

Ciceron

Skolbiblioteket

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Parm hos
koksansvarig

Skolbiblioteket

Ciceron

Skolbiblioteket

Hos administrator

Ciceron

Till Haningearkivet

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

Anmirkning

Vid flytt av verksambhet till andra lokaler,
planerade och oplanerade

T.ex. Skolinspektionen, Barn- och
elevombudet, Diskrimineringsombudsmannen.
Giller t.ex. drenden som krinkande
behandling, stod 1 skolan etc.

Anmilan om av/pastillning av lokaler/kok,
toreliggande samt beslut

Samlingsarende per skola och ar

Ett arende per elev

Meddela enheten Trygghet och sikerhet nar
planen idr framtagen. Se dven kommun-
styrelsens informations-hanteringsplan process
4.3.5 Hantera systematiskt beredskapsarbete

Ett samlingsiarende per skola och kalenderir.
Se Riktlinjer for trygghet och studiero

Sekretess kan férekomma. Elever med skyddad
identitet ska hanteras enligt UBFs rutiner for
barn och elever med skyddade
personuppgifter.

Ett samlingsirende per skola och kalenderar

Vid iterlamnande
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7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer
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processer

Delprocess 1

7.1.3 Hantera
skolplikt,
intagning och
placering

7.1.3 Hantera
skolplikt,
intagning och
placering

7.1.3 Hantera
skolplikt,
intagning och
placering

7.1.3 Hantera
skolplikt,
intagning och
placering

7.1.4 Hantera
liromedel

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

Delprocess 2

7.1.8.4 Hantering av

krankningar

7.1.8.3
Tillhandahalla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3
Tillhandahalla
specialpedagogiska

insatser

7.1.8.1
Tillhandahalla

medicinska insatser

Handlingstyp

Anmalan om varaktig vistelse
Bevaras Ja
utomlands

Skolpliktsbevakning med
uppfoljning

Bevaras Ja

Skolpliktsbevakning nyinflyttad Vid inaktualitet Ne;

Tjansteskrivelse samt beslut om

upphoérande av skolplikt till Bevaras Ja
toljd av varaktig utlandsvistelse
Bestallningar av liromedel 2 ar Ja
Ansokan och beslut om .

. 2 ar Ja
skoltaxi
Anso6kan och beslut om SL- .

2 ar Ja

kort
Bestalh.nng av skolskjuts — 5 ar Ja
skoltaxi
Overklagan av avslagsbeslut for
skolskjuts samt tillh6rande Bevaras Ja
underlag och dom.
Riktlinjer f6r skolskjuts Bevaras Ja
Skolslf]uts'mtyg fran t.ex. skola 2 ar Ja
eller lakarintyg
Upphandling av skolbuss till
specifika skolor
Anmilan av krinkande Bevar
behandling eller diskriminering cvaras Ja
Anpassad skolgang Bevaras Ja
Ansokan om plats i larstudio  Bevaras Ja
Avvikelserapporter Vid inaktualitet Ja

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Se

anmarkning

Lagrum

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL. 23 kap.

OSL. 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL. 25 kap.

2§

2§

2§

2§

2§

2

2§

2§

2§

2§

2§

1§

Sorteringsordning

Diarienummer

Diarienummer

Fodelsedata

Diarienummer

Ordernummer/Datumo
rdning

Arendenummer

Arendenummer

Arendenummer

Diarienummer

Diarienummer

Arendenummer

Arendenummer

Diarienummer

Diarienummer

Arendenummer

Forvaringsplats

Ciceron

Ciceron

Excelfil hos
administrativ
handlaggare

Ciceron

Proceedo eller 6vriga
bestillningar fysisk

arsvis pa
expeditionen

Optiplan

Optiplan

Optiplan

Ciceron

Ciceron

Optiplan

DF Respons

Ciceron

Ciceron

DF Respons

Till Haningearkivet

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

Anmirkning

Elever med skyddad identitet ska hanteras
enligt UBFs rutiner f6r barn och elever med
skyddade personuppgifter.

Inkluderar handlingar fran kontakt med
vardnadshavare och myndigheter. Elever med
skyddad identitet ska hanteras enligt UBF's
rutiner for barn och elever med skyddade

personuppgifter.

Uppgifterna raderas efter att handliggaren fatt
bekriftat att eleven ar inskriven pa angiven
skola.

Elever med skyddad identitet ska hanteras
enligt UBFs rutiner f6r barn och elever med
skyddade personuppgifter.

Forvaltningsratten

Scannas och registreras 1 Optiplan, fysiska
handlingar ar inlasta i kassaskap

Se process for upphandling i den
kommungemensamma
informationshanteringsplanen

Original ligga 1 elevakt 1 skolans nararkiv

Sekretess kan férekomma. Underlag till
patientsidkerhets-berittelsen



v
Utbildning

-
Utbildning

;
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

Underprocess

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

Delprocess 1

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla
elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

Delprocess 2

7.1.8.2
Tillhandahalla
psykologiska och

kurativa insatser

7.1.8.3
Tillhandahailla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3
Tillhandahalla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3
Tillhandahailla
specialpedagogiska

insatser

7.1.8.1
Tillhandahailla
medicinska insatser

7.1.8.2
Tillhandahalla
psykologiska och

kurativa insatser

7.1.8.3
Tillhandahalla
specialpedagogiska

insatser

7.1.8.1
Tillhandahalla

medicinska insatser

7.1.8.2
Tillhandahalla
psykologiska och

kurativa insatser

7.1.8.1
Tillhandahalla

medicinska insatser

7.1.8.2
Tillhandahalla
psykologiska och

kurativa insatser

7.1.8.1
Tillhandahailla

medicinska insatser

7.1.8.2
Tillhandahalla
psykologiska och

kurativa insatser

Handlingstyp

Avvikelserapporter

Beslut om atgirdsprogram

Beslut om plats 1 liarstudio

Beslut om sarskild
undervisningsgrupp

EMI-journal

EPI-journal

Individuella scheman utifran

beslut om sirskild undervisning

Kwvalitetsberattelse

Kwvalitetsberittelse

Ledningssystem for halso- och
sjukvard inom elevhalsan

Ledningssystem for halso- och
sjukvard inom elevhalsan

Metodstod/rutin

Metodstod/rutin

Olyckstall och tillbud

Orosanmalan av annan
skolpersonal

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Vid inaktualitet Ja

Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Nej
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja

Vid inaktualitet Nej

Vid 1naktualitet Nej

Bevaras Ja

Bevaras Ja

Se

anmarkning

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Se

anmarkning

Ja

Lagrum

OSL 25 kap. 1§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 25 kap. 1§

OSL 25 kap. 1§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

Sorteringsordning

Arendenummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Utifrian processer

Utifran processer

Arendenummer

Diarienummer

Forvaringsplats

DF Respons

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Journalsystem
Prorenta

Journalsystem
Prorenta

Elevakt 1 nararkiv

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Mapp pa U:

Mapp pa U:

DF respons

Ciceron

Till Haningearkivet

Anmirkning

Sekretess kan férekomma. Underlag till
patientsakerhets-berittelsen

6 ar Original ligga 1 elevakt 1 skolans nararkiv
6 ar
6 ar Original ligga 1 elevakt 1 skolans nararkiv

Forvaras tills eleven fyller Gallras enligt gallringsplan Haninge EMI

23 ar. (elevhalsans medicinska insats).

Forvaras tills eleven fyller Gallras enligt gallringsplan Haninge EMI

23 ar. (elevhilsans medicinska insats).

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar Gemensamt f6r EMI och EPI.

6 ar Gemensamt f6r EMI och EPI

6 ar Sekretess kan forekomma.

6 ar Behorighet till drendet for endast rektor samt

registrator



7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

-
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

-
Utbildning

Underprocess

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

Delprocess 1

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.1.8
Tillhandahalla

elevhalsovard

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

Delprocess 2

7.1.8.3
Tillhandahalla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3
Tillhandahalla
specialpedagogiska

insatser

7.1.8.1
Tillhandahalla

medicinska insatser

7.1.8.2
Tillhandahalla
psykologiska och

kurativa insatser

7.1.8.3
Tillhandahalla
specialpedagogiska

insatser

7.1.8.4 Hantering av

krankningar

7.1.8.3
Tillhandahailla
specialpedagogiska

insatser

7.1.8.4 Hantering av

krankningar

7.1.8.2
Tillhandahalla
psykologiska och

kurativa insatser

7.1.8.3
Tillhandahailla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3
Tillhandahailla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3
Tillhandahailla
specialpedagogiska

insatser

7.1.8.4 Hantering av

krankningar

7.3.1.3 Registrera
narvaro
torskoleklass

7.3.1.3 Registrera
narvaro
torskoleklass

Handlingstyp

Orosanmalan av skolskoterska Bevaras Ja

Overklagan av beslut om
placering i sarskild
undervisningsgrupp

Bevaras Ja

Ovetlimningsundetlag/- Vid inaktualitet Nej

information pa elever

Patientsiakerhetsberittelse Bevaras Ja

Patientsikerhetsberittelse Bevaras Ja

Pedagogisk kartlaggning Se anmirkning Ja

Plan for trygghetsskapande

atbete Bevaras Ja
Protokoll elevhalsovardsteamet Bevaras Ja
Resultat av utredning av

krankande behandling eller Bevaras Ja
diskriminering

Testprotokoll till psykologakt — Bevaras Nej
[{nderl.ag till ans6kan om plats 1 Bevaras Ja
larstudio

Uppfoljning av atgardsprogram Bevaras Ja
Utredning av elevs behov av Bevar

sarskilt stod cvars Ja
Utredning av krankande Bevaras Ja

behandling eller diskriminering

Anmilan av problematisk
franvaro — externa kommunala Bevaras Ja
skolor samt friskolor

Anmalan av problematisk
franvaro — interna kommunala Bevaras Ja
skolor

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Nej

Lagrum

OSL 25 kap. 1§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 17 kap 3c§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

Sorteringsordning

Personnummer

Diarienummer

Personnummer

Diarienummer

Diarienummer

Efternamn

Diarienummer

Personnummer

Arendenummer

Personnummer

Diarienummer

Diarienummer

Efternamn

Arendenummer

Diarienummer

Arendenummer

Forvaringsplats

Journalsystem
Prorenta

Ciceron

Elevakt 1 nararkiv

Ciceron

Ciceron

Elevakt 1 nararkiv

Ciceron

Elevakt 1 nararkiv

DF Respons

Psykologernas
nararkiv

Ciceron

Ciceron

Elevakt 1 nararkiv

DF Respons

Ciceron

DF Respons

Till Haningearkivet

Forvaras tills eleven fyller
23 ar.

6 ar

6 ar

6 ar

Hostterminen efter att
eleven slutat pa skolan.

6 ar

Hostterminen efter att
eleven slutat pa skolan.

6 ar

Forvaras tills eleven fyller
23 ar.

6 ar

6 ar

Hostterminen efter att
eleven slutat pa skolan.

6 ar

6 ar

6 ar

Anmirkning

Original ligga 1 elevakt 1 skolans nararkiv

Lagstadgad rapport, gors arsvis och skrivs
gemensamt for EMI och EPL

Lagstadgad rapport som gors arsvis och skrivs
gemensamt f6r EMI och EPL

Kartligening och bedomningsstod ska bevaras
om det utgor bilaga till atgardsprogram.

Bl.a. krinkande behandling, diskriminering

Obs! Akten ska inte folja med eleven till ny
skola. Alla handlingar ska forses med

personnummet.

Original ligga 1 elevakt 1 skolans nararkiv

Obs! Akten ska inte folja med eleven till ny
skola. Alla handlingar ska forses med
personnummer.

Rapporteras via blankett f6r extern
kommunala skolotr samt friskolor. Se
gallringsbeslut GFN-2022-00213 GFN-2023-
00214



Process

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

-
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

;
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

;
Utbildning

Underprocess

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

Delprocess 1

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

Delprocess 2
7.3.1.1 Antaga och

placera forskoleklass

7.3.1.1 Antaga och
placera forskoleklass

7.3.1.1 Antaga och

placera forskoleklass

7.3.1.1 Antaga och
placera forskoleklass

7.3.1.3 Registrera
narvaro
torskoleklass

7.3.1.1 Antaga och
placera torskoleklass

7.3.1.3 Registrera
narvaro
torskoleklass

7.3.1.3 Registrera
narvaro
torskoleklass

7.3.1.1 Antaga och

placera forskoleklass

7.3.1.6 Utfora tester
och prover
torskoleklass

7.3.1.1 Antaga och
placera forskoleklass

7.3.1.1 Antaga och

placera forskoleklass

7.3.1.3 Registrera
narvaro
torskoleklass

7.3.1.3 Registrera
narvaro
torskoleklass

7.4.1.3 Registrera
nirvaro grundskola

7.4.1.3 Registrera
narvaro grundskola

7.4.1.7 Ge
modersmalsundervis
ning grundskola

Handlingstyp

Ansokan om uppskjuten

Gallringsfrist Registreras Sekretess

ol Bevaras Ja
Beslut om uppskjuten skolplikt Bevaras Ja
Dom till 6verklagan av

avslagsbeslut for ansokan till ~ Bevaras Ja
torskoleklass

Klasslistor Bevaras Nej

Narvarolistor (digitala)

Overklagan av avslagsbeslut for

Se anmarkning Ja

. B
ansOkan till forskoleklass cvaras Ja
Resultat av utredning av
problematisk franvaro —

Bevaras Ja
externa kommunala skolor
samt friskolor
Resultat av utredning av
problematisk frainvaro — interna Bevaras Ja
kommunala skolor
Skolfotokatalog Bevaras Nej
Skolval tll forskoleklass .

2 ar Ja

inkluderar ansokan och beslut

Skriftliga prov och test (ex.
lasstandard)

Underlag till ansékan om
uppskjuten skolplikt

Underlag till 6verklagan av
avslagsbeslut f6r ansékan till
torskoleklass

Utredning av problematisk
franvaro — externa kommunala
skolor samt friskolor

Utredning av problematisk
franvaro — interna kommunala
skolor

Anmilan av problematisk
franvaro — externa kommunala
skolor samt friskolor

Anmilan, utredning och
resultat av problematisk
franvaro — interna kommunala
skolor

Anmailningar och
avanmalningar
modersmalsundervisning

Vid inaktualitet Nej

Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja

Vid inaktualitet Ja

Lagrum

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL. 23 kap.

OSL. 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

2

2§

2§

2§

2§

2§

2§

2§

2§

2§

2§

2§

2§

2§

2§

Sorteringsordning

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Lasar och klass

Personnummer

Diartenummer

Diarienummer

Arendenummer

Lasar

Personnummer

Arsvis

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Arendenummer

Diarienummer

Arendenummer

Arendenummer

Forvaringsplats

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Skolans nararkiv

Unikum

Ciceron

Ciceron

DF Respons

Skolans nararkiv

IST Haninge

Undervisandelarare

Ciceron

Ciceron

Ciceron

DF Respons

Ciceron

DF Respons

DF-respons

Till Haningearkivet

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

6 ar

Anmirkning

5 ar efter registrerad narvaro

Rapporteras via blankett for extern
kommunala skolor samt friskolor. Se
gallringsbeslut GFN-2022-00213 GFN-2023-
00214

Skyddade elever samt elever med TF-
personnummer gor ansOkan via blankett.

Rapporteras via blankett f6r extern
kommunala skolor samt friskolot. Se
gallringsbeslut GFN-2022-00213 GFN-2023-
00214

Rapporteras via blankett f6r extern
kommunala skolor samt friskolor. Se

gallringsbeslut GFN-2022-00213 GFN-2023-
00214

Pappersblankett anvinds f6r skyddade elever



Process

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

-
Utbildning

;
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

Underprocess

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

Delprocess 1

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

Delprocess 2
7.4.1.8 Ge
studiechandledning
pa modersmal
grundskola

7.4.1.7 Ge

modersmalsundervis

ning grundskola

7.4.1.8 Ge
studiehandledning
pa modersmal

grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
satta betyg
grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
sdtta betyg
grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
satta betyg
grundskola

7.4.1.1 Antaga och
placera grundskola

7.4.1.7 Ge

modersmalsundervis

ning grundskola

7.4.1.8 Ge
studiehandledning
pa modersmal
grundskola

7.4.1.6 Hantera
individuella
studieplaner
grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
satta betyg
grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
sitta betyg
grundskola

7.4.1.1 Antaga och
placera grundskola

7.4.1.3 Registrera
narvaro grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
satta betyg
grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
sdtta betyg
grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
sitta betyg
grundskola

Handlingstyp

Ansokningar och beslut om
studiehandledning pa

modersmal

Avanmalan av
modersmalsundervisning

Beslut om studiehandledning
pa modersmal

Betygsbilaga skriftligt omdome

Betygshandlingar fran friskolor

1 kommunen

Betygskataloger

Dom till 6verklagan av
avslagsbeslut for ansokan till
arskurs 7

Forteckningar 6ver elever som
tatt modersmalsundervisning

F(’)'rteckningar over elever som
tatt studiehandledning pa
modersmal

Individuell studieplan

Intyg om anpassad skolgang

Intyg om avgang fran
grundskola (kopia)

Klasslistor

Narvarolistor (digitala)

Nationella prov i samtliga
amnen utom svenska

Nationella prov 1 svenska

Omprovningar av betyg och
beslut

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Vid inaktualitet Ja

Vid inaktualitet Ja

Vid inaktualitet Ja

Bevaras Nej

Bevaras Nej

Bevaras Ja

Bevaras Ja

Bevaras Ja

Se anmirkning Nej

Bevaras Nej
Bevaras Nej
Bevaras Nej

Se anmirkning Ja

Se anmirkning Nej

Se anmirkning Nej

Bevaras Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

OSL. 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL 23 kap.

OSL. 23 kap.

OSL 23 kap.

2§

2§

2

2§

2§

2§

2§

Sorteringsordning

Arendenummer

Arendenummer

Arendenummer

Personnummer

Ats- och klass eller

amnesvis

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Efternamn

Personnummer

Personnummer

Lasar och klass

Personnummer

Ars- och klassvis

Ars- och Klass eller

amnesvis

Ars- och Klass eller

amnesvis

Forvaringsplats

DF-respons

DF-respons

DF-respons

Skolans nararkiv

Skolans nararkiv

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Elevakt 1 nararkiv

Skolans nararkiv

Skolans nararkiv

Skolans nararkiv

Unikum

Skolans nararkiv

Skolans nararkiv

Skolans nararkiv

Till Haningearkivet

Hosten samma ar de
utfardats*

Hosten samma ar de
utfardats™®

6 ar

6 ar

6 ar

Hosten samma ar de
utfardats™®

Hosten samma ar de
utfardats™®

6 ar

6 ar

Hosten samma ar de
utfardats™

Anmirkning

Pappersblankett anvinds for skyddade elever

Pappersblankett anvinds for skyddade elever

Pappersblankett anvinds for skyddade elever

Vid underkint betyg (F) Bifogas bakom
betyget det tillhor. *efter att eventuellt sent
utfirdade slutbetyg inkommit.

Se skollagen 29 kap. 18§ samt instruktion till

triskolor vid 6verlimnade av betygshandlingar,
GFEN 45/2012

*efter att eventuellt sent utfiardade slutbetyg
inkommit. Undertecknat original.

Efter avslutad skolgang

*efter att eventuellt sent utfardade slutbetyg
inkommit.

*efter att eventuellt sent utfardade slutbetyg
inkommit.

5 ar efter registrerad narvaro

5 ar efter provtillfallet

1. Bevaras giller endast Vendelsémalmsskolan
2. Ovriga skolor gallar 6 ar efter provtillfillet.
Se gallringsbeslut KS-2021/00120-1

*efter att eventuellt sent utfardade slutbetyg
inkommit.



Process

7
Utbildning

7
Utbildning

;
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

.
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

v
Utbildning

7
Utbildning

5
Utbildning

7
Utbildning

Underprocess

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

Delprocess 1

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.2 Driva
anpassad

grundskola

7.4.2 Driva
anpassad
grundskola

7.4.2 Driva
anpassad

grundskola

7.4.2 Driva
anpassad
grundskola

Delprocess 2
7.4.1.1 Antaga och

placera grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
satta betyg
grundskola

7.4.1.8 Ge
studiehandledning
pa modersmal
grundskola

7.4.1.3 Registrera
nérvaro grundskola

7.4.1.3 Registrera
narvaro grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
satta betyg
grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
sitta betyg
grundskola

7.4.1.1 Antaga och

placera grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
satta betyg
grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
sdtta betyg
grundskola

7.4.1.1 Antaga och
placera grundskola

7.4.1.3 Registrera
narvaro grundskola

7.4.1.3 Registrera
narvaro grundskola

Handlingstyp

Overklagan av avslagsbeslut for Bevar
ansOkan till arskurs 7 cvaras Ja

Ovriga betygskopior Vid inaktualitet Nej

PlanerlngOstudlehandledmng pa Vid inaktualitet Ja
modersmal

Resultat av utredning av
problematisk franvaro —

Bevaras a
externa kommunala skolor J
samt friskolor

Resultat av utredning av

problematisk frainvaro — interna Bevaras Ja

kommunala skolor

Sammanstallningar av resultat
fran nationella prov utom Se anmirkning Nej

svenska.

Sammanstallningar dver resultat . )
5 Se anmarkning Ne;

1 nationella prov 1 svenska

Skolfotokatalog

Bevaras Nej

Skolval darskurs 7 inkluderar 55
ansoOkan och beslut ar Ja
Skriftliga prov och test (ex.

Bsizadk) Vid inaktualitet Nej

Slutbetygs (kopia) Bevaras Nej
Underlag till 6verklagan av
avslagsbeslut f6r ansokan till
arskurs 7

Bevaras Ja

Utredning av problematisk
franvaro — externa kommunala Bevaras Ja
skolor samt friskolor

Utredning av problematisk
franvaro — interna kommunala Bevaras Ja
skolor

Anmailan om utredning av
malgruppstillhorighet samt
beslut

Bevaras Ja

Ansokan om mottagande
Bevaras Ja
anpassad grundskola

Ansokan om tidigare skolstart ~ Vid inaktualitet Ne;

Beslut om

malgruppstillhorighet

Bevaras Ja

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Se

anmarkning

Ja

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

Sorteringsordning

Diarienummer

Personnummer

Personnummer

Diarienummer

Arendenummer

Ars- och klassvis

Ars- och klassvis

Lasar

Personnummer

Arsvis

Personnummer

Diarienummer

Diarienummer

Arendenummer

Diarienummer

Diarienummer

Personnummer

Diarienummer

Forvaringsplats

Ciceron

Skolans nararkiv

DF-respons

Ciceron

DF Respons

Skolans nararkiv

Skolans nararkiv

Skolans nararkiv

IST Haninge

Undervisandelarare

Skolans nararkiv

Ciceron

Ciceron

DF Respons

Ciceron

Ciceron

Elevakt 1 nararkiv

Ciceron

Till Haningearkivet =~ Anmirkning

6 ar
Pappersblankett anvinds for skyddade elever
Rapporteras via blankett for extern

6 r kommunala skolor samt friskolot. Se

. gallringsbeslut GFN-2022-00213 GFN-2023-

00214

6 ar

5 ar efter provtillfallet

1. Bevaras giller endast Vendelsémalmsskolan
6 ar 2. Ovriga skolor gallar 6 ar efter provtillfallet.
Se gallringsbeslut KS-2021/00120-1

6 ar

Skyddade elever samt elever med TF-
personnummer gor ansOkan via blankett.

Gallras nir betyg ar satt och tiden for
omprovning av betyg 16pt ut.

Hosten samma ar de *efter att eventuellt sent utfardade slutbetyg

utfardats* inkommit.

6 ar
Rapporteras via blankett for extern

6 ar kommunala skolor samt friskolor. Se

a gallringsbeslut GFN-2022-00213 GFN-2023-

00214

6 ar

6 ar

Forvaras tills eleven fyller Fysiska underlag ligger i elevakt 1 nararkivet

23 ar. hos centralenhet.

Sekretess kan forekomma.

6 ar



Process = Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Sorteringsordning Forvaringsplats Till Haningearkivet =~ Anmirkning
7.4.2 Driva . : . . . C o
7 o 74 Grundskola  anpassad Beslut om mottagande Bevaras Ja Ja OSL. 23 kap. 2§ Diatienummer Ciceron Fox:varas tills eleven fyller Fysiska underlag ligger i elevakt i nararkivet
Utbildning anpassad grundskola 23 ar. hos centralenhet.
grundskola
7.4.2 Driva ) e :
! o 7.4 Grundskola ~ anpassad Beslut om skolplacering Vid inaktualitet Nej S¢ . Personnummer Elevakt 1 nararkiv Sekretess kan forekomma. Galler ven vid
Utbildning anmirkning skolbyte
grundskola
- 7.4.2 Driva Fullmakt vid begiran av
oy 7.4 Grundskola ~ anpassad handlingar i samband med in- Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron 6 ar
Utbildning
grundskola och utflytt
Granskningsprocess:
: Pedagogiska kartligening i Granskningar som gors 1 dk 4 eller 7.
7 7.4.2 Driva iamnen eller amnesomraden Forvaras tills eleven fyller Kompletteringar till tidigare inkomna underla
o 7.4 Grundskola ~ anpassad . : Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron . VER Y P & s Do &
Utbildning samt 6vrig dokumentation 23 ar. Fysiska underlag ligger i elevakt i nararkivet
grundskola . .
kring utredning och hos centralenhet.
kartlagening.
7 /4.2 Driva Kvittens frin mottagande
o 7.4 Grundskola ~ anpassad . : WANCEA 0 4 Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron
Utbildning handlingar
grundskola
7.4.2 Driva . e
! o 7.4 Grundskola ~ anpassad Malgruppsbeslut infor Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron 6 ar
Utbildning gymnasiet
grundskola
7.4.2 Driva Underlag till ansékan om . : : : . C
! o 7.4 Grundskola  anpassad mottagande anpassad Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron Fox;varas tills cleven fyller Fysiska underlag ligger i elevakt i ndrarkivet
Utbildning 23 ar. hos centralenhet.
grundskola grundskola

7
Utbildning

7
Utbildning

7.5 Fritidshem

7.9 Sirskilda

utbildningsformer

7.5.1 Driva
Fritidshem

7.9.4 Hantering
av annat satt att

tullg6ra skolplikt

7.5.1.1 Antaga och
placera fritidshem

Uppsigning av fritidshemsplats

Upptoljning av fullgérandet av
skolplikt pa annat satt

Bevaras

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

Personnummer

Diarienummer

IST Haninge

Ciceron

Fysisk handling i parm hos handliggare

6 ar Upptoljning sker i samma drende som ansékan




	Informationshanteringsplan med arkivbeskrivning för grundskolenämnden 2025-09-01 - framsida.pdf
	1 Inledning
	2 Arkivbeskrivning för Grundskolenämnden
	2.1 Organisation och verksamhet
	2.2 Register, förteckningar och sökhjälpmedel till nämndens allmänna handlingar
	2.3 Tekniska hjälpmedel som enskilda själva kan få använda för att ta del av allmänna handlingar
	2.4 Upplysningar om de allmänna handlingarna
	2.5 Sekretess
	2.6 Uppgifter som nämnden regelbundet hämtar från eller lämnar till andra
	2.7 Myndighetens rätt till försäljning av personuppgifter.
	2.8 Arkivansvar
	2.9 Tidigare versioner

	3 Begreppslista till informationshanteringsplanen
	4 Informationshanteringsplan

	Informationshanteringsplan med arkivbeskrivning för grundskolenämnden 2025-09-01 - excel.pdf
	Blad1


