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Beslutat av: Ansvarig forvaltning och avdelning: | Diarienummer: AN-2025-00007

Aldrenimnden Aldreforvaltningen

Amnesord: Ersitter tidigare beslut:

Informationshanteringsplan, arkiv, gallring, bevarande Dnr AN 2019/79 § 171

Dokumentinformation

Enligt Arkivforeskrifter for Haninge kommun ska varje myndighet i samrdd med Haningearkivet upprétta en plan som beskriver myndighetens
handlingar och hur dessa ska hanteras och bevaras oavsett medium. Informationshanteringsplanen faststéller bevarande och gallringsfrister per
verksamhetsomrade och verksamhetssystem. I planen faststills grunden till systematiken i myndighetens arkivbeskrivning och
arkivforteckning. Varje myndighet ansvarar for att informationshanteringsplanen revideras vid behov och arligen redovisas infor respektive
ndmnd/styrelse.

Informationshanteringsplanen dr processbaserad och foljer en klassificeringsstruktur som har tagits fram av Haningearkivet.

Informationshanteringsplanen omfattar Aldrenimndens verksamhetsspecifika handlingstyper. Fér 6vriga handlingstyper hinvisas till den
kommungemensamma informationshanteringsplanen fér Haninge kommun

Revidering Beslutsdatum for Diarienummer for delegationsbeslut
delegationsbeslut
Formalia utifrén att samtliga nimnders 2025-09-01 AN-2025-00007

informationshanteringsplaner laggs in i digitalt
system, 2¢8. I och med detta uppdateras
informationshanteringsplanens inledning.
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1 Inledning

Informationshanteringsplanen ar en del av Haninge kommuns forfattningssamling och visar hur myndighetens
handlingar/information ska behandlas fran uppkomst till arkivering. Planen innehéller myndighetens géllande
gallringsbeslut. Allménna handlingar som inte omfattas av gallringsbeslut far inte sldngas eller forstoras.

Denna informationshanteringsplan fokuserar pa informationen och dr medieoberoende. Pappershandlingar dar
informationen dverfors till ett verksamhetssystem far gallras vid inaktualitet ndr det sékerstéllts att informationen
finns 1 verksamhetssystemet. Pappershandlingar med underskrifter som enligt lag maste bevaras ska bevaras
dven 1 pappersform.

Informationen som tas upp i denna informationshanteringsplan under foérvaring &r att betrakta som huvudsystem
och det dr dédr informationen ska bevaras infor leverans till Haningearkivet alt. mellanarkiv. Nér ett system
hédmtar information fran ett huvudsystem s kommer den inhdmtade informationen att betraktas som kopior och
kan dérfor rensas vid behov.

Det dr myndigheten sjélv som ansvarar for planen och dess innehdll men samréadsskyldighet med Haningearkivet
rader. Ta dérfor alltid kontakt med kommunarkivarien infor varje fordndring.

Enligt offentlighet- och sekretesslagen (2009:400) och arkivlagen (1990:782) ska en beskrivning av
myndighetens arkiv och allmidnna handlingar uppréttas. Beskrivningen aterfinns nedan under punkt 2.
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Digitalt bevarande och ersittningsskanning:

Allménna handlingar ska som utgédngspunkt arkiveras i sitt ursprungliga skick. Darfor behdver allmdnna
handlingar som inkommer digitalt inte skrivas ut och bevaras i pappersform om informationen registreras och
bevaras digitalt i ett system som uppfyller kraven i kommunens arkivforeskrifter.

Allménna handlingar som inkommer pé papper far ersittningsskannas och gallras efter gallringsbeslut. Ett sadant
beslut forutsétter att en gallringsutredning har gjorts sé att ingen forlust av viktig information sker vid
digitaliseringen. Gallringsutredningen ska goras av myndigheten. Samrad ska ske med Haningearkivet. Vissa
typer av handlingar far aldrig ersittningsskannas, det ar upp till respektive myndighet att utreda vilka handlingar
som kan erséttningsskannas.

Handlingar av ringa eller tillféllig betydelse

Exempel pa handlingar av ringa eller tillfdllig betydelse dr handlingar av tillféllig karaktér till exempel
forfragningar om ldmpliga tider for sammantréden, skrivelser for kinnedom som inte &r av vikt for
verksamheten, enkla forfragningar om information, reklam och allmén information frdn andra myndigheter.
Dessa handlingar behover inte registreras eller hallas ordnade och kan gallras nér verksamheten inte ldngre
behdver dem. En mer utforlig lista 6ver exempel pa handlingar av ringa och tillfallig betydelse finns pa
kommunens intranét.
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2 Arkivbeskrivning for kommunstyrelsen
2.1 Organisation och verksamhet

Aldrenimnden ansvarar for

1. bistindsbeddmning, hilso- och sjukvard och medicintekniska hjdlpmedel i sdrskilda boendeformer.
Tillampliga lagar dr socialtjdnstlagen (2001:453), hilso- och sjukvérdslagen (2017:30) och annan lag
och forfattning till kommuninvanare 6ver 65 ar inom nimndens omrade samt patientsédkerhetslagen
(1997:736) och lag (1997:736) om féardtjanst

2. insatser som hanfor sig till socialtjéanstlagens (2001:453) allménna inriktning och som inte baseras pa
bistandsbeslut

3. kommunal och annan drift av hemtjédnst, dagverksamhet och boenden samt handlaggning enligt
lagen (1997:735) om riksfardtjanst och lagen (1997:736) om fardtjanst

4. de uppgifter i 6vrigt som enligt lag ankommer pé dldrendmnd och som inte sérskilt anfortrotts annan ndmnd 1
kommunen

Haninge kommun dr huvudman {6r den hélso- och sjukvard som bedrivs inom ndmndens
verksamhetsomrade. Aldrenimnden #r vardgivare. Aldrenimnden ska besluta i frigor som giller

den allmint forebyggande verksamheten inom ndmndens ansvarsomréde.

Aldrenimnden ska besluta om bidrag till féreningar som bedriver verksamhet inom nimndens ansvarsomrade.

Aldrenimnden ska faststilla taxor och avgifter samt utarbeta tillimpningsforeskrifter till taxor inom nimndens
ansvarsomrade. Aldrenimnden ska besluta om omfordelning av medel som anslagits till nimnden inom den av
fullmiktige faststillda budgetramen. Aldrenimnden ska besluta om bokfdringsmissig avskrivning av belopp for
enskild fordran inom ndmndens verksamhetsomrade
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2.2 Register, forteckningar och sokhjalpmedel till namndens allmanna

handlingar
Som sokingéngar till de allménna handlingarna anvénds ndmndens diarium, arkivforteckning samt
dokumenthanteringsplaner.

2.3 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda for att ta del av

allmanna handlingar
Det ar fritt for allménheten att ta del av arkivforteckningarna i programmet Visual Arkiv. Programmet finns hos
Haningearkivet.

2.4 Upplysningar om de allmanna handlingarna
Registrator pa forvaltningen, nimndens sekreterare samt arkivarierna pa Haningearkivet kan lamna nérmare
upplysningar om ndmndens allménna handlingar

2.5 Sekretess

For stora delar av ndmndens arbete foreligger sekretess enligt Offentlighets- och sekretesslagens (OSL) 26:e
kapitel som reglerar socialtjdnstsekretess, men dven andra sekretessgrunder kan vara aktuella.

2.6 Uppgifter som namnden regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra
Forfragningar kan inkomma fran andra myndigheter och &ven polis och domstol rorande enskilda.
Folkbokforingsuppgifter himtas regelbundet i d&rendehantering och statistik ldmnas till olika myndigheter

2.7 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter.

Aldrenimnden har ingen ritt att silja personuppgifter

2.8 Arkivansvar
Forvaltningsdirektor dr arkivansvarig enligt kommunens arkivreglemente.

2.9 Tidigare versioner
Tidigare dokumenthanteringsplan for Aldrenimnden blev antagen av Aldrenimnden den 2012-05-24, §72.
Senast dndrad Dnr AN 2019/79 § 171
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3 Begreppslista till informationshanteringsplanen

Process
Handlingstyp

Bevaras/gallras

Registrering
Sekretess
Sorteringsordning

Forvaringsplats

Till Haningearkivet

Anmérkningar

Haninge kommun

Anger i vilket ssmmanhang som handlingen/informationen uppkommer

Anger vilken handling/information som avses

I kolumnen anges om handlingen/informationen ska bevaras for all framtid eller forstoras efter angiven tid
(gallringsfrist). Gallringsfristen rdknas fran utgangen av det ar under vilket handlingen/informationen har
kommit in eller uppréttats. Det innebér att en handling/informationen som upprittats eller inkommit &r 2015
och har en gallringsfrist pa tva 4r, ska gallras ar 2018.

I kolumnen kan det ocksa sta vid inaktualitet. Det innebar att handlingen/informationen fér gallras sa snart
verksamheten inte har behov av den

Hér anges om handlingen/informationen ska registreras, dvs diarieforas
Hér anges om handlingen/informationen kan omfattas av sekretess
Anger hur handlingarna/informationen sorteras

Anger var handlingarna/informationen forvaras fram tills de gallras eller skickas till Haningearkivet. Ciceron
ar sedan arsskiftet 2021/2022 kommunens generella d&rendehanteringssystem men andra drende- och
dokumenthanteringssystem kan dven anvidndas och namnges dé i informationshanteringsplanen.

Om handlingarna/informationen ska till Haningearkivet anges hér en tidsfrist nar handlingarna/informationen
ska levereras. Tidsfristen rédknas fran det &r drendet avslutades. Om &rendet t.ex. avslutades ar 2025 ska det
levereras till Haningearkivet ar 2032.

Har ges 1 vissa fall fortydligande information om hur handlingen/informationen ska hanteras eller ges exempel
pa olika typer av handlingar

Postadress: 136 81 Haninge Telefon: 08-606 70 00 E-post: haningekommun@haninge.se



Lagrum

5 nfrastruktur 555 Utreda Sirdjinst 5551 Utreda ordinarie firdtjinst Ansokan 24 Nej i 20kap §6OSL  Alfabetisk ordning ggﬁ;; Slfmets ey g;?f‘t“m”n‘;:‘:d"“gz‘g Ci g (EEias Mmlrprincids
5 Infrastrukeur 5 Utreda firdtjinst 1 Utreda ordinarie firdtjinst Likarintyg 2ar Nej Ja 29kap §6OSL  Alfabetisk ordning ([;‘f’F'_l’; Firdianseake Nej g::?::’:g:‘s‘d"“'g‘“:gSk“kﬂs till regionen i beslut. Handlingar kan gallras efrer
5 nfrastruktur 55 Transporter 555 Utreda Sirdjinst 555 Utreda ordinarie firdtfinst Utredning 28 Nej i 20kap §6OSL  Alfabetisk ordning ggﬁ;; Slfmets ey g;?f‘t“m”n‘;:‘:d"“g:g e
5 Infrastrukeur 5.5 Transporter 555 Utreda firdtjinst 5552 Utreda riksfirdjinst Ansokan 5ir Nej T 9kp§6OSL  Alfabeisk ordning Riksfirdtjinstake Nej
5 Infrastrukeur 5.5 Transporter 555 Utreda firdjinst 5552 Utreda riksfirdtjinst Beslut 5 Nej Ja 2kp§6OSL  Alfabetisk ordning Riksfirdtjinstake Nej
5 Infrastrukeur 5.5 Transporter 555 Utreda firdjinst 5552 Utreda riksfirdtjinst Utredning 5 Nej Ja 9kp§6OSL  Alfabeisk ordning Riksfirdtjinstake Nej
9Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer 9.1.1 Hantera gemensamma resurser Beslut pi ansokan Bevaras Ciceron Nej Digital/Diaricakt 3ir
9Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer 9.1.1 Hantera gemensamma resurser Redovisning av medel Bevaras Ciceron Nej Digital/Diaricakt 3ir
9Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer 9.1.1 Hantera gemensamma resurscr Underlag Bevaras Ciceron Nej Digital/Diaricake 3
9Virdochomsorg 9.1 Gemensamma processer 9.1.2 Utreda och besluta om bistind /insats Registerkontroller av tillfillig betydelse Se anmitkning Personakt eller piem  Nej 2:{?::;:::};:5& on 'm;;:d::: :;ﬂ;h‘::“ samma gllringsfrist som
9 Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer 9.12 Utreda och besluta om bistand /insats Registerkontroller som leder tll dtgird Se anmirkning Lifecare Personakt Som personakten i“‘ch“'el:i st som Bt exemplar i personakt
Pigiende drenden
- ) " forvaras hos aktuell
9Vardochomsor; 911 Gemensamma processex oo Gv:: ‘:“1’.‘:1‘""““" et Beslut 5a Lifecare i 26kap1§OSL  Arsvis handlspgare, Avslutade  Nej
gravningshjlp iirenden forvaras i pirm i
nirarkiy
Pigiende irenden
forvaras hos aktucll
9 Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer :‘” Gora dﬁ,‘:;""““’“’h" och handligga Dédsboanmilan 5ir Lifecare Ja 26 kap 1§ OSL Arsvis handliggare. Avslutade  Nej Skatteverket och de som beriirs fir en kopia pa dédsboanmilan
cgeniogshillp iirenden forvaras i pirm i
niirarkiv
Pigiende irenden
s . ) forvaras hos aktucll
9 Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer :'1'3 Gom ::_‘:;b"“‘" ilan och handligea Dédsfallsintyg 5ar Lifecare Ja 26 kap 1§ OSL Assvis handliggare. Avslutade  Nej
egravningshiap itenden forvaras i piirm i
nirarkiv
Pigiende irenden
forvaras hos aktucll
9 Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer :‘” Gora d;‘:;b"““'mh" och handligga Ekonomiska redovisningar 5ar Lifecare Ja 26 kap 1§ OSL Arsvis handliggare. Avslutade  Nej
cgeTningshillp iirenden forvaras i pirm i
niirarkiv
Pigiende irenden
s : ) forvaras hos aktucll
9 Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer :'1'3 Gor ‘:lf_‘:;b"“‘" ilan och handligea Fullmakter 5ar Lifecare Ja 26 kap 1§ OSL Arsvis handliggare. Avslutade  Nej
egravningshiap itenden forvaras i piirm i
nirarkiv
Pigiende irenden
forvaras hos aktucll
9 Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer :‘” Gora dﬁ,‘:;""““’“’h" och handligga Kopia pi fakturor 5ar Lifecare Ja 26 kap 1§ OSL Arsvis handliggare. Avslutade  Nej
cgrniogshillp iirenden forvaras i pirm i
nirarkiv
Pigiende drenden
- ) " forvaras hos aktuell
9Vardochomsor; 9.1 Gemensamma processex oo Gv:: ‘:“1’.‘:1‘""““" e i Korrespondens 5a Lifecare i 26kap1§OSL  Arsvis handlspgare, Avslutade  Nej
gravningshjlp iirenden forvaras i pirm i
nirarkiy
Pigiende drenden
e . forvaras hos akeucll
9Vidochomsorg 9.1 Gemensamma processer oo ﬁ: f';’f:;"°"“'““"‘“ och handligga Protokoll ver hembesdk i Lifecare Ja Wkap I5OSL Assvis handliggare. Avslutade  Nej
gravningshjalp irenden forvaras i pirm i
nirarkiy
Pigiende drenden
s : ) forvaras hos aktucll
9 Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer :'1'3 Gor ::_‘:;b"“‘" ilan och handligea Utredning 5ar Lifecare Ja 26 kap 1§ OSL Assvis handliggare. Avslutade  Nej
egravningshiap itenden forvaras i piirm i
nirarkiv
9 Vi ochomsorg 91 Gemensamma processer 9.1 Hantera anmilan och avvikelcr enlige Lex 9.1.42 Aveikelserapport elige Lex Sarah Avvikelserapport Lesx Sarah kommunal - Diicfirs B 26kap 1§ OSL. Pim hos egitator Thap 6§ Sol.
Sarah kommunal verksamhet verksamhet
9.1.4 Hantera anmilan och avvikelser enligt Lex 9.1.4.2 Avvikelserapport enligt Lex Sarah. : o ) .
9Vird ochomsorg 9.1 Gemensamma processer S [ Utredning Lex Sarah kommunal verksamhet 5 dr Diaricfors 26 kap 1§ OSL Pitm hos registrator 7kap 6 § SoL.
9 Vi ochomsorg 91 Gemensamma processer 9.1 Hantera anmilan och avvikeler enligt Lex 9.1:43 Avwikelserapport enlige Lex Sasah  Avvikelserapport Lex Sarah enskild - T B 26kapI§OSL  Dissenurmmer Cieeron - Se7kap. 6§ SoL.
Sarah enskild verksamhet verksamhet
9.1.4 Hantera anmilan och avvikelser enligt Lex 9.1.4.3 Avvikelserapport enligt Lex Sarah. : . - ) )
9Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer S o Eventucll utredning 5 Ciceron Ja 7 kap 6§ Sol. Diarienummer Ciceron Nej 7 kap 6§ Sol.
9 Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer 915 Hantera anmilan enligt Lex Maria e;lsk‘i::i‘;:::l:':“h" enligeLexMaria e av VO Bevatas Diariefors Ja 26 kap 1§ OSL Diarieakt 5ir 3kap 5 § Patientsikerhetslagen. *En kopia sparas iven i patientjournalen
9Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer 9.1.6 Hantera dvrign anmilningar Klagomil av tillfilig cller ringa betydelse  Vid inaktualite Ja 26 kap 1§ OSL Nej




Delprocess 1

Gallringsfrist

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1 Gemensamma processer

9.1.6 Hantera dvriga anmilningar

9.1.6 Hantera dvriga anmilningar

9.1.8 Hantera avvikelscr, Klagomil och
synpunkter

9.1.8 Hantera avvikelser, klagomil och
synpunkter

9.1.8 Hantera avvikelscr, Klagomil och
synpunkter

9.1.8 Hantera avvikelser, klagomil och
synpunkter

9.1.8 Hantera avvikelser, klagomal och
synpunkeer

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

Klagomil tll/frin IVO och patientnimnd

Utsedd verksamhetschef med hilso- och
sjukvirdsansvar, IVO

Fallrapporter

Foljesedlar vid inkdp av apoteksvaror

Kartliggning och uppfalining av hilso- och

sjukvirdsinsatser (MAS)

Rapport

Utredning

Ansokningar frin cnskild om bistind cller
service med bilagor

ivird och

Bevaras

Bevaras

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

som upprittats av bistindshandliggare

ivird och

som upprittats av hemtjinstpersonal

Arendeblad

Avgifisbestut

Avtal om handhavande av annans medel

Beslut i enskilt rende om bistind och/eller
insats

Beslut och anmilan om
godman/forvaltare/ombud

Beslut/domar i domstol

Bestillning av insatser ill hemtjénsten

Delgivningserkinnande

Dokumentation av planering som rér den
enskilde

Extra resurs

Fullmakeer

Genomférandeplan

Handlingar ang. god man, formyndare,
forvaltare

Individavtal

Inflyttningssamtal

Information vild mellan nirstiende

Inkomna och utgiende handlingar av
betydelse i drendet

Inkomna och utgiende handlingar av tillfillig
betydelse och/eller rutinmissig karaktir

Journal med/utan automatiska
journalanteckningar

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

2ir

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmilrkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Vid inaktualitet

Se anmiirkning

DF respons

DF respons

DF respons

DF respons

DF respons

DF respons

DF respons

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

26 kap. 1§ OSL

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

5irt

5iart

5irt

5irt

5irt

5art

5irt

Avser Klagomil som giller virdenhet inom den cgna
vardgivaren/huvudmannaskapet.

*Se rad for handlingstyp rapport” i samma process
#Se rad for handlingstyp “rapport” i samma process

#Se anmirkning pd rad f5r handlingstyp “rapport” i samma process

Avser alla avvikelser och dven avvikelser i virdkedjan/mellan virdgivare. Far
endast gallras om det granskats i en hindelscanalys eller riskanalys dir en
sammanstillning har gjorts for rapportering och uppféljning av dtgirder, ml och
resultat. il bevaras. Om inte finns bevaras allr,
annars gallringsfrist 10 dr.

Se rad for handlingstyp “rapport” i samma process

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkivet. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innchiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innchiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 dr efier sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innchiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innchiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkivet. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innchiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter
fodda dag 5, 15,

sta anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkivet. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 ir efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkivet. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 dr efier sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innchiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Exempelvis fakvitton, insksivaingsmeddelanden, mail som ¢ tillfr sakuppgif

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.
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9.1 Gemensamma processer
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9.1.9 Hantera personakter
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9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.9 Hantera personakter

9.1.10 Hantera kronpirm

9.1.11 Forbereda personakter for leverans tll
Haningearkivet

9.1.12 Allmin administration

9.1.12 Allmiin administration

9112 Allmin administration

9.1.12 Allmiin administration

9112 Allmin administration

Kopia av Lex Sarah gillande kunden

Kundkort

Likarintyg

Levnadsberittelser

Lopande arbetsanteckningar
Meddelande om plas i vintelista

Meddelanden om utskrivning frin slutenvird
mm.

Mottagningsbevis/

Orosanmilningar

Overenskommelser

Overklaganden med bilagor

Polisapporter

Registerkontroller som endast har tillfillig
betydelse som underlag for beslut

Gallringsfrist

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
2ir

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Vid inaktualitet

Samordnad individuell plan (SIP)

Social journal (utfrarens
journalanteckningar)

Underlag for faststillande av avgift

Upprittade handlingar av betydelse i irendet

Upprittade handlingar av tillfillig betydelse

och/eller rutinmissig karaktir

Utlitanden

Utredningar i enskilt drende

Virdplanering

Handlingar om inkommande drenden som ¢
et till utredning enlige Socialtfinstlagen, dvs
personen ir ¢f aktualiserad i socialregistret

Register personakier enligt Sol. (dag 5, 15, 25)

Allminna kinnedomsiirenden i nimad som
utgdr kopior pd handlingar frin annan cller
‘myndighet

Beredningsgruppen, protokoll

Férteckning och beskrivning av ADB-register

Inkomstforfrigan

Kopior av hyreskontrakt,
besiktningsprotokoll etc.

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Vid inaktualitet

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

5ir

Bevaras

Vid inaktualitet

Se anmiirkning

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

26 kap.

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

.15 OSL

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Personnummerordning.

Kronologiskt pé initierings-
eller registreringsdatum

Personnummerordning

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Hos handliggare

Personakt
Lifecare SP

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Personakt

Lifecare VoO

Inskannat pi Ukatalog

Forvaras i pirm hos
forvaltningschefens
sekreterare

U-katalog.
Forvaras hos
avgifishandliggare i pirm

i alfabetisk ordning.

Forvaras pi respektive
enhet

5irt

Nej

5irt

5irt

5irt

5irt

5irt

Nej

Levereras samiidigt som
akierna

Nej

Nej

Gallras 5 i efier sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkivet. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

*Kan gallras nir dokumentationen sammanfattats i personakten

Efter notering i personakt
Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkivet. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 dr efier sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 ir efier sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras ill Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efier sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innchiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkivet. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras tll Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innehiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras* *Akter som innehller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkivet. Ovriga gallras.

Gallras 5 i efter sista anteckning/ Bevaras® *Akter som innchiller personer
fodda dag 5, 15, 25 levereras till Haningearkiver. Ovriga gallras.

Upprittas i samband med irlig gallring. Dels pa papper, dels som digital fil

#Kan gallras efter ett ir om Samverkansgruppens protokoll bevaras

Under stindig bearbetning



Korrespondens av ilfillig berydelse
) och/eller rutinmissig karaktir, sasom cirkulir Registreras i . Forvaras hos
9Vird ochomsorg 9.1 Gemensamma processer 9.1.12 Allmin administration rin SR, Resfoner och Socttoeloene  Vid inaualiee porhes Nej e hecraren
meddelandeblad
9Vardochomsor; 911 Gemensamma processex 9112 Allmin administration Plancring av genomforande av insatser Vid inaktualitet Nej i‘;m‘“t“ paee
9Vird ochomsorg 9.1 Gemensamma processer 9.1.12 Allmin administration Sammanstillning av egna eniter Bevaras Diaricfors Diaricakt 5ir
9Vardochomsor; 911 Gemensamma processex 9.1.12 Allmiin administration S Cppuiic ot L e Forvaras i Nej
myndighet pirm/mapp
) N i . ) Forvaras hos
9Vird ochomsorg 9.1 Gemensamma processer 9.1.12 Allmin administration Starsbidrag: Anskan med bilagor, svar 104 Diaricfors Nej e hecraren Uppgift om gallring skrivs in i diarckort
9Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processer 9.1.12 Allmin administration Verksamhetsberiittelse, arsberittelse Bevaras Diariefors Diaricake 5ir
9 Vird och omsorg 9.1 Gemensamma processcr 9.1.12 Allmiin administration Verksamhersplanct och Bevaras Diariefors Diarieake 5ar
verksamhetsuppfoliningar
Gallras efter fem dr/Bevaras* *Personer fidda dag 5, 15, 25 skrivs ut frin vird-
0.5 Tnsateer for e och och omsorgsprogrammet och forvaras p eahet i 3 min. Fullstindig akt levercras
9 Vird och omsorg - 9.5.1 Bedriva ppen omsorg 95,11 Anordna stéd i ordinirt boende Journalanteckningar, utférarc Se anmirkning diirefrer till Bestillarenheten. och rensade, levereras tll Haningearkivet en ging
funktionshindrade o
per ir, S dret cfter sista anteckning, ordnade i personnummerordning, ildst
Gverst.
9.5 Insatser for ildre och - T, . . Forvaras pa enhet i "
9Virdochomsorg [ BT 9.5.1 Bedriva 5ppen omsorg 95,11 Anordna stéd i ordinirt boende Nyckelkvittenser, personal, enhetens nycklar 2 r Nej g Efter dterlimnande
Gallras efter tvi ar/Bevaras* Fullstindig akt levereras dicfter till
05 Insateer for e och Bestillarenheten. och rensade, levereras till Haningearkivet en ging per dr, 5ic dret
9 Vird och omsorg o nk:‘:“ 5;’_ :‘ a reoc 9.5.1 Bedriva ppen omsorg 9.5.1.1 Anordna stéid i ordiniirt boende Personakt, extern utforare Se anmirkning efter sista anteckning, otdnade i personnummerordning, ildst éverst. *Personer
nktionshindrade fiodda dag 5, 15, 25 skrivs ut frin vird- och omsotgsprogrammet och fétvaras pi
enhet i 3 min.
Gallras efter fem dr/Bevaras* Fullstindig ake levereras direfter til
95 Insateer For e och Bestillarenheten. och rensade, levereras till Haningearkivet en ging per dr, 5ic dret
9 Vird och omsorg ﬁ'mkzu “h'm:;d e od 9.5.1 Bedriva ppen omsorg 9.5.1.1 Anordna stéd i ordiniirt boende Personakt, intern utfirare Se anmiitkning efter sista anteckning, ordnade i personnummerordning, ildst Gverst. *Personer
ons < fiodda dag 5, 15, 25 skrivs ut frin vird- och omsotgsprogrammet och fotvaras pi
enheti 3 min.
9.5 Insatser for ildre och . . , Forvaras pa enhet i
9Virdochomsorg [ BT 9.5.1 Bedriva ppen omsorg 95,11 Anordna stéd i ordinirt boende Redovisning till godman av handhavda medel 10 4 o
9.5 Insatser for ildre och - T, . ) Forvaras pa enhet i - )
9Virdochomsorg [ BT 9.5.1 Bedriva ppen omsorg 95,11 Anordna stéd i ordinirt boende Register dver brukares nycklar Vid inaktualitet Nej g Under stindig uppdatering
9 Vird och 9:3 Insatser e dldre och 9.5.1 Bedriva & 9.5.1.1 Anordna std i ordiniirt boend Tiinstgdy h Vid inakeualitet Sch Nej
ochomsorg 2 S e 5.1 Bediva éppen omsorg 5,11 Anordna stéd i ordinirt boende jinstgoringsschema id inaktualite chemaprogram ]
9 Vird och 975 Insarser for ildre och 951 Bedriva & 9513 Hantera trygghetslarm Tryggherslarm, ansiskan Vid inaktualiter Alfabeisk ordis
omsorg 5.1 Bedriva ppen omsorg . trygghers! ‘rygghetslarm, anso id in abetisk ordning
9.5 Insatser for ildre och .
9Virdochomsorg [ BT 9.5.1 Bedriva ppen omsorg 95,13 Hantera e register Vid inaktualitct Alfabetisk ordning/ Excel fil
95 Insatser for ildre och - " R —_— ) ; .
9Virdochomsorg [ BT 95,1 Bedriva ppen omsorg 95,14 Anordna hemtjinst Forteckning éver hemtjinstiagare Vid inaktualitet - Nej Avflytening eller ddsfall.
9.5 Insatser for ildre och
0 nordn: - i it
9Virdochomsorg [ B 9.5.1 Bedriva ppen omsorg 9517 Vid inakrualitct Nej Under stindig bearbetning
95 Insatser for ildre och _ istration av - ; ) S .
9Virdochomsorg [ BT 9.5.2 Anordna sirskilt boende beckmingsprotmkol Se g Ciceron Per enhet i alfaberisk ordning. Nej Kan gallras under forutsittning att hyresskuld inte kvarstir.
95 Insatser for ildre och - - ) )
9Virdochomsorg ) B e RS 9.5.2 Anordna siiskilt boende Boendercgister Vid inakrualitet - Alfabetisk ordning/pirm Nej
Oy ondesiieeh 952 Anordna sirskilt boende fﬁ'g‘:“;‘:‘u Bt MR SIEEREn oy - Kronologisk ordning Nej
9 Vird och 975 Insarser o dldre och 952 Anordna sirskilt boend Forteckning boende i sirskilt boend Vid inakeualitet Nej Gallras vid avflytening cller dodsfall,
omsorg e 5.2 Anordna siirskilt boende rteckning boende i sirskilt boende id in - < s vid avflyttning cller dodsfall.
Handlingar som tllhr brukaten: ’ . ) . '
9.5 Insatser for ildre och - ! Lo ) Tillhéi brukaen och it inte allmin handling. Vid inaktualitet dter till
9Virdochomsorg ) B HeR S 9.5.2 Anordna sirskilt boende v D Se " - Forvaras i virdelada  Nej Ty
handlingar s
9Virdochomsorg - eser forldee och 952 Anordna sirskilt bocnde Kasaredosisning v bandhavda medeloch - Alfabetisk ordning Nej
9.5 Insatser for ildre och . Matsedlar ildreboenden Sammanstillning av ; *Levereras arligen till registrator. Registratorn levererar var 10¢ dr till
9Virdochomsorg [ BT R 9.5.2 Anordna sirskilt boende riladsbessllnngee tole Bevaras Kronologisk ordning 104 Hastngeackies
9 Vird och 975 Insarser o dlde och 952 Anordna sirskilt boend Resursmitning, underl; Vidinaktualitet  Optima Car Nej Gallras i cillning gjort
omsorg e 5.2 Anordna sirskilt boende esursmitning, underlag id in ptima Care < s nir sammanstillning gjorts
Digital akt i BAB online
9.5 Insatser for ildre och ; ) Alfabetisk ordning enligt  (handlingar som inte . *beslut om gallring efter ersiittningsskanning finns, pappershandlingar far gallras
Utred:
9Virdochomsorg [ B R 9,54 Bostadsanpassning 9.54.1 Utre 104 Nej Ja 26 kap. 12§ OSL. : v Nej ikt s g
bevaras i fysisk ake)
Digital akt i BAB online
9.5 Insatser for ildre och . . . Alfabetisk ordning calige (handlingar som inte ) *heslut om gallring efter ersiittningsskanning finns, pappershandlingar far gallras
9Virdochomsorg [ BT R 9.54 Bostadsanpassning 9.54.1 Utreda bostadsanpassning Ansokan 104 Nej I 26 kap. 12§ OSL. v Nej ikt efvr anmog
bevaras  fysisk ake)
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955 Ge stod till anhriga

9.5.6 Hilso- och sjukvird
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95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9,541 Utreda bostadsanpassning

9.5.4.1 Utreda bostadsanpassning

9541 Utreda bostadsanpassning

9.54.1 Utreda bostadsanpassning

9,541 Utreda bostadsanpassning

9.54.1 Utreda bostadsanpassning

9,541 Utreda bostadsanpassning

9.5.4.2 Utreda aterstillning av
bostadsanpassning

9,542 Utreda aterstillning av
bostadsanpassning

9.5.4.2 Utreda iterstillning av
bostadsanpassning

9,542 Utreda aterstillning av
bostadsanpassning

9.5.4.3 Uppriita register dver argirdade
fastigheter

9,543 Uppritta register éver dtgirdade
fastigheter

9.5.4.4 Sammanstilla statistik dver
bostadsanpassningsbidrag respektive
iterstillningsbidrag

9.5.6.1 Samverkan, anmilan, tillstind och
tillsyn

9.5.6.1 Samverkan, anmilan, tillstind och

9.5.6.1 Samverkan, anmilan, tillstind och
tllsyn

9.5.62 Apotekets kvalitetsgranskning

95,63 Virdhygiens kvalitetsgranskning och

dokumentation

9.5.63 Vardhygiens kvalitetsgranskning och

dokumentation

95648

Arendeblad

Beslut

Faktura

Fullmake

Intyg

Offerter

Utredning

Ansékan

Beslut

Underlag

Utbetalning

Avidentifierade register dver dtgirdade
fastigheter

Register dver fastighetsbeteckningar

Statistik

Avldsning i timmar, anteckningar

Likemedelsverket

Tillstind for forskning, etisk nimnd m.fl.

Tillsyn och uppfoljning externa granskare

Protokoll och utviirdering frin fortopande
uppfolining av verksamheten

Dokumentation frin enskilda besok

Kualitetsgranskning

9.5.6.4 Samverkansoverenskommelser

9.5.6.4 Samverkansiverenskommelser

9.5.6.4 Samverkansoverenskommelser

9.5.6.4 Samverkansiverenskommelser

Avtal inom hilso-och sjukvird

Avtal- och verksamhetsuppféljningar

Checklistor for kvalitets-ledningssystem

Checklistor, verksamhetens egenkontroll

104r

104r

Vid inaktualitet

104r

104r

104r

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Se anmiirkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Se anmiirkning

Nej

Ciceron

Lifecare

Lifecare

Hypergene

U-katalog

Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Ja 26 kap.
Nej

Nej

Nej

12§ OSL

12§ OSL

12§ OSL

12§ OSL

12§ OSL

12§ OSL

12§ OSL

12§ OSL

12§ OSL

12§ OSL

12§ OSL

Alfabetisk ordning enligt

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfaberisk ordning enligt

bevaras i fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfabetisk ordning enligt

bevaras i fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfaberisk ordning enligt

bevaras i fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfabetisk ordning enligt

bevaras i fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfaberisk ordning enligt

bevaras i fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfabetisk ordning enligt

bevaras i fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfabetisk ordning enligt

bevaras i fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfabetisk ordning enligt

bevaras  fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfaberisk ordning enligt

bevaras i fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Alfabetisk ordning enligt

bevaras i fysisk ake)

Digital akt i BAB online
(handlingar som inte

Diarienummerordning

bevaras i fysisk ake)

Hos bostadsanpassnings-
handliggare

Hos bostadsanpassnings-
handliggare

1 diarieakt

Forvaras i personakt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja

Ja

*beslut om gallring cfier ersiittningsskanning finns, pappershandlingar fir gallras
direkt efter skanning

*beslut om gallring efier ersitningsskanning finns, pappershandlingar fir gallras
direkt efter scanning

*beslut om gallring cfier ersiittningsskanning finns, pappershandlingar fir gallras
direkt efter scanning

*beslut om gallring efier ersitningsskanning finns, pappershandlingar fir gallras
direkt efter scanning

*beslut om gallring cfier ersiittningsskanning finns, pappershandlingar fir gallras
direkt efter scanning

*beslut om gallring efier ersitningsskanning finns, pappershandlingar fir gallras
direkt efter skanning

*beslut om gallring cfier ersiittningsskanning finns, pappershandlingar fir gallras
direkt efter skanning

Avser anmilan, tillstand

Exempelvis IVO, datainspektion m.fl.

Dokumentation frin varje besik bevaras.

bevaras. Underlag gallras efier 2 dr om ing gj

som bevaras.

Avser handbiscker, metodbeskrivningar/ metodblad utfirdade av den egna
huvadmannen eller virdgivaren.

Avtal gillande exempelvis inkip och service medicintekniska produkter och
apparatur, avial med virdgivare mm

Avser iven granskning ystem for g inom hilso- och

sjukvird

Checklistor kan gallras cfter 2r om
bevaras




Delprocess 1

Gallringsfrist

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och

funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade
9.5 Insatser for ldre och

funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hiilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9564

Lokal inom kommunal primirvird

9.5.6.4 Samverkansoverenskommelser

4 Samverkansoverenskommelser

9.5.6.4 Samverkansoverenskommelser

Policy, Riktlinjer inom kommunal primirvrd

Protokoll eller motsvarande frin kvalitetsrad

Regler inom kommunal primirvird

och analyser

Sammanstillningar staistik etc. Gver

9564 miitdata, resultat m.fl.
uppgifier

9564

9.5.6.4 Samverkansdverenskommelser Slutrapport

9.5.6.4 Samverkansiverenskommelser

Uppfoljning av rutiner, dokumentation av.
resultat

9.5.6.5 Patientjournal

95,65 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

9.5.65 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

9.5.65 Patientjournal

9.5.65 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

9.5.6.5 Patienjournal

9.5.6.5 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

5 Patientjournal

5 Patientjournal

5 Patientjournal

Patientjournal

Analyser

Anamnes

Avtal rérande journaler

Birhustransport/ remiss

Bedomning

Behandlingsdokumentation

Beskrivning status

Bestillning av journal

Bilder/teckningar

Checklistor av betydelse for behandling,
bedmaing, beslut och diagnos

Diagnos

Dokumentation dgirder

Dokumentation mal

Dokumentation trining

Egenvirdshedoming

Epikris

Férfrigningar

Forstirande av uppgifter i pi begiran av
enskild person, handlingar rérande

Férteckning dver patienter och journaler

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

104r

Se anmiirkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Se anmiirkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Ciceron

Diariemapp

1 r efier sista anteckning.

1 efter sista anteckning.

Nej

1 r efier sista anteckning:

1 efter sista anteckning.

1 i efter sista anteckning.

1 dr efier sista anteckning.

1 efter sista anteckning.

1 efter sista anteckning.

1 r efier sista anteckning:

1 dr efier sista anteckning.

1 i efter sista anteckning.

1 dr efier sista anteckning.

1 r efier sista anteckning:

1 dr efier sista anteckning.

1 i efter sista anteckning.

for exempelvis:
Klagomil, behé ll IT-std, i system,
arkivering m.fl. Varje ny version ska bevaras.

hantering av

Avser information ill patient framiagen i en bestimd beslutsprocess hos den egna
huvudmannen/virdgivaren i form av tll exempel broschyr, virdportal med allmiin
eller specifik information (cj individuell dll patien).

Avser riktlinjer och policydokument utfirdade av den egna huvadmannen eller
virdgivaren.

Kualitetsrid samt uppfoljningar kring kvalitetsledningssystem for hilso- och
sjukvirden.

Riskanalyser, checklistor samt handlingsplaner for dtgird gallras om det finns en
slutrapport som bevaras. T annat fall bevaras riskanalyserna.

bevaras. Ol m utgor underlaget
gallras nir det finns en sammanstillning. Annars bevaras dessa.

Avser listor med signatur och namnfrtydligande.

Se ovan

Avser t ex virdarbetsrutiner

Esempelvis aveal rorande forvaring, skanning, utlin.

Férsini och delar dirmed med denna

Avser tex. IVOs beslut om forstérande av uppgifter. Niir beslut finns om att hel
journal ska forstras far ingen mapp eller dokumentation finnas pé journalens
plats.

Avser i fall), som. yttningar av
journaler dvs vid avjournaler tll
iir anviindbara vid dtersokning.




Delprocess 1

Gallringsfrist

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och

funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och

funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och

funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

95,6 Hiilso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hiilso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hiilso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

95,6 Hiilso- och sjukvird

Patienjournal

9.5.6.5 Patientjournal

95,65 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

95,65 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

95,65 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

Patienjournal

9.5.6.5 Patientjournal

95,65 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

Patienjournal

9.5.65 Patientjournal

9.5.6.5 Patientjournal

Patientjournal

5 Patientjournal

9.5.6.6 Delegering

6 Delegering

9.5.6.6 Delegering

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

Frigeformulir och sjilvskattnings-instrument

Inkomna utlitanden

Interventioner

Intyg

Journalkopior som bestillts frin annan
vardgivare

Klinisk forskning

Listor éver intag av mat, sondmat, viitska,
avforing, krikning etc. generellt

Listor éver kontroll och mitning av
patientens vakenhet, puls, blodtryck,
temperatur ctc.

Mitvirden

Patientjournal som i original upprittats i
elektronisk form bevaras | samma format i
system som uppfyller kraven pi lingsiktigt
bevarande. Om detta inte kan uppfyllas ska
patientjournalen skrivas ut och bevaras pi
papper.

Patientjournal som inte it méjlig att hiirleda

il specifik patient

Program

Rittade uppgfter i journal

Remisser/virdbegiiran sam svar

Signeringslistor

Telefonridgivaing

Uppfoliningsdokumentation

Aterkallande av delegering

Beslut om delegering av hillso- och
sjukvirdsuppgifter

Delegation om forskrivningsritc

Analys egentillverkning eller anpassning av

Ankomstkontroller

Avvikelse om MTP

Beslutsunderlag cgentillverkning eller
anpassning av MTP.

Dokumentation av kontakt med
likemedelsverket kring cgentillverkad

produk.

Dokumentation fo bide nya och begagnade
produkier, inkl installationsdokument

Felanmilningar och servicebestillningar

Garantisedlar

Informationsblad om hjdlpmedel eller
egentillverkade produkter.

Konstruktionsdokument cgentillverkning
eller anpassning av MTP.

Se anmiirkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Bevaras

10ar

104r

Bevaras

Se anmiirkning

Bevaras

Se anmiirkning

Bevaras

Bevaras

104r

Vid inakrualitet

Bevaras

Se anmiirkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Bevaras

Bevaras

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

1 efter sista anteckning.

1 efter sista anteckning.

1 r efier sista anteckning:

Nej

Nej

1 dr efier sista anteckning.

Nej

1 i effter sista anteckning.

Nej

1 i effter sista anteckning.

Nej

1 i effter sista anteckning.

1 dr efier sista anteckning.

Forsini och delar dirmed med denna Avser
i etc. av betydelse for bedémning, beslut,
diagnos, uppfélining. Tillfilliga av ringa betydelse gallras vid inaktualitet.

Férsini i och delar dirmed med denna

Forsini j och delar diirmed med denna Avser
dokumentation i patientjournal vid patientnira forskning dvs. da forskningen sker
i niira anslutning tll virden av patienten. Ingdr i patientjournal.

Férsini i och delar dirmed med denna

Férsini i och delar dirmed med denna

*Miste bevaras i minst tio ar

Avser journal som helt eller delvis ir olislig, saknar namnuppgifter eller dir det av
annan anledning inte gir act faststilla vilken person den avser.

Forsini och delar diirmed med denna Rittelsen ska.
goras pa sadant sitt att ursprungstext fortfarande i lisbar. Vid digital
journalfisring ska dndringen finnas bevarad i historiken.

Tillhér patientjournal. Avser signeringslistor oavsett om det i digitalt eller p
papper

Avser iven beslut i indring av delegering.

Verksamhetschefens skriftliga individuella delegation till legitimerad personal om
forskrivningsritt for specifika produkter eller produktomride.

Gallras efter 3 r efter att produkten tagits ut bruk.

Avser fullstindigt avvikelscirende

Gallras efter 3 r efter att produkten tagits ut bruk.

Gallras 3ir efter att produkten tagits ur bruk

Gallras efter att produkten tagits ur bruk

som ir eller framtagen for enhetens
rikning.



9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9 Vird och omsorg

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser forr ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ldre och
funktionshindrade

9.5 Insatser for ildre och
funktionshindrade

9.5.6 Hilso- och sjukvird

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

95,6 Hiilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

95,6 Hiilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hiilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hillso- och sjukvird

95,6 Hillso- och sjukvird

9.5.6 Hilso- och sjukvird

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP.

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP.

7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.7 Medicinska produkter, MTP

9.5.6.8 Likemedel

9.5.6.8 Likemedel

ikemedel

9.5.6.8 Likemedel

9.5.6.8 Likemedel

9.5.6.8 Likemedel

Loggar i informationssystem som skapats
genom anvindandet av MTP. Det har
genererat arkomst till patientuppgifier

Loggar i patientjournal som skapats genom
anvindandet av MTP. Det har genererat
tkomst tll patientuppgifter

Medicintekniska produkier (MTP)
Besikiingsprotokoll

Medicintekniska produkter (MTP)
Felanmilningar

Medicintekniska produkier (MTP)
Funktionsprotokoll

Medicintekniska produkter (MTP)
Kualitetsprotokoll

Medicintekniska produkier (MTP)
Leverantirens bruksanvisningar

Medicintekniska produkter (MTP)
Serviceprotokoll

Medicintekniska produkter (MTP)
Skéiselprotokoll

Registeruppgifier dver medicintekniska
produkter

Riskbedmaing cgentillverkning eller
anpassning av MTP

Siikerhetsmeddelande fran tillverkare eller
leverantor

Utredning och anmilan om negativa
hiindelser och tillbud med medicintekniska
produkter

Bestillningar/inksp/ rekvisitioner gillande
likemedel

Férbrukningsjournal dver narkotika,
forridsadministration.

Férteckning bver narkotikaansvariga
sjukskbterskor

Forteckning bver sjukskiterskor/ ansvariga
for likemedelsforrad

Forteckningar éver ulimning av kort och
nyeklar il likemedelsforrid.

Ordinationer utifrin generella direktiv

Signeringslistor éver administrerade
likemedel

Temperaturavlisningar

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Se anmiirkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

104r

3ar

10ar

104r

10ar

Nej

Loggkontroller i informationssystem av vem som tagit del av patientuppgifier.
Avvikelser kring bruten sekretess tifrin de tvi perspekiiven, patient och personal,
hanteras och arkiveras enligt dess bestimmelser.

Om uppgifier i loggning leder il Atgird ska uppgifterna bevaras tillsammans med
det drende som bildas. Avvikelser kring bruten sckretess uifrin de tvi
perspektiven, patient och personal, hanteras och arkiveras enligt dess
bestimmelser.

Gallras 3 i efter act produkien tagits ur bruk. Férpackning som utgor
bruksanvisning gallras 3 dr efier art produken tagits ur bruk. Exempel: Autoklav,
diskdesinfektor, spoldesinfektor, taklyfiar, rollatorer, kognitiva hjilpmedel, singar,
instrumenttemperatur

Gallras 3 dr efter att produkten tagits ur bruk. Forpackning som utgdr
bruksanvisning gallras 3 dr efier att produken tagits ur bruk. Exempel: Autoklav,
diskdesinfektor, spoldesinfektor, taklyfiar, rollatorer, kognitiva hjilpmedel, singar,
instrumenttemperatur

Gallras 3 i efter act produkien tagits ur bruk. Férpackning som utgor
bruksanvisning gallras 3 dr efier art produken tagits ur bruk. Exempel: Autoklav,
diskdesinfektor, spoldesinfektor, taklyfiar, rollatorer, kognitiva hjilpmedel, singar,
instrumenttemperatur

Gallras 3 dr efter att produkten tagits ur bruk. Forpackning som utgdr
bruksanvisning gallras 3 dr efier att produkten tagits ur bruk. Exempel: Autoklav,
diskdesinfektor, spoldesinfektor, taklyfiar, rollatorer, kognitiva hjilpmedel, singar,
instrumenttemperatur

Gallras 3 i efter act produkien tagits ur bruk. Férpackning som utgor
bruksanvisning gallras 3 dr efier art produken tagits ur bruk. Exempel: Autoklav,
diskdesinfektor, spoldesinfektor, taklyfiar, rollatorer, kognitiva hjilpmedel, singar,
instrumenttemperatur

Gallras 3 dr efier att produkten tagits ur bruk. Forpackning som utgdr
bruksanvisning gallras 3 dr efier att produken tagits ur bruk. Exempel: Autoklav,
diskdesinfektor, spoldesinfektor, taklyfiar, rollatorer, kognitiva hjilpmedel, singar,
instrumenttemperatur

Gallras 3 ar efter att produkten tagits ur bruk. Férpackning som utgor
bruksanvisning gallras 3 i cfter att produkten tagits ur bruk. Exempel: Autoklav,
diskdesinfektor, spoldesinfektor, taklyfiar, rollatorer, kognitiva hiilpmedel, singar,

instramenttemperatur

Avser produktinformation; register dver produkter, placering, dtgirder dver tid
och andra dtgirder som berdr en produkt.

Bevaras om det skett en avvikelse, sparas/bifogas i eventuell avvikelse. T annat fall
gallras cfter det att produkten tagits ur bruk.

Avser all berésrd anmilan och utredning

Avser likemedel inkl. narkotiska preparat eller teknisk sprit ill forrid

Avser enbart Individuell ingiri
patientjournal.

Dys. 3 ir efter inaktualitet.

Dys. 3 ir cfter inaktualitet.

Det vill siga gallring 10 i efter dterlimnandet.

Det vill siga gallring 10 i cfier inaktualiet.

Gallras 10 ir efter inaktualitet.

Avser exempelvis kyl/ frys for likemedel och likemedelsram




