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Dokumentinformation:

Enligt Arkivforeskrifter for Haninge kommun ska varje myndighet i samrad med Haningearkivet uppratta en plan som beskriver
myndighetens handlingar och hur dessa ska hanteras och bevaras oavsett medium. Informationshanteringsplanen faststaller
bevarande och gallringsfrister per verksamhetsomrade och verksamhetssystem. | planen faststalls grunden till systematiken i
myndighetens arkivbeskrivning och arkivforteckning. Varje myndighet ansvarar for att informationshanteringsplanen revideras vid

behov och arligen redovisas infor respektive namnd/styrelse.

Informationshanteringsplanen ar processbaserad och foljer en klassificeringsstruktur som har tagits fram av Haningearkivet.
Informationshanteringsplanen omfattar Grundskolendmndens verksamhetsspecifika handlingstyper. For dvriga handlingstyper
hanvisas till den kommungemensamma informationshanteringsplanen for Haninge kommun.
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Revideringar

Revidering Beslutsdatum f6r Diarienummer f6r
delegationsbeslut delegationsbeslut
Flyttat 6ver informationshanteringsplanen till ett digitalt verktyg (2¢8) | 2025-08-27 GN-2025-00013

for att okad tillgénglighet och forbéttra sokbarheten. Uppdaterat
generell information under punkterna 1 Inledning och 3 Begreppslista
till informationshanteringsplanen. Justering av tvé processer
beteckning: frdn 7.4.1.7.1 till 7.4.1.7 samt fran 7.4.1.7.2 till 7.4.1.8.
Korrigerat en gallringsfrist for underlag i process 7.1.5 Hantera
skolskjuts till samma tidsfrist som for ansdkningar.
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1 Inledning

Informationshanteringsplanen ir en del av Haninge kommuns forfattningssamling och visar hur myndighetens handlingar/information ska
behandlas fran uppkomst till arkivering. Det dr myndigheten sjilv som ansvarar f6r planen och dess innehdll men samradsskyldighet med
Haningearkivet rader. Ta dirfor alltid kontakt med kommunarkivarien infér varje férindring.

Enligt offentlighet- och sekretesslagen (2009:400) och arkivlagen (1990:782) ska en beskrivning av myndighetens
arkiv och allminna handlingar upprittas. Beskrivningen aterfinns nedan under punkt 2.

Planen innehaller myndighetens géllande gallringsbeslut. Allmidnna handlingar som inte omfattas av gallringsbeslut far inte slingas eller
forstoras. Informationen som tas upp 1 denna informationshanteringsplan under férvaring ér att betrakta som huvudsystem och det ar dir
informationen ska bevaras infér leverans till Haningearkivet alt. mellanarkiv. Nir ett system hidmtar information fran ett huvudsystem sa
kommer den inhdmtade informationen att betraktas som kopior och kan dirfér rensas vid behov.

Denna informationshanteringsplan fokuserar pa informationen och dr medieoberoende. Pappershandlingar dir informationen Gverfors till ett
verksamhetssystem far gallras vid inaktualitet ndr det sdkerstillts att informationen finns i verksamhetssystemet. Pappershandlingar med
underskrifter som enligt lag maste bevaras ska bevaras dven i pappersform.

Digitalt bevarande och ersittningsskanning:

Allmidnna handlingar ska som utgangspunkt arkiveras i sitt ursprungliga skick. Dirf6r behéver allmidnna handlingar som inkommer digitalt
inte skrivas ut och bevaras i pappersform om informationen registreras och bevaras digitalt i ett system som uppfyller kraven i kommunens
arkivforeskrifter.

Allmidnna handlingar som inkommer pa papper far ersittningsskannas och gallras efter gallringsbeslut. Ett sadant beslut férutsitter att en
gallringsutredning har gjorts sa att ingen forlust av viktig information sker vid digitaliseringen. Gallringsutredningen ska goéras av
myndigheten. Samrad ska ske med Haningearkivet. Vissa typer av handlingar far aldrig ersittningsskannas, det ar upp till respektive
myndighet att utreda vilka handlingar som kan ersittningsskannas.

Handlingar av ringa eller tillfillig betydelse

Exempel pa handlingar av ringa eller tillfallig betydelse dr handlingar av tillféllig karaktir till exempel férfragningar om limpliga tider f6r
sammantriden, skrivelser f6r kinnedom som inte dr av vikt for verksamheten, enkla forfragningar om information, reklam och allmin
information fran andra myndigheter. Dessa handlingar beh6ver inte registreras eller hallas ordnade och kan gallras nir verksamheten inte
lingre behover dem. En mer utforlig lista 6ver exempel pa handlingar av ringa och tillfillig betydelse finns pa kommunens intranit.
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2 Arkivbeskrivning for Grundskolenamnden

2.1 Organisation och verksamhet

Grundskolendmnden fullgdr vissa av kommunens uppgifter inom skolvdsendet. Ndimndens verksamhet omfattar forskoleklass,
grundskola, anpassad grundskola och fritidshem. Namnden ar kopplad till utbildningsforvaltningen. Forvaltningen leds av en
forvaltningsdirektdr samt att det dven finns en verksamhetschef med ansvar for forskoleklass, grundskola, anpassad grundskola och
fritidshem. I grundskoleavdelningen ingar 19 grundskolor indelade i 9 omrdden. Skérgardsskolorna utgor ett omrade. Fem av
kommunens 19 kommunala grundskolor har ocksé klasser inom anpassad grundskola. Vissa grundskolor har klasser med sérskild
inriktning, som musik och fotboll. Dessutom finns sverigefinska klasser.

Grundskolendmndens verksambhet startade 2023. Innan dess bedrevs ndmndens verksamhet genom grund- och forskolendmndens 2009-
2022, barn- och utbildningsndmnden 1999-2008, och fore dess genom skolstyrelsen 1971-1998.

Barn- och
forskolenaimnden 2023-

Grund- och
torskolenimnden 2009-
2022

Grundskolenimnden
2023-

Barn- och
Skolstyrelsen 1971-1998 utbildningsnimnden 1999-
2008

Gymnasie- och
vuxenutbildningsnamnden
2009-2022 o

Gymnasie- och
arbetsmarknadsnimnden
2023-
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2.2 Regqister, forteckningar och sokhjalpmedel till namndens allmanna handlingar

De viktigaste sokingangarna till nimndens allménna handlingar 4r diariet som fors i verksamhetssystemet Ciceron sedan 2022. Innan
skedde registreringen 1 W3D3 (2015-2021) samt KommunOffice (1997-2015, finns nu 1 e-arkivet). For information om hantering av
ndmndens allménna handlingar finns en informationshanteringsplanen som fram till februari 2023 kallades for
dokumenthanteringsplanen.

Fysiska handlingarna forvaras i nararkiv hos utbildningsforvaltningens centrala enheter, ute i verksamheten hos forskolorna,
kanslienheten samt i Haningearkivet i kommunhuset. Forvaringsplats framgar av informationshanteringensplanen.

Forteckning 6ver I T-system som innehiller allménna handlingar

Namn Syfte Innehall

Ciceron Diarieforing, nimndhantering Diarieforda handlingar

KIA Incidentrapportering Anmailda incidenter

DF respons Synpunktshantering, anmilan Inkomna synpunkter och ldmnade svar, ansdkan och beslut

krankandebehandling, olycksfall och tillbud  for tilliggsbelopp
barn/elever, hantering av tilliggsbelopp

Extens Elevdatabas Betyg, inkomster

Prorenata Stod for elevhilsan Journalanteckningar, elev information anpassad skola

Unikum Larplattform Information/kommunikation mellan personal och
elev/vardnadshavare, individuella utvecklingsplaner

E-tjénst Skolskjuts Ansdka om skoltaxi Ansokningar och beslut om skoltaxi

E-tjanst barnomsorg Val av fritidshem och forskola Ansokningar och placeringar vid forskola och fritidshem

Freelib Bibliotekslaneregistrering Organisation utldning

NovaSchem Organisera verksamhet Organisation av scheman m m

2.3 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda for att ta del av allmanna handlingar
Via kommunens hemsida ww.haninge.se kan allménheten sjdlv soka efter allménna handlingar pa egen hand. Namndernas protokoll
finns publicerade ddr genom Haninge sok.
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2.4 Upplysningar om de allmanna handlingarna
Registrator tar emot begéran om allménna handlingar via funktionsbrevladan. Finns inte handlingarna hos registrator vidarebefordras
begéran till berord verksamhet. Aven Haningearkivet kan vara behjélpliga vid begiran av dldre handlingar.

2.5 Sekretess

En stor del av ndmndens handlingar &r offentliga. De sekretessbestimmelser som vanligen tillimpas ar utifran offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) och framst foljande lagrum OSL21 kap. 1 §, OSL 23 kap. 1-3 §§, OSL 22 kap 1-2§, OSL 39 kap. 1-2§ samt
OSL 18 kap. 13§,

2.6 Uppgifter som namnden regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra
Némnden hdmtar och ldmnar regelbundet uppgifter till och frdn Skatteverket, Statistiska centralbyrdn samt Sveriges kommuner och
landsting eller till andra ndmnder och forvaltningar inom kommunen.

2.7 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter.

Det forekommer inte forséljning av personuppgifter inom grundskolendmnden.

2.8 Arkivansvar

Forvaltningsdirektoren dr ytterst ansvarig for grundskolendmndens arkiv. Inom forvaltningens arkivorganisations finns dven tva
arkivredogorare, registratorn som r placerad pa kanslienheten samt en verksamhetsnira inom utbildningsforvaltningens centrala
enheter.

2.9 Tidigare versioner
Uppdateringar som sker pa delegation redovisas under rubriken Revideringar.
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3 Begreppslista till informationshanteringsplanen

Process Anger 1 vilket sammanhang handlingen/informationen uppkommer
Handlingstyp Anger vilken handling/information som avses
Gallringsfrist I kolumnen anges om handlingen/informationen ska bevaras for all framtid eller forstoras efter angiven tid

(gallringsfrist). Gallringsfristen rdknas fran utgangen av det ar under vilket handlingen/informationen har
kommit in eller uppréttats. Det innebér att en handling/informationen som uppréttats eller inkommit ar 2021
och har en gallringsfrist pé tva ar, ska gallras ar 2024.

I kolumnen kan det ocksaé st vid inaktualitet. Det innebér att handlingen/informationen far gallras sa snart
verksamheten inte har behov av den

Registreras Hér anges om handlingen/informationen ska registreras, dvs diarieforas
Sekretess Hér anges om handlingen/informationen kan omfattas av sekretess
Lagrum Specifikt kapitel och paragraf i Offentlighets- och sekretesslagen eller paragraf i Offentlighets- och

sekretessforordningen, t.ex. OSL 23 kap. 1 §, eller 21 kap. 1 § Offentlighets- och sekretesslagen:
Hilsotillstind m.m. Haélsa och sexualliv.

Sorteringsordning Anger hur handlingarna/informationen sorteras
Forvaringsplats Anger var handlingarna/informationen forvaras fram tills de gallras eller skickas till Haningearkivet
Till Haningearkivet Om handlingarna/informationen ska till Haningearkivet anges hér en tidsfrist nér handlingarna/informationen

ska levereras. Tidsfristen riaknas fran det ar arendet avslutades. Om drendet t.ex. avslutades ar 2025 ska det
levereras till Haningearkivet ar 2032.

Anmirkning Haér ges 1 vissa fall fortydligande information om hur handlingen/informationen ska hanteras eller ges exempel
pa olika typer av handlingar
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4 Informationshanteringsplan

Numrering nedan ska ses som numrering utifran Klassa snarare dn kapitel i detta dokument. De processer som inte redovisas nedan
tillhor andra ndmnder och éterfinns 1 deras informationshanteringsplaner.
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Till Haningearkivet

Anmirkning

Fysiska underlag forvaras i pirm hos
handliggare

Elever med skyddad identitet ska hanteras
enligt UBFs rutiner for barn och elever med
skyddade personuppgifter.

Elever med skyddad identitet ska hanteras
enligt UBFs rutiner for barn och elever med
skyddade personuppgifter.
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Behovsgruppspeng Tilliggsbelopp
Administrativt avdrag

Underlag genereras frin Fxtesn for: Elevpeng
Behovsgruppspeng Tilliggsbelopp
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Inkomma med betyg och intyg. Elever med
skyddad identitet ska hanteras enligt UBFs
rutiner for barn och elever med skyddade
personuppgifter.

1 ér efter avslutad placering.

tex. ink6p av nya mobler

Godkinnande, beslut om riskklassificering samt
inspektionsrapporter.

tex. ink6p av nya mobler

Vid flytt av verksamhet till andra lokaler,
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Anmilan om av/pastillning av lokaler/kok,
foreliggande samt beslut
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Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Till Haningearkivet

Anmirkning

Sekretess kan forekomma. Elever med skyddad
identitet ska hanteras enligt UBFs rutiner for
barn och elever med skyddade personuppgifter.

Sekretess kan forekomma. Elever med skyddad
identitet ska hanteras enligt UBFs rutiner for
barn och elever med skyddade personuppgifter.

Vid éterlimnande

Samlingsirende per skola och ar

Meddela enheten Trygghet och sikerhet nir
planen dr framtagen. Se dven kommun-
styrelsens informations-hanteringsplan process
4.3.5 Hantera systematiskt beredskapsarbete

Ett samlingsirende per skola och kalenderar.
Anmils till namndsekreteraren enligt rutin som
finns. Originalet ligger i elevakten i skolans
nirarkiv.

Ett drende per elev

Ett samlingsirende per skola och kalenderar. Se
Riktlinjer for trygghet och studiero

Ett samlingsirende per skola och kalenderar.
Originalet ligger i elevakten i skolans nararkiv.

T.ex. Skolinspektionen, Barn- och
clevombudet, Diskrimineringsombudsmannen.
Giiller t.ex. drenden som krinkande behandling,
st6d i skolan etc.
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Underprocess
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7.1 Gemensamma
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7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer
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processer
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processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

.1 Gemensamma
7.1 G
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

7.1 Gemensamma
processer

Delprocess 1
7.1.3 Hantera
skolplikt,
intagning och
placering

7.1.3 Hantera
skolplikt,
intagning och
placering

7.1.3 Hantera
skolplikt,
intagning och
placering
7.1.3 Hantera
skolplikt,
intagning och
placering

7.1.4 Hantera
liromedel

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.5 Hantera
skolskjutsar

7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovard
7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovard
7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovard
7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovard
7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovard

Delprocess 2

7.1.8.1 Tillhandahalla
medicinska insatser

7.1.8.1 Tillhandahilla
medicinska insatser

Handlingstyp

Anmilan om varaktig vistelse
utomlands

Skolpliktsbevakning med
uppfoljning

Skolpliktsbevakning nyinflyttad

Tjansteskrivelse samt beslut om
upphérande av skolplikt till
foljd av varaktig utlandsvistelse

Bestillningar av liromedel

Ansokan och beslut om skoltaxi

Ansoékan och beslut om ST-kort

Bestillning av skolskjuts —
skoltaxi

Overklagan av avslagsbeslut for
skolskjuts samt tillhérande
underlag och dom.

Riktlinjer for skolskjuts

Skolskjutsintyg fran t.ex. skola
cller likarintyg

Upphandling av skolbuss till
specifika skolor

Olycksfall och tillbud

Orosanmilan av annan
skolpersonal

Orosanmilan av skolskoterska

Avvikelserapporter

EMI-journal

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Bevaras Ja

Bevaras Ja

Vid inaktualitet Nej

Bevaras Ja
24ar Ja
24ar Ja
2ar Ja
2 4r Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
2ar Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja

Vid inaktualitet Ja

Bevaras Ja

Ja

Ja

Nej

Ja

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Ja

Se
anmirkning

Ja

Ja

Se
anmirkning

Ja

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 25 kap. 1§

OSL 25 kap. 1§

OSL. 25 kap. 1§

Sorteringsordning

Diarienummer

Diatienummer

Fodelsedata

Diarienummer

Ordernummer/Datum-
ordning

Arendenummer

Arendenummer

Arendenummer

Diarienummer

Diarienummer

Arendenummer

Arendenummer

Diarienummer

Personnummer

Arendenummer

Personnummer

Forvaringsplats Till Haningearkivet

Ciceron 6 ar
Ciceron 6 ar
Excelfil hos

administrativ

handliggare

Ciceron 6 ar

Proceedo eller Gvriga

bestillningar fysisk

arsvis pa

expeditionen

Optiplan

Optiplan

Optiplan

Ciceron G ar

Ciceron 6 ar

Optiplan

DF respons 6ar

Ciceron 6 ar

Journalsystem Forvaras tills eleven fyller
Prorenta 23 ar.

DF Respons

Journalsystem Forvaras tills eleven fyller
Prorenta 23 ar.

Anmirkning

Elever med skyddad identitet ska hanteras
enligt UBFs rutiner for barn och elever med
skyddade personuppgifter.

Inkluderar handlingar frin kontakt med
virdnadshavare och myndigheter. Elever med
skyddad identitet ska hanteras enligt UBFs
rutiner for barn och elever med skyddade
personuppgifter.

Uppgifterna raderas efter att handlidggaren fatt
bekriftat att eleven ér inskriven pa angiven
skola.

Elever med skyddad identitet ska hanteras
enligt UBFs rutiner f6r barn och elever med
skyddade personuppgifter.

Forvaltningsritten

Scannas och registreras i Optiplan, fysiska
handlingar ér inlasta i kassaskap

Se process for upphandling i den
kommungemensamma
informationshanteringsplanen

Sekretess kan forekomma.

Behorighet till drendet for endast rektor samt
registrator

Sekretess kan forekomma. Underlag till
patientsikerhets-berittelsen

Gallras enligt gallringsplan Haninge EMI
(elevhilsans medicinska insats).
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Delprocess 1
7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovard
7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovard
7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovard
7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovard

7.1.8
Tillhandahilla
clevhilsovird

7.1.8
Tillhandahilla
clevhilsovird

7.1.8
Tillhandahilla
clevhilsovird

7.1.8
Tillhandahilla
clevhilsovird

7.1.8
Tillhandahilla
elevhilsovard

7.1.8
Tillhandahilla
clevhilsovird

7.1.8
Tillhandahalla
elevhilsovird

7.1.8
Tillhandahilla
clevhilsovird

7.1.8
Tillhandahilla
clevhilsovird

7.1.8
Tillhandahilla
clevhilsovird

7.1.8
Tillhandahilla
elevhilsovird

7.1.8
Tillhandahilla
clevhilsovird

Delprocess 2

7.1.8.1 Tillhandahilla
medicinska insatser

7.1.8.1 Tillhandahilla
medicinska insatser

7.1.8.1 Tillhandahilla
medicinska insatser

7.1.8.1 Tillhandahilla
medicinska insatser

7.1.8.2 Tillhandahalla
psykologiska och
kurativa insatser

7.1.8.2 Tillhandahilla
psykologiska och
kurativa insatser

7.1.8.2 Tillhandahilla
psykologiska och
kurativa insatser

7.1.8.2 Tillhandahilla
psykologiska och
kurativa insatser

7.1.8.2 Tillhandahilla
psykologiska och
kurativa insatser

7.1.8.2 Tillhandahilla
psykologiska och
kurativa insatser

7.1.8.2 Tillhandahilla
psykologiska och
kurativa insatser

7.1.8.3 Tillhandahilla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3 Tillhandahilla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3 Tillhandahilla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3 Tillhandahilla
specialpedagogiska
insatser

7.1.8.3 Tillhandahilla
specialpedagogiska
insatser

Handlingstyp

Kvalitetsberittelse

Ledningssystem for hilso- och
sjukvard inom elevhilsan

Metodstéd/ rutin

Patientsikerhetsberittelse

EPI-journal

Avvikelserapporter

Ledningssystem for hilso- och
sjukvird inom elevhilsan

Kvalitetsberittelse

Metodstéd/rutin

Patientsikerhetsberittelse

Testprotokoll till psykologakt

Ansékan om plats i lirstudio

Beslut om atgardsprogram

Beslut om plats i lirstudio

Beslut om srskild
undervisningsgrupp

Anpassad skolging

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Bevaras Ja

Bevaras Ja

Vid inaktualitet Nej

Bevaras Ja

Bevaras Ja

Vid inaktualitet Ja

Bevaras Ja

Bevaras Ja

Vid inaktualitet Nej

Bevaras Ja
Bevaras Nej
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Se
anmirkning

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Lagrum

OSL 25 kap. 1§

OSL 25 kap. 1§

OSL 17 kap 3c§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

Sorteringsordning

Diarienummer

Diarienummer

Utifrin processer

Diarienummer

Personnummer

Arendenummer

Diarienummer

Diarienummer

Utifran processer

Diarienummer

Personnummer

Diarienummer

Diatienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Forvaringsplats

Ciceron

Ciceron

Mapp pi U:

Ciceron

Journalsystem
Prorenta

DF Respons

Ciceron

Ciceron

Mapp pa U:

Ciceron

Psykologernas
nararkiv

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Ciceron

Till Haningearkivet Anmirkning

6 ar

6 ar Gemensamt fér EMI och EPL

6ir Lagstadgad rapport, gors arsvis och skrivs

gemensamt fér EMI och EPL

Forvaras tills eleven fyller Gallras enligt gallringsplan Haninge EMI

23 ar. (elevhilsans medicinska insats).
Sekretess kan forekomma. Underlag till
patientsikerhets-berittelsen

6 ar Gemensamt f6r EMI och EPT

6ar

6 4r TLagstadgad rapport som gors érsvis och skrivs

gemensamt for EMI och EPL

Forvaras tills eleven fyller

23 ar.

G ar

6 ar Original ligga i elevakt i skolans nérarkiv
6 ar

6 ar Original ligga i elevakt i skolans nérarkiv
G ar Original ligga i elevakt i skolans nararkiv



Underprocess

Delprocess 1

Delprocess 2

Handlingstyp

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Sorteringsordning

Forvaringsplats

Till Haningearkivet

Anmirkning

. 7.1.8 7.1.8.3 Tillhandahalla .. o
7 7.1 Gemensamma .. . X X Individuella scheman utifrin X . . - . .
o Tillhandahalla specialpedagogiska P . . Bevaras Nej Nej Personnummer Elevakt i nirarkiv 6 ar
Utbildning  processer L . beslut om sirskild undervisning
clevhilsovird insatser
7 71 Gem mm 7.1.8 7.1.8.3 Tillhandahalla - Overklagan av beslut om
Utbildni L DCMEnSAMMA ryhandahalla specialpedagogiska placering i sirskild Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron G ar Original ligga i elevakt i skolans nérarkiv
ning - processer clevhilsovird insatser undervisningsgrupp
- 71 Gemensamm. 7.1.8 7.1.8.3 Tillhandahalla O ———
e - EmEnSAmMe b andahalla specialpedagogiska veram gstl crag Vid inaktualitet Nej Ja OSL 23 kap. 2§ Personnummer Elevakt i nirarkiv
Utbildning  processer w . information pa elever
elevhilsovard insatser
7 71 Gemensamm 7.1.8 7.1.8.3 Tillhandahilla Héstterminen efter att Kartliggning och bedémningsstod ska bevaras
S < emEnsamme  ijhandahalla specialpedagogiska Pedagogisk kartliggning Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron ostte © f cr A om det utgor bilaga till atgirdsprogram.
Utbildning  processer w . eleven slutat pa skolan. Lo . oo
clevhilsovird insatser Original ligga i elevakt i skolans nararkiv.
- 71 Gemensamm. 7.1.8 7.1.8.3 Tillhandahilla Héstterminen efter att Obs! Akten ska inte félja med eleven tll ny
S o EmEnSAmMA i handahalla specialpedagogiska  Protokoll elevhilsovardsteamet Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Personnummer Elevakt i ndrarkiv ostie en etier @ skola. Alla handlingar ska f6rses med
Utbildning  processer N . eleven slutat pa skolan.
clevhilsovird insatser personnummer.
7.1.8 7.1.8.3 Tillhandahalla
B . . .
7 S 71 Gemensamma Tillhandahalla specialpedagogiska Ttnderl'ag il ansdkan om plats | Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron G ar
Utbildning  processer a . lirstudio
elevhilsovard insatser
. 7.1.8 7.1.8.3 Tillhandahalla
7 7.1 Gemensamma ., . . . L o . " N - o 5 I
gy Tillhandahalla specialpedagogiska Uppfoljning av dtgardsprogram Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron 6 ar Original ligga i elevakt i skolans nérarkiv
Utbildning  processer L .
clevhilsovird insatser
) . - -
. 718 71.83 Tillhandahilla ) ) ) Obs! Akten ska inte folja rr{ed cleven till ny
7 7.1 Gemensamma . . . . Utredning av elevs behov av . . Hostterminen efter att  skola. Alla handlingar ska forses med
S Tillhandahalla specialpedagogiska L Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron N A .
Utbildning  processer P . sirskilt stod cleven slutat pa skolan.  personnummer. Original ligga i elevakt i skolans
clevhilsovard insatser i
nirarkiv.
7 7.1 Gemensamma LS 7.1.8.4 Hantering av ~ Anmilan av krinkande
- y Tillhandahalla . s . .. . . Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Arendenummer DF Respons 6 ar
Utbildning  processer . N krinkningar behandling eller diskriminering
elevhilsovard
7 7.1 Gemensamma 718 7.1.8.4 Hantering av ~ Plan for trygghetsskapande
- y Tillhandahalla . s yes P Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 ar Bl.a. krinkande behandling, diskriminering
Utbildning  processer . N krinkningar arbete
elevhilsovard
7.1.8 . Resultat av utredning av
7 I TS D Tillhandahalla 7'%8‘4 Hantermg ' rinkande behandling eller Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Arendenummer DF Respons 6 ar
Utbildning  processer . N krinkningar L
elevhilsovard diskriminering
7.1.8 . . .
7 - 71 Gemensamma Tillhandahalla 7‘{‘8‘4 Hantermg a Utrcdnn.'lg v kmnAkmAdeA . Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Arendenummer DF Respons 6 ar
Utbildning  processer . N krinkningar behandling eller diskriminering
elevhilsovard
7 " 7.3.1 Driva . q A T A
Utbildning 7.3 Forskoleklass forskoleklass Skolfotokatalog Bevaras Nej Nej Liasar Skolans nararkiv 6 ar
. . Anmilan av problematisk Rapporteras via blankett f6r extern kommunala
Zth'l dni 7.3 Forskoleklass Z3 .1ler1]:;a 7‘..3'1‘3 R:gls]t(re{akl frinvaro — externa kommunala  Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron skolor samt friskolor. Se gallringsbeslut GFN-
fdning orskoleidass - narvaro fOrskoIeKIAss — (olor samt friskolor 2022-00213 GEN-2023-00214
7 . 7.3.1 Dtiva 7.3.1.1 Antaga och Ansékan om uppskjuten L - N
Utbildning 7.3 Forskoleklass forskoleklass i Bl ol Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron 6 ar
7 . 7.3.1 Driva 7.3.1.1 Antaga och . . L - N
Utbildning 7.3 Forskoleklass forskoleklass placera forskoleklass Beslut om uppskjuten skolplikt  Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron 6 ar
. Dom till 6verklagan av
7 . 7.3.1 Driva 7.3.1.1 Antaga och n . . L - N
Utbildning 7.3 Forskoleklass forskoleklass s Bl avslagsbeslut for ansokan till  Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diatienummer Ciceron 6 ar

forskoleklass
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Underprocess

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.3 Forskoleklass

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

Delprocess 1

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Dtiva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.3.1 Driva
forskoleklass

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Dtiva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola
7.4.1 Driva
grundskola
7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

Delprocess 2

7.3.1.1 Antaga och
placera forskoleklass

7.3.1.1 Antaga och
placera forskoleklass

7.3.1.1 Antaga och
placera forskoleklass

7.3.1.1 Antaga och
placera forskoleklass

7.3.1.1 Antaga och
placera forskoleklass

7.3.1.3 Registrera
nirvaro forskoleklass

7.3.1.3 Registrera
nirvaro forskoleklass

7.3.1.3 Registrera
nirvaro forskoleklass

7.3.1.3 Registrera
nirvaro forskoleklass

7.3.1.3 Registrera
nirvaro forskoleklass

7.3.1.3 Registrera
nirvaro forskoleklass

7.3.1.6 Utfora tester
och prover
forskoleklass

7.4.1.1 Antaga och
placera grundskola

7.4.1.1 Antaga och
placera grundskola
7.4.1.1 Antaga och
placera grundskola
7.4.1.1 Antaga och
placera grundskola

7.4.1.1 Antaga och
placera grundskola

7.4.1.3 Registrera
nirvaro grundskola

7.4.1.3 Registrera
nirvaro grundskola

Handlingstyp

Klasslistor

Overklagan av avslagsbeslut for
ansokan till forskoleklass

Skolval tll férskoleklass
inkluderar ansékan och beslut

Underlag till ans6kan om
uppskjuten skolplikt

Underlag till 6verklagan av
avslagsbeslut for ansokan till
forskoleklass

Anmalan av problematisk
franvaro — interna kommunala
skolor

Nirvarolistor (digitala)

Resultat av utredning av
problematisk frinvaro — externa
kommunala skolor samt
friskolor

Resultat av utredning av
problematisk frinvaro — interna
kommunala skolor

Utredning av problematisk
frinvaro — externa kommunala
skolor samt friskolor

Utredning av problematisk
franvaro — interna kommunala
skolor

Skriftliga prov och test (ex.
ldsstandard)

Skolfotokatalog

Dom till 6verklagan av
avslagsbeslut for ansokan till
arskurs 7

Klasslistor

Overklagan av avslagsbeslut for
ansokan till drskurs 7

Skolval drskurs 7 inkluderar
ansokan och beslut

Underlag till 6verklagan av
avslagsbeslut for ansokan till
arskurs 7

Anmilan av problematisk
frinvaro — externa kommunala
skolor samt friskolor

Anmilan, utredning och resultat
av problematisk franvaro —
interna kommunala skolor

Gallringsfrist Registreras Sekretess

Bevaras Nej
Bevaras Ja
2ar Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja

Se anmirkning  Ja

Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja

Vid inaktualitet Nej

Bevaras Nej
Bevaras Ja
Bevaras Nej
Bevaras Ja
24ar Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja
Bevaras Ja

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Ja

Nej

Ja
Ja

Ja

Ja

Ja

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

Sorteringsordning

Lisir och klass

Diarienummer

Personnummer

Diarienummer

Diarienummer

Arendenummer

Personnummer

Diarienummer

Arendenummer

Diarienummer

Arendenummer

Arsvis

Lisar

Diarienummer

Lisar och klass
Diarienummer

Personnummer

Diarienummer

Diarienummer

Arendenummer

Forvaringsplats

Skolans nirarkiv

Ciceron

IST Haninge

Ciceron

Ciceron

DF Respons

Unikum

Ciceron

DF Respons

Ciceron

DF Respons

Undervisandeldrare

Skolans nararkiv

Ciceron

Skolans nirarkiv
Ciceron

IST Haninge

Ciceron

Ciceron

DF Respons

Till Haningearkivet

Anmirkning

Skyddade elever samt elever med TF-
personnummer gor ansokan via blankett.

5 ar efter registrerad nérvaro

Rapporteras via blankett f6r extern kommunala
skolor samt friskolor. Se gallringsbeslut GFN-
2022-00213 GFN-2023-00214

Rapporteras via blankett f6r extern kommunala
skolor samt friskolor. Se gallringsbeslut GFN-
2022-00213 GFN-2023-00214

Skyddade elever samt elever med TF-
personnummer gor ansokan via blankett.

Rapporteras via blankett f6r extern kommunala
skolor samt friskolor. Se gallringsbeslut GFN-
2022-00213 GFN-2023-00214



Underprocess Delprocess 1 Delprocess 2 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Sorteringsordning Forvaringsplats Till Haningearkivet Anmirkning

Zthil dning 7.4 Grundskola ;:u: d?]:«l;:;z Zlfr'iioR;i:s:th Nirvarolistor (digitala) Se anmirkning  Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Personnummer Unikum 5 ar efter registrerad nérvaro
Resultat av utredning av q -
7 7.4.1 Driva 7.4.1.3 Registrera problematisk frinvaro — externa o . N o v Ll cxtern ot
Utbildni 7.4 Grundskola dskol . dskoll k ala skol . Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron 6 ar skolor samt friskolor. Se gallringsbeslut GFN-
ildning grundskola nirvaro grundskola fg;;rlnolzn a skolor sam 2022-00213 GEN-2023-00214
. . Resultat av utredning av
7 - 7.4 Grundskola 74.1 Drlva 7{“‘3 Registrera problematisk frinvaro — interna Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Arendenummer DF Respons 6 ar
Utbildning grundskola nirvaro grundskola
kommunala skolor
. . Utredning av problematisk Rapporteras via blankett f6r extern kommunala
Zthil dni 7.4 Grundskola 7::1'1 dD]:n;a 74"‘13 Reglst;e;a 1 franvaro — externa kommunala Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron 6 ar skolor samt friskolor. Se gallringsbeslut GFN-
3 (R FAVATO GrundsioRt  olor sam friskolor 2022-00213 GEN-2023-00214
. . Utredning av problematisk
7 - 7.4 Grundskola 74.1 Drlva 7{“‘3 Registrera franvaro — interna kommunala ~ Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Arendenummer DF Respons 6 ar
Utbildning grundskola nirvaro grundskola skolor
7.4.1.6 Hantera
Zthil g 7.4 Grundskola ;:1; d?]i:;z ;f;‘i’li‘lff:r Individuell studieplan Se anmirkning Nej Nej Efternamn Elevakt i nararkiv Efter avslutad skolging
grundskola
7 741 Driva 7.4.1.7 Ge Anmilningar och
Utbildnin 7.4 Grundskola Au‘n dsko‘ia modersmalsundervisni avanmalningar Vid inaktualitet Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Arendenummer DF-respons Pappersblankett anvinds for skyddade elever
g 8" ng grundskola modersmélsundervisning
7 7.4.1 Driva b Avanmilan a
Utbildning 7.4 Grundskola grun dsko‘ia modersmélsundervisni m‘c’) dersm ﬁlS\:{’l daining Vid inaktualitet Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Arendenummer DF-respons Pappersblankett anvinds for skyddade elever
ng grundskola
. 7.4.1.7 Ge . . .
7 S 7.4 Grundskola 741 Driva modersmélsundervisni Fworteckmngara over clcx»mtr»som Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron 6 ar
Utbildning grundskola ng grundskola fatt modersmalsundervisning
7.4.1.8 Ge
. . . . Ansokningar och beslut om
Zthil dni 7.4 Grundskola 7::1'1 dD]:n;a ::ui;e:]anslledmng pa studichandledning pa Vid inaktualitet Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Arendenummer DF-respons Pappersblankett anvinds for skyddade elever
7.4.1.8 Ge
Zthil dning 7.4 Grundskola ;:u: d]s)l:;\;Z i:zi:}::;ledmng pa S;s;l;sor::llstudtehandledmng P Vid inaktualitet Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Arendenummer DF-respons Pappersblankett anvinds for skyddade elever
grundskola
7.4.1.8 Ge . 7 o
7 7.4.1 Driva studichandledning pa 1 e R e e
gy 7.4 Grundskola . fatt studichandledning pa Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diatienummer Ciceron 6 ar
Utbildning grundskola modersmal modersmal
grundskola
7.4.1.8 Ge
Zthil dning 7.4 Grundskola ;:u: d]s)l:;\;Z i:zi:}::;ledmng pa :2221:{;% ﬁlsltudlehandledmng P Vid inaktualitet Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Personnummer DF-respons Pappersblankett anvinds for skyddade elever
grundskola
7 7.4.1 Driva 7.4.1.9 Ge prov och . /o . . q il Hosten samma ar de i l:md"erkant Loty ) 1fitege bakon? betyget
I 7.4 Grundskola . Betygsbilaga skriftligt omdéme Bevaras Nej Nej Personnummer Skolans nirarkiv X det tillhor. *efter att eventuellt sent utfirdade
Utbildning grundskola siitta betyg grundskola utfirdats* . .
slutbetyg inkommit.
7 . 7.4.1 Driva 7.4.1.9 Ge prov och  Betygshandlingar frin friskolor i Se. skollage'n %9 ka.l.j' 18§ same mstruktlon'tlll
Utbildnin 7.4 Grundskola ndskola sitta betv ndskola kommunen friskolor vid 6verlimnade av betygshandlingar,
s i ¥E &t " GFN 45/2012
7 7 4 Grundskola 7.4.1 Driva 7.4.1.9 Ge prov och Fripgerlogs: Bevaras Nei Nej Ars- och klass eller Skolans nirarkiv Hoésten samma éar de *efter att eventuellt sent utfirdade slutbetyg
Utbildning grundskola siitta betyg grundskola 8 8 ) damnesvis utfardats* inkommit. Undertecknat original.
7 - 7.4 Grandskola 7.4.1 Driva 7:.4A149 Ge prov och Intyg om anpassad skolging Bevaras Nej Nej Personnummer Skolans nirarkiv Ho.sten samma ar de ’ cfter att. eventuellt sent utfirdade slutbetyg
Utbildning grundskola siitta betyg grundskola utfardats* inkommit.
7 7 4 Grundskola 7.4.1 Driva 7.4.1.9 Ge provoch  Intyg om avging frin Bevaras Nei Nej Personnummer Skolans nirarkiv Hésten samma ér de *efter att eventuellt sent utfirdade slutbetyg
Utbildning grundskola siitta betyg grundskola grundskola (kopia) ) utfardats* inkommit.



Sekretess

Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

7
Utbildning

Underprocess

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

7.4 Grundskola

Delprocess 1

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Driva
grundskola

7.4.1 Dtiva
grundskola

7.4.2 Driva
anpassad
grundskola
7.4.2 Driva
anpassad
grundskola
7.4.2 Driva
anpassad
grundskola
7.4.2 Driva
anpassad
grundskola
7.4.2 Driva
anpassad
grundskola
7.4.2 Driva
anpassad
grundskola
7.4.2 Driva
anpassad
grundskola

7.4.2 Dtiva
anpassad
grundskola

7.4.2 Driva
anpassad
grundskola
7.4.2 Driva
anpassad
grundskola

Delprocess 2

7.4.1.9 Ge prov och
siitta betyg grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
sitta betyg grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
siitta betyg grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
siitta betyg grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
siitta betyg grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
sitta betyg grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
siitta betyg grundskola

7.4.1.9 Ge prov och
siitta betyg grundskola

Handlingstyp Gallringsfrist

Nationella prov i samitli; P
. P = Se anmirkning
imnen utom svenska

Nationella prov i svenska Se anmirkning

Omprévningar av betyg och

Bevaras
beslut

Ovriga betygskopior Vid inaktualitet
Sammanstillningar av resultat
fran nationella prov utom
svenska.

Se anmirkning

Sammanstallningar Gver resultat

Y . Se anmirkning
i nationella prov i svenska

Skr ifdiga prov och test (ex. Vid inaktualitet
ldsstandard)

Slutbetygs (kopia) Bevaras
Anmilan om utredning av

milgruppstillhérighet samt Bevaras

beslut

Ansékan om mottagande Bevaras

anpassad grundskola

Ansokan om tidigare skolstart ~ Vid inaktualitet

Beslut om malgruppstillhérighet Bevaras

Beslut om mottagande anpassad

grundskola Bevaras

Beslut om skolplacering Vid inaktualitet
Fullmakt vid begiran av
handlingar i samband med in-
och utflytt

Bevaras

Granskningsprocess:
Pedagogiska kartliggning i
amnen eller imnesomriden Bevaras
samt 6vrig dokumentation kring

utredning och kartliggning.

Kuvittens frain mottagande av .
. 2ar

handlingar

Milgruppsbeslut infor

. Bevaras
gymnasiet

Registreras

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja

Se
anmirkning

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja

Se
anmirkning

Ja

Ja

Se
anmirkning

Ja

Ja

Ja

Ja

Lagrum

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

OSL. 23 kap. 2§

Sorteringsordning

Ars- och Klassvis

Ars- och Klass eller
amnesvis

Ars- och Klass eller

amnesvis

Personnummer

Ars- och Klassvis

Ars- och klassvis

Arsvis

Personnummer

Arendenummer

Arendenummer

Personnummer

Arendenummer

Arendenummer

Personnummer

Arendenummer

Arendenummer

Personnummer

Arendenummer

Forvaringsplats

Skolans nirarkiv

Skolans nirarkiv

Skolans nirarkiv

Skolans nararkiv

Skolans nirarkiv

Skolans nirarkiv

Undervisandeldrare

Skolans nararkiv

Prorenata

Prorenata

Elevakt i ndrarkiv

Prorenata

Prorenata

Elevakt i nararkiv

Prorenata

Prorenata

Elevakt i ndrarkiv

Prorenata

Till Haningearkivet

Hosten samma ar de
utfardats*

Hosten samma ar de
utfardats*

6ar

Forvaras tills eleven fyller
23 ar.

6 ar

Forvaras tills eleven fyller
23 ar.

Forvaras tills eleven fyller
23 ar.

Anmirkning

5 ar efter provtillfillet

1. Bevaras giller endast Vendelsomalmsskolan
2. Ovriga skolor gallar 6 ar efter provtillfillet. Se
gallringsbeslut KS-2021/00120-1

*efter att eventuellt sent utfirdade slutbetyg
inkommit.

5 ar efter provtillfillet

1. Bevaras giller endast Vendelsomalmsskolan
2. Ovriga skolor gallar 6 ar efter provtillfillet. Se
gallringsbeslut KS-2021/00120-1

Gallras nir betyg ir satt och tiden for
omprovning av betyg 16pt ut.

*efter att eventuellt sent utfirdade slutbetyg
inkommit.

Fysiska underlag ligger i elevakt i nirarkivet hos
centralenhet.

Sekretess kan forekomma.

Fysiska underlag ligger i elevakt i nirarkivet hos
centralenhet.

Sekretess kan forekomma. Giller dven vid
skolbyte

Granskningar som gors i dk 4 eller 7.
Kompletteringar till tidigare inkomna underlag.
Fysiska underlag ligger i elevakt i nirarkivet hos
centralenhet.

Tjinsteanteckning gors i systemet att
handlingarna blivit kvitterade.



Lagrum
7.4.2 Driva Underlag till ansékan om
7.4 Grundskola anpassad mottagande anpassad Bevaras OSL 23 kap. 2§ Arendenummer Prorenata
grundskola

Forvaras tills eleven fyller Fysiska underlag ligger i elevakt i nirarkivet hos
23 ar. centralenhet.

7.5 Fritidshem 7.5.1 Driva 7.5.1.1 Antaga och

Uppsigning av fritidshemsplats 2 ar OSL 23 kap. 2§ Personnummer IST Haninge Fysisk handling i pirm hos handliggare

7.9.4 Hantering av
annat sitt att
fullgéra skolplikt

7 7.9 Siirskilda
Utbildning  utbildningsformer

Uppfoljning av fullgérandet av

skolplikt pa annat sitt Bevaras Ja Ja OSL 23 kap. 2§ Diarienummer Ciceron 6 ar Uppf6ljning sker i samma drende som ansékan
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