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Inledning

Delegation enligt lagstiftningen
Kommunallagens (2017:725) bestimmelser 6 kap. 37—40 §§ samt 7 kap 5-8 {§ reglerar mojligheten att delegera

beslutanderitt i ett visst drende eller i en grupp av drenden. Namnden far uppdra at presidiet, ett utskott, en
ledamot, ersittare, en automatiserad beslutsfunktion eller at en anstilld hos kommunen att besluta pd nimndens
vignar i ett visst drende eller i viss grupp av drenden. Arenden som inte finns i delegationsordningen ir inte

delegerade, vilket innebir att det 4r nimnden som ska besluta.

Delegation innebir att annan funktion medges fatta beslut i nimndens stille. Detta forutsitter ett
tortroendeforhallande mellan nimnden och delegaten. Delegaten maste dirfor forsikra sig om att det beslut

som denne avser fatta Gverenstimmelser med nimndens riktning.

Beslut som inte far delegeras
Enligt kommunallagen 6 kap. 38 § far inte beslutanderitt delegeras i féljande drenden.

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning omfattning eller kvalitet.

e Framstillningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med anledning av att beslut av nimnden
1 dess helhet eller av fullmiktige har Gverklagats.

e Arenden som r6r myndighetsutévning mot enskilda, om drendet 4r av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt.

e Arenden som vickts genom medborgarférslag och som limnats éver till nimnden.

e Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Jav
Delegat far inte delta i handldggning av eller besluta i drenden dir delegaten ir javig. I sadant fall ska delegaten
6verlimna drendet till ersittare eller nimnden. Det ligger pa den enskilde delegaten att beakta sin opartiskhet

och uppge om denne ér jivig. Reglerna om jiv finns i kommunallagen 6 kap. 28 — 31 .

Omproévning av beslut

Ritt att besluta i en viss drendegrupp innefattar ocksa ritt att vidta rittelse eller ompréva beslut som delegaten
fattat. Det sker enligt de forutsittningar som framgar i férvaltningslagen (2017:900) 36 § respektive 37 §.
Kommunala beslut och delegationsbeslut kan i regel éverklagas. Overklagan sker antingen genom sa kallade

forvaltningsbesvir eller genom laglighetsprovning.

Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som har fattats med stéd av delegation eller vidaredelegation ska anmilas fortlépande till nimnden.
Anmilan ska ske vid nistkommande sammantride och avse beslut som fattats sedan féregiende sammantride.
Anmilda delegationsbeslut redovisas under sirskild paragraf i nimndens protokoll. Delegationsbeslut kan

overklagas under de tre veckor som det aktuella protokollet dr anslaget pa kommunens anslagstavla.
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Ersattare for delegat

Delegat i delegationsordningen anges i ligsta niva. For tjinstemannadelegat innebir detta att 6verordnad chef
alltid kan fatta beslut i delegatens stille.

Vid laga forfall £6r delegat Gvertas beslutanderitten av ersittaren 1 de fall denna utpekas 1 delegationsordningen.
Med laga forfall avses franvaro fran tjanst eller uppdrag pa grund av exempelvis sjukdom, semester,
tjanstledighet, lingre tjansteresa, jav eller liknande. Om ersittare inte framgar av delegationsordningen Gvertas
beslutanderitten av den som ir tillférordnad att hantera delegatens arbetsuppgifter. Att utse tillférordnad ar ett

verkstillighetsbeslut. Om ingen tillférordnats 6vertas beslutanderitten av delegatens nirmsta chef.

Arbetsgivarfragor

I Haninge dr kommunstyrelsen ansvarig anstillningsmyndighet. Darfor framgar ansvaret fr arbetsgivarfragor
enbart i kommunstyrelsens delegationsordning. I vissa fall har kommunstyrelsen delegerat beslutsritten till

forvaltningsdirektorer, som i sin tur vidaredelegerat inom foérvaltningen.

Begreppsforklaringar

Verkstéallighetsbeslut
Inte alla atgdrder i en verksamhet grundas pad delegation fran nimnden. Méinga atgirder ir istéllet ren
verkstallighet. Verkstillighet ar nér anstallda utfor uppgifter baserat pa sin tjanst och det inte finns utrymme for

sjalvstindiga bedomningar. Dessa uppgifter baseras ofta pa tidigare naimndbeslut, lagar, avtal eller styrdokument.

Vidaredelegation

I de fallen kommun- eller férvaltningsdirektor dr delegat far denna uppdra en annan anstilld 1 kommunen att
besluta i sitt stille, om inte annat anges i den specifika delegationen. Vidaredelegering ar ett verkstallighetsbeslut
och ingér inte i delegationsordningen. Det dr den som fatt vidaredelegationen som ansvarar for att beslutet

anmals till namnden.

Efter samrad
I vissa beslut behover delegaten samrada med en specifik funktion innan beslutet fattas. Det framgiér i sidant fall
1 kolumnen ”Kommentar”. Samrad innebir i dessa fall att delegaten inte far fatta beslut utan att forst inhdmta

synpunkter frin den angivna funktionen.
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Allmanna arenden

Forekommande forkortningar: Forvaltningslag (FL), Kommunallag (KL), Offentlighets- och sekretesslag (OSL),
Tryckfrihetstérordning (TF).

Nr |Arende Delegat Lagrum Kommentar
001 | Beslutidrenden sa bradskande | Ordférande KL 6 kap. 39 § | Varfor nimndens beslut
att nimndens beslut inte kan inte kan invintas maste
invintas Ersittare: 1:e vice besktivas i beslutet
ordférande
002 | Beslut om nimndens ledamoters | Ordférande Beslut gillande
och ersittares deltagande i resor, ordfoérande beslutas av
kurser och konferenser (som Ersittare: 1:e vice 1:e vice ordférande
medfor kostnader) ordférande
003 | Besluti fragor om nimndens Ordforande
representation och uppvaktning
Ersittare: 1:e vice
ordférande
004 | Beslut att helt eller delvis avsla OSL och TF
begiran om utlimnande av
handling samt yttrande vid
overklagande
Handling som finns pd en skola | Rektor
Handling som finns pa central Avdelningschef
torvaltning
005 | Beslut att limna ut handling OSL och TF
med forbehill som inskrinker
den s6kandes ritt att r6ja
innehallet eller annars forfoga
6ver handlingen samt yttrande
vid 6verklagande
Handling som finns pa en Rektor
forskola
Avdelningschef
Handling som finns pad central
forvaltning
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006

Beslut om avvisning av forsent

inkommet 6verklagande
Vid delegationsbeslut:

Vid namndbeslut:

Vid rektorsbeslut:

Ansvarig delegat
Enhetschef enheten
f6r myndighet och

administration

Ansvarig rektor

FL 45 §

007

Beslut om mindre revideringar i
nimndens
informationshanteringsplan och
enskilda gallringsbeslut for

allmanna handlingar

Arkivredogorare

10§
Arkivlagen

Efter samridd med

kommunarkivarie

008

Beslut att vacka talan for

kommunen

Forvaltningsdirektor

009

Beslut att utfirda fullmakt till ett
juridiskt ombud att féretrida
kommunen vid rattsprocesser i
och utanfér domstol. |
beslutsritten ingar att forlika
motsvarande ett virde om 10

prisbasbelopp

Forvaltningsdirektor

010

Beslut att 6verklaga dom eller
beslut i domstol och inkomma
med yttrande dir
ursprungsbeslutet ar fattat av

delegaten

Delegaten som fattade

ursprungsbeslutet

011

Beslut om yttrande till domstol
nér andra parten har 6verklagat
ett beslut som ar fattat av

delegat

Delegaten som fattade

ursprungsbeslutet

Se punkt 021 om

rektorsbeslut

012

Beslut att 6verklaga dom eller
beslut som fattats av annan part

som forsta instans

Forvaltningsdirektor

013

Beslut att avge yttrande till

tillsynsmyndighet

Forvaltningsdirektor

Se punkt 020 om

yttranden i barnirenden
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Nimndspecifika delegationer

014

Beslut om tilltradesforbud till

forskolans lokaler

Rektor

015

Beslut om faststillande av pris

pa pedagogisk maltid

Verksamhetschef

016

Beslut om faststillande av pris

pé skollunch

Forvaltningsdirektor

017

Beslut om att teckna avtal i
nimndens namn i sidana
irenden som inte finns reglerade
under annan punkt i
delegationsordningen, och som
inte omfattas av
delegationsférbudet 1 6 kap. 38 §
KL

Gallande en forskola eller ett

forskoleomrade

Gallande

verksamhetsévergripande niva

Gallande

torvaltningsovergripande niva

Rektor

Verksamhetschef

Forvaltningsdirektor

018

Beslut om att inga sponsoravtal

och att ta emot gava

Gallande en forskola eller ett

forskoleomride

Gallande

verksamhets6vergtripande niva

Gallande

forvaltningsovergripande niva

Rektor

Verksamhetschef

Forvaltningsdirektor

019

Beslut om utlitande i enklare
planirenden utan principiell
betydelse

Forvaltningsdirektor
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nir andra parten har 6verklagat
ett beslut dar rektor ar
beslutsfattare enligt skollagen

020 | Beslut att avge yttrande till Verksamhetschef Avser drenden som ror
tillsynsmyndighet avseende enskilda barns situation
barnirenden

021 | Beslut om yttrande till domstol | Ansvarig rektor




% Haninge
kommun

Dataskydd

Forekommande forkortningar: Dataskyddsférordningen (DSF).

Nr | Arende Delegat Lagrum Kommentar
101 | Beslut att utse Kommundirektor DSF artikel 37
Dataskyddsombud
102 | Beslut att teckna Ansvarig chef som DSF artikel 28
personuppgiftsbitridesavtal tecknat huvudavtalet
103 | Beslut att tillsammans med Verksamhetschef DSF artikel 26
extern part inga
Overenskommelse om
gemensamt
personuppgiftsansvar med
annan personuppgiftsansvarig
104 | Beslut om 6verenskommelse Avdelningschef UCE | DSF artikel 28
mellan nimnder om fordelning
av personuppgiftansvar
105 | Beslut om en Ansvarig DSF artikel 33
personuppgiftsincident ska avdelningschef eller
anmilas eller inte till verksamhetschef for
Integritetskyddsmyndigheten i den verksamhet eller
enlighet med kraven i DSF avdelning i vilken
personuppgifterna
behandlas
106 | Beslut om en Ansvarig DSF artikel 34
personuppgiftsincident ska avdelningschef eller
meddelas eller inte till enskildai | verksamhetschef for
enlighet med kraven i DSF den verksamhet eller
avdelning 1 vilken
personuppgifterna
behandlas
107 | Beslut att avsla ritt till tillgdng, | Ansvarig DSF artikel 15,
dataportabilitet, radering, avdelningschef eller 16,17, 18, 20
invindning och begrinsning verksamhetschef f6r | och 21
den verksamhet eller
avdelning i vilken
personuppgifterna
behandlas
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Ekonomi

Nr | Arende Delegat Lagrum Kommentar

201 Beslut att bokféringsmissigt Ekonomidirektor
avskriva fordringar

202 | Beslut om avyttring av Ekonomidirektor
immateriella och materiella
anligeningstillgangar

Nimndspecifika delegationer

203 Besluta om skadestand till ett Forvaltningsdirektor
virde av upp till 50 000 kronor

204 | Beslut om investeringsmedel f6r | Verksamhetschef
enheter efter rektors askande

205 Besluta om férdelning av Forvaltningsdirektor
statsbidrag

10
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Upphandling och ink6p

Alla ink6p som gors fran ett befintligt ramavtal, och dér det inte enligt avtalet krivs férnyad
konkurrensutsittning, samt direktupphandlingar under 100 000 kr dr verkstillighet. Beslut som avser

forlingningar, godkdnnande av prisjusteringar, overlatelse av avtal med mera ar ocksa verkstallighet.

En upphandling dir tva eller flera nimnder deltar och ingen nimnd har mer 4n 80% av upphandlingsvirdet
benimns som nimndovergripande. Kommunstyrelsen ansvarar for nimndévergripande upphandlingar. Den

typen av delegationer finns dirfér enbart i kommunstyrelsens delegationsordning.

Nr |Arende Delegat Lagrum Kommentar

301 Beslut om direktupphandling

Mellan 100 000 och 700 000 kr
- Gaillande Vetrksamhetschef
verksamhetsniva

- Gillande avdelnings- Avdelningschef

eller férvaltningsniva

Forvaltningsdirektor
Mellan 700 000 kr och 4 mnkr

302 | Beslut att upphandling ska Efter samrad med
genomforas eller att férnyad ink6ps- och

konkurrensutsittning ska upphandlingschef
genomforas med totalt

upphandlingsvirde om
Upp till 2 mkr

- Gallande Verksamhetschef
verksamhetsniva
- Gillande avdelnings- Avdelningschef

eller forvaltningsniva

Forvaltningsdirektor
Mellan 2 och 4 mnkr

303 | Beslut att godkdnna Efter samrad med
upphandlingsdokument med ink6éps- och
totalt upphandlingsvirde om upphandlingschef

Upp till 2 mkr Verksamhetschef

11
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- Gallande
verksamhetsniva
- Gillande avdelnings-

eller forvaltningsniva

Mellan 2 och 4 mnkr

Avdelningschef

Forvaltningsdirektor

304

Beslut om tilldelning samt
undertecknande av avtal vid
nimndspecifika upphandlingar
oavsett belopp

Forvaltningsdirektor

Avser avtal som
anvands av flera
verksamheter inom

namnden

305

Beslut om tilldelning samt
undertecknande av avtal vid
verksamhetsspecifika
upphandlingar oavsett belopp

Verksamhetschef

Avtal som avser ett
specifikt

verksamhetsomrade

306

Beslut om tilldelning samt
undertecknande av avtal vid
tornyad konkurrensutsittning
fran ramavtal i avtalskatalogen

oavsett belopp

Budgetansvarig chef

307

Beslut om tilldelning samt
undertecknande av avtal vid
tornyad konkurrensutsittning
fran ramavtal upphandlade av
andra upphandlande
myndigheter eller

ink6pscentraler

Budgetansvarig chef

308

Beslut om tilldelning vid
upphandling dir en nimnd
deltar i upphandling som
genomfors av andra
upphandlande myndigheter eller

inképscentraler

Forvaltningsdirektor

309

Beslut om havning av

nimndspecifika avtal

Forvaltningsdirektor

Efter samrad med
kommunjurist och
ink6éps- och

upphandlingschef

12
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310

Beslut om havning av

verksamhetsspecifika avtal

Verksamhetschef

Efter samrid med

kommunjurist

13
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Sakerhetsskydd

Nr | Arende Delegat Lagrum Kommentar
401 | Beslut om sakerhetsskyddsavtal | Sidkerhetsskyddschef | Sdkerhets- Galler t.ex.
samt beslut med anledning av skyddslagen sikerhetsskyddséverens
forfarande som inte omfattas av | Ersittare: Bitradande | (2018:585) 4 kommelse
krav pa sikerhetsskyddsavtal sikerhetsskyddschef | kap.
402 | Beslut om ansékan om Sakerhetsskyddschef | Skyddslagen
skyddsobjekt (2010:305)
Ersittare: Bitridande
sakerhetsskyddschef

14



<

Haninge
kommun

Skollag

2 kap. Huvudman och ansvarsfdrdelning

Nr |Arende Delegat Lagrum Kommentar
501 | Beslut att avvisa en ans6kan fran | Enhetschef for Skollag 2 kap.
enskild om att godkidnnas som myndighet och 5§
huvudmin f6r forskola, administration och 20 §
pedagogisk omsorg eller Forvaltningslag
fristiende fritidshem da ansékan
ar sa bristfallig att den inte kan
liggas till grund f6r en provning
1 sak
502 | Beslut om individinriktat Verksamhets- Skollag 2 kap.
verksamhetsstod till kommunala | utvecklare (sdrskilda 8b§
torskolor och pedagogisk eleversattningar)
omsorg
4 kap. Kvalitet och inflytande
Nr |Arende Delegat Lagrum Kommentar
601 | Beslut om inkomna klagomal Verksamhetschef Skollag 7 kap.
samt om nédvindiga dtgirder 7§
om det genom klagomalet
framkommer att det finns
brister i verksamheten
8 kap. Forskola
Nr |Arende Delegat Lagrum Kommentar
701 | Beslut om erbjudande av Verksamhets- Skollag 8 kap. | Erbjudande av forskola
torskola 1 den omfattning det utvecklare (sdrskilda 5§ utifran forvirvsarbete
beh6vs om barnet har ett eget eleversittningar) och studier ar
behov pa grund av familjens verkstillighet
situation 1 6vrigt
702 | Beslut om erbjudande av Verksamhets- Skollag 8 kap.
torskola om barnet av fysiska, utvecklare (sdrskilda 7§
eleversittningar)

15
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psykiska eller andra skil behover
sarskilt stod 1 sin utveckling i
form av forskola
703 | Beslut att ta emot ett barn fran Skollag 8 kap. | Kan 6verklagas till
en annan kommun, om barnet 13 § forsta st. Skolvisendets
med hansyn till sina personliga overklagandenamnd
torhallanden har sirskilda skal
att ga 1 Haninge kommuns
torskola
Verksamhets-
Gillande stédbehov utvecklare (sdrskilda
eleversittningar)
Handldggare enheten
Gillande andra behov f6r myndighet och
administration
704 | Beslut att avge yttrande till Skollag 8 kap. | Ett yttrande ska avse
kommun som Overviger att ta 13 § forsta st. | huruvida barnet har
emot ett barn fran Haninge sarskilda skl att ga i den
kommun grundat pa att barnet kommunens forskola
med hinsyn till sina personliga
torhillanden har sirskilda skal
att ga 1 den kommunens
torskola
Gillande stédbehov Verksamhets-
utvecklare (sdrskilda
eleversattningar)
Gillande andra omstindigheter | Handldggare enheten
f6r myndighet och
administration
705 | Beslut att erbjuda forskola Verksamhets- Skollag 8 kap.
skyndsamt (fértur) till barn som | utvecklare (sirskilda 14 § andra st.
av fysiska, psykiska eller andra eleversittningar) och nimndens
skil har behov av sirskilt stod 1 riktlinjer for
sin utveckling i form av férskola térskola och
eller som har ett eget behov pa pedagogisk
grund av familjens situation omsorg (BFN
2024-232)

16
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706 | Beslut om att ingé Skollag 8 kap. | Avser bade barn fran
overenskommelse med annan 17§ Haninge och barn fran
kommun om interkommunal andra kommuner
ersattning utéver ordinarie
skolpeng Avser till exempel

kostnader for sarskilt
Gillande st6dbehov Verksamhets- stéd och extra kostnader
utvecklare (sdrskilda for forskolor med
eleversittningar) sarskilda profiler
Gillande andra omstindigheter | Handldggare enheten
for myndighet och
administration

707 | Beslut om grundbelopp till Enhetschef for Skollag 8 kap. | Kan 6verklagas till
huvudman for fristiende myndighet och 22 §§ allman
forskola administration torvaltningsdomstol

708 | Besluta om tilliggsbelopp till Verksamhets- Skollag 8 kap. | Kan 6verklagas till
huvudman for fristiende utvecklare (sdrskilda 23§ allmin
forskola eleversattningar) forvaltningsdomstol

23 kap. Entreprenad och samverkan

Nr |Arende Delegat Lagrum Kommentar

801 | Beslut att sluta avtal med en Verksamhetschef Skollag 23 kap. | Avser kommunen som
enskild fysisk eller juridisk utforare
person om att utfora uppgifter
inom utbildning eller annan Om kommunen ir
verksamhet enligt skollagen bestillare giller
(entreprenad) delegationsreglerna for

inkop och upphandling
25 kap. Annan pedagogisk verksamhet

Nr |Arende Delegat Lagrum Kommentar

901 | Beslut att en enskild far Enhetschef {6r Skollag 25 kap. | Kan 6verklagas till
godkinnas som huvudman f6r | myndighet och 10§ allmin
pedagogisk omsorg administration torvaltningsdomstol

17
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902 | Beslut om placering i omsorg pa | Administrativ Skollag 25 kap. | Beslut fattas 1 enlighet
obekvam arbetstid beldgen 1 handliggare enheten | 5§ med niamndens riktlinjer
Haninge kommun f6r myndighet och tor omsorg pa obekvaim

administration arbetstid

903 | Beslut om placering i omsorg pa | Forvaltningsdirektor | Skollag 25 kap. | Beslut fattas i enlighet
obekvim arbetstid beldgen 1 5§ med nimndens riktlinjer
Haninge kommun genom avsteg tor omsorg pa obekvam
fran riktlinjerna arbetstid

904 | Beslut om grundbelopp till Enhetschef for Skollag 25 kap. | Kan 6verklagas till
huvudman for fristiende myndighet och 11§ allman
pedagogisk omsorg administration torvaltningsdomstol

905 | Beslut om tilliggsbelopp till Verksamhets- Skollag 25 kap. | Kan 6verklagas till
huvudman for fristiende utvecklare (sdrskilda 13§ allmin
pedagogisk omsorg eleversattningar) forvaltningsdomstol

906 | Beslut om bidrag till enskild Enhetschef for Skollag 25 kap.
huvudman f6r 6ppen forskola myndighet och 16 §
och omsorg under tid da administration
torskola och fritidshem inte
erbjuds

26 kap. Tillsyn, statlig kvalitetsgranskning och nationell
uppfoljning och utvardering

Nr |Arende Delegat Lagrum Kommentar

1001 | Beslut efter tillsyn nar inga Enhetschef for Skollag 26 kap.
brister myndighet och 2§
konstateras administration

1002 | Beslut om foreliggande av den | Enhetschef for Skollag 26 kap.
huvudman som ir myndighet och 8§
uppgiftsskyldig att administration
fullgora sin skyldighet

1003 | Beslut om foreldggande av en Enhetschef for Skollag 26 kap.
huvudman att fullgéra myndighet och 10§
sina skyldigheter administration

18
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1004 | Beslut att tilldela en huvudman | Enhetschef f6r Skollag 26 kap.
en anmirkning myndighet och 11§
administration
1005 | Beslut om avstiende frin Enhetschef f6r Skollag 26 kap.
ingripande myndighet och 12§
administration

19



