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Styrdokument i Haninge kommun

Haninge kommun har en policy f6r styrdokument. Policyn anger en hierarkisk

struktur for de olika dokumenttyperna och deras férhallande till varandra. Alla

styrdokument som tas fram i Haninge kommun ska f6lja policyn.

Niva Planerande Reglerande Beslutsniva Tidsperiod
Overgripande nivd Vision, Vision, Oversiktsplan, Kommunfullmaktige Lang sikt
Oversiktsplan, Program Minst 10 ar
Program
Strategisk niva Strategi Policy Kommunfullmaktige, Medellang sikt
kommunstyrelse eller 4-0 ar
namnd
Taktisk niva Plan Riktlinje Kommunstyrelse Kort sikt
eller ndamnd 1-4 ar
Verkstallande niva Verksamhetsplan ~ Rutin Kommundirektor eller -
foérvaltning

Dokumenttypen riktlinje

Det hir styrdokumentet ar en riktlinje. Riktlinjer anger ramarna for
handlingsutrymmet i en viss fraga. En riktlinje ger mer konkret stéd for ett
visst handlande 4n en policy. De flesta riktlinjer avser kommunens interna

verksamhet i f6rvaltning eller bolag.
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1 Bakgrund och syfte

Syftet med verksamhetsbidrag for ideella féreningar ar att frimja ett levande
foreningsliv 1 Haninge kommun och ge féreningar méjlighet att bedriva
verksamhet som dr till nytta f6r Haninge kommuns invanare. Verksamheten

ska vara ett komplement till nimndens ordinarie verksamhet.

Verksamhetsbidraget ska stodja ideellt engagemang och mojliggora sirskilda
uppdrag som foreningen utfor at eller tillsammans med nimnden.
Verksamheten kan vara frimjande, forebyggande, uppsokande eller stodjande
insatser som utgdr komplement till nimndens egna insatser, eller moter/nit en

malotru 4 ett satt som nimndens ordinarie verksamhet inte gOr.
grupp p g

Nimnden kan utifrin inkomna ansékningar besluta om att fordela
verksamhetsbidrag i enlighet med denna riktlinje. Férening som séker
verksamhetsbidrag godkinner i och med ansokan de krav som stills 1 detta

dokument.

Nimnden dger tolkningsfoéretride till dokumentet.

11  Omfattning och ansvar

Riktlinjen vinder sig till ideella féreningar i Haninge kommun som vill ansoka
om verksamhetsbidrag samt till social-och dldreforvaltningen i handliggningen

av bidragsansékningar.
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Riktlinje for socialnamndens
verksamhetsbidrag till ideella
foreningar

21 Utgangspunkt for fordelning av

Vid

verksamhetsbidrag

beslut om fordelning av verksamhetsbidrag ska fordelningen utga fran

foljande prioriteringar. Med det menas att ansokningar som avser verksamhet

enligt prioriteringsomradena nedan har féretride framfér ansokningar som

avser annan verksamhet. De prioriterade omradena ska arligen prévas for

aktualitet.

Foljande omraden prioriteras (utan inbordes ordning):

socialt utanforskap och isolering

brottsforebyggande och trygghetsskapande insatser

torebygga kriminalitet

torebygea vild

forebygga hedersrelaterat vald och fortryck

traiffpunktsverksamhet 6ppen for hela malgruppen enligt punkt 2.5

2.2 Politisk prioritering

Nimnden kan i samband med beslut om férdelning av verksamhetsbidrag vilja

att prioritera andra omraden dn vad som faststills 1 denna riktlinje.

2.3 Allmanna villkor

Verksamhetsbidrag beviljas forening som uppfyller de allminna villkoren. Det

innebar att:

Foreningen ska vara uppbyggd och fungera enligt vedertagna demokratiska
principer (se 2.4), folja gillande lagar, virna alla méinniskors lika virde samt
visa gott omddme.

Foreningen ar religiost och partipolitiskt oberoende.

Foreningen har antagna stadgar, utsedd styrelse, organisationsnummer, eget
bankkonto samt riktar sin verksamhet sérskilt till Haningebor.

Foreningen har god ordning pa sin ekonomi och sina rikenskaper samt
sina handlingar 1 6vrigt.



<

Haninge
kommun

¢ TForeningen ska vara ideell.

e TForeningens verksamhet ska rikta sig till malgrupper som pekas ut av denna
riktlinje.

24 Demokrativillkor

Verksamhetsbidrag tilldelas endast till f6rening som star bakom den
demokratiska rittsstatens principer om alla manniskors lika virde, de manskliga
rittigheterna och jamstilldhet mellan konen. Foreningens verksamhet ska vara
fri fran diskriminering pa grund av kon, sexuell liggning, kénsoverskridande
identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, funktionsnedsittning, religion eller
trosuppfattning.

Demokrativillkoret konkretiseras i riktlinjerna genom att bidrag inte ska limnas
till en organisation om den eller nagon av dess foretridare, inom ramen f6r

verksamheten:
e utovar vald, tvang eller hot eller pa annat otillborligt sitt krinker den
enskildes grundliggande fri-och rittigheter

* diskriminerar eller pa annat sitt bryter mot principen om alla minniskors
lika varde

* motarbetar det demokratiska styrelseskicket

 rattfardigar, frimjar eller uppmanar till saidana ageranden som anges i
ovanstaende punkter

2.5 Malgrupper

For att en forening ska kunna erhalla verksamhetsbidrag ska féreningen
bedriva verksamhet for personer som foretradesvis ar under 65 ar inom

foljande malgrupper bosatta i Haninge:
¢ Personer med funktionsnedsittning
¢ Personer med beroendeproblematik

¢ Brottsoffer

* Anhoriga till ovanstiende malgrupper

2.6 Ansokan

Ans6kan ska vara inkommen till nimnden senast den 31 augusti. Ansékan ska
goras pa avsedd blankett med bifogade handlingar, se punkt 2.6.1 och 2.6.2.

Ansokan ska skickas till nimndens registratur pa

socialochaldreforvaltningen@haninge.se eller Haninge kommun 136 81 Haninge.
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Ansokan ska mirkas med ”socialnimndens verksamhetsbidrag” och ar for

ansOkan 1 arenderaden for epost eller pa baksida av kuvert f6r post.

2.6.1 Ansokan ska innehalla féljande handlingar
Till ans6kan ska féljande handlingar bifogas:

* Beslut som visar organisationens samtliga firmatecknare

*  Kopia pa legitimation f6r samtliga firmatecknare inklusive kontaktuppgifter
* Organisationens stadgar

* Justerat protokoll frin senaste arsmotet, far ej vara aldre dn 1 ar

¢ Justerat protokoll fran konstituerande styrelsemote, far ej vara aldre dn 1 ar
* Organisationens senaste verksamhetsberittelse

* Resultat- och balansrikning som handlagts av arsmotet, dir det tydligt ska
framga vilka bidrag man tagit emot frin Haninge kommun

¢ Senaste revisionsberattelse
* Senaste verksamhetsplan

Alla uppgifter i ansékan ska kunna styrkas pa begiran av social- och

aldreférvaltningen.

2.6.2 Krav pa ansokan

Ansokan ska avse kostnader for att bedriva verksamhet.

Ansokan ska vid sista ans6kningsdatum vara komplett. Om ansokan inte ar
komplett vid sista ansOkningsdatum kommer anskan att avvisas. Med

komplett avses ansokan samt bifogade obligatoriska handlingar.

I ans6kan ska verksamheten beskrivas och dess syfte tydliggéras. Ansékan ska
precisera vilken malgrupp som verksamheten omfattar samt hur verksamheten
nar malgruppen. Ansékan ska innehilla verksamhetsbudget f6r nistkommande
ar dir férvintade kostnader framgar och eventuellt ytterligare stéd och Gvriga

intidkter som exempelvis medlems- och deltagaravgifter.

Ansokningsbeloppet ska anges i svenska kronor. Ansékan ska endast omfatta
kostnader f6r den verksamhet som planeras att bedrivas med st6d av

verksamhetsbidraget f6r kommande budgetar.
Endast en ansokan far skickas in per forening
2.6.3 Bedomning

Social- och idldreférvaltningen utreder och bedomer féreningens ansékan enligt

denna riktlinje och nimndens politiska prioritering. Férvaltningen lamnar
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forslag till nimnden pa férdelning av verksamhetsbidrag av godkinda

ansokningar. Ndamnden beslutar om fordelning av verksamhetsbidrag.
Ansokningarna bedoms utifran:

 att foreningen uppfyller kriterierna

 vilka mélgrupper verksamheten riktar sig till och hur féreningen planerar
att na dem

e vilket helhetsutbud och aktiviteter verksamheten har samt hur dessa
medf6ér mervirde till malgruppen

 att det sOkta beloppet star i rimlig proportion till verksamhetens
omfattning, kostnader och intdkter.
Efter beddmning kan ans6kan beviljas i sin helhet, delvis beviljas eller avslas.
Att en ansokan delvis beviljas innebir att en forening beviljas stod men inte f6r
alla kostnader. En anskan kan avslas om den inte uppfyller kriterierna eller att
andra ansokningar har prioriterats fore den enskilda ansokan i den samlade
bedémningen. Kan verksamheten bedrivas f6r mindre verksamhetsbidrag dn
vad som ir sokt for ska det preciseras i ansékan. Ansékan ska da innehalla

eventuella konsekvenser av ett ligre beviljat verksamhetsbidrag.

264 Kompletterande samtal

Forvaltningen kan kalla till kompletterande samtal efter att ha tagit del av
ans6kan men innan bedémning. Samtalet anvinds for att diskutera hur
foreningen uppfyller de allminna villkoren samt eventuella oklarheter gallande

ansokan.

Om forening uteblir fran ett av forvaltningen kallat kompletterande samtal ska

namnden avsld ansokan av formella skal.

2.7 Krav pa uppfoljning och redovisning

Nimnden foljer upp hur verksamhetsbidraget har anvints genom kontroll av
féreningarnas redovisning och stickprovskontroller. Uppféljning gors av

nimnden inom ramen f6r avdelningen verksamhetsstdd och utveckling
Pa begiran dr foreningen skyldig att visa upp:

*  bokféring

¢ protokoll

* deltagarbesok

e Ovriga handlingar som kommunen efterfragar

* hur féreningen fo6ljer de demokratiska principerna.
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2.71 Redovisning

Varje férening som anséker om och blir beviljad verksamhetsbidrag for utférd
verksamhet ska inkomma med en redovisning om hur verksamheten har
genomforts. Redovisningen ska skickas till nimndens registratur pa

socialochaldreforvaltningen@haninge.se senast den 31 december det aret for

vilket verksamhetsbidraget avser.
Redovisningen ska innehalla:

*  beskrivning av hur aktiviteten/insatsen genomforts inklusive hur syftet har
uppnatts

* cffekter

* antal deltagare

* ckonomisk beskrivning

Underlag for kostnaderna ska redovisas och skickas in senast 1 samband med
verksamhetsirets avslut. Medel som inte kan redovisas for eller som inte
anvands ska dterbetalas till namnden. Sokta medel far inte raknas in i
niastkommande verksamhetsars redovisning for att dterbetala till nimnden for

foregiende verksamhetsar.

2.7.2 Andring av utférd verksamhet

Om det sker forandringar i en bidragsbeviljad férening som paverkar
forutsittningarna for att fa stéd, dr féreningen skyldig att meddela kommunen
omedelbart. Haninge kommun har ritt att stoppa utbetalning av beviljat stod

om foreningen upphort med sin verksamhet.

Om forening avser att gora dndringar 1 planering f6r verksamhet finansierat av
verksamhetsbidraget ska detta redovisas och motiveras till nimnden sa snart

som moijligt. Uteblir redovisning och motivering f6r dndringar i anvindningen
av verksamhetsbidraget kan nimnden besluta om att kriva aterbetalning enligt

punkt 2.8 i denna riktlinje.

273 Komplettering av redovisning
Om nimnden finner att féreningens redovisning dr bristfillig kan nimnden
begira in kompletteringar av foreningen. Féreningen ska inkomma med

kompletterande handlingar inom fem arbetsdagar frain nimndens begiran.

274 Utebliven eller forsenad redovisning
Foreningar som har erhallit verksamhetsbidrag forbinder sig att redovisa f6r

utférd verksamhet enligt av nimnden fattat beslut. Om férening inte
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inkommer med redovisning per den 31 december, kan nimnden besluta om

sanktioner tills dess att redovisning dr nimnden tillhanda.

2.7.5 Fordjupad uppfdljning

Nimnden kan besluta om att genomfora fordjupad uppfoljning av beviljat
verksamhetsbidrag. Fordjupad uppféljning kommer att ske genom
stickprovskontroller och/eller verksamhetsbesok hos féreningen som erhallit
verksamhetsbidrag, eller pa annat sitt som nimnden finner limplig. Syftet ar
att sikerstalla efterlevnad av de allminna villkoren och att féreningen utfér den
verksamhet som de angett. Féreningen ar skyldig att medverka och ska inom

fem arbetsdagar inkomma med efterfragad information.

2.8 Sanktioner

Nimnden kan besluta om sanktioner vid redovisning och riktad uppfoljning

om namnden finner att:

* Toreningen inte f6ljer villkoren i beslut om férdelning av
verksamhetsbidrag

* Foreningen uppfyller inte kraven pa férening enligt punkt 2.3 Allmanna
villkor

* Redovisning for utbetalat verksamhetsbidrag uteblir
¢ Foreningen dr6jer med komplettering av redovisning

¢ Nimnden kan besluta om vite eller aterbetalningsskyldighet.

2.8.1 Vite

Patryckningsmedel (vite) beslutas om forening inte kan pavisa eller redovisa f6r
hur de har anvint verksamhetsbidrag till ansokt verksamhet. Nimnden kan
besluta om vite om belopp upp till 500 kronor per paboérjad dag till dess att

forening inkommer med efterfragat underlag.

2.8.2 Aterbetalningsskyldighet

Aterbetalningsskyldighet pa del eller hela beloppet kan intriffa om féreningen
inte kan visa anvindning att verksamhetsbidrag enligt riktlinjens allmidnna

villkor och krav pa forening.

Foreningen kan dven begrinsas att inom en tidsperiod inte kunna anséka om

nytt verksamhetsbidrag.

Aterbetalningsskyldighet pa del eller helt belopp kan 4ven intriffa om férening
har fitt beviljat verksamhetsbidrag pa vilseledande och/eller felaktiga grunder i

ansokan.
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2.9 Forsakran om uppgifterna

Uppgifterna som limnas 1 ans6kan ska skrivas under pa heder och samvete.

2.10 Utbetalning av verksamhetsbidrag

Utbetalning sker i februari det ar som ansékan avser.

2.11 Overklagande

Beslut enligt denna riktlinje kan ej 6verklagas.

3 Uppfoljning

Uppfoljning sker arligen i samband med att riktlinjen provas for aktualitet.
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