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!"#$%&'(')%'*�+,-./0123.,451,26/3,74891,�06:�1/;3<=64;/3<,3,7� >&?@$()(�A)($%*� BC@@&D�EDF'�A)($%*�>&?@$()(�)G*�+:/.224�HI�;J92J/�H.K5�-/323:4,L0,:6,� M'?G)DNO�EPDG)@('N'O�"QR�)GA&@'N'O*�ST/<192,3,76,�-T/�1/=62401/;,1:I�;J92J/�.K5�-/323:�U21=I�<6/;410562442T:� !N)DN&'$%%&D*�+VSWHXYXZHYYYX[�\%'&?"DA*�],-./0123.,451,26/3,74891,I�1/;3<I�7199/3,7I�=6<1/1,:6I�1/;3<=64;/3<,3,7� D̂?C((&D�(NANO)D&�_&?@$(*�+VSWHXYX[HYỲYaI�XYX[HYZH̀X�b�Z̀�!"#$%&'(N'E"D%)(N"'�c,9372�d/;3<-T/64;/3-26/�-T/�e1,3,76�;.00J,�4;1�<1/f6�0g,:37562�3�410/h:�06:�e1,3,761/;3<62�J88/L221�6,�891,�4.0�=64;/3<6/�0g,:375626,4�51,:93,71/�.K5�5J/�:6441�4;1�51,26/14�.K5�=6<1/14�.1<4622�06:3J0i�+,-./0123.,451,26/3,74891,6,�-14242L996/�=6<1/1,:6�.K5�7199/3,74-/3426/�86/�<6/;4105624.0/h:6�.K5�<6/;41056244g4260i�+�891,6,�-14242L994�7/J,:6,�2399�4g4260123;6,�3�0g,:375626,4�1/;3<=64;/3<,3,7�.K5�1/;3<-T/26K;,3,7i�j1/f6�0g,:37562�1,4<1/1/�-T/�122�3,-./0123.,451,26/3,74891,6,�/6<3:6/14�<3:�=65.<�.K5�h/9376,�/6:.<3414�3,-T/�/6486;23<6�,L0,:k42g/6946i�+,-./0123.,451,26/3,74891,6,�.0-1221/�+:/.224H;J92J/�.K5�-/323:4,L0,:6,4�<6/;4105624486K3-3;1�51,:93,742g86/i�ST/�T</371�51,:93,742g86/�5L,<3414�2399�:6,�;.00J,7606,41001�3,-./0123.,451,26/3,74891,6,�-T/�e1,3,76�;.00J,i�+,-./0123.,451,26/3,74891,6,�L/�8/.K644=146/1:�.K5�-T9f6/�6,�;91443-3K6/3,7442/J;2J/�4.0�51/�217324�-/10�1<�e1,3,761/;3<62i�lmnopmqors� tmuvwxupyxwz�{|q�pmvmsyxo}ru~muvwx� �oyqomrwzzmq�{|q�pmvmsyxo}ru~muvwx�
���������� ����������



���������	

��� �	
�����

����������������� �����	��� �!� ��" �  � #$%	
���&������'())*�+&������,-��

.�/���������012345678319:617;481<9=>61;1�?4�;1�@;>�6A�B6181<;�C355D19�2E42677181<9965>81<�3F:�A8964�:D4�5G1@8<:;7;19�:61@>81<64H81234567831�9C6�I;:61@>69�24J1�D==C3597�78>>�64C8A;481<K�L;7�?4�5G1@8<:;7;1�9M?>A�935�619A6464�2E4�=>61;1�3F:�@;99�811;:J>>�5;1�9654J@99CG>@8<:;7�5;@�B6181<;64C8A;7�4J@;4K�N6�@?42E4�6>>78@�C3176C7�5;@�C355D164C8A648;1�812E4�A64M;�2E4?1@481<K�O1>8<7�322;17>8<:;7P�3F:�9;C4;7;99>6<;1�QRSSTUVSSW�3F:�64C8A>6<;1�QXTTSUYZRW�9C6�;1�I;9C48A181<�6A�5G1@8<:;7;19�64C8A�3F:�6>>5?116�:61@>81<64�D==4?7769K�[;9C48A181<;1�J7;428119�1;@61�D1@;4�=D1C7�RK�\>61;1�811;:J>>;4�5G1@8<:;7;19�<?>>61@;�<6>>481<9I;9>D7K�]>>5?116�:61@>81<64�935�817;�35267769�6A�<6>>481<9I;9>D7�2J4�817;�9>?1<69�;>>;4�2E497E469K�01234567831;1�935�769�D==�8�@;116�812345678319:617;481<9=>61�D1@;4�2E4A6481<�?4�677�I;746C76�935�:DAD@9G97;5�3F:�@;7�?4�@?4�81234567831;1�9C6�I;A6469�812E4�>;A;4619�78>>�B6181<;64C8A;7�6>7K�5;>>6164C8AK�̂?4�;77�9G97;5�:?5764�81234567831�24J1�;77�:DAD@9G97;5�9J�C355;4�@;1�81:?576@;�81234567831;1�677�I;746C769�935�C3=834�3F:�C61�@?42E4�4;1969�A8@�I;:3AK�L;116�812345678319:617;481<9=>61�23CD9;464�=J�81234567831;1�3F:�?4�5;@8;3I;43;1@;K�\6==;49:61@>81<64�@?4�81234567831;1�EA;42E49�78>>�;77�A;4C965:;799G97;5�2J4�<6>>469�A8@�816C7D6>87;7�1?4�@;7�9?C;497?>>79�677�81234567831;1�28119�8�A;4C965:;799G97;5;7K�\6==;49:61@>81<64�5;@�D1@;49C4827;4�935�;1>8<7�>6<�5J97;�I;A6469�9C6�I;A6469�?A;1�8�=6==;492345K�_̀àbcdb�efgchcijf�klm�fhnobbìiannpciìiaq�]>>5?116�:61@>81<64�9C6�935�D7<J1<9=D1C7�64C8A;469�8�9877�D49=4D1<>8<6�9C8FCK�L?42E4�I;:EA;4�6>>5?116�:61@>81<64�935�81C355;4�@8<876>7�817;�9C48A69�D7�3F:�I;A6469�8�=6==;492345�35�81234567831;1�4;<8974;469�3F:�I;A6469�@8<876>7�8�;77�9G97;5�935�D==2G>>;4�C46A;1�8�C355D1;19�64C8A2E4;9C4827;4K�]>>5?116�:61@>81<64�935�81C355;4�=J�=6==;4�2J4�;49?77181<99C61169�3F:�<6>>469�;27;4�<6>>481<9I;9>D7K�O77�9J@617�I;9>D7�2E4D79?77;4�677�;1�<6>>481<9D74;@181<�:64�<M3479�9J�677�81<;1�2E4>D97�6A�A8C78<�81234567831�9C;4�A8@�@8<876>89;481<;1K�r6>>481<9D74;@181<;1�9C6�<E469�6A�5G1@8<:;7;1K�s654J@�9C6�9C;�5;@�B6181<;64C8A;7K�t8996�7G=;4�6A�:61@>81<64�2J4�6>@48<�;49?77181<99C61169u�@;7�?4�D==�78>>�4;9=;C78A;�5G1@8<:;7�677�D74;@6�A8>C6�:61@>81<64�935�C61�;49?77181<99C61169K�vcijd̀iach�cg�h̀iac�fddfh�b̀ddwodd̀a�efbxjfdnf�Oy;5=;>�=J�:61@>81<64�6A�481<6�;>>;4�78>>2?>>8<�I;7G@;>9;�?4�:61@>81<64�6A�78>>2?>>8<�C646C7?4�78>>�;y;5=;>�2E424J<181<64�35�>?5=>8<6�78@;4�2E4�96556174?@;1u�9C48A;>9;4�2E4�C?11;@35�935�817;�?4�6A�A8C7�2E4�A;4C965:;7;1u�;1C>6�2E424J<181<64�35�81234567831u�4;C>65�3F:�6>>5?1�81234567831�24J1�61@46�5G1@8<:;7;4K�L;996�:61@>81<64�I;:EA;4�817;�4;<8974;469�;>>;4�:J>>69�34@16@;�3F:�C61�<6>>469�1?4�A;4C965:;7;1�817;�>?1<4;�I;:EA;4�@;5K�O1�5;4�D72E4>8<�>8976�EA;4�;y;5=;>�=J�:61@>81<64�6A�481<6�3F:�78>>2?>>8<�I;7G@;>9;�28119�=J�C355D1;19�817461?7K�
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Process Underprocess Delprocess 1 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum
Sorteringsordnin
g

Förvaringsplats Till Haningearkivet Anmärkning

4 Miljö- och samhällsskydd 4.4 Bedriva brottsförebyggande arbete 4.4.1. Samverkan intern och extern Samverkansavtal 
trivselvandringar Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron

7 Utbildning 7.11 Kommunal kulturskola / 
musikskola 7.11.1 Bedriva kulturskola/musikskola Närvaroregistrering 6 år Ja Nej Kurs Studyalong Nej

7 Utbildning 7.11 Kommunal kulturskola / 
musikskola 7.11.1 Bedriva kulturskola/musikskola Låneförbindelse instrument Vid inaktualitet Ja Nej Namn Fysisk handling hos 

handläggare Nej

8 Kultur, Fritid och Turism 8.1 Gemensamma processer 8.1.1 Hantera offentlig scen Arrangemangsavtal 2 år Ja Nej Diarienummer Ciceron Nej Efter upphörd giltighet 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.1 Gemensamma processer 8.1.2 Bedriva programverksamhet Besöksstatistik samtliga 
verksamheter Vid inaktualitet Ja Nej Datumordning Study Along Nej När sammanställning är 

gjord 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.1 Gemensamma processer 8.1.3 Hantera föreningsbidrag och stipendier Ansökan om bidrag från 
extern part Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 år

8 Kultur, Fritid och Turism 8.1 Gemensamma processer 8.1.3 Hantera föreningsbidrag och stipendier Beslut om bidrag till extern 
part Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron

8 Kultur, Fritid och Turism 8.1 Gemensamma processer 8.1.3 Hantera föreningsbidrag och stipendier Ansökan om föreningsbidrag 
och lovmedel 6 år Ja Nej Löpnummer Rbok Närarkiv Nej 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.1 Gemensamma processer 8.1.3 Hantera föreningsbidrag och stipendier Beslut om föreningsbidrag 
och lovmedel Bevaras Ja Nej Diarienummer 

Löpnummer Ciceron Rbok Närarkiv 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.1 Gemensamma processer 8.1.3 Hantera föreningsbidrag och stipendier Ansökan om projektstöd 6 år Ja Nej Löpnummer Rbok Närarkiv Nej Drömcash 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.1 Gemensamma processer 8.1.3 Hantera föreningsbidrag och stipendier Beslut om projektstöd Bevaras Ja Nej Diarienummer 
Löpnummer Ciceron Rbok Närarkiv 6 år 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.2 Biblioteksverksamhet 8.2.1 Driva biblioteksverksamhet Bibliotekslån Vid inaktualitet Ja Ja

OSL (2009:400) 
Avdelning V., 40 
kap. 3 § Lag 
(2017:1076)

Personnummer, 
låntagarid Quria Nej 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.2 Biblioteksverksamhet 8.2.1 Driva biblioteksverksamhet Lånekortsansökan Vid inaktualitet * Se Anmärkning Ja Nej Personnummer, 
låntagarid Quria Nej Skyddad indentitet 

inkrivning bevaras

8 Kultur, Fritid och Turism 8.2 Biblioteksverksamhet 8.2.1 Driva biblioteksverksamhet Lånekortsinformation Vid inaktualitet Ja Nej Personnummer, 
låntagarid Quria Nej

8 Kultur, Fritid och Turism 8.2 Biblioteksverksamhet 8.2.1 Driva biblioteksverksamhet Fjärrlån Vid inaktualitet * Se Anmärkning se anmärkning Nej låntagarid Quria Nej Lån i Quria till institution, 
inte enskild låntagare 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.2 Biblioteksverksamhet 8.2.1 Driva biblioteksverksamhet Fjärrlåneansökan Vid inaktualitet * Se Anmärkning Ja * Personnummer, 
låntagarid Quria Nej * Se Anmärkning Skyddad indentitet 

inkrivning bevaras

8 Kultur, Fritid och Turism 8.4 Hantering av fysiskt kulturarv
Inventeringar Årsta slott

Bevaras Nej Diarienummer Ciceron 6 år 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.4 Hantering av fysiskt kulturarv
Skötselplan Årsta slott

Bevaras Nej Diarienummer Ciceron 6 år

8 Kultur, Fritid och Turism 8.4 Hantering av fysiskt kulturarv
Register deposition- och gåvoh

Bevaras Nej Diarenummer Ciceron 6 år

8 Kultur, Fritid och Turism 8.5 Tillgängliggörande av konst 8.5.3 Svara för offentlig utsmyckning Förteckning konstinnehav Bevaras Ja Nej Konstdatabasen 6 år

8 Kultur, Fritid och Turism 8.5 Tillgängliggörande av konst 8.5.3 Svara för offentlig utsmyckning Förteckning konstinköp Bevaras Ja Nej Konstdatabasen 6 år 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.5 Tillgängliggörande av konst 8.5.3 Svara för offentlig utsmyckning Inventeringsrapport konst Bevaras Ja Nej Konstdatabasen 6 år

8 Kultur, Fritid och Turism 8 Tillgängliggörande av konst 8.5.3 Svara för offentlig utsmyckning Ansökan Haningesalongens 
stipendium Vid inaktualitet Ja Nej Rbok 6 år

8 Kultur, Fritid och Turism 8 Tillgängliggörande av konst 8.5.3 Svara för offentlig utsmyckning Beslut om Haningesalongens 
stipendium Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron 6 år

8 Kultur, Fritid och Turism 8.7 Allmän fritidsverksamhet 8.7.1 Hantera program och aktiviteter Anmälan till event och 
arrangemang 1 år Ja Nej Ungdomsappen Nej 



Process Underprocess Delprocess 1 Handlingstyp Gallringsfrist Registreras Sekretess Lagrum
Sorteringsordnin
g

Förvaringsplats Till Haningearkivet Anmärkning

8 Kultur, Fritid och Turism 8.7 Allmän fritidsverksamhet 8.7.1 Hantera program och aktiviteter Anmälan till sommarkollo 1 år Ja Nej Rbok Nej

8 Kultur, Fritid och Turism 8.7 Allmän fritidsverksamhet 8.7.1 Hantera program och aktiviteter Deltagarlista läger Vid inaktualitet Ja Nej Rbok Nej

8 Kultur, Fritid och Turism 8.7 Allmän fritidsverksamhet 8.7.2 Hantera föreningsbidrag och stipendier Ansökan föreningsregistrering 6 år Ja Nej Rbok Närarkiv Nej 

Process finns ej i nuvarande 
KLASSA Bidragsberättigad 
förening inom idrott- och 
friluftsliv 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.7 Allmän fritidsverksamhet 8.7.2 Hantera föreningsbidrag och stipendier Beslut föreningsregistrering Bevaras Ja Nej Diarenummer Ciceron/ Närarkiv 6 år 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.7 Allmän fritidsverksamhet 8.7.2 Hantera föreningsbidrag och stipendier Föreningsregister Bevaras Ja Nej Rbok Närarkiv 6 år 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.7 Allmän fritidsverksamhet 8.7.2 Hantera föreningsbidrag och stipendier Handlingar från föreningars 
årsmöte Bevaras Ja Nej Rbok Närarkiv 6 år 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.7 Allmän fritidsverksamhet 8.7.2 Hantera föreningsbidrag och stipendier Idrottspriser Nominerade 
som inte vann pris Bevaras Nej Nej Närarkiv 6 år Lista på samtliga 

nominerade sparas 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.7 Allmän fritidsverksamhet 8.7.2 Hantera föreningsbidrag och stipendier Idrottspriser Tilldelning och 
motivering Bevaras Ja Nej Diarienummer Ciceron Närarkiv 6 år Fem pris-kategorier 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.8 Drift av sport- och 
fritidsanläggningar 8.8.1 Driva badanläggning Städ och underhållschema Vid inaktualitet Nej Nej Pärm i Torvallas närarkiv Nej

Vid inaktualitet, vanligen 
sedan ansvarsfrihet for året 
beviljats eller sedan 
besiktning eller annan 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.8 Drift av sport- och 
fritidsanläggningar 8.8.1 Driva badanläggning

Nyckelregister över utlånade 
nycklar och passerkort till 
idrottsanläggningar

Vid inaktualitet Ja Nej Nummerordning Rbok Iloq Nej 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.8 Drift av sport- och 
fritidsanläggningar 8.8.1 Driva badanläggning Fysiska ritningar lokaler Bevaras Nej Nej Närarkiv 6 år 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.8 Drift av sport- och 
fritidsanläggningar 8.8.1 Driva badanläggning

Register över 
idrottsanläggningar och 
lokaler som hyrs ut

Bevaras Ja Nej Alfabetisk Rbok 6 år

8 Kultur, Fritid och Turism 8.8 Drift av sport- och 
fritidsanläggningar 8.8.1 Driva badanläggning Kassaregister simhall 6 år Ja Nej BRP- Molntjänst Närarkiv Nej

Kunder godkänner bevaring 
av personuppgifter i separat 
dokument 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.8 Drift av sport- och 
fritidsanläggningar 8.8.1 Driva badanläggning Närvaroföreckning simskola 2 år Nej Veckodag/ tid Närarkiv Nej Kasseras vid kursens slut 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.8 Drift av sport- och 
fritidsanläggningar 8.8.1 Driva badanläggning Simskolegrupper Bevaras Ja Nej Kronologisk Rbok Ja 

Simskolegrupper döljs efter 
avslutad kurs, endast synlig 
för superanvändare 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.8 Drift av sport- och 
fritidsanläggningar 8.8.3 Driva fritidsanläggning Ansökan sponsorskyltar 6 år Ja Nej Diarienummer Rbok Nej Idrotts- och 

friluftsanläggningar 

8 Kultur, Fritid och Turism 8.8 Drift av sport- och 
fritidsanläggningar 8.8.3 Driva fritidsanläggning Avtal sponsorskylt Bevaras Ja Nej Diarenummer Ciceron 6 år Rbok Närarkiv 

10 Särskilda samhällsinsatser 10.4 Lotteritillstånd 10.4.1 Handlägga och besluta om lotteritillstånd Ansökan om lotteritillstånd 6 år Ja Nej Information 
saknas Rbok Närarkiv Nej 

10 Särskilda samhällsinsatser 10.4 Lotteritillstånd 10.4.1 Handlägga och besluta om lotteritillstånd Beslut om lotteritillstånd Bevaras Ja Nej Diarenummer Ciceron Närarkiv 6 år


	Utskrift inledning för sammanfogning.pdf
	IHP IKFN EXCEL kopia aktuell utskiven på en sida för att sammanfogas med inledningen. Redaktionella ändringar gjorda vid jämförelse mot 2c8.pdf

