UPPHANDLINGSPOLICY

Antagen av kommunfullmiktige 2009-09-07

Inriktningsmal

Haninge kommun ska ha en vil fungerande upphandlingsverksamhet. Kommunens resurser ska
utnyttjas effektivt och kommunens kapital- och driftkostnader ska hallas nere med bibehallen
kvalitet, sakerhet och service for de varor och tjinster som kops 1 verksamheten. Upphandlingar
ska samordnas och, dir sa dr limpligt, ske i samverkan med hela kommunkoncernen och
nitliggande kommuner/andra organisationer inom offentlig sektor for att ta tillvara de
ekonomiska fordelar som stora inképsvolymer kan ge. Kommunen ska frimja en hallbar
utveckling genom att integrera den ekonomiska, sociala och miljomassiga dimensionen i sin
upphandling.

Strategi

All upphandling ska genomféras med utnyttjande av de konkurrensméjligheter som finns och
dven 1 Ovrigt genomforas affarsmissigt. Anbudsgivare, anbudssékande och anbud ska behandlas
utan ovidkommande hinsyn. Kommunen som képare ska upptrida pa ett affarsetiskt och korrekt
sitt mot sina anbudsgivare och leverantérer. Upphandling bor ske pa sadant sitt att dven sma och
medelstora foretag kan delta i anbudsgivning.

Ansvar

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att lagen om offentlig upphandling samt
andra for upphandlingsverksamheten relevanta lagar efterlevs. Kommunstyrelsen fattar beslut om
policy och anvisningar f6r kommunens upphandlingsverksamhet.

Kommunstyrelseforvaltningens upphandlingsfunktion samordnar upphandlingsverksamheten
samt ansvarar for att samtliga upphandlingar (ej direktupphandlingar) genomfors enligt gillande
lagar och regler. Upphandlingsfunktionen ansvarar for spridning av information om aktuella
upphandlingar pa kommunens hemsida, f6r information om upphandlingsfragor samt f6r
spridning av gillande ramavtal.

Nimnder och foérvaltningar ska pa begiran tillhandahalla den centrala upphandlingsfunktionen de
upplysningar och uppgifter den behéver f6r att kunna utféra sin samordningsuppgift.

Respektive forvaltningschef ansvarar fér att kommunens upphandlingspolicy och anvisningar
foljs samt att endast tillatna direktupphandlingar genomférs och da enligt gillande regler.

Varje enhet har ett ansvar fOr att vara koptrogen mot och kinna delaktighet i tecknade ramavtal.
Anvindare ska kontakta upphandlingsfunktionen vid synpunkter pa ramavtalen eller om behov
av nya ramavtalsomraden finns.

Upphandling

All upphandling ska baseras pa en helhetssyn och pa professionalism. Planering och god
framférhallning ska vara regel for alla som har ett ansvar f6r inkép av varor, tjanster och
entreprenader i verksamheten.

All upphandling ska ske enligt gillande lagar och enligt kommunens policy och riktlinjer.

Nimnd/férvaltning beslutar om anskaffning av varor och tjinster med tillimpning av den
ansvars- och befogenhetsférdelning som dessa faststiller.



All upphandling med undantag av tilliten direktupphandling ska genomféras av
Kommunstyrelseforvaltningens upphandlingsfunktion i samrad med uppdragsgivande
nimnd/forvaltning och forutsitter skriftligt godkdnnande av forfrigningsunderlaget.

All upphandling ska svara mot verksamhetens behov med ratt funktion, ritt kvalitet och med hég
siakerhet till lagsta mojliga kostnad for att bidra till biasta méjliga miljoeffekt och 1 sin tur frimja
en hallbar utveckling.

Faststillda beloppsgranser f6r direktupphandling ska f6ljas.

For att underlitta och effektivisera inkopen ska kommunen teckna ramavtal f6r varor och
tjanster som kops frekvent. Nar kommunen tecknar ramavtal férbinder sig kommunen att avropa
sitt behov av varor och tjinster inom aktuellt ramavtalsomrade.

Leverantorer
Kommunen ska endast anlita foretag som ir seriésa och som ir solida och kompetenta samt
tullgor sina skyldigheter gentemot sambhillet avseende skatter och avgifter.

Langsiktigt hallbart samhille

Kommunen ska striva efter en ekologisk, ekonomisk och socialt hallbar utveckling samt verka
for att beakta samhaillspolitiska mal vid upphandling. I detta avsnitt berors endast miljéaspekter,
sociala och etiska hansyn da de ekonomiska aspekterna ir integrerade i hela dokumentet.

Miljo

Kommunen ska vid upphandling f6lja faststallda miljomal och miljopolitiskt program. Detta
genom att sa laingt som mojligt vilja produkter som kan bedémas bidra till basta mojliga
miljGeffekt.

Miljokrav ska utformas sa att de inte strider mot géllande lagar och regler inom
upphandlingsomradet, t ex att de ar diskriminerande.

Miljokrav ska utformas sa att en vil fungerande konkurrens uppritthalls, d v s de ska vara
proportionerliga och far inte medféra att sma och medelstora foretag utestings eller att effektiv
konkurrens forsimras pa annat satt.

Miljokrav ska i forsta hand definieras och anges 1 forfragningsunderlaget som ett skallkrav och i
andra hand som ett kvalitetskriterium som ska utvarderas tillsammans med andra relevanta
utvirderingskriterier sisom pris, driftkostnad, funktion etc.

Miljokrav ska vara uppféljningsbara men ska inte medféra orimligt hoga kostnader till £6ljd av
stor regelborda eller hga uppfoljnings- och 6vervakningskostnader.

Vid vatje upphandling ska analys goras vilka miljokrav som kan stillas och/eller vilka hilso- och
miljémaissiga utvirderingskriterier som kan tillimpas. Miljostyrningsradets vigledning for héllbar
upphandling ska anvindas i tillimpliga delar.

Utbytesprincipen ska tillimpas, d v s miljéfarliga varor ska bytas ut mot mindre farliga om det
finns likvirdiga alternativ.



Forsiktighetsprincipen ska tillimpas, d v s varor eller tjanster som kan misstinkas utgdra en
hilso- och/eller miljorisk ska undvikas.

Kommunens leverantorer ska uppfylla lagstadgade krav ur hilso- och miljésynpunkt.
Kommunen ska i huvudsak handla med leverantorer som bedriver ett aktivt kvalitets- och
milj6arbete.

Sociala och etiska hinsyn
Sociala och etiska hinsyn ska i upphandling stillas som tillkommande kontraktsvillkor.

Kommunen ska stilla krav pa att leverantor eller av denne anlitad underleverantor, inte i sin
affirsverksamhet diskriminerar nagon pa grund av kon, etnisk tillhorighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionshinder eller sexuell liggning. Ett brott mot férpliktelserna ska utgora
ett visentligt kontraktsbrott satillvida leverantoren/undetleverantren inte omedelbart vidtar
rittelse eller andra atgérder i syfte att uppna efterlevnad eller om 6vertradelsen anses som ringa.

Vid tjanste- och entreprenadupphandlingar ska kommunen stilla saidana krav att leverantéren
eller av denne anlitad underleverant6r vid varje tidpunkt bedriver sin verksamhet sa att den inte
innebir asidosittande av lag eller kollektivavtal for arbetet, eller annars strider mot vad som ar
allmant godtaget inom den bransch som tjansten/entreprenaden avser. Detta giller dock endast
om dtgirden grundar sig pa omstindigheter som sdgs i 10 kap 1-3 § eller 15 kap 13 § i lagen om
offentlig upphandling. Ett brott mot forpliktelserna ska utgora ett visentligt kontraktsbrott
satillvida leverantren/undetleverantren inte omedelbart vidtar rittelse eller andra dtgirder i
syfte att uppna efterlevnad eller om 6vertridelsen anses som ringa.



